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O SIPAE - Sistema de Politicas de Assisténcia Estudantil (acessivel
em sipae.uefs.br) foi desenvolvido para centralizar a gestao dos
auxilios estudantis da UEFS, como o Mais Futuro, o BAI, o Auxilio
~ Residente e o Auxilio Emergencial. A ferramenta substitui o controle
IntrOdugaO manual anteriormente realizado por meio de planilhas e e-mails,
automatizando o acompanhamento da situacdo académica dos
estudantes com base em dados provenientes do SAGRES e de outros
sistemas institucionais, como o Bandejao.

Com a implantacdao do SIPAE, a PROPAAE passa a contar com um

sistema confiavel, padronizado e rastreavel, capaz de garantir o

cumprimento das normas legais e institucionais que regem os

\ F’ auxilios. A ferramenta reduz o trabalho manual, que até entao era
.’ SI PAE baseado em planilhas e conferéncias individuais, e permite uma
resposta mais rapida e precisa as situacdes de descumprimento dos

— critérios de permanéncia. Além disso, o sistema oferece maior
transparéncia, seguran¢a e agilidade no acompanhamento dos

estudantes, permitindo aos gestores identificar, de forma
automatizada, os casos que demandam atencao e a¢des corretivas.
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Funcionalidades

A funcionalidade de um sistema é a capacidade que ele tem de realizar as tarefas para as quais foi projetado. E o que o sistema faz, ou seja,
0s servicos gque ele oferece aos seus usuarios. Abaixo estao as principais funcionalidades do SIPAE:

Acesso e seguranga

Permitir que o usuario acesse o sistema por login e senha;
Solicitar a redefinicdao da senha em caso de esquecimento;
Gerenciar perfis de acesso e usuarios;

Visualizar o historico de logs.

Gestao de auxilios

Exibir a lista de estudantes vinculados a cada auxilio;

Visualizar o status de acompanhamento dos estudantes por
auxilio, com atualizagao automatica conforme regras de negdcio
(ex.. o cancelamento de matricula no SAGRES gera o
cancelamento automatico do auxilio);

Alterar manualmente o status do auxilio dos estudantes,
incluindo justificativa e critérios infringidos;

Manter um histérico de alteracdes de status por estudante, com
registro da data e do responsavel.

— // ESCRITORIO DE
T/ PROJETOSE
V' PROCESSOS

Validagoes e regras de acimulo

Impedir a matricula do estudante em auxilio incompativel:
caso o estudante ja possua matricula ativa em um auxilio nao
acumuldvel, o SIPAE bloqueia a nova ativacao e emite aviso
a0 usuario;

Verificar, antes da inclusao no SIPAE, se o estudante possui
bolsa ativa no LABORE que nao permita acumulo.

Integracoes

Integracdao com o sistema do Restaurante Universitario
(Bandejdo): o acesso do estudante ao RU reflete
automaticamente o seu status no SIPAE, dispensando
cadastro ou lancamento adicional no Bandejao.

”!f ESCRITORIO DE
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Funcionalidades

Consultas e relatdrios

Filtrar a listagem de estudantes por critérios avancados (curso,
tipo de auxilio, status do auxilio, entre outros);

Exportar os dados exibidos na tela de controle dos auxilios para
planilha Excel (.xIsx) ou arquivo PDF, com base nos filtros
aplicados.

Painéis (Dashboard)

Visualizar um painel consolidado dos auxilios estudantis, com o
bloco Dados Gerais dos Auxilios (total de estudantes atendidos,
distribuido por situacdo: ativos, suspensos e cancelados) e a
secao Perfil Social e Demografico (graficos com as caracteristicas
sociais e territoriais dos beneficiarios);

— // ESCRITORIO DE
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Rastreabilidade e auditoria

* Manter um histérico de alteracdes de status por estudante,
com registro da data e do responsavel;

* Visualizar o histérico de logs do sistema, permitindo auditar
as acOes realizadas pelos usudrios, com identificacdo do
responsavel, da data/hora e da operacdo executada.

Alertas e Acompanhamento

 Exibir alertas na tela inicial do SIPAE, sinalizando
automaticamente as situacdes que ensejam analise pela area
gestora ou possivel cancelamento do auxilio;

e Sinalizar estudantes reprovados por falta no semestre
anterior;

e Sinalizar estudantes matriculados abaixo da carga horaria
minima exigida pelo programa;
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Beneficios Esperados

A implantacdao do SIPAE na Universidade Estadual de Feira de Santana (UEFS) traz melhorias significativas para a gestao dos
auxilios estudantis, como o Mais Futuro, o BAI, o auxilio residéncia e o emergencial. A seguir, destacam-se os principais
beneficios esperados:

* Centralizagao das informagodes: unifica os dados académicos e administrativos em um unico sistema, eliminando o uso de
controles paralelos e descentralizados.

* Redugdo do uso de ferramentas externas: (planilhas, formularios e e-mails)

 Automatizacao do acompanhamento estudantil: permite o monitoramento continuo da situacdo académica dos
estudantes com base em dados de sistemas institucionais como o SAGRES.

* Prevenc¢ao do acumulo indevido de beneficios: verifica automaticamente a existéncia de vinculos ativos em auxilios nao
acumulaveis, inclusive no LABORE, impedindo a matricula irregular antes que ela ocorra.

 Minimiza¢ao de erros manuais: reduz falhas decorrentes do preenchimento e verificagdo manual de dados.

* Transparéncia e rastreabilidade: registra o histdrico de alteracdes nos status dos beneficios , assegurando maior controle
e confiabilidade no processo de gestdao dos auxilios.

 Melhoria na comunicagao institucional: permite o envio automatizado de alertas e notificacdes, contribuindo para o
acompanhamento e a orientacao dos estudantes.

* Otimiza¢ao do trabalho da equipe gestora: diminui o tempo dedicado a tarefas operacionais, possibilitando foco em
acoes estratégicas e melhoria continua dos processos.

/'” ESCRITORIO DE
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Acesso ao SIPAE Acesso ao SIPAE

\If7 SIPAE

Acesse o sistema

Faga login ou registre-se para comegar
Dominio ou e-mail institucional
Insira seu dominio ou e-mail institucional

Senha

(0]

Digite sua senha

D Lembre-me Esqueceu a senha?

Seja bem-vindo(a) I
ao SIPAE!

Sistemas de Politicas de 8 o
Assisténcia Estudantil

© Desenvolvido e Mantido pelo Escritdrio de Projetos e
Processos -v 1.0.0
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O acesso ao sistema é via site sipae.uefs.br. Para
acessar o sistema, confira as etapas descritas a
seguir:

1. Acesse a internet, abra um navegador web e
digite sipae.uefs.br (ao acessar, tera acesso a
tela ao lado);

2. O acesso ao SIPAE serd possivel através do
Login Institucional;

Versao: 1.2
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Acesso ao SIPAE

Cadastro como Servidor UEFS ativo:

\f7 SIPAE
- Cliqgue em Cadastre-se, insira seu CPF.

Criar conta . , . P

Registe-oe o comece a ot o sstema 3. O sistema trara os campos de nome completo, e e-mail pré-
preenchido e parcialmente criptografado por questdes de

crr seguranca;

prae seuerr 4. Depois de confirmar os campos, clique em Cadastrar;

i 5. Apds realizar o cadastro, (na tela de Login): Insira suas
credenciais de Dominio ou e-mail institucional e senha e cligue em

il "Entrar";

6. Atencao: Ao realizar o primeiro acesso no SIPAE, vocé terd o
perfil "visitante". Solicite a um dos administradores do sistema
para alterar o seu perfil, conforme a necessidade.

Waoltar para o login? Cligue aqui

g UEFS

© Desenvolvido & Mantido pelo Escritéric de Projetos e Processos - v
1.5.0
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\l{ SIPAE

7. Use o Login Institucional para

entrar, informando seu dominio e
Acesse o0 sistema senha da UEFS.

Faga login ou registre-se para comegar

Seja bem-

admin@admin.com

Obs.: Acione "Lembre-me" caso

vindo(a)

gueira permanecer logado
o mesmo apos fechar a pagina do
ao SIPAE' sistema.
+ Esqueceu a
Sistema de Politicas de e
Assisténcia Estudantil
9
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Acesso ao SIPAE o .
Recuperac¢ao de senha Servidor UEFS:

\{/

SIP’E\E 1. Caso ja tenha cadastro como Servidor UEFS ativo mas nao lembre sua senha, é possivel
solicitar a redefinicao de senha clicando no botao Esqueceu a senha?
Acesse 0 sistema

Faca login ou registre-se para comecar

2. O sistema abrira a pagina do CDU e vocé podera alterar sua senha por la.

Dominio ou e-mail institucional o Obs.: a nova senha que vocé inserir servira para todos os sistemas que vocé entra
insira seu dominio ou e-mail institucional com credenciais institucionais do e-mail selecionado.
Senha
Digite sua senha (O]
Esqueci minha Senha
D Lembre-me Esqueceu a senha? .
Bem-vindo(a)

A\ Se sua conta for encontrada, enviaremos
um email com instrucdes de redefinicio da

ENTRAR :
sua senha! =i= Central
de Acessos
HaH da Usfs

Digite seu email ou usuario de dominic

Ainda ndo tem conta? Cadastre-se

€ Voltar para o Login
UEFS
- 2UEFS

® Desenvolvido e Mantido pelo Escritério de Projetos e Processos
-v1.0.0

Entre com suas credenciais de acesso

10
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Painel Inicial

O Painel Inicial é a primeira tela exibida ao
usuario logo apds o login no SIPAE, é o

© Painel Inicial O aminsacor Loca - ponto de partida para navegag¢ao entre os
madulos do sistema.
@) Alertas HISTORIGO DE ALERTAS A tela é composta por: menu lateral, o bloco

Painel Inicial

de Alertas e os cartoes de acesso rapido.

Auxilio Mais Futuro Auxilio BAI Auxilio Residente Auxilio Emergencial
Importages —

Auxilio Mais Futuro Ultima atualizagdo: 28/07/2026 as 04:23

1. Menu Lateral

Presente em todas as telas do SIPAE, o
menu lateral esquerdo é o principal meio de
navegacao entre os moédulos do sistema. Ele

Auxilio BAI

Atenggo! 5 aluno(s) com encerramento em 30 dias ou menos.

Auxilio Residente g P A {2 A
Atengéo! 12 aluno(s) com matricula com carga horéria inferior a 240h e com menos de 4 disciplinas.

Auxilio Emergencial

Consulta de Auxilios
VER DETALHES

S— fica sempre visivel (podendo ser recolhido
- através da seta ("«") ao lado do logo SIPAE).
B Perededossse - o ¥ I. Ateng¢ao: Os itens exibidos no menu
- - lateral podem variar conforme o perfil de
s Auxilio Emergencial Aucxilio Residente Auxilio Mais Futuro Benefl'cio"(]itzgrlziarlnentagéo acesso dO usuério Iogado. Um usuério com

perfil "Gestor BAI", por exemplo,
provavelmente ndo visualiza moddulos
administrativos como Usuarios ou Perfis de
Acesso.

11
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Painel Inicial

2. Bloco de Alertas

© Painel Inicial € Aamiisador Lol - Na parte superior do conteudo principal, o
painel exibe uma secdo de Alertas,
w9 Alertas HISTORIGO DE ALERTAS organizada em abas por tipo de auxilio

Painel Inicial

(Auxilio Mais Futuro, Auxilio BAI, Auxilio
Residente, Auxilio Emergencial). Ao clicar
em cada aba, o sistema exibe:

Auxilio Mais Futuro Auxilio BAI Auxilio Residente Auxilio Emergencial
Importages —

Auxilio Mais Futuro Ultima atualizagdo: 28/07/2026 as 04:23
Auxilio BAI
Atenggo! 5 aluno(s) com encerramento em 30 dias ou menos.

ALCArs i Atengéo! 12 aluno(s) com matricula com carga horéria inferior a 240h e com menos de 4 disciplinas.

A data e hora da ultima atualizagao dos
dados daquele auxilio;

Auxilio Emergencial

Consulta de Auxilios
VER DETALHES

S—  Uma lista de avisos de atencao,
- sinalizando situagdes que demandam
Peshboerd atenc¢ao do gestor.
B Perfis de Acesso
Usuarios E o Tq ~ .
O botdao Ver Detalhes permite aprofundar a

Histérico de AlteragBes ro] A = .

Auxilio Emergencial Auxilio Residente Auxilio Mais Futuro Benef|0|o"(]itzgrl:arlnenta(;ao consulta sobre os alunos envolvidos naq uele

alerta especifico. No canto superior direito
do bloco, o link Histdrico de Alertas permite
consultar avisos de periodos anteriores.

12
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Painel Inicial

3. Cartoes de acesso rapido

© Painel Inicial @ sminctracor ocal - Abaixo do bloco de alertas, o painel
apresenta cartdes de atalho para os
"D Alertas HISTORICO DE ALERTAS principais auxilios geridos pelo sistema —

Painel Inicial rge . rge .
Auxilio Mais Futuro Auxilio BAI Auxilio Residente Auxilio Emergencial Au x' Ilo Em ergen cla Il Au XI Ilo Res Id ent el

Importages

Auxilio Mais Futuro e Beneficio de
Alimenta¢ao Integral, permitindo que o
usuario navegue diretamente para a
listagem de cada um sem precisar usar o
menu lateral.

Auxilio Mais Futuro Ultima atualizagdo: 28/07/2026 as 04:23

Auxilio BAI

Atenggo! 5 aluno(s) com encerramento em 30 dias ou menos.

Auxilio Residente g P A {2 A
Atengéo! 12 aluno(s) com matricula com carga horéria inferior a 240h e com menos de 4 disciplinas.

Auxilio Emergencial

Consulta de Auxilios
VER DETALHES

Folha de Pagamento

Relatérios

Dashboard

Perfis de Acesso
i
: O o
Usudrios b —
== Histdrico de AlteragBes B T . =
- . . . o . eneficio de Alimentagao
Auxilio Emergencial Auxilio Residente Auxilio Mais Futuro ¢

Integral

13
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Gerenciar Lista de Alunos

A tela principal do programa Auxilio Mais
Futuro apresenta a listagem completa dos

< © Auxilio Mais Futuro @ samisusio ap - estudantes vinculados ao programa,
— Gerencie a sua lista de alunos permitindo ao gestor consultar, filtrar e
gerenciar os registros de forma
e Q pesquise po.. B Ocutarcancelados Y Filwar  Conas v Exporiar v centralizada.
e Para acessa-la, selecione no menu lateral a
e o e e e - opcdo correspondente ao programa
AudioBA S e e e = Auxilio Mais Futuro.

B AodioReidene " A tabela exibe as principais informacodes de
Audio Emergencal e cada estudante, organizadas em colunas:
Consuta de Audios s ID, Nome do Aluno, Nome Social,
Folha de Pagamento 540 v Matricula, CPF, Curso, E-mail, Perfil do
Relatérios 529 Auxilio (Basico ou Moradia), % Conclusao
Dashboard 5% o do Curso, Total de Trancamentos, entre
Perfis de Acesso 534 outras.

Ustsrios -

14
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Pesquisar Alunos

¢ € Auxilio Mais Futuro O seministacor oca - 1. Na parte superior da tela,
esta disponivel o campo

Pesquisar por, que permite
realizar buscas rdpidas por
SHEm e nome do aluno, numero de
matricula, CPF ou curso. A
pesquisa €& dindmica e

Gerencie a sua lista de alunos

Nome do Aluno Matricula CPF Curso Perfil %Conclusdo Curso Total Trancamento Total Reprovagdo Edital MF Status Data de Alteragdo do Status Opges
s © coees s facilita a localizagdao de
‘ N registros  especificos de
Regosporsdgns 10 v 1101 Pigmaidel ¢ forma agil.

15
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Auxilio Mais Futuro

<

Painel Inicial
Importagdes
Auxilio Mais Futuro
Auxilio BAI

Auxilio Residente

Auxilio Emergencial

Perfis de Acesso

¢ o Auxilio Mais Futuro

Gerencie a sua lista de alunos

Cadastrar Aluno

e Administrador Local ~

Pesquise por. "
(o) Pt ® Y Filar Exportar ~
Nome do Aluno Matricula CPF Curso Perfil %Conclusdo Curso Total Trancamento Total Reprovagio Edital MF Status Data de Alteragdo dc
8 ® Cancelado 24/07/20%
4 . ______________________________________________________________________________________J »

ESCRITORIO DE
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Registros por pagina: 10 +
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2. Para incluir um novo estudante no
programa Auxilio Mais Futuro, utilize
a funcionalidade Cadastrar Aluno,
acessivel através do botao
“Cadastrar” na tela de listagem.

16
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e Cadastrar Aluno
Auxilio Mais Futuro
Ao informar a matricula, o sistema realiza
¢ @ Auiio Mais Futuro automaticamente uma busca no SAGRES,
e Administrado Ldap ~ .
Cadastrar Aluno garantindo que apenas estudantes UEFS

sejam cadastrados. Os campos Nome

Completo, CPF e Curso s3ao preenchidos de

forma automatica com base nos dados

encontrados.

Nome Completo Nome Socil Em seguida, devem ser preenchidas as

Informagdes do Auxilio, como:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 1. Data de Inicio: do beneficio (campo

CPF Curso obrigatdrio);

2. Data de Fim: (opcional);

""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" 3. Status do Auxilio: (campo obrigatdrio,
com opgcoes como Ativo, Suspenso,
Cancelado, etc.);

4. Edital do Auxilio: (caso aplicavel).

Apds o preenchimento, clique em Salvar para

confirmar o cadastro ou em Cancelar para

desistir da operagao.

5. Perfil do Auxilio: Basico/ Moradia (campo

obrigatdrio);

Dados do Aluno

Matricula *

Digite a matricula

Informacdes do Auxilio
Data Inicio * Data Fim Status do Auxilio * Edital Auxilio

dd/mm/aaaa 5] dd/mm/aaaa

(1]
4

Perfil do Auxilio *

SALVAR CANCELAR

- = 17
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Auxilio Mais Futuro Exportar lista de alunos
¢ o Auxilio Mais Futuro e Administrado Ldap ~
1. A funcionalidade Exportar permite que os
SO e e 2l usudrios salvem as informacdes da listagem
de alunos em formato Excel (.xIsx) ou PDF
Q = - 10 Ocultar cancelados 7 Filtrar Colunas + Exportar = -+ CADASTRAR . . ~
p‘ B (.pdf). Para isso, cliqgue no botdao Exportar,
Exce
] Nome do Aluno Nome Social Matricula CPF Curso E-mail Perfil do Auxilii o Curso Total Tranca |Ocallzado no Canto superlor dlrelto da tela
PDF
7 T ' de listagem.
g 1 2. A exportagdo respeita os filtros aplicados,
> . o e
e e e ou seja, apenas os dados exibidos na tela no
& Sciisbinki gl Fodls ML R WA @ momento da acdo serdo incluidos no

21V de VA 22004 FROPAAL

R rmdercada pebs C

arquivo gerado. Isso facilita a geracao de
relatorios personalizados, de acordo com
critérios como curso, perfil de auxilio, status

Recrederciada peks Decreta »n* 17 228 de 2%

MRO REITORIA DE POLITICAS AFIMATIVAS £ ASSUNTOS ESTUDANTIS

Lista de Al Cadastrados - Controle Mais Futu H
- — PR "~ ou qualquer outro campo pesquisado.
0 Nomede Alene  Matioss s Curso ':“'::' "‘:::':" ,m:“"wh ."':"‘:“o sl MF Stana D"‘"‘:::“""'
J 118 - Uc Em . - " . (o At ¢ 808720
a0 09 fomics  Mowde 0 : | Am 1000202
TOTAL

Gerado por Administrodor Ldap em 03/10/2025 21:38
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Filtragem Avancada

O sistema oferece uma funcionalidade de filtragem

¢ @ Auxilio Mais Futuro @ smnsto Lo <] avancada, acessada pelo botdo Filtrar, localizado no
canto superior direito da tela de listagem. Esse
Gerencie a sua lista de alunos . . - . o,
recurso permite a combinacao de diversos critérios
qges‘:u\senor.. ] Ocultar cancelados 7 Filtrar Colunas Exportar para refinar a busca de alunos de forma preCisa e
Frce segmentada.
D Nome do Aluno Nome Social Matricula CPF Curso E-mail Perfil do Auxilii POF o Curso Total Tranca OS filtros estao Organizados em Segaes;
Filtrar V : >

Dados Pessoais:  Sexo/Categoria  (cotista/ndo

Dados Pessoais

por s por oo S — cotista)/UF de naturalidade
T Dados Académicos: Curso/ Periodo de ingresso/
por e Mudanca de curso/ Percentual de conclusdo do curso

Selecione

Historico Académico: Quantidade de reprovagoes/
Quantidade de trancamentos/ Saldo de aprovacgao
Dados do Beneficio: Intervalo de data de Alteragao de

Por Pericdo de Ingresso Por Mudanga de Curso Por % de Concluséo do curso

Selecione - () sim () N&o Selecione

Histérico Académico

Por Quantidade de oB Por Quantidade de Tr Por Saldo de Aprovacéo

- - : Status/ Intervalo de data de inicio do auxilio/ Status
Ndm:m;”m do auxilio (ativo, suspenso, cancelado etc.)/ Edital

Ap06s definir os critérios desejados, clique em Aplicar
P EE Filtros para visualizar os resultados. Também é
ror e o e o . possivel limpar os critérios selecionados usando o

botao Limpar Filtros.
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e
- ESCRITORIO DE

ﬂ PorEsaos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versdo: 1.2



£ U EFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E

DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Ocultar Cancelados

¢ € Auxilio Mais Futuro @ weniissssorse - . _
O interruptor Ocultar cancelados, localizado ao lado do

campo de pesquisa, permite filtrar a visualizacdo dos
alunos com status Cancelado.

I. Atencado: Essa opc¢ao apenas oculta os registros da

Gerencie a sua lista de alunos

Commatgos D Ocutarcoccedos | Y Fiwr  Coheas v Eqgorer & listagem em tela, n3o exclui os alunos com status

Eicd cancelado do sistema. Os dados permanecem armazenados
oo Mkt tome et e o et Feitiokes | e podem ser visualizados novamente a qualguer momento,
75 0 bastando desativar o interruptor.
TS .

Registros porpagina: 10 ¥ 1-1de1 Paginalde1 ¢
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Botao Colunas

< o Auxilio Mais Futuro e Administrador Local ~

O botdao Colunas permite personalizar quais
informagbes sao exibidas na tabela de

Q pesausepor @ ocutsrcarceatos .‘ E= ===k listagem. Ao clicar, o sistema apresenta um

Gerencie a sua lista de alunos

Selecionar t

e menu com checkboxes para cada coluna
mm - e I M” ™ disponivel (ID, Nome do Aluno, Nome Social,
Nome ol Matricula, CPF, Curso, E-mail, Perfil do Auxilio,
| o entre outras).
S vl O usudrio pode marcar ou desmarcar
livremente as colunas que deseja visualizar ou
ocultar na tela, adaptando a listagem

1425 Basico 7.89%

conforme a necessidade do momento, por
exemplo, ocultar colunas menos relevantes
para focar em uma analise especifica, sem que
isso afete os dados armazenados ou
exportados.

12 Basico 10.00%
477 Basico 11.02%

Registros por pagina: 10+ 1-9de9 Paginalde1 < >
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Visualizar Aluno

« @ Auxilio Mais Futuro e Administrado Ldap ~
A tela Visualizar Aluno permite

consultar detalhadamente os
dados académicos, pessoais e do

werenvie d sud lisid ue diulnus

Q Pesquise por... 10 Ocultar cancelados 7 Filtrar Colunas = Exportar +« P .
e i beneficio vinculados ao estudante
selecionado.
D Nome do Aluno Nome Social Matricula CPF Curso E-mail Opgdes

733

Ela é acessada a partir da listagem

Ver detalhes

>0 3 - de alunos, clicando sobre a coluna
545 Excluir " Opcodes", icone (...), botdao "ver
544 . detalhes".

540

A tela é organizada em secodes
para facilitar a navegacao:

539

536

—>
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Auxilio Mais Futuro

<« o Auxilio Mais Futuro
e Administrado Ldap ~

Visualizar Aluno

1. Dados Pessoais
e G Exibe informacdes como: Nome completo/
Pados Pessoals Matricula/ CPF/ RG/ Data de nascimento/
= — Sexo/ Categoria (cotista/ndo cotista)/ E-
o - e mail/ Cidade e UF de naturalidade.
2. Dados Académicos
Gidaderpisteno (Natraldade) ur E-mai Catogera (ot Exibe informag¢des como: Curso/Periodo
de ingresso/ Mudanga de curso
(Sim/N&o)/ Comunidade de origem/ Limite
de permanéncia na casa (se aplicavel),
historico académico.

Dados Académicos

% Total Cumprido

Matricula Curso
439 - Psicologia 12.30%
Ingresso UEFS Mudanga de Curso Comunidade Cota / Municipio Limite de Permissdo Casa
2025.2 N&o Boa Vista Do Tupim N&o Informado

Histérico Académico

Semestre Disciplinas Totais a a CH Aprovagao C.H. Total saldo de Aprovagao % Concluséo Curso
2026.1 7 3 0 0 165 375 100.00% 4.08%
2025.2 3 6 0 0 330 330 100.00% 8.17%

Registros por pagina: 5+  12de2
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Auxilio Mais Futuro

< o Auilio Mais Futura
e Administrador Local -

Visualizar Aluno

3. Dados do Beneficio

Dados do Beneficio Mostra os dados relacionados ao auxilio,

Data Inicio Data Fim status do Ausilio Editl incluindo: Data de inicio e fim (se houver)/
Status do auxilio (Ativo, Suspenso,

01/D1,2025 dd frm feeee Cenceledn . R .
Cancelado etc.)/ Edital de referéncia/
Observacdes administrativas .

Parfil do Auzxilic *

without_profie - Observagao: Essa secdao facilita o

""""""""""""""""""""""""" acompanhamento da trajetoria académica

Obearveches

do aluno, auxiliando nas decisdes sobre a
continuidade do beneficio.
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Auxilio Mais Futuro

Parfil do Auxilio ®

without_profile

Status do Beneficio

Stetue & Cancelado

Maotivo do Cancelamenta:

« Optou poroutro euzilio

Histéric o de Status

Data & hora da Aheragic

16/09/2025 bz 1042

VOLTAR

Etatua antericr

& Atve

Visualizar Aluno

Detade HomeolopegEe: 01/01,2025

Etatua atsal Responadval Metive
& Cancelado Adrministredor Ldep Optou poroutrn susilio

Reqistios por pdging: 5 - 1-1aa1

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versdo: 1.2

ESCRITORIO DE
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4. Status do Beneficio

Mostra o status atual com destaque
visual e a data de homologacao, se ja
informada.

5. Histdrico de Status

Registra as alteragcbes realizadas no
status do auxilio, informando:

* Data da mudanca

e Status anterior e atual

* Responsavel pela alteracao

* Motivo registrado

Caso nao haja mudancgas, o sistema exibe
a mensagem  “Nenhum registro
encontrado”.
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DE FEIRA DE SANTANA

Auxilio Mais Futuro

<

o Auxilio Mais Futuro

Visualizar Aluno

Status D Ativo

Dados Pessoais

Nome
CPF
Cidade/Distrito (Naturalidade)

Feira De Santana

Telefone

] ESCRITORIO DE
"/ PROJETOSE
PROCESSOS

Editar Cadastro do Aluno

9 Administrado Ldap ~
Nome Social
Matricula Sexo RG Data de Nascimento
Feminino 15/12/1996
UF E-mail Categoria (Cota)
BA NZo cotista

Telefone Alternativo

<« ° Ausilio Mais Futuro e

. Administrador Local
Editar Cadastro Aluno

Dados do Beneficio

Data Inieio * DataFim Statuede Auxilio Edital

01/D1/2025 [w] dd/mm/ sese a Cenceleda

Parfil do Auxilic *

without_prafile -

Obssrvanies

_— =/ ESCRITORIO DE
-/ PROJETOSE
PROCESSOS

1. Para atualizar as informacdes
relacionadas ao beneficio de um
estudante, cligue no bot3ao Editar,
localizado no canto superior direito da
tela Visualizar Aluno.

Ao clicar em Editar, o sistema permite

modificar os seguintes campos na secao

Dados do Beneficio:

1. Data deinicio e data de fim do auxilio

2. Status do auxilio (Ativo, Suspenso,
Cancelado, etc.)

3. Edital do beneficio.

4. Perfil do auxilio.

5. Campo de observacgoes.

! Atencao: Os dados pessoais e

académicos do estudante (como nome,

matricula, CPF, curso, etc.) sdo integrados ao

SAGRES e, portanto, nao podem ser

alterados diretamente pelo sistema. Caso

seja necessario corrigir alguma dessas
informacdes, a atualizacao deve ser feita na
base académica oficial.
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Auxilio Mais Futuro Editar Cadastro do Aluno

Status do Beneficio

Status Beneficio: A secao Status do
Beneficio exibe a situacdo atual do auxilio
Sune (S Data da Homologagdo: 20/03/2006 do aluno, de forma destacada visualmente
(por exemplo, Ativo, Suspenso,
Cancelado), além da data de homologagao
— 0ou seja, 0 momento em que o beneficio
foi oficialmente registrado no sistema.
19/05/2026 s 10:52 @ atio @HiEMAEAIES)  Adminisuadoldsp i along establshed facttha a reader will b distracted by the readaple comtemtof . - Caso seja necessario atualizar esse status,
o usuario pode clicar no botao Alterar
Status, localizado a direita da tela.

Historico de Status A

Data e hora da Alteragio Status anterior Status atual Responsével Motive Forma de Egresso

Registros porpagina: 5 «  1-1de1l

Alterar Status X . ~ . eys s

m CANCELAR Ao clicar nesse botdo, o sistema permitira
| status Ata Novo Status selecionar um novo status e registrar uma

e . justificativa da mudanga. Essa

funcionalidade é importante para ajustes
administrativos e corregoes com
rastreabilidade.

Justificativa da mudanga

Descreva a justificativa

CANCELAR m

~.] ESCRITORIO DE 27
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Auxilio Mais Futuro

Historico de Status

Data e hora da Alteragdo Status anterior Status atual

19/05/2026 &5 10:52 @ Ativa () Ativo com Ressalvas

LN/ CANCELAR

Responsvel

Administrado Ldap

Editar Cadastro do Aluno

Motivo Forma de Egresso

It is a long established fact that a reader will be distracted by the readable content of ..

Registros porpaging: 5 +  1-1del

= ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS.

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

- ESCRITORIO DE
: PROJETOS E
PROCESSOS

Historico de Status: Registra todas as

alteracbes realizadas no status do

beneficio do aluno. Cada linha apresenta:

* Data e hora da alteracgao

e Status anterior e status atual

* Responsavel (usudrio autenticado que
executou a a¢ao)

* Motivo : informado no momento da
alteracao

* Forma de Egresso: Exibe forma de
egresso registrada no SAGRES.

Essa rastreabilidade garante
transparéncia, auditoria e controle sobre
as decisdes tomadas em relagcao ao auxilio
concedido.
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—— Excluir Aluno
Auxilio Mais Futuro 1. A a¢do de exclusdo de um aluno da

lista do Auxilio Mais Futuro pode ser

< @ Auxilio Mais Futuro O sminisasoLaap - realizada por meio do bot3o de op¢des

(icone com trés pontos) localizado na

Gerencie a sua lista de alunos coluna "Op(;ﬁes" da Iistagem de
alunos.

Q S55aioes B Ocuarcancelodos Y Fitr  Colmas v Exportar Ao selecionar a opg¢do de exclusdo, o

sistema exibira uma mensagem de

ID Nome do Aluno Mome Social Matricula CPF Curso Total Reprovagio Opgbes co nfirmacao' Com O Segu i nte aViSO:
545 Kiria Rios Lima Santos Kiria Rios Lima Santos 22231092 038.004.045-08 138 - Ciéncias Contabeis 0 sss "Te m ce rteza q ue d es ej a EXC| u i r este
er detalhes 7y . ~
Registos porpagna: 10 ¥ 1-1de ‘I:dnart > aluno do Auxilio Mais Futuro? Esta agao
" Exclur nao podera ser desfeita."

Para prosseguir com a exclusdo, o usuario
deve clicar em "Sim".

Tem certeza que deseja excluir este aluno do Auxilio Mais Futuro? Para cancelar a a¢ao, basta clicar em
Esta agdo ndo podera ser desfeita. "Nao".

“ I. Atencao: A exclusao remove o aluno da

base do sistema, inclusive os dados do

beneficio associados a ele. Essa acdao é
irreversivel e deve ser realizada com
cautela.

oo or 23
ﬁ FrROcEsS0S Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versdo: 1.2



L U EFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E

DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS
Importacdes Importar Lista de Alunos
A funcionalidade Importagdes permite ao
< (B Importagoes e Administrado Ldap ~ gestor cadastrar em massa os alunos
¥ SIpAE selecionados/homologados em um auxilio
— no caso do Auxilio Mais Futuro, é
Listagem de Importagdes através dela que o gestor faz o upload da
Painel Inicial . .
planilha com a |lista de estudantes
Importagdes Q | & GEEEET aprovados no processo seletivo do
#  AudioMais Fuuro programa, evitando o cadastro manual, um
Ao BAl D Usuério Responsavel Tipo de Auxilio Nome do Arquivo Data e Hora da Agéio Status Opgdes a u m , pe I a te I a d e n Ca d aSt ra r AI u n Oll .
. . 18 Augxilio Mais Futuro list-more-future-test.xlsx 05/05/2026 - 15:13 (&) Importacéo concluida e 1 . N (0] menu |ate ra |' CI iq ue em
Auxilio Residente " - "
17 Auxilio Mais Futuro list-more-future-test (2).xlsx 24/03/2026 - 14:08 © Importagéo concluida oo Importa coes .
Auxilio E ial . . .
PSR o ‘ - 2. O sistema exibe a tela de Listagem de
13 > Auxilio Mais Futuro list-more-future-test (2).xlsx 18/03/2026 - 09:43 © Importagéo concluida e N ) R
Consulta de Auxiios Importagdes, com o histérico de
1 Auxilio Mais Futuro Listar Homologagdo MAIS FUTURO 09_2025 (1).xlsx 08/12/2025-11:25 ® Felha na impertagéo s . . .
Folha de Pagamento arquivos ja enviados e o status de cada
- Registros por pagina: 15 T-4ded Paginaldel ¢ tentativa (|mp0rtag50 ConCIUI,da /
elatorios

Falha na importacao);

3. Para iniciar uma nova importacao,
cligue no botao azul “Importar Lista”,
localizado no canto superior direito da
tela.
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Importar Lista de Alunos

Importacdes

e

[@ Importagtes

Importar Lista

Preencha os Dados Complementares

Tipo de Auxilio
Mais Futuro

Data de Homologagdo *

- Edital do Programa Mais Futuro * dd/mm/aaaa

O

Importar lista (csv ou xlsx)

E obrigatdrio que na planilha constem os dados para importar a lista corretamente:
“N° Inscrigdo, CPF, Nome, Universidade, Campus, Curso, Perfil e Situagéo”
(Tamanho maximo do arquivo: 4 MB)

Arraste e solte o arquivo aqui

SELECIONAR ARQUIVOS

4 IMPORTAR CRNCELAR

e Administrado Ldap ~

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

3. O sistema solicita o preenchimento dos Dados

Complementares:

* Tipo de Auxilio — nesse caso, Auxilio Mais Futuro;

* Edital do Programa Mais Futuro — identifica a qual
processo seletivo aquela lista se refere;

« Data de Homologacao — data em que o resultado foi

oficialmente homologado;
Ap6s o preenchimento:

O usudrio arrasta o arquivo (ou clica em Selecionar
Arquivos) nos formatos .csv ou .xIsx, com tamanho
maximo de 4 MB;

* Clica em Importar para enviar os dados ao sistema.

* Se desejar abortar a acao, cligue em “CANCELAR”.

31
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Importacdes

Listagem de Importagdes

Ver detalhes da importacao

=

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Q_ Pesquise por... C Recarregar 4 ImportarLista
uario Responsavel Tipo de Auxilio Nome do Arquivo Data e Hora da Agdo Status Opgoes
iministrado Ldap Auxilio Mais Futuro list-hml-more-future-with-limited-data.xlsx 03/07/2025 - 09:07 © Importagéo concluida see
Iministrado Ldap Auxilio Mais Futuro list-hml-more-future-without-inscription-number-valid.xlsx 03/07/2025- 09:06 ® Falha na importagéo Ver detalhes
Iministrado Ldap Auxilio Mais Futuro  Listar Homologag&o CPF com digitos repetidos (1).xlsx 03/07/2025 - 09:04 ® Falha na importagéo Excluir
iministrador Local Auxilio Mais Futuro Li¢ © Importag&o concluida oes

4 eomseeessssssm Ver Detalhes X — [

Importagao Concluida 1-4ded Paginaldel ¢

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Arquivo: list-hml-more-future-with-limited-data.xIsx

Total de alunos importados com sucesso: 3

Total de registros com erro: 0

FECHAR

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Na tela de listagens de importagao, ao clicar nas
reticéncias (...) na coluna Opg¢des, o sistema
exibira uma janela com os detalhes da
importacao selecionada. Essa funcionalidade é
essencial para verificar se a planilha foi
processada corretamente e quantos registros
foram efetivamente incluidos no sistema.

1.Informagdes apresentadas na janela:

Status da Importagao: indica se a importagao foi
concluida com sucesso ou se houve falha
durante o processo.

Arquivo: mostra o nome do arquivo que foi
enviado ao sistema.

Total de alunos importados com sucesso:
informa quantos registros foram aceitos e
inseridos corretamente no banco de dados.
Total de registros com erro: aponta a
guantidade de linhas que nao foram processadas
por inconsisténcia ou auséncia de dados
obrigatorios.
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BAI Gerenciar Lista de Alunos

A tela principal do programa Auxilio BAI
¢ W Auxilio BAI 8 AdministradoLdap ~ | apresenta a listagem completa dos

W orpar estudantes vinculados ao programa,
- permitindo ao gestor consultar, filtrar e

Gerencie a sua lista de alunos gerenciar os registros de forma
Painel Inicil centralizada.
e Para acessa-la, selecione no menu lateral
Importactes EHTEE i v - ~
portag O\’ 1 Ocuttarcancelados Y Filtrar ~ Colunas Exportar a opcio Correspondente ao programa
Auxilio Mais Futuro Auxilio BAL.
D Nome do Aluno Nome Social Matricula Categoria Status Opgdes A tabE|a EXIbe as prInCIpaIS |nf0rmag6es
Auxilio BAI .
de cada estudante, organizadas em
735 'gro(A) (Pretos E Pardos) ® Cancelado -
Auxilio Residente colunas: ID, Nome do Aluno, Nome
Regstosporpdgna: 10 v 1-1del Pégnatdel ¢ ) Social, Matricula, CPF, Curso, E-mail, P,

Auxilio Emergencial

% Conclusao do Curso, entre outras.
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BAI Pesquisar Alunos

¢ (Y1 Auxilio BAI eAdministradoLdap v 1. Na parte superior da tela,
esta disponivel o campo
Pesquisar por, que permite
realizar buscas rapidas por
nome do aluno, numero de
matricula, CPF ou curso. A
Q Pesausepor. @ 1 Ocultar cancelados Y Filtrar Colunas Exportar pequisa é dinémica e faCilita

| a localizacao de registros

especificos de forma agil.;

Gerencie a sua lista de alunos

ID Nome do Aluno Nome Social Matricula Categoria Status Opgoes
735 24241247 Negro(A) (Pretos E Pardos) ®) Cancelado e
Registros por pagina: 10 « 1-1de1 Paginaldel ¢ %
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adaastirar AlUno
1. Para incluir um novo estudante no programa
< (# Auxilio BAI € scministrado Lazp - BAI, utilize a funcionalidade Cadastrar Aluno,
acessivel através do botao “Cadastrar” na tela
Gerencie a sua lista de alunos de listagem.

o ‘anne B Ocutarcancelados ¥ Fitar  Colnzs v Exportar . ] . .
‘ Ao informar a matricula, o sistema realiza
o et Nome Social Matieua Catogeria Status opets automaticamente uma busca no SAGRES,
Newe() P EFurizs) ® Goncsido - L garantindo que apenas estudantes com vinculo
et Aluno @ s« ativo  sejam  cadastrados. Os campos Nome

Completo, CPF e Curso sdo preenchidos de forma
automatica com base nos dados encontrados.

Dados do Aluno

Em seguida, devem ser preenchidas as Informagoes
Digite a matricula do AUX“iO, Como:
1. Data de Inicio do beneficio (campo obrigatdrio);

2. Data de Fim (opcional);
3. Status do Auxilio (campo obrigatério, com
opcdes como Ativo, Suspenso, Cancelado, etc.);
Informagdies do Auxilio Apdés o preenchimento, clique em Salvar para
confirmar o cadastro ou em Cancelar para desistir
da operacao.

CPF Curso

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

E
‘

SALVAR CANCELAR
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BAI Exportar lista de alunos

¢ @ Auxilio BAI O ramistaco Ly - 1. A funcionalidade Exportar permite que
0s usuarios salvem as informacgdes da
Gerencie a sua lista de alunos listagem de alunos em formato Excel
(.xIsx) ou PDF (.pdf). Para isso, clique

Q pesauise pr @@ ooutarcacelados Y Fiar  Conss - Exporar no bot3o Exportar, conforme imagem.
Excel 2. A exportacao respeita os filtros
"o e romesee e i, o " eor m— aplicados previamente, ou seja, apenas
o . os dados exibidos na tela no momento
51 522 Odortologa lagoas@hotmal com 1010212025 da a¢do serdo incluidos no arquivo

gerado. Isso facilita a geracdao de
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE FEIRA DE SANTANA 7 . .
L g Autorizada pelo Decreto Federal n® 77.496 de 27/04/76 @ relato rlos pe rsonallzados’ de aco rdO

Reconhecida pela Portaria Ministerial n® 874/86 de 19/12/86
Recredenciada pelo Decreto n® 9.271 de 14/12/2004 FROPAAE H+Ari f' | d

Recredenciada pelo Decreto n® 17.228 de 25/11/2016 Com Crlterlos Como Cu rSOI pe r I e
PRO-REITORIA DE POLITICAS AFIRMATIVAS E ASSUNTOS ESTUDANTIS

auxilio, status ou qualquer outro campo
pesquisado.

Lista de Alunos Cadastrados - Controle Auxilio BAI 3. Essa funcionalidade é especia|mente
_— . o e T . oo util para fins de analise, auditoria,
Transexuais, Travestis, L Smesese 0 R Contr0|e |ntern0 e prestagao de Contas.
Transgéneros 525 - Farmacia 01/10/2025 01/03/2026 dias Ativo
Negro(a) (Pretos e Pardos) 440 - Bel Em Filosofia ~ 01/09/2025 Tmeses e Ativo

16 dias
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BAI
< (¥1 Auxilio BAI

Gerencie a sua lista de alunos

Q Pesquise por.

D Nome do Aluno Nome Social Matricula

691

534

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Filtragem Avancada

Colunas  ~

. Ocultar cancelados | Y Filtrar

CPF Categoria Curso E-mail

e Administrado Ldap ~

Exportar = -+ CADASTRAR

Excel

Data Inicio D
PDF

‘¢ Dados Pessoais

Por Sexo Por Gategoria

Selecione - Selecione

Por E-mail

Todos -

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Dados Académicos

Por Curso

Selecione

Por Periodo de Ingresso

Selecione -

Por % Total Cumpride do Curse

Selecione -

Histérico Académico

Por Quantidade de 6 Por Quantidade de

Por UF de Naturalidade

- Selecione

Por % de Conclusgo do Curso

Selecione

Selecione ~ Selecione

Dados do Beneficio

Por Intervalo de Data de Alteragio de Status

dd/mm/saaa -]

Por Intervalo de Data de Inicio do Auxilio

dd/mm)/saaa @

Por Intervalo de Data fim do Auxilio

dd/mm/saaa @

Por Status do Auxilio

Selecione

Por Saldo de Aprovagio

APLICAR FALTROS LIMPAR FILTROS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

O sistema oferece uma funcionalidade de filtragem
avancada, acessada pelo botao Filtrar, localizado no
canto superior direito da tela de listagem. Esse recurso
permite a combinacao de diversos critérios para refinar
a busca de alunos. Os filtros estao organizados em
secoes;

Dados Pessoais: Sexo/Categoria (cotista/ndo
cotista)/UF de naturalidade

Dados Académicos: Curso/ Periodo de ingresso/
Mudanca de curso/ Percentual de conclusdo do curso
Historico Académico: Quantidade de reprovagdes/
Quantidade de trancamentos/ Saldo de aprovacao
Dados do Beneficio: Intervalo de data de Alteracao de
Status/ Intervalo de data de inicio do auxilio/ Status do
auxilio (ativo, suspenso, cancelado etc.)/ Edital

Ap6s definir os critérios desejados, cligue em Aplicar
Filtros para visualizar os resultados. Também é possivel
limpar os critérios selecionados usando o botao Limpar
Filtros.
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BAI

¢ (¥1 Auxilio BAI

Gerencie a sua lista de alunos

Ocultar Cancelados

Q, Pesquise por.

. Ocultar cancelados

1] Nome do Aluno Nome Social Matricula CPF Categoria

691

534

4

Curso

614 - Engenharia De Computagdo

Y Filtrar

522 - Odontologia

Colunas ~

0)

e Administrado Ldap ~

Exportar + CADASTRAR

Excel

E-mail Data Inicio D
PDF

walaceestudante@gmail.com 01/07/2025

iago8s@hotmail.com 10/02/2025

Registros por pagina: 10

1-2de? Paginaide1 <

oo o Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

PROCESSOS

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

O interruptor Ocultar cancelados, localizado ao
lado do campo de pesquisa, permite filtrar da
visualizacao os alunos com status Cancelado.

I. Atengdo: Essa opcdao apenas oculta os
registros da listagem em tela, ndao exclui os
alunos com status cancelado do sistema. Os
dados permanecem armazenados e podem ser
visualizados novamente a qualquer momento,
bastando desativar o interruptor.
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DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Botao Colunas

BAI

O botao Colunas permite personalizar
¢ (¥ Auxilio BAI emmmstmdmmm . guais informacdes sdao exibidas na tabela
de listagem. Ao clicar, o sistema apresenta
um menu com checkboxes para cada
coluna disponivel (ID, Nome do Aluno,

Nome Social, Matricula, CPF, Curso, E-
25qUise por. Ocultar cancelados Y Filtrar olunas ortar ¥ + . . sye
A “ i I o mail, Perfil do Auxilio, entre outras).

[]  Selecionar todas

Gerencie a sua lista de alunos

O wusuadrio pode marcar ou desmarcar

D Nome do Aluno Nome Social Matricula CPF Categoria Curs ] Opgles . .
livremente as colunas que deseja
1813 Renan Bispo De Freftas Renan Bispo e Freftas 211102 09154503 Negro(@) (Pretos E Pardog) 613 Nome do Aluno 9@gmailcom visualizar ou ocultar na tel a, a da pt ando a
Nome Socia
1763 Jackson Souza Magalhaes Jackson Souza Magalhaes 18231412 07417409580 Negro(A) (Pretos E Pardos) 439 1070@gmail.com L I | St a ge m con fo rme a necess | d a d e d (o)
Matricula
1764 Victor Caigue Siva Dos Santos Victor Caique Sta Dos Sartos 2131100 0041016531 NdoCotista 138 - fos10@gmailcom momento, por exemp lo , OCu ltar colunas
- - ) menos relevantes para focar em uma
RegietrosporpagnE 10 v 1-3de3 Péginaldel ()

analise especifica, sem que isso afete os
dados armazenados ou exportados.
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Visualizar Aluno

BAI
€ (¥ Auxilio BAI eAdministraduLdap v
A tela Visualizar Aluno permite
Gerencie a sua ista de alunos consultar detalhadamente os dados
académicos, pessoais e do beneficio
Q, Pesisepo. @ Outrcavisds Y A Coas v Gou v vinculados ao estudante selecionado.
Ela é acessada a partir da listagem de
D NomedoAm Nome Socel Categoria Curso E-mai Delahido  Datafim Tempo Total STowlCunprido  Saus  DandeMlengiodoStius  Opgges aIunos, clicando sobre a coluna "
_ Opgoes", icone (..., botao "ver
691 —— ) ) — e /07202 - 12 meses e12 dias 18.80% @ Aivo - " "
detalhes".
534 L - - e 10/02/2025 . 17 meses e 3dias 37.60% © Ativo - s A tela é Organizada em SegCN)eS para
Ver detalhes oy ~
Registros porpaging: 10+ 12de2 faCI|Itar d navega(}aO:

Editar

Excluir

—>
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BAI

& (Y1 Auxilio BAI

Visualizar Aluno
Dados Pessoais

Nome

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Visualizar Aluno

Administrado Ldap ~ i i S
e ministrado Ldap A tela "Visualizar Alunos" é

organizada em secdes para
facilitar a navegacao:

CPF

Cidade/Distrito (Naturalidade)

Feira De Santana

Telefone

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome Social .

1. Dados Pessoais
Exibe informagdes como:
''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' Nome completo/ Matricula/
Matricula Sexo RG Data de Nascimento CPF / RG / Data de
Masculino 17/12/2003 naSCIme'ntO/ . SGX:)/
Categoria (cotlsta/nao
oF el Categoria (Cota) cotista)/ E-mail/ Cldadc.e e UF
de naturalidade.

BA Negro(a) (pretos e pardos)
Telefone Alternativo
(99) 99999-9999
41
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BAI

& (Y1 Auxilio BAI
. . e Administrado Ldap ~
Visualizar Aluno

Dados Académicos a .
2. Dados Académicos

Matricula Curso % Total Cumprido Exibe info rma gf’)es como:
614 - Engenharia De Computacgéo 28.80% CU rSO/PerIOdO de |ngreSSO/
.................................................................. Mudanga de curso (Sim/Ndo)/
Ingresso UEFS Mudanga de Curso Comunidade Cota / Municipio Limite de Permisséo Casa CO mun |d ade de OFigem/ I-l m |te
de permanéncia na casa (se

2023.2 Néo Feira De Santana N&o Informado

aplicavel), histérico académico.

Historico Académico

Semestre Disciplinas Totais Aprovagéo Reprovagéo Trancamento CH Aprovacéo C.H. Total Saldo de Aprovagéo % Concluséo Curso
2026.1 5 2 0 0 120 270 100.00% 3.33%
2025.2 5 3 1 1 180 240 80.00% 5.00%
2025.1 5 3 1 1 150 210 80.00% 4.17%
2024.2 5 4 1 0 240 300 80.00% 6.67%
2024.1 5 5 0 0 255 255 100.00% 7.08%

5 = 1-5de 6 < >

Registros por pagina:
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UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

<

BAI

1 Auxilio BAI

Visualizar Aluno

Dados do Beneficio

Data Inicio

01/07/2025

Observagoes

Data Fim

dd/mm/aaaa

Visualizar Aluno

8 Administrado Ldap ~

Status do Auxilio

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Versao: 1.2

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

3. Dados do Beneficio

Mostra os dados relacionados ao
auxilio, incluindo: Data de inicio e
fim (se houver)/ Status do auxilio
(Ativo, Suspenso, Cancelado etc.)
campo observacodes .

Observagao: Essa sec¢ao facilita o
acompanhamento da trajetodria
académica do aluno, auxiliando nas
decisdes sobre a continuidade do
beneficio.
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BAI Visualizar Aluno

& (Y1 Auxilio BAI
. . e Administrado Ldap ~
Visualizar Aluno

Status do Beneficio

Status ® Cancelado Data da Homologag&o: 10/10/2025

Motivo do Cancelamento:

= Inativacdo de matricula identificada no SAGRES

Historico de Status ~
Data e hora da Alteragéo Status anterior Status atual Responsavel Motivo
23/04/2026 as 10:57 & Ativo () Cancelado Sistema Inativacdo de matricula identificada no SAGRES
20/03/2026 as 14:23 @ Ativo (@ Ativo com Ressalvas Admin QA TESTE
26/02/2026 as 10:26 ® Ativo (@ Ativo com Ressalvas Admin QA Itis a long established fact that a reader will be distracted by the readable content of ...

5 - 1-3de3

Registros por pagina:

ESCRITORIO DE

PorEsaos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versao: 1.2

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

4. Status do Beneficio
Mostra o status atual com destaque
visual e a data de homologacao.

5. Histdrico de Status

Registra as alteragbes realizadas no
status do auxilio, informando:

 Data da mudanca

e Status anterior e atual

* Responsavel pela alteracao

* Motivo

Caso nenhuma  alteracdo  seja
encontrada, o sistema exibe a
mensagem "Nenhum registro
encontrado".
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BAI

< Y1 Auxilio BAI

Visualizar Aluno

Status ® Cancelado

Dados Pessoais

Nome Nome Social
CPF Matricula Sexo
Masculino
Cidade/Distrito (Naturalidade) UF E-mail
Nova Olimpia MT
Telefone Telefone Alternativo

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Editar Cadastro do Aluno

1. Para atualizar as informacgdes relacionadas

ao beneficio de um estudante, clique no

e Administrado Ldap ~ botao Editar, localizado no canto superior
direito da tela Visualizar Aluno.

2 EDITAR

Ao clicar em Editar, o sistema permite
modificar os seguintes campos:

1. Data deinicio e Data de fim do auxilio

2. Status do auxilio (Ativo, Suspenso,

RG Data de Nascimento Ca ncelad O, etC.)

Status do Auxilio.
4. Campo de observacgoes.

=

23/04/2005

Categoria (Cota)

Negro(a) (pretos e pardos)

ESCRITORIO DE
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Editar Cadastro do Aluno

BAI

€ é‘di:::"';:;astm Aluro @ sinnawioo - 1. Data de inicio e Data de fim do
auxilio
T 2. Status do auxilio (Ativo,
Sedos do Bencfici Suspenso, Cancelado, etc.)
A _— St i 3. Status do Beneficio.
o nsaas 5 oimam 5 i 4. Campo de observacgoes.
T I. Atengao: Os dados pessoais e
académicos do estudante (como
“ nome, matricula, CPF, curso, etc.)
Status do Beneficio sao integrados ao SAGRES e,
. e oo ——— portanto, nao podem ser alterados
diretamente pelo sistema. Caso
ietérion de Stotu . seja necessario corrigir alguma
dessas informacdes, a atualizacao
> B deve ser feita na base académica

oficial.
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BAI Editar Cadastro do Aluno

Status do Beneficio 2. A secdo Status do Beneficio exibe a
situacdao atual do auxilio do aluno, de
forma  destacada visualmente (por
Status  ® Cancelado Data da Homologagéo: 10/10/2025 exemplo, Ativo, Suspenso, Cancelado),

além da data de homologag¢ao. Caso seja
necessario atualizar esse status, o usuario

Motivo do Cancelamento:
pode clicar no botdao Alterar Status,
» Inativacdo de matriculaidentificada no SAGRES Alterar Status X localizado a direita da tela.
Status Atual Novo Status I . . . L,
Ao clicar nesse botdo, o sistema permitird
(®) Cancelado v . .
selecionar um novo status e registrar uma
justificativa da mudanga. Essa
.f. . d d . . V4 . .
Justificative da mudanca funcionalidade é importante para ajustes
Descreva a justificativa administrativos e correcdes  com

rastreabilidade.

0/500
CANCELAR RETANLY
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Editar Cadastro do Aluno

BAI
o 3. Histérico de Status: Na Secdo
Historico de Status " Histérico de Status, que registra todas
as alteracdes realizadas no status do
Data e hora da Alteragéo Status anterior  Status atual Responsével Motivo Forma de Egresso beneficio do aluno cada linha
4
apresenta:
08/07/2026 s 01:11 @ Ativo (® Cancelado  Sistema Inativagdo de matricula identificada no SAGRES CANCELAMENTO e Datae horada alteracéo
e Status anterior e status atual
Registros porpégina: 5 v 1-1def  Responsavel (usuario autenticado
gue executou a acao)
* Motivo : informado no momento da
alteracao
T CANCELAR Essa rastreabilidade garante

transparéncia, auditoria e controle
sobre as decisdes tomadas em relagao
ao auxilio concedido.
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DE FEIRA DE SANTANA

¢ (10 Auxilio BAI

Gerencie a sua lista de alunos

Q, Pesquise por...

D Nome do Aluna Nome Social Categoria
91

54

] ESCRITORIO DE
\ PROJETOS E
PROCESSOS

Excluir Aluno

e Administrado Ldap ~

@ Octrcancelados Y Fitar  Conas v Exportar v

E-mail Data Inicio DataFim Tempo Total % Total Cumprido Status Data de Alteracao do Status Ongies
01/07/2025 - 12 mesese 12 dias B0% © Ativo - "

10/02/2025 - 17 meses ¢ 3 dias 760% © Ativo - "
Ver detalhes
Registros porpéging: 10 v 1-2de2
Editar

Excluir

Tem certeza que dessja exeluir eeta alune do Bensficio de Alimentacso |ntegral
(BAI?
Esta acho néo podera ser desfaite,

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Versao: 1.2

ESCRITORIO DE

.-J‘_\
\J PROJETOSE

PROCESSOS

1. A acao de exclusao de um aluno da
lista do Auxilio BAI pode ser realizada
por meio do botdo de opcgdes (icone
com trés pontos) localizado na coluna
"Op¢oes” da listagem de alunos.

Ao selecionar a opg¢ao de exclusao, o

sistema exibira uma mensagem de

confirmagao, com o seguinte aviso:

"Tem certeza que deseja excluir este

aluno do Beneficio de Alimentagao

Integral (BAI)? Esta acdao nao podera ser

desfeita."

Para prosseguir com a exclusao, o usuario

deve clicar em "Sim".

Para cancelar a acao, basta clicar em

"Nao".

. Atencao: A exclusdao remove o aluno
da base do sistema, inclusive os dados do
beneficio associados a ele. Essa agcao é
irreversivel e deve ser realizada com
cautela.
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UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Gerenciar Lista de Alunos

A tela principal do programa Auxilio

¢« (& Auxilio Residente Administrado Ldap ~ . .
S Residente apresenta a listagem
. Gerencie a sua lista de alunos completa dos estudantes vinculados
S ao programa, permitindo ao gestor
S Q, Pesquise por... B Ocultar cancelados Y Filtrar Colunas = Exportar = Cons u |ta r’ filtra r e geren Cia r OS
) , on . - » _ . ) registros de forma centralizada.
Auxilio Mais Futuro D Nome do Aluno Nome Social Matricyl Curso E-mail Data Inicio Data Fim Tempo
o 0 199-pacoogs N Para acessa-la, selecione no menu
Auxilio Residente 587 321 - Quimica 25/10/2025 03/06/2026 7 meses | ate ra | a 0 p Ca O CO r re S pO n d e nte a O
Auxilio Emergencial 585 528 - Lic Em Educagéo Fisica 10/10/2025 27/12/2028 38 meses p ro g ra m a Au XI I Io Res Id ent e *
Consulta de Auxilios 584 614 - Engenharia De Computagéo 20/10/2025 10/06/2026 7 meses A ta be I a eX I b e a S p r I n CI p a I S
o — informagdes de cada estudante,
olha de Pagamento 583 253 - Lic Letras: Port. E Espa. 20/10/2025 27/12/2028 38 mese:
Relatérios 582 833 - Lic Em Pedagogia 10/10/2025 27/12/2028 38 meses Organlza das em COI unas : I D’ Nome
o . S do Aluno, Nome Social,
ashboar 1 -Lic Letras-Lin.portuguesa 10/10/2025 03/06/2026 7 meses
eden _ N Matricula, E-mail, data inicio , data
Perfis de Acesso 577 318 - Lic Em Matematica 20/10/2022 27/12/2027 62 mese:
o _ ) fim , entre outras.
- suarios 574 318 - Lic Em Matematica 10/10/2025 10/10/2026 12 mese:
Histérico de Alteragies 573 318 - Lic Em Matematica 10/10/2025 11/06/2026 8 meses

Registros por pagina: 10~ 1-10 de 26 Paginatdea |< < > 2l
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Auxilio Residente

= Painel Inicial

Importagdes

Auxilio Mais Futuro

Auxilio BAI

Auxilio Residente

Augxilio Emergencial

Consulta de Auxilios

Folha de Pagamento

Relatérios

Dashboard

Perfis de Acesso

Usudrios

Histérico de Alteragies

«c @

Auxilio Residente

Gerencie a sua lista de alunos

Q, Pesquise por...

587

585

584

583

5682

581

577

574

573

Nome do Aluno

MNome Social

Matricula

Pesquisar Alunos

Curso

4;

W

0 -

528 -

614 -

253 -

833 -

254 -

318-

3e-

8-

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

B Ocultar cancelados

Psicologia

- Quimica

Lic Em Educacéo Fisica

Engenharia De Computagdo

Lic Letras: Port. E Espa.

Lic Em Pedagogia

Lic Letras-Lin.portuguesa

Lic Em Matematica

Lic Em Matematica

Lic Em Matematica

Y Filtrar

E-mail

Registros por pagina: 10+

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Colunas ~

e Administrado Ldap -

Exportar -+ CADASTRAR

Data Inicio

20/02/2026

25/10/2025

10/10/2025

20/10/2025

20/10/2025

10/10/2025

10/10/2025

20/10/2022

10/10/2025

10/10/2025

Data Fim

03/06/2026

27/12/2028

10/06/2026

27/12/2028

27/12/2028

03/06/2026

27112/2027

10/10/2026

11/06/2026

1-10de 26 Paginatde3 |< <

Versao: 1.2

>

Tempo’

4 meses

7 meses

38 meses

7 meses

38 mese:

38 meses

7 meses

62 mese:

12 mese:

8 meses
»

2l

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

1. Na parte superior da tela,
esta disponivel o campo

Pesquisar por, gue
permite realizar buscas
rapidas por nome do
aluno, numero de

matricula, CPF ou curso. A
pesquisa € dinamica e
facilita a localizacao de
registros especificos de
forma agil.;

Obs: Apenas usuarios com
perfil de administrador ou
autorizados para gestao de
auxilios poderdao acessar esta
listagem.
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e Cadastrar Aluno .
Auxilio Residente Para incluir um novo estudante no programa

Auxilio Residente, utilize a funcionalidade

¢ (& Auxilio Residente @ scministrado Loap - Cadastrar Aluno, acessivel através do botdo
= Gerencie a sua lista de alunos “Cadastrar” na tela de listagem.

R D == EEE S E— Ao informar a matricula, o sistema realiza
senchiie gl Au:i’hoResi:::t::uN““o Nome Socal Matieua  Curso emai batainiclo  DataFim Temoo: Il automaticamente uma busca no SAGRES,
Cadastrar Aluno O samsrasore - garantindo que apenas estudantes com vinculo
R ativo sejam cadastrados. Os campos Nome
e Completo, CPF e Curso s3o preenchidos de
ormscrmoncrs | forma automdtica com base nos dados
- " o encontrados.

Em seguida, devem ser informadas as

Perfis de Acesso CPF Curso

Informagdes do Auxilio, como:

1. Data de Inicio do beneficio (campo

Informagges do Auxilio obri gaté ri O),'
2. Data de Fim (opcional);
3. Status do Auxilio

Volrdo A Cotogoria e Resdii- 4. Edital do Auxilio (caso aplicavel).
5
6
7

n  Usudrios

&= Historico de Alteragbes

Data Inicio * Data Fim Status do Auxilio * Edital Auxilio

dd/mm/zaaa dd/mm/aaaa

. Valor do Auxilio
. Categoria de residéncia
. Dados Bancdrios: Banco , Agéncia e Conta.

Dados Bancarios

N° do Banco Agéncia Conta
. Apos o preenchimento, clique em Salvar para
confirmar o cadastro ou em Cancelar para
= oo desistir da operagao.
52
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Exportar lista de alunos

¢ (@ Auxilio Residente e AdministradoLdsp +

Gerencie a sua lista de alunos
A funcionalidade Exportar permite que os

panel i N e usudrios salvem as informacdes da listagem
Importagdes de alunos em formato Excel (.xIsx) ou PDF
Auio Mais Fuuro D wmeds Ao Nome ocl s Et panicovarm e ((0df). Para isso, cligue no botdo Exportar,
oo BA 73 49-psiooga awzzs - emes | |ocalizado no canto superior direito da tela
Auxilio Residente 587 321 - Quimica 25/10/2025  03/06/2026 7 meses de “Stagem.
S — sus S28-Lic Em Edcordo s womes moms weeey A @Xportacao respeita os filtros aplicados

Q. Consultade Auxlos o . s | Previamente, ou seja, apenas os dados
A - T e | €Xibidos na tela no momento da agao serao
- i ST m@ «me| incluidos no arquivo gerado. Isso facilita a

FRO-REITORLA DE POLITICAS AFIRMATIVAS E ASSUNTOS ESTUDANTIS

geracao de relatorios personalizados, de

Dashboard 561 7 meses
Lista de Alunos Cadastrados - Controle Auxilio Residente acordo com critérios como curso, perfil de
Perfis de Acesso 577 62 mese: ,
o et ST CRE e v SR5 TR s S auxilio, status ou qualquer outro campo
Usudrios 574 a3 WM a2 2 a ] 0.0 = Athes 12 mese: .
S - : N . - o o pesquisado.
Histérico de Alteragbes 573 gy Bme=e0 . . . . — - e B meses
e
“ 4| WmEme0 oz 5 a a 00 00 me ative 4
aaz| FEmemese0 ez 2 a a om0 B Cances o carvanas > ol
asap | Ampeen mzmz & o o T00.00% 285 Cancelado arEs [—
4| WmEme0 52 4 a a 00 00 ® | Canceia o anarams

it N -t el B fied e elicon asidicti
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Auxilio Residente

& SIPAE

Painel Inicial
Importagbes
Auxilio Mais Futuro
Auxilio BAI

Auxilio Residente

Auxilio Emergencial

Perfis de Acesso

Usudrios

< (@ Auxilio Residente

Gerencie a sua lista de alunos

Q_ Pesquise por...

Reprovagio Trancamento Saldo de Aprovagio
0 0 100.00%
0 0 100.00%
0 0 100.00%
0 0 100.00%
0 0 100.00%
0 0 100.00%
0 0 100.00%
0 0 100.00%

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Filtragem Avancada

e Administrador Local ~

Y Filtrar Exportar 4 Cadastrar
Carga Hordria Total Status Data de Alteragio do Status Opgoes

Filtrar

Dados Pessoais
Por Sexo Por Categoria Por UF da Maturalidsds

Selecione -~ Zelecione - Zelecione

Dados Acad@micas

PorCureo

Selecione

Por Paricdo de Ingresso Por MudangadaCurso

Eelecione - ) sim () Mee Selecione

Histdrico Acad&mico

Pord i o & Pora idads da Tran. Por Saldo de Aprovacso

EZelecione - Zelecio ne - Selecione

Dadaos do Beneficio

Por Intarvalo d e Data de Altarecso de Status

ddsmmsesss [=] ddfmmseses

Por Intarvale da Datada Infeic do Auxilio

ddfmm fesss (=] ddrmmyeeee

Por Status de Auxilic Por Edital

EZelecione - Zelecione

Por Categoriada Residancia

Selecione -

APLICAR FITROS LIMPAR FILTROS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

PorwdacConclugio do curso

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

O sistema oferece uma funcionalidade de
filtragem avangada, acessada pelo botdo Filtrar,
localizado no canto superior direito da tela de
listagem. Esse recurso permite a combinacao de
diversos critérios para refinar a busca de alunos
de forma precisa e segmentada.

Os filtros estdao organizados em secoes,
permitindo cruzamento de varidveis relacionadas
a:

Dados Pessoais: Sexo/Categoria (cotista/ndo
cotista)/UF de naturalidade

Dados Académicos: Curso/ Periodo de ingresso/
Mudanca de curso/ Percentual de conclusdo do
curso

Historico Académico: Quantidade de
reprovacdes/ Quantidade de trancamentos/ Saldo
de aprovacao

Dados do Beneficio: Intervalo de data de inicio do
auxilio/ Status do auxilio (ativo, suspenso,
cancelado etc.)/ Edital

Apds definir os critérios desejados, cligue em
Aplicar Filtros para visualizar os resultados.
Também é possivel limpar os critérios

ver<sselecionados usando o botdo Limpar Filtros.
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Visualizar Aluno

¢« (W Auxilio Residente e Administrador Local ~
\ig . . .
. SIPAE A tela Visualizar Aluno permite
Gerencie a sua lista de alunos consultar detalhadamente os dados
R e académicos, pessoais e do beneficio
I Q Pesquise por... Y Fitar  Exportar ~ vmcm,JIados ao estuda.nte sgleuonado.
Ela é acessada a partir da listagem de
Auxilio Mais Fut . n
ST i provagao Trancamento Saldo de Aprovagio Carga Horaria Total Status Data de Alteragéo do Status Opgoes alunos’ Cllcando SObre a COIuna
Auxiio BAI Opgoes", icone (...), botdo "ver
0 0 100.00% 90 © Ativo - wee d | h "
Auxilio Residente Ver detalhes etalhes’.
" - 7 0 0.00% 420 () Cancelado 08/10/ Editar A tela e organlzada em segoes para
Auxilio Emergencial 1. ~
0 0 100.00% 345 © ativo ~ Excluir facilitar a navegacao:
Perfis de Acesso
] 0 100.00% 285 @ Ativo S aes
an Usudrios
0 0 100.00% 135 () Cancelado 08/10/2025 eoe

—>
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¢ @ sonsre O vt - A tela "Visualizar Alunos" é organizada em
Editar Aluno secdes para facilitar a navegacao:
Dados Pessoais
1. Dados Pessoais
| ‘ Exibe informacdes como: Nome completo/
a S Matricula/ CPF/ RG/ Data de nascimento/ Sexo/
‘ Categoria (cotista/ndo cotista)/ E-mail/ Cidade e
dﬁd'“m' - (' UF de naturalidade.
- o 2. Dados Académicos
— a— Exibe informagGes como: Curso/Periodo de
ingresso/ Mudanca de curso (Sim/Nao)/
Dados Académicos Comunidade de origem/ Limite de permanéncia
e S na casa (se aplicavel), histérico académico.
3. Dados do Beneficio
gressoUEES Mdon de o Comnidde ot Wonicio Ui Permisiocn Mostra os dados relacionados ao auxilio,
incluindo: Data de inicio e fim (se houver)/ Status
— do auxilio (Ativo, Suspenso, Cancelado etc.)/ Edital
s . S S o S e R oo de referéncia/ Observagdes administrativas .
: : ‘ ‘ Observacao: Essa secao facilita o]
' 5 ' ' acompanhamento da trajetéria académica do
7 7 ° ° - aluno, auxiliando nas decises sobre a

Registros porpégine: 5~ 1-3de3

continuidade do beneficio.
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DE FEIRA DE SANTANA

Visualizar Aluno

i @ sominswasorica - 4, Status do Beneficio

.................................. Mostra o status atual com destaque
Catugor d Roskinl visual e a data de homologagao, se ja
N oo - informada.
—
5. Historico de Status

Registra as alterag¢des realizadas no
status do auxilio, informando:
[Status 0o Benerials * Datada mudanca

* Status anterior e atual

mm—— * Responsavel pela alteracao
[Fistorico de stats | " * Motivo registrado

P — — —— — waivo Caso nao haja mudancas, o sistema

e s encne exibe a mensagem “Nenhum registro

encontrado”.

VOLTAR
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Auxilio Residente

& SIPAE

Painel Inicial

Editar Cadastro do Aluno

<« (i Auxilio Residente

Gerencie a sua lista de alunos

e Administrador Local ~

IR Q, Pesquise por... Y Filtrar Exportar ~ -+ Cadastrar
Auxilio Mais Futuro
provacédo Trancamento Saldo de Aprovagao Carga Horaria Total Status Data de Alteragédo do Status Opgoes

Auxilio BAI

1] 1] 100.00% 90 ® Ativo .o
Auxilio Residente Ver detalhes

7 1] 0.00% 420 (9 Cancelado 08/710

. . Editar

Auxilio Emergencial

] 0 100.00% 345 © Ativo - Excluir
Perfis de Acesso

(4] 1] 100.00% 285 ) Ativo ..
Usuarios

o] 0 100.00% 135 & Cancelado 08/10/2025 .on

€ (& Auilio Residente e
. Administrador Local +
Editar Cadastro Alunc

Categoria de Residancia

Né&oInformade -

Obsarvages

N&oInformado

Status do Beneficio

Status ) ativo

Data da Homologag 30: 01/03/2025

Alterar Status Manualmente

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

1. Para atualizar as informacgdes relacionadas
ao beneficio de um estudante, clique no
botao Editar, localizado no canto superior
direito da tela Visualizar Aluno.

Ao clicar em Editar, o sistema permite

modificar os seguintes campos:

1. Data deinicio e data de fim do auxilio

2. Status do auxilio (Ativo, Suspenso,

Cancelado, etc.)

Edital do beneficio

Categoria da Residéncia

5. Campo de observagoes.

P

I. Ateng¢do: Os dados pessoais e académicos
do estudante (como nome, matricula, CPF,
curso, etc.) sao integrados ao SAGRES e,
portanto, nao podem ser alterados
diretamente pelo sistema. Caso seja
necessario corrigir alguma dessas informacoes,
a atualizacao deve ser feita na base académica
oficial.
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Auxilio Residente

Status do Beneficio

Status (O Suspenso

Historico de Status

Data e hora da Alteracio

26/02/2026 as 10:57

LA LS CANCELAR

Status anterior

Ativo

Editar Cadastro do Aluno

Data da Homologagdo: 20/10/2025

Status atual

() Suspenso

Responsével Motivo

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Alterar Status Manualmente P!

Status Atual Movo Status

& Afivo -

Justificativa da mudanca

Descreva a justificativa

GANCELA

Forma de Egresso

pagina: 5 1-1del

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Versao: 1.2

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

2. Status Beneficio: A secao Status do
Beneficio exibe a situacdao atual do
auxilio do aluno, de forma destacada
visualmente (por exemplo, Ativo,
Suspenso, Cancelado), além da data de
homologacao — ou seja, o momento
em que o beneficio foi oficialmente
registrado no sistema.

Caso seja necessario atualizar esse
status, o usuario pode clicar no botao
Alterar Status , localizado a direita da
tela.

Ao clicar nesse botao, o sistema
permitird selecionar um novo status e
registrar uma justificativa da mudancga.
Essa funcionalidade é importante para
ajustes administrativos e corregoes
com rastreabilidade.
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o Editar Cadastro do Aluno

3. Historico de Status: Na

‘ Ed,:arlga;a;tm Aluno € samnswaaor sl | SecFo Histérico de Status, que
Categoriade Residénca registra todas as alteragdes
Néo Informado . realizadas no status do

beneficio do aluno. Cada linha
Phremaster apresenta:

MNEo Informado

* Data e hora da alteragao
e Status anterior e status

“ atual
. * Responsavel pela
Status do Beneficio N .
alteracao (usuario
Status {2} Ativo Data da Homologagio: 01/09/2025 autenticado que executou
a acao)
Histérico de Status N * Motivo : informado no
Date & hora da Alteragio Status anterior Status atual Responsavel Motivo m O m e nto d a a Ite ra ga O
A Menhum registro encontrede Essa rastrea bilida de
garante transparéncia,
auditoria e controle sobre as
SAILVAR CANCELAR
— decisdes tomadas em relacao

ao auxilio concedido.
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UNIVERSIDADE ESTADUAL

DE FEIRA DE SANTANA

Auxilio Residente

& SIPAE

Painel Inicial

Importagtes

Auxilio Mais Futuro

Auxilio BAI

Auxilio Residente

Auxilio Emergencial

Perfis de Acesso

h Usudrios

e

provagéo

ii . Auxilio Residente

Q, Pesquise por...

Trancamento

0

Gerencie a sua lista de alunos

Saldo de Aprovagéao

100.00%

0.00%

100.00%

100.00%

100.00%

Excluir Aluno

e Administrador Local ~

Y Filtrar Exportar ~ -+ Cadastrar
Carga Horéria Total Status Data de Alteragéo do Status Opgoes
90 © Ativo - ses

Ver detalhes

420 ) Cancelado 08/10/
Editar

285 © Ativo - e

135 &) Cancelado 08/10/2025 eee

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Tem certeza que deseja excluir este aluno do Auxilio Residente?
Esta agdo ndo podera ser desfeita.

=

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

1. A acdo de exclusao de um aluno da
lista do Auxilio BAI pode ser realizada
por meio do botdo de opgdes (icone
com trés pontos) localizado na coluna
"Opgoes" da listagem de alunos.

Ao selecionar a opcao de exclusao, o

sistema exibira uma mensagem de

confirmagao, com o seguinte aviso:

"Tem certeza que deseja excluir este

aluno do Auxilio BAI? Esta a¢ao nao

podera ser desfeita."

Para prosseguir com a exclusdao, o usuario

deve clicar em "Sim".

Para cancelar a ac¢ao, basta clicar em

"Nao".

I. Atengao: A exclusdao remove o aluno da
base do sistema, inclusive os dados do

beneficio associados a ele. Essa acdo é

irreversivel e deve ser realizada com

cautela.
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¢ (& Auxilio Emergencial

g s

Gerencie a sua lista de alunos

[] e
Painel Inicial

B importaches Q) Pesqise por..

@ AudioMas Furo

Gerenciar Lista de Alunos

e Administrado Ldap ~

‘ Outarcavcdadss Y Firar  Conas » Brportar v [E RIS

i} Nome do Aluno Nome Sociel Matriculs 23 Categoria Curso E-mail Data Inicio Deta Fim Tempo Total % Total Cumprido Status
Y nwdiosa
~ 083 05 0NN 15dias B7.20% © At
il Aurdio Residente

680 05 0NN 15dias 09,60% @) Atiro
B wwdnenegecd

0 ] b

=0, Consutta de Auwlios

Registosporpégng: 10+ 1-2de2 Paginaldel ¢ )

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

A tela principal do programa Auxilio
Emergencial apresenta a listagem completa
dos estudantes vinculados ao programa,
permitindo ao gestor consultar, filtrar e
gerenciar os  registros de forma
centralizada.

Para acessa-la, selecione no menu lateral a
opcao correspondente ao programa Auxilio
Emergencial

A tabela exibe as principais informacdes de
cada estudante, organizadas em colunas:
ID, Nome do Aluno, Nome Social,
Matricula, CPF, Curso, E-mail, Status, entre
outras.
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¢ (& Auxilio Emergencial

g s

Gerencie a sua lista de alunos

[] e
Painel Inicial

B importaches Q) Pesqise por..

@ AudioMas Furo

Pesquisar Aluno

e Administrado Ldap ~

‘ Outarcavcdadss Y Firar  Conas » Brportar v [E RIS

i} Nome do Aluno Nome Sociel Matriculs 23 Categoria Curso E-mail Data Inicio Deta Fim Tempo Total % Total Cumprido Status
Y nwdiosa
~ 083 1NYNE 012205 15dias B7.20% © At
il Aurdio Residente

680 1NYNE 012205 15dias 09,60% @) Atiro
B wwdnenegecd

0 ] b

=0, Consutta de Auwlios

Registosporpégng: 10+ 1-2de2 Paginaldel ¢ )

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Versao: 1.2

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Na parte superior da tela, esta
disponivel o campo Pesquisar por, que
permite realizar buscas rapidas por
nome do aluno, nimero de matricula,
CPF ou curso. A pesquisa € dinamica e
facilita a localizacao de registros
especificos de forma agil.;

Obs: Apenas usuarios com perfil de
administrador ou autorizados para gestao
de auxilios poderao acessar esta listagem.
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¢ (& Auxilio Emergencial

g s

Gerencie a sua lista de alunos

[] e
Painel Inicial

B importaches Q) Pesqise por..

@ AudioMas Furo

Pesquisar Aluno

e Administrado Ldap ~

‘ Outarcavcdadss Y Firar  Conas » Brportar v [E RIS

i} Nome do Aluno Nome Sociel Matriculs 23 Categoria Curso E-mail Data Inicio Deta Fim Tempo Total % Total Cumprido Status
Y nwdiosa
~ 083 1NYNE 012205 15dias B7.20% © At
il Aurdio Residente

680 1NYNE 012205 15dias 09,60% @) Atiro
B wwdnenegecd

0 ] b

=0, Consutta de Auwlios

Registosporpégng: 10+ 1-2de2 Paginaldel ¢ )

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Versao: 1.2

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Na parte superior da tela, esta
disponivel o campo Pesquisar por, que
permite realizar buscas rapidas por
nome do aluno, nimero de matricula,
CPF ou curso. A pesquisa € dinamica e
facilita a localizacao de registros
especificos de forma agil.;

Obs: Apenas usuarios com perfil de
administrador ou autorizados para gestao
de auxilios poderao acessar esta listagem.
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Cadastrar Aluno

Para incluir um novo estudante no programa
Auxilio Residente, utilize a funcionalidade

¢ @ Auxilio Emergencial @ sistoLip - Cadastrar Aluno, acessivel através do botdo

b “Cadastrar” na tela de listagem.
Gerencie a sua lista de alunos . , . .
—_— Ao informar a matricula, o sistema realiza
Importacbes Q, Pesquise por. . Ocultar cancelados Y Filirar Colunas Expnr*r - aUtomaticamente uma busca no SAGRESI
oo e e garantindo que apenas estudantes com vinculo
o B %m  Cadastrar Aluno © rensreiin | ativo sejam cadastrados. Os campos Nome
R @ sy Dados do Aluno Completo, CPF e Curso sdo preenchidos de forma
W w o automatica com base nos dados encontrados.
elEice o] « o— Digite a matricula

Em seguida, devem ser informadas as

Informagdes do Auxilio, como:

1. Data de Inicio do beneficio (campo
obrigatério);

2. Datade Fim (opcional);

3. Status do Auxilio

4. Edital do Auxilio (caso aplicavel).

5.

6.

Consulta de Auxilios

Nome Completo Nome Social

CPF Curso

Informagées do Auxilio
Data Inicio * Data Fim status do Auxilio * Edital Auxilio

dd/mm/aaaa = dd/mm/aaaa

Valor do Auxilio

Dados Bancdrios : Banco, Agéncia, conta.
Apds o preenchimento, clique em Salvar para
Dados Bancérios confirmar o cadastro ou em Cancelar para
e . - desistir da operacao.

Valor do Auxilio *

Nome ou nimero do banco
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< (& Auxilio Emergencial

Gerencie a sua lista de alunos

Pesquise por..
Q Pesquise

D Nome do Aluno Nome Social Matricula
720

544

- ,

7] ESCRITORIG DE
PROJETOS E
PROCESSOS

CPF

Exportar lista de alunos

1.
e Administrado Ldap |
2.
Ocultar cancelados Y Filtrar Colunas ~ Exportar
Excel
Categoria Curso Data Inicio Data Fim Tempo Total % Total Cumprido POF o Status Opgies
25/01/2027 6 meses e 5 dias 9.00%
10/06/2026 0 dias 15.40% 10/06/2026
Registros porpégina: 10~ 1-2de2 Paginaldel

3.

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versdo: 1.2
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A funcionalidade Exportar permite que
0s usuarios salvem as informacgdes da
listagem de alunos em formato Excel
(.xIsx) ou PDF (.pdf). Para isso, clique
no botao Exportar, conforme imagem.

A exportacao respeita os filtros
aplicados previamente, ou seja, apenas
os dados exibidos na tela no momento
da agdo serdo incluidos no arquivo
gerado. Isso facilita a geracao de
relatérios personalizados, de acordo
com critérios como curso, perfil de
auxilio, status ou qualquer outro campo
pesquisado.

Essa funcionalidade é especialmente
util para fins de analise, auditoria,
controle interno e prestacao de contas.
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Filtragem Avancada

O sistema oferece uma funcionalidade de filtragem
avancada, acessada pelo botao Filtrar, localizado no
canto superior direito da tela de listagem. Esse
recurso permite a combinacao de diversos critérios
para refinar a busca de alunos. Os filtros estdo
organizados em secoes;

« (& Auxilio Emergencial

e Administrado Ldap

Gerencie a sua lista de alunos

Q, Pesquise por.. Ocultar canceladogd Y Filtrar Chlunas ~ Exportar

==

Opgoes

Excel

1] Nome do Aluno Nome Social Matricula CPF Categoria . -
Filtrar

720 E

e pessonie Dados Pessoais:  Sexo/Categoria
. or sexo por Categoria Por UF e Naturalidade cotista)/UF de naturalidade
” Dados Académicos: Curso/ Periodo de ingresso/
Mudanca de curso/ Percentual de conclusdo do curso
Historico Académico: Quantidade de reprovacdes/
Quantidade de trancamentos/ Saldo de aprovacao
e Dados do Beneficio: Intervalo de data de Alteragao
. de Status/ Intervalo de data de inicio do

(cotista/nao

Selecione - Selecione -

Por E-mail

Todos -~

Dados Académicos
Por Curso

434 - Lic Em Historia -

Por Periodo de Ingresso Por Mudanga de Curso

Selecione - ) sim () Nio

Por % Total Cumprido do Curso

Selecione

Historico Académico

Por Quanti de Repr

Selecione

Por Q i de Tr

- Selecione - Selecione

Por Saldo de Aprovagio

auxilio/ Status do auxilio (ativo, suspenso, cancelado
etc.)/ Edital
Ap0ds definir os critérios desejados, cliqgue em Aplicar

- Filtros para visualizar os resultados. Também é
possivel limpar os critérios selecionados usando o
botao Limpar Filtros.

Dados do Beneficio

Por Intervalo de Data de Alteragio de Status

dd/mm/aaaa = dd/mm/aaaa
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¢ (& Auxilio Emergencial

Gerencie a sua lista de alunos

Q, Pesquise por

D Nome do Aluno Nome Social
720

544

Matricula

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Ocultar Cancelados

e Administrado Ldap

Ocultar cancelados Y Filrar ~ Colunas ~

CPF Categoria Curso Data Inicio

105 E Pardos) 434 - Lic Em Histéria 06/06/2026

434 Lic Em Histdria 01/11/2024

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Excel

Data Fim Tempo Total % Total Cumprido D Status Opgoes

PDF

25/01/2027 6 meses e 5 dias 9.00%

10/06/2026 Odias 15.40% 10/06/2026

Registros por paging: 10+ 1-2de2 Pégina1de1

_—. ) ESCRITORIO DE
v PROJETOSE
PROCESSOS

O interruptor Ocultar cancelados,
localizado ao lado do campo de pesquisa,
permite filtrar da visualizacdo os alunos
com status Cancelado.

I. Atencao: Essa opc¢ao apenas oculta os
registros da listagem em tela, ndao exclui os
alunos com status cancelado do sistema.
Os dados permanecem armazenados e
podem ser visualizados novamente a
gualqguer momento, bastando desativar o
interruptor.

68

Versao: 1.2



3 UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

U EFS (\'7 ESCRITORIO DE

Botao Colunas

O bot3ao Colunas permite personalizar
quais informacdes sao exibidas na
tabela de listagem. Ao clicar, o sistema
apresenta um menu com checkboxes
para cada coluna disponivel (ID, Nome

« (& Auxilio Emergencial O aminisuatoLaen

Gerencie a sua lista de alunos

Q, Pesquise por. Ocultar cancelados Y Filtrar Colunas =« Exportar ~ d O Al u n OI N O m e SOCIa II M at rl’cu |al CP FI
[ sdecinar todas : Curso, E-mail, Perfil do Auxilio, entre
1] Nome do Aluno Nome Social Matricula CPF Categoria Curso Data Inicio Data Fim ID Data de Alteracio do Status Opgies O u tra S ) .
720 3(A) (Pretos EPardos)  434-LicEmHistéria  06/06/2026  25/01/2027 Nome do Aluno O 7. d d
| B s usuario pode marcar ou desmarcar
544 ‘otista 434- Lic Em Histdria 01/11/2024 10/06/2026 aticdl 10/06/2026 e “VI’e m ente as COI u n aS q ue deSEja
cor i) visualizar ou ocultar na tela, adaptando

a listagem conforme a necessidade do
momento, por exemplo, ocultar
colunas menos relevantes para focar
em uma analise especifica, sem que
isso afete os dados armazenados ou
exportados.
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Visualizar Aluno

A tela Visualizar Aluno permite

. : consultar detalhadamente os dados
< (& Auxilio Emergencial eAdministradoLdap v o _ o
académicos, pessoais e do beneficio
vinculados ao estudante selecionado.
Gerencie a sua lista de alunos Ela é acessada a partir da listagem de
alunos, clicando sobre a coluna "
Q, Pesquise por. I Ocultarcancelados Y Filtrar Colunas + Exportar + Opgaesn’ icone (_”)’ botéo 'Iver
detalhes".
D Nome do Aluno Nome Social Categoria Curso Data Inicio Data Fim Tempo Total % Total Cumprido Data de Alteragdo do Status Opgoes A tela é Organizada em Segaes para
720 027 6mesesesdias 9.00% . facilitar a navegagéo:
544 2026 0 dias 15.40% 10/06/2026
Ver detalhes
Registros por pagina: 10 1-2de2
Editar
Excluir
70
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B auxilic Emergencial

Visualizar Aluno

Dados Pessoais

Visualizar Aluno

e Administrado Ldap ~

1. Dados Pessoais
Exibe informacdes como: Nome

e completo/ Matricula/ CPF/ RG/
""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" Data de nascimento/ Sexo/
. - dw Categoria (cotista/n3o cotista)/ E-
o .. — mail/  Cidade e UF  de
. naturalidade.
o R 2. Dados Académicos

Exibe informacoes como:
""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" Curso/Periodo de ingresso/
Dados Académicos Mudanca de curso (Sim/N3o)/
e ot cunere Comunidade de origem/ Limite de
e 4 § - | permanéncia na casa (se
Ingresso UEFS Mudanga de Curso Comunidade Cota / Municipio Limite de Permissiio Casa a p | | C a’v e |) , h |St (’) ri co aca d é m | co.
20252 MN&o Feira De Santana Né&o Informado
e

_— N o — — S T -

ESCRITORIO DE
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Visualizar Aluno
) - 3. Dados do Beneficio
ados do Beneficio ]
Mostra os dados relacionados
N° do Banco Agéncia Conta Valor do Auxilio Qo a UXIII |O, InC|U | nd o: Data d e
v R$55000 inicio e fim (se houver)/
""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" Status do auxilio (Ativo,
Data Inicio Data Fim Status do Auxilio Edital SUSpenSO, Cance|ad0 etC.)/
06/06/2026 25/01/2027 Ativo 2026 Edltal de refe renCIa/

Observagdes administrativas .

Observagao: Essa  secao

facilita o acompanhamento da

trajetéria  académica do

aluno, auxiliando nas decisdes
beneficio.

Observagoes
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Visualizar Aluno — Historico de Vinculos no Beneficio

A secdao Histdrico de Vinculos no
X Beneficio permite ao Administrador

registrar e acompanhar os periodos
de vinculo do estudante ao beneficio.
Esse controle é essencial porque o
beneficio possui duracdo maxima de
18 meses: o0 sistema soma
automaticamente todos os periodos
registrados e, ao atingir esse limite, o
vinculo é encerrado e o status do
beneficio passa a Cancelado.
E possivel adicionar quantos periodos
forem necessarios até que a soma
alcance 18 meses. Ap0ds atingido esse
limite, o sistema ndo permite a
inclusdao de novos vinculos, garantindo
o cumprimento do prazo maximo do

beneficio.

Historico de Vinculos no Beneficio

Data e Hora da Alteracdo |, Data Inicio Data Fim Total Responsavel Tipo Observagdo Agiies

03/06/2026 11:02 030172027 03/06/2026 0 dias Admin QA @ Prorogacdo Prarrogagdo registrada com sucesso /

Data Fim alterada devido a cancelemento. Consufte o Historico de Status para mais detalhes.

27/05/2026 09:56 Admin QA @ Canczsséo Primeira concessdo registrada /
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Visualizar Aluno — Historico de Vinculos no Beneficio

Ao clicar no botao Adicionar, o sistema exibe a
janela Adicionar vinculo, onde é registrado um
m- A

Histarico de Vinculos no Beneficio . .
novo periodo de vinculo do estudante ao

beneficio.
Data & Hora da Alteracdo Data Inicio Data Fim Total Responsdvel Tipo Observagio Actes . ~
Os campos a serem informados sao:
- - - r . * _ . ’ . d
03/06/2026 11:02 03/01/2027 03/06/2026 0 dias Adicionar vinculo X : Data |n|C|0 data de Inicio dO per|0d0 de
vinculo, no formato dd/mm/aaaa;
Dt Fim s devilo s ancelamerk, Conade o o e s prs e dlshen © Aluna:. _ .. .
T7/05/2026 0956 o e Tempo Total: 4 meses e 17 dias e Data Fim* — data de término prevista do
periodo;
TempoTata & meses 1 s Data Inicio ™ Data Fim * * Tipo — classificacdo do registro, com duas
dd/mmyaaaa e T opcoes: Concessao ou Prorrogacgao

(extensao de vinculo ja existente);
* Observagao — campo de texto livre, com
limite de 1.000 caracteres, para anotacdes
@® concessio () Prorrogacéo complementares sobre o registro.
Apos o preenchimento, cliqgue em Salvar para
confirmar o registro ou em Cancelar para
Descreva descartar a operacdao. O novo periodo passa a
et 1000 caractores - ser exibido na tabela do Histérico de Vinculos e
N m seu tempo é somado ao Tempo Total.

Tipo*

Observagdo 0/1000

74

—) ESCRITGRIO DE

/\7 ool Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versdo: 1.2



& UEFS

UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Histarico de Vinculos no Beneficio

ESCRITORIO DE
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Visualizar Aluno — Historico de Vinculos no Beneficio

Data & Hora da Alteracdo Data Inicio Data Fim Total Responsdvel Tipo Observagio Acges
03/06/2026 11:02 03/01/2027 03/06/2026 0 dias Admin QA (& Promogacdo Prarogagdo registrada com sucesso /‘ i
Deta Fim afterada devido & cancelamento. Consuite o Hisidiico de Stafus pere meis detalhes. - -
17/05/2026 0%:56 o paras gres ou Admin QA § Concessio Primeira concessio registrada /7 1
Tempo Total: § meses e 18 dias Registosporpagina & v ¢ }
Histdrico de Vinculos no Beneficio m A
Data e Hora da Alteragdo | Data Inicio Data Fim Total Responsdvel Tipo Observagio Agbes
08/07/2026 10:09 11/02/2026 11/08/2026 5meses e 4 dias Administrado Ldap (& Promogagéo /‘ i
andamento
08/07/2026 10:07 11/07/2024 11/01/2025 6 meses Administrado Ldap ( Promogagéo /' i
08/07/2026 10:06 00/01/2024 09/07/2024 6 meses Administrado Ldap & Concesséo VA |

Tempo Total: 17 meses e 4 dias

Registros por pdgina 3 - { >

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Indicadores visuais (icones e tooltips)

Alguns registros podem exibir icones ao lado das
datas ou totais. Ao posicionar o cursor sobre
eles, o sistema apresenta informacdes
adicionais:

« icone de relégio @ ao lado do Total: indica
qgue o periodo estd Em andamento, ou seja,
o vinculo ainda esta vigente e sua duracao
continua sendo contabilizada;

« ficone de alerta 4 ao lado da Data Fim:
indica que a Data Fim foi alterada devido a
um cancelamento. Nesse caso, a data
originalmente prevista foi antecipada pelo
encerramento do beneficio. Para mais
detalhes sobre o motivo da alteracao,
consulte o Historico de Status.
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Histérico de Vinculos no Beneficio
Data e Hora da Alteragdo . Data Inicio
08/06/2026 14:54 25/10/2026

Tempo Total: 4 meses e 17 dias

Status do Beneficio

Stalus & Cancelado

Motivo do Cancelamento:

« Itis along established fact that a reader will be distracted by the readable content of a page when looking at its layout. The point of using Lorem Ipsum is that it has a more-or-less normal distribution of letters, as opposed 10 using

Data da Homologagéo: 25/10/2026

Visualizar Aluno

Tipo Observacao

@ Concesséo

Registros por pagina | 5 - < ?

- ESCRITORIO DE
: PROJETOS E
PROCESSOS

4. Status do Beneficio
~.  Mostra o status atual com destaque
s visual e a data de homologagao, se ja
informada.

5. Histdrico de Status

Registra as alteragdes realizadas no
status do auxilio, informando:
 Datada mudanca

* Status anterior e atual

4 ~
[ ]
‘Content here, content here', making it look like readable English. Many desktop publishing packages and web page editors now use Lorem Ipsum as their default model text, and a search for ‘lorem ipsum’ will uncover many web sites still R es po n S avel pe | a a Ite ra ga O

in their infancy. Various

Histérico de Status
Data e hora da Alteragio Status anterior

08/06/2026 &s 14:54 © Ativo

Itis a long established fact that a reader will be distracted by the readable content of ...

Registros porpagina: 5 1-1del

Motivo registrado

Caso nao haja mudancgas, o sistema
A exibe a mensagem “Nenhum registro
R A encontrado”.

= ESCRITORIO DE
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Visualizar Aluno

Para atualizar as informagdes de um estudante,
cligue no botdao Editar, localizado no canto
superior direito da tela Visualizar Aluno.

Ao clicar em Editar, o sistema permite
modificar os seguintes campos:

1. Data deinicio e data de fim do auxilio

& (B Auxilio Emergencial
Administrado Ldap ¥
Editar Aluno e

Dados do Beneficio

N° do Banco Agéncia Conta Valor do Auxilio Z. Status dO aUXﬂiO (AtiVO, SUSpenSO,
7 e RS 55000 Cancelado, etc.)
3. Edital do beneficio
Data Inicio * Data Fim Status do Auxilio Edital 4- Ca mpO de Observa gﬁes.
25/10/2026 08/06/2026 Ativo 2026 5' AgénCia
6. Conta

7. Valor do Auxilio

Observagoes

1. Aten¢ao: Os dados pessoais e académicos

do estudante sao integrados ao SAGRES e,
portanto, nao podem ser alterados
diretamente pelo sistema.

77

= /7 ESCRITORIO DE

el Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versdo: 1.2



UEFS ESCRITORIO DE
‘ UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E

DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS
Editar Aluno
A secao Status do Beneficio exibe a situacao
atual do auxilio do aluno, de forma destacada
Status do Beneficio visualmente (por exemplo, Ativo, Suspenso,
Cancelado), além da data de homologa¢ao —
Status () Cancelado Data da Homologagéo: 09/06/2026 ou SEja o momento em que o benefI’CIO fOI
]
oficialmente registrado no sistema.
o Caso seja necessario atualizar esse status, o
Histdrico de Status A . ] N
usuario pode clicar no botdao Alterar Status ,
Data e hora da Alteracéio Status anterior Status atual Responsave . N . .
epneiE e " ” localizado a direita da tela.
03/07/2026 35 0200 © Ao @ Cancelad Sistema Alterar Status Manualmente x
810772026 85 1007 @ caceito @ Ao st Ao clicar nesse botdo, o sistema permitira
Status Atual Movo Status

selecionar um novo status e registrar uma
justificativa da mudanga. Essa funcionalidade
é importante para ajustes administrativos e
correcdes com rastreabilidade.

17/06/2026 &5 02:00 @ Ativo ® Cancelado Sistema
& Mdivo -

Justificativa da mudanga

Descreva a justificativa
LN/ CANCELAR

N NGELA

ESCRITORIO DE 78
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Excluir Aluno

A acao de exclusao de um aluno da lista do
Auxilio Emergencial pode ser realizada por
meio do botdo de opc¢des (icone com trés
< (& Auxilio Emergencial eAdministradoLdap .. pontos) localizado na coluna "Opg¢oes" da
listagem de alunos.
Ao selecionar a opcao de exclusao, o sistema
exibira uma mensagem de confirmagao,
Q, Pesquise por. Ocultarcancelados Y Filtar ~ Colunas v Exportar ~ ﬁ_?m © segumte aviso: . .
em certeza que deseja excluir este aluno
do Auxilio Emergencial? Esta acao nao
podera ser desfeita."
Para prosseguir com a exclusdo, o usuario

Gerencie a sua lista de alunos

D Nome do Aluno Nome Social Categoria Curso Data Inicio Data Fim Tempo Total % Total Cumprido Data de Alteragdo do Status Opgdes

720 1/2027 6 meses e 5 dias 9.00%

- o e 1540% 0/0e/2026 deve clicar em "Sim".
Regasprpigne 10+ 12662 :dtd”h Para cancelar a ac3o, basta clicar em "N&o".
el . Atencado: A exclusao remove o aluno da
base do sistema, inclusive os dados do
Tem certeza que deseja excluir este aluno do Beneficio Emergencial? beneficio associados a ele. Essa acao é
0 registro sera arquivado e saira da lista de alunos. irreversivel e deve ser realizada com cautela.
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Consulta de Auxilios

&, SIPAE

Painel Inicial
Importagbes
Auxflio Mais Futuro
Auxilio BAI

Auxflio Residente

Auxilio Emergencial

Consulta de Auxilios

Folha de Pagamento

Gerenciar Consulta de Auxilios

@ Consulta de Auxilios e Administrado Ldap ~

Consulta de Auxilios

Informe o CPF ou matricula do aluno

Q

CONSULTAR

n Aluno possui vinculo com auxilio(s) no SIPAE. A possibilidade de acimule com outras bolsas ou beneficios deve ser avaliada
considerando o status do aluno no auxilio

Nome do Aluno CPF

Matricula Tipo de Auxilio Status Inicio do beneficio Fim do beneficio
Auxilio Mais Futuro © Ativ 08/12/2025
Registros por pagina: 10 = 1-1 de 1 Péagina 1 de?

ﬁ
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O sistema disponibiliza um recurso que permite

consultar se um estudante possui auxilios

cadastrados no SIPAE, auxiliando na verificacao

de impedimentos para concessao de bolsas e

outros beneficios.

* No menu lateral, clique em "Consulta de
Auxilios".

Realizar a Consulta

* Digite o CPF ou a matricula do estudante no
campo de busca; Cligue em "Consultar";

e O sistema exibird os auxilios encontrados
vinculados aquele estudante, com as colunas:
Nome do Aluno, CPF, Matricula, Tipo de
Auxilio, Status, Inicio do beneficio e Fim do
beneficio.

I. Atencdo: Caso o estudante possua vinculo
com auxilio(s) no SIPAE, o sistema exibird um
alerta destacado: "Aluno possui vinculo com
auxilio(s) no SIPAE. A possibilidade de acumulo
com outras bolsas ou beneficios deve ser avaliada
considerando o status do aluno no auxilio."

80
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Gerenciar Folhas de Pagamento

Folha de Pagamento . . .
O sistema disponibiliza um recurso que

permite aos usuarios gestores visualizarem,
criarem e acompanharem as folhas de

¢ (@ Folha de Pagamento @ seministado Leap - pagamento vinculadas aos auxilios
- estudantis. A tela exibe informacdes
e Gerenacics kolasdeiPagamente essenciais, como ID, Tipo de Auxilio, Més,
Importagdes Q, Pesquise por. Histérico De Pagamentos Y Filtrar Colunas An O' Data de geraga o’ U suarlo Res ponsavel’
@ Aodio s Futas Status da folha, Quantidade de alunos e Valor
. o Tipo de Auxilio Més Ano Data de geragio Usuirio Responsavel Status da folha Quantidade de alunos Valor total Opgoes to ta | .
: Aol Residente 16 Auxilio Emergencial 2 2026 09/02/2026 @ Liberada 3 RS 1.650,00 s . Pa ra a Ce SS a r e Ssa I istage m , uti I i Ze 0 m e n u
20 Auxilio Emergencial 3 2026 10/02/2026 @ Liberada 6 RS 4.950,00 wen . ~
B lateral e selecione a op¢ao
. 23 Auxilio Emergencial 1 2026 25/02/2026 (® aguardando aprovagdo 1 R$ 550,00 e " "
B 24 Auxilio Emergencial 4 2026 20/03/2026 @ Liber $ CorreSp Onde nte a FO | ha de Paga me nto -
—— R erada 0 R$ 1.100,00 .ae . - . , .
25 Auxilio Emergencial 6 2026 05/05/2026 @ Liberada 1 RS 550,00 wen N a parte Su perlor da te |a eStao dlsponlvels O
Relatérios . 7 ~ .
5 s 5 ae v — : campo Pesquisar por, além dos botdes Criar
Dashboard s . .
28 Augilio Emergencial ? 2026 19/05/2026 @ Liberada 1 R$ 550,00 wes F OI ha ) H |St 0 rlco d e Pa ga m e nto S, F I It ra r e
Perfis de Acesso
beuos 30 Auxilio Emergencial 8 2026 28/05/2026 Liberada 8 RS 5.500,00 e Co I una S’ q ue p erm ite mipter efi nar e p ersona | | Zar
it o Aleranties 31 Auilio Emergencial 9 2026 03/06/2026 ® Rejeitada 10 RS 5.500,00 a V | S u a I |Za ga O d a S fOI h a S ge ra d a S .
32 Auxilic Emergencial 10 2026 10/06/2026 ® Aguardando aprovagdo 6 RS 4.000,00
Registros por pagina: 10 1-10 de 10 Pdginalde1 < >
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Folha de Pagamento

Filtrar

Filtrar

Tipo de Auxilio

Auxilio Residente

APLICAR FILTROS LIMPAR FILTROS

Colunas

< (B Folha de Pagamento

Q_ Pesquise por..

] Tipo de Auxilio Més Ano Data de geragéo
14 Auxilio Residente 4 2026 09/02/2026
17 Auxilio Residente 3 2026 09/02/2026
18 Auxilio Residente 6 2026 09/02/2026
19 Auxilio Residente 5 2026 10/02/2026
21 Auxilio Residente 2 2026 11/02/2026
22 Auxilio Residente 7 2026 11/02/2026
26 Augilio Residente 12 2026 05/05/2026

29 Auyilio Residente 1 2026 19/05/2026,

. FESCRITGRIO DE
\/ PROJETOS E
PROCESSOS

Gerenciar Folhas de Pagamento

Status da folha

Histérico De Pagamentos

Usuério Responsével

® Liberada

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Status da folha

e Administrado Ldap ~

Filtrar Colunas = + CRIARFOLHA

Selecionar todas
ID

Tipo de Auxilio
Més

Ano

Data de geragéo

Valor total

R$ 4.400,00

R$ 4.950,00

R$ 2.750,00

RS 143.450,00

RS 128.073,00

RS 6.050,00

R$ 11.000,00

R& 1275000

O sistema disponibiliza um recurso de filtro na tela Gerenciar

Folhas de Pagamento, acessado pelo botao Filtrar. Ao clicar, o

sistema abre uma janela modal (Filtrar) com os seguintes

campos:

* Tipo de Auxilio: permite selecionar um auxilio especifico (ex:
Auxilio Residente, Mais Futuro, BAI, Emergencial);

* Status da folha: permite filtrar pelas folhas conforme sua
situacao (ex: Liberada, Aguardando aprovacao, Rejeitada).
Apos selecionar os critérios desejados, o usuario clica em
Aplicar Filtros para atualizar a listagem, ou em Limpar Filtros
para remover os critérios selecionados e retornar a listagem

completa.

O botdo Colunas, permite personalizar quais informacdes serao
exibidas na tabela. Ao clicar, o sistema apresenta um menu
suspenso para cada coluna disponivel (Selecionar todas, ID, Tipo
de Auxilio, Més, Ano, Data de geracdao, Usuario Responsavel,
Status da folha, Quantidade de alunos, Valor total, Opcdes). O
usuario pode desmarcar qualquer coluna que deseje ocultar da
visualizagao.
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Gerenciar Folhas de Pagamento

Folha de Pagamento

¢ (B Folha de Pagamento

Painel Inicial
Importagtes
Auxilio Mais Futuro
Auxilio BAI

Auxilio Residente
Auxilio Emergencial

Consulta de Auxilios

j Folha de Pagamento

Relatdrios

Dashboard

Perfis de Acesso

Usudrios

Gerencie as Folhas de Pagamento

Q, Pesquise por..

%

25

2

28

30

31

Tipo de Auxilio Més

Auxilio Emergencial 2

Auxilio Emergencial 3

Auxilio Emergencial 1

Auxilio Emergencial 4

Auxilio Emergencial 6

Auxilio Emergencial 5

Auxilio Emergencial 7

Auxilio Emergencial 8

Auxilio Emergencial 9

Ano

2026

2026

2026

2026

2026

2026

2026

2026

2026

Data de geragéio

09/02/2026

10/02/2026

25/02/2026

20/03/2026

05/05/2026

07/05/2026

19/05/2026

28/05/2026

03/06/2026

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Coluna Op¢oes — Comportamento por Status da Folha

A coluna Opg¢des se adapta conforme o status da folha,
exibindo apenas as agdes permitidas naquele momento.

1. Folha com status Liberada

eAdmmmmp ’ Quando a folha estd com status Liberada, o menu de Opcdes
exibe apenas a agao:
* Ver detalhes.
HetbrcoDePagamerios Y Pt Conas I. Atencdo: Uma vez liberada, a folha n3ao pode mais ser
editada — isso preserva a integridade dos dados ja
TRER T W W processados para pagamento.
— ’ o 2. Folha com status Aguardando aprovacao
— ‘ R Quando a folha esta com status Aguardando aprovacao, o
R— ‘ e menu de Opcdes exibe duas agdes:
Gitben ' ks * Ver detalhes;
i ‘ Kot * Editar.
i ! R 3. Folha com status Rejeitada
Gl ‘ S Quando a folha estd com status Rejeitada, o menu de Opc¢des
© Ubeni s RS550000 também exibe as acdes:
L 10 RS 550000 * Ver detalhes;
* Editar.
Isso permite que o gestor corrija e reenvie a folha para um
novo ciclo de aprovacao.
Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versdo: 1.2 83
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Folha de Pagamento

< (B Folha de Pagamento

W, SIPAE

Painel Inicial
Importagoes
Auxilio Mais Futuro
Auxilio BAI

Auxilio Residente
Auxilio Emergencial

Consulta de Auxilios

j Folha de Pagamento

Relatdrios

Dashboard

Perfis de Acesso

Usudrios

Gerencie as Folhas de Pagamento

Visualizar e Exportar Folha (Ver detalhes)

Q_ Pesquise por..

20

23

24

25

27

28

30

3

Tipo de Auxilio

Auxilio Emergencial

Auxilio Emergencial

Auxilio Emergencial

Auxilio Emergencial

Auxilio Emergencial

Auxilio Emergencial

Auxilio Emergencial

Auxilio Emergencial

Auxilio Emergencial

Ano

2026

2026

2026

2026

2026

2026

2026

2026

2026

Data de geragdo

09/02/2026

10/02/2026

25/02/2026

20/03/2026

05/05/2026

07/05/2026

19/05/2026

28/05/2026

03/06/2026

ﬂ

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Ao clicar em Ver detalhes em uma folha com status
Liberada, o sistema exibe a lista completa de
beneficiarios daquela folha, com a op¢ao de exportar

e Administrado Ldap ~ em Excel ou PDF.
O PDF gerado apresenta o documento Folha de
Pagamento ja formatado para impressao, contendo:
* Cabecalhoinstitucional (UFES/PROPAAE);
Histéico De Pagamentos Y Fitar  Colunas v * Tipo de Auxilio e Més/Ano de referéncia;
* Tabela de beneficidarios com N2, Matricula, Nome
i SO B O do Aluno, CPF, Més, Ano, Valor, N2 do Banco,
i i i Agéncia, Conta, Data Inicio e Data Fim;
Gt . — * Total de beneficiarios e Total a Pagar;
© rurdondopronchn 1 RS 5000 e Campo de assinatura com o nome da(o) Pro-
O L 0 RS 110000 Reitora(or) de Politicas Afirmativas e Assuntos
- , p— Estudantis;
— 1 s * Identificacao de quem gerou o documento e a
_— ] . data/hora de geracdo.
I. Atencdao: O PDF gerado ja sai pronto para
— : e assinatura da gestora responsdvel, servindo como
s N e documento oficial de encaminhamento da folha de
pagamento.
Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versdo: 1.2 84
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Folha de Pagamento

& (B Folha de Pagamento

Editar Folha de Pagamento

Tipo de Auxilio Ano de Referéncia Més de Referéncia

Auxilio Emergencial 2026 Maio

N’ Matricula Nome do Aluno CPF Més Ano Valor

1 ‘ 5 2026 RS 550,00

Total de beneficidrios: 1

_— /] FESCRITORIO DE
"/ PROJETOSE
PROCESSOS

N° do Banco Agéncia Conta
1014701

Registros por pagina: 10

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Data Inicio

10/10/2025

Editar Folha de Pagamento

e Administrado Ldap ~

=+ INCLUIR ALUNO

Data Fim Opgoes
10/10/2026

1-1de1 Péginaldel <

Total a Pagar: R$ 550,00

A tela Editar Folha de Pagamento permite ao gestor
alterar os dados de uma folha que ainda nao foi
liberada  (status Aguardando aprovag¢ao ou
Rejeitada), possibilitando ajustes antes de um novo
envio para aprovagao.

Ela é acessada a partir da coluna Opgoes da folha

desejada, na listagem de Gerenciar Folhas de

Pagamento, selecionando a opcao Editar.

A tela exibe:

* Os campos Tipo de Auxilio, Ano de Referéncia e
Més de Referéncia, ja preenchidos conforme os
dados originais da folha;

* O botao Incluir Aluno, que permite adicionar
novos beneficidrios a folha;

* A listagem de beneficidrios daquela folha, o Total
de beneficiarios e Total a Pagar.

Cada linha da tabela possui um menu de Opgoes

proprio, permitindo acdes individuais sobre aquele

beneficiario dentro da folha.

ApOs realizar os ajustes necessarios, o usuario clica em

Salvar para confirmar as alterac¢des na folha

Versao: 1.2 85
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Folha de Pagamento

¢ (B Folhade Pagamento e
. Administrado Ldap
Editar Folha de Pagamento

Editar Folha de Pagamento - Op¢oes

Na tela Editar Folha de Pagamento, cada linha da

tabela de beneficidrios possui o (icone "..."), que

permite excluir o aluno daquela folha, seja por

i Panehicl Tipo de Aoode Refrni Mes deRefernc erro de inclusdo, ou qualquer outro motivo que
— R - - justifique a remoc3o.

I Atengao: A exclusdao remove o aluno

beneficiario apenas da folha em edigao, nao

& sipe

ﬁ Auxilio Mais Futuro

N Matricula ~ Nome do Aluno CPF Més Ano Valor N° do Banco Agéncia Conta Data Inicio Data Fim Opedes

oo BA afetando seu cadastro no auxilio nem seu
1 30 Ww RSE00 W00  2W05ALB e historico no SIPAE Ap 0s a exclusao oS
Auxilio Residente - ’
o : v ws s - totalizadores Total de beneficidrios e Total a
RS - Pagar s3o recalculados automaticamente. E
3 5 2026 RS 550,00 10/10/2025 TorToreTET 7 e . -
0 Consut de uios necessario clicar em Salvar para confirmar a
Registros porpagina: 10 v 1-3de3 Paginalde1 ¢ ) altera §50 Nna f0|ha.
Folha de Pagamento
Total de beneficiarios: 2 Total a Pagar: R$ 1.65000

Relatdrios

SALVAR
DERE

ﬁ ESCRITORI0 0F Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versdo: 1.2 86

PROCESSOS



UEFS

UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Folha de Pagamento

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Incluir aluno

Més de Referéncia: Maio | Ano de Referéncia: 2026

Matricula *

Digite a matricula

Nome do aluno

CPF

123.456.789-00

Incluir meses retroativos? *

() sim () Néo

Valor do Auxilio

R$ 0,00

ADICIONAR A FOLHA 1Yo

Editar Folha de Pagamento — Incluir Aluno

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Dentro da tela Editar Folha de Pagamento, o botao
Incluir Aluno permite adicionar manualmente um
aluno que nao constava originalmente na folha
gerada.

Essa funcionalidade é util em situacdes como:

Correcdao de erros de exclusao, quando um
aluno elegivel nao foi incluido
automaticamente na geracao da folha;

Alunos que nao estavam aptos a receber o
pagamento no momento da geracao da folha,
mas que passaram a ter direito posteriormente;
Inclusao de pagamentos retroativos — por
exemplo, ao gerar a folha de fevereiro, é
possivel incluir nela o pagamento referente ao
més de janeiro que nao havia sido processado.

Incluir Aluno

Na tela Editar Folha de Pagamento, o usudrio
clica em Incluir Aluno;

O sistema abre a janela Incluir aluno, exibindo
o Més e Ano de Referéncia da folha em edicao;

Vers3o: 1.2 87
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Folha de Pagamento

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Editar Folha de Pagamento — Incluir Aluno

Incluir aluno

Més de Referéncia: Maio | Ano de Referéncia: 2026

Matricula *

Digite a matricula

Nome do aluno

CPF

123.456.789-00

Incluir meses retroativos? *

O sim () Nao

Valor do Auxilio

R$ 0,00

ADICIONAR A FOLHA [WIVeaIYY i . .
Incluir meses retroativos? * Selecione o ano

® sm () Néo 2026

0§ meses i Valor do Auxilio

v RS 0,00

ADICIONAR A FOLHA [TV

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versdo: 1.2

* O usuario preenche os campos:
*Matricula (obrigatdrio);
*Nome do aluno (preenchido automaticamente a
partir da matricula);
*CPF (preenchido automaticamente a partir da
matricula);
* O usuario informa se deseja Incluir meses retroativos?
(Sim ou N3o);
* Ao marcar Sim, a janela Incluir aluno se expande e exibe
0S campos;
* Selecione o ano: define o ano de referéncia dos
meses retroativos;
*Selecione 0s meses retroativos: permite selecionar
um ou mais meses em aberto para o aluno,
referentes a periodos anteriores ainda nao pagos.
* O campo Valor do Auxilio ja vem preenchido , com base
no valor cadastrado no beneficio do aluno Apds preencher
0s campos, o usuario clica em Adicionar a Folha.
* Para cancelar a inclusao, o usuario clica em Cancelar.
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Folha de Pagamento
Apds a inclusdo, os meses retroativos aparecem como

¢ (@) Fohe dePagament eAdministradoLdap . linhas adicionais na tabela de beneficidarios da folha —
Editar Folha de Pagamento uma linha para cada més retroativo selecionado, além da
linha referente ao més corrente da folha. Cada linha
retroativa é identificada por um icone "R" ao lado do
campo Més.
Ao passar o cursor sobre esse icone, o sistema exibe um
Auxfio Emergencial 2026 Maio tooltip informando, por exemplo: "Més retroativo: Mar¢o"
— deixando claro que, embora o registro tenha sido
incluido na folha do més corrente, o pagamento se refere
a um més anterior ja vencido.

Editar Folha de Pagamento — Incluir Aluno

Tipo de Auxilio Ano de Referéncia Més de Referéncia

N Matricula ~ Nome do Aluno CPF Maés Ano Valor N° do Banco Agéncia Conta Data Inicio Data

1 ‘ 1tos Oliveira IR 2026 RS 550,00 033 28/05/2026 28/0

I Aten¢ao: Um mesmo aluno pode aparecer em
multiplas linhas na mesma folha quando ha mais de um
7 e Jesus Sntana 5 6 RS0 0 oS 101 més retroativo incluido — cada linha representa um
. pagamento referente a um més especifico, e todas sao
Registosporpigina. 10 v 13de3 Pagnaldel ¢ somadas no Total a Pagar da folha.

2 : 1tos Oliveira 4 2026 R$ 550,00 033 28/05/2026  28/0
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Relatorios

Relatdrios

¢ (i Relatorios eAdminis1radoLdap -

Selecione o Tipo de Relatério para pesquisar

O moddulo Relatorios permite gerar visdes analiticas

Painel Inicial

e :: : sobre os auxilios cadastrados no SIPAE, a partir de
e ipo,m filtros combinaveis. O sistema oferece dois tipos de
— e - - Rma—— relatdorio: Consolidado e Por Aluno.

B husoesdne .,;,,.“ , ‘ MLg o ‘ Para acessar, utilize o menu lateral e selecione

Ao Emergenciel Selecione Selecione Selecione Selecione Selecione REIatériOS. Em SegUida, eSCO|ha O tipo desejado no
e cagorad s campo Selecione o Tipo de Relatério para pesquisar.

Folha de Pagamento Selecione

L, Relatorios

LIMPAR FILTROS
¥\ Dashboard
B Perfis de Acesso Relatorio da pesquisa
Usudrios
Exportar =
Histérico de Aleragbes
Tipo de Auxilio Edital Curso Categoria da Residéncia Cidade UF Ano de Ingresso Status Sexo Categoria de cotas Total

A Nenhum registro encontrado

Total de Alunos 0

CSCATORODE Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versdo: 1.2 90
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Relatodrios

Consolidado

Filtros de pesquisa

Tipo de Auxilio

Seleciono

Auxilio Emergencial, Auxilio Mais Futuro
Cidade/Distrito/Nacionalidade

Selecione

Categoria de cotas

Selecione

LIMPAR FILTROS

Relatério da pesquisa

Tipo de Auxilio
Auxilio Mais Futuro
Auxilio Emergencial

Auxilio Emergencial

Selecione
emeg, teste

UF

Selecione

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Relatdrio Consolidado

Curso

Selecione

Ano de ingresso Status

Selecione 7 Selecione

Edital

teste

emeg

teste

e Administrado Ldap

Categoria de Residéncia

Sexo

Selecione

Exportar ¥

Total
474
2
9
Registrospor pgina: 10 v 1-3de3 Péginaldel ¢ 3

Total de Alunos 485

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

O relatério Consolidado apresenta os valores
guantitativos de cada beneficio, agregados conforme os
filtros aplicados — ou seja, mostra quantos alunos se
enquadram em cada combinacdao de critérios, sem listar
os alunos individualmente.

Os filtros disponiveis sao: Tipo de Auxilio, Edital, Curso,
Categoria de Residéncia, Cidade/Distrito/Nacionalidade,
UF, Ano de ingresso, Status, Sexo, Categoria de cotas.

ApOs selecionar os filtros desejados, o usudrio clica em
Buscar para gerar o relatério, ou em Limpar Filtros para
recomecar. O resultado é exibido em uma tabela com o
total de alunos por Tipo de Auxilio, Edital, Curso,
Categoria da Residéncia, Cidade, UF, Ano de Ingresso,
Status, Sexo e Categoria de cotas, além do Total de
Alunos geral, exibido no rodapé da tela.

I. Os filtros podem ser combinados livremente, por
exemplo, é possivel filtrar por multiplos tipos de auxilio e
multiplos editais ao mesmo tempo, como ilustrado na
consulta com "Auxilio Emergencial, Auxilio Mais Futuro" e
editais "emeg, teste".

Versao: 1.2 91



Relatorio Por Aluno

Relatdrios

¢ (i Relatorios

Selecione o Tipo de Relatdrio para pesquisar

Por Aluno

Filtros de pesquisa

Tipo de Auxilio

Edital Curso

elecione

Selecione Selecione S
Auxilio Emergencial, Auxilio Mais Futuro, Auxilio Resi... X 01/2025 i 181 - Ciéncias Econdmicas

Cidade/Distrito/Nacionalidade

Selecione

UF Ano de ingresso Status

Selecione v Selecione e

Categoria de cotas

Selecione

Aluno

Buscar por nome

(] Exibir acimulo de beneficios @

Relatério da pesquisa

Nome do Aluno

Nome Social Matricula E-mail Tipo de Auxilio

Auxilio Emergencial

Auxilio Emergencial

Categoria de Residéncia
Selecione

Sexo

Selecione

Edital

01/2025

01/2025

Registros por pagina: 10 ~

Colunas ¥ Exportar v

Curso

131- Ciéncias Economicas

131- Ciéncias Economicas

1-2de2 Paginalde1 < >

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

O relatério Por Aluno utiliza os mesmos filtros
combindveis do relatério Consolidado, com uma
diferenca importante: o campo Tipo de Auxilio é
obrigatdrio para essa pesquisa.

Em vez de totalizadores, esse relatdério lista
individualmente os alunos que se enquadram na
combinacao de filtros selecionada, exibindo: Nome
do Aluno, Nome Social, Matricula, E-mail, Tipo de
Auxilio, Edital e Curso (colunas configuraveis via o
botao Colunas).

Buscar aluno por nome

Dentro do relatério Por Aluno, o campo Aluno
permite buscar um estudante especifico digitando
parte do nome (ex: "joao mar"), refinando a
listagem para exibir apenas os resultados
correspondentes.

Versao: 1.2 92



Relatorio Por Aluno

Relatdrios

Filtros de pesquisa
Tipo d Audio sl urso Categoria de Residnci Exibir acimulo de beneficios
EmﬁgEmergencial, Auxilio Mais Futuro, Auxilio Resi.. (%) Selecione ) Selecione : Selecione .
idade/Distrito/Nacionalidade dein us X0 o 7 . og_
Qm mm , "F . A":W V sm » s° Ainda no relatério Por Aluno, o checkbox Exibir
——— - acumulo de beneficios permite identificar quais
— A e alunos possuem mais de um beneficio ativo
Exibir acimulo de beneficios @ Sim u |taneame nte.

LIMPAR FILTROS EX p orta r

Relatério da pesquisa

Em ambos os tipos de relatdrio (consolidado e

— Por Aluno), é possivel exportar o resultado
o s — = S e exibido em tela para os formatos PDF ou Excel
R 0 ki (.xIsx), através do botao Exportar, respeitando os
Beneido e Amenagio gl @i filtros aplicados no momento da exportacao
Senetio o Akmenaclo g —

Registros por pégina: 10+ 1-4ded Psgina1del < >

Total de Alunos 2
ESCRITORIO DE - 93
rroeTOS € Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versao: 1.2



W sipa

Painel Inicial
Impontacdes
Auxilio Mais Futuro
Auxilio BAI

Auxilio Residente

Auxilio Emergencial

Consulta de Auxilios

Folha de Pagamento

Relatdrios

Dashboard

Perfis de Acesso

Usudrios

Histdrico de Alteracoes

» Dashboard

Viséo consolidada dos Auxilios Estudantis

Tipo
Auxilio Mais Futuro

Dados Gerais dos Auxilios

Total de estudantes atendidos

.

Auxilios Ativos

Dashboard

0

Auxilios Suspensos

0

Auxilios Cancelados

e Administrado Ldap ~

444 443 1 35
Auxilio Mais Futuro Auxilio Residente Auxilio Emergencial Auxilio BAI
444 16 13 2
ﬁé&%@{f{i‘gm Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versdo: 1.2

O moddulo Dashboard oferece uma visao
consolidada e grafica dos auxilios estudantis
geridos pelo SIPAE, permitindo acompanhar
indicadores gerais e o perfil socioecondémico
dos beneficiarios de forma rapida e visual.

Para acessar, utilize o menu lateral e selecione
Dashboard.

Filtro por Tipo de Auxilio

No topo da tela, o campo Tipo permite
selecionar qual auxilio sera exibido no
dashboard (ex: Auxilio Mais Futuro, BAI,
Residente, Emergencial). Apds selecionar, o
usuario clica em Buscar para atualizar os
dados, ou em Limpar para remover o filtro e
retornar a visao geral. Todos os graficos e
indicadores da tela s3ao recalculados
automaticamente conforme o auxilio
selecionado.
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W sipa

Painel Inicial
Impontacdes
Auxilio Mais Futuro
Auxilio BAI

Auxilio Residente

Auxilio Emergencial

Consulta de Auxilios

Folha de Pagamento

Relatdrios

Dashboard

Perfis de Acesso

Usudrios

Histdrico de Alteracoes

» Dashboard

Dashboard — Dados Gerais dos Auxilios

Viséo consolidada dos Auxilios Estudantis

Tipo
Auxilio Mais Futuro

Dados Gerais dos Auxilios

Total de estudantes atendidos

444

0

Auxilio Mais Futuro

444

.

Auxilios Ativos

443

(&)

0

Auxilios Suspensos

1

(&)

Auxilio Residente Auxilio Emergencial

16

13

Esta secao apresenta indicadores quantitativos
em formato de cards:

e Administrado Ldap ~

0

Auxilios Cancelados

35

Auxilio BAI

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Versao: 1.2

Total de estudantes atendidos: soma geral
de beneficiarios no auxilio selecionado (ou
em todos, se nenhum filtro for aplicado);
Auxilios Ativos, Auxilios Suspensos e
Auxilios Cancelados: divisao do total
conforme o status atual do beneficio;

Um card individual para cada tipo de auxilio
(Mais Futuro, Residente, Emergencial, BAI),
mostrando quantos estudantes estao
vinculados a cada um.
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Dashboard — Perfil Social e Demografico

Perfil Social e Demografico

Distribuigdo por Faixa Etdria

M 21 anos

Acirna de 30 anos

] 10 20 wn 4

Wa2tanos W22325anes M25a20ancs W Acmade 20 ancs

Distribuigo por categoria de cotas

Mo cofista

@ biegrea) (Pretos & Pardos)
Transexusis, Travests, Tr.

@ Membes de Comunidade ndiy...

@ Mianegres
Total
13

Distribuigéo por Sexo

@Femning

@ Maseulino

Top 10 - Distribuigao de Beneficiarios por UF

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Esta secao apresenta o perfil dos beneficiarios
através de graficos interativos, também
controlados pelo campo Tipo no topo da tela —
ou seja, ao trocar o auxilio selecionado, todos
os graficos desta secdao sdao atualizados
automaticamente:

* Distribuicdo por Faixa Etaria: grafico de
barras horizontais, segmentado em faixas
(até 21 anos, 22 a 25, 26 a 30, acima de 30),
com percentual sobre o total;

* Distribuicdo por Sexo: grafico de rosca
(donut) com percentual de beneficidrios do
sexo feminino e masculino;

* Distribuigdao por Categoria de cotas: grafico
de rosca mostrando a propor¢ao entre nao
cotistas, negros (pretos e pardos),
transexuais/travestis, membros de
comunidade indigena e nao negros;

* Top 10 - Distribuicao de Beneficiarios por
UF: grafico de barras horizontais com os
estados de origem mais representativos

entre os beneficiarios;
96
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Dashboard — Perfil Social e Demografico

Top 10 - Distribuigdo por municipio / Distrito de origem Top 10 - Distribuicdo de Beneficiarios por Curso
Fea D 13- Egrata O
Salvador “ 254 - Lic Letras-Lin.po... “
Brasileira m 434 - Lic Em Historia
Riachdo Do Jacuipe m 614 - Engenharia De Co... “
$é0 Paulo ﬂ 527 - Enfermagem “
|pira 732 - Agronomia “
Valente ﬂ 525 - Farmécia “
Santo Estévéo ﬂ 318-Lic Em Matemét... “
Mairi E 439 - Psicologia “
Valenca E 131 - Ciéncias Econdmi... “
0 50 100 150 200 250 0 10 20 30

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

ESCRITORIO DE
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PROCESSOS

40

* Top 10 - Distribui¢do por Municipio/Distrito
de origem: grifico de barras horizontais
com as cidades/distritos de origem mais
frequentes;

* Top 10 - Distribuicao de Beneficidrios por
Curso: grafico de barras horizontais com os
cursos que mais concentram beneficiarios
do auxilio selecionado.

A Atencao: Todos os graficos desta secao

refletem apenas o auxilio selecionado no filtro

Tipo, permitindo comparar o perfil demografico

entre diferentes programas de assisténcia

estudantil.

Versao:
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istorico de alteracdes

¢ (& Histdrico de Alteragoes

Painel Inicial
Importacdes

Auxilio Mais Futuro
Auxilio BAI

Auxilio Residente
Auxilio Emergencial
Consulta de Auxilios
Folha de Pagamento
Relatorios
Dashboard

Perfis de Acesso

v Usudrios

Historico de Alteragbes

Listagem das alteragdes de registros

Q_ Pesquise por.

Data/Hora da Alteragio
10/07/2026 01:10:00
09/07/2026 02:00:09
09/07/2026 01:10:04
08/07/2026 10:07:17
08/07/2026 10:06:59
08/07/2026 02:00:06
08/07/2026 01:11:33
07/07/2026 15:15:55
07/07/2026 15:15:26

07/07/2026 15:09:45

Usudrio Responsavel

Sistema

Sistema

Sistema

Administrado Ldap

Administrado Ldap

Sistema

Sistema

Administrado Ldap

Administrado Ldap

Administrado Ldap

Historico de Alteracoes

Nome do Aluno Tipo de agdo

@ Edigio

Q Edigio

Q Edigao

@ Edigo

@ edigio

Q Edigio

@ Edicdo

® Exclusdo

© Criagdo

@ Criagao

Registrosporpdgina: 10 v  1.10de 1528 Paginalde158 < < > )l

e Administrado Ldap

Y Filtrar Colunas v Exportar v

Médulo Opgdes
Auxilio Mais Futuro
Ver detalhes
Auxilio Emergencial
Auxilio Mais Futuro
Auxilio Emergencial
Auxilio Emergencial
Auxilio Emergencial
Beneficio De Alimentagéo Integral
Auxilio Residente

Auxilio Residente

Auxilio Emergencial

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

O moddulo Histérico de Alteragdes funciona
como um log de auditoria do SIPAE,
registrando de forma automatica acdes
relevantes realizadas no sistema, sejam elas
executadas por um usuario ou pelo proéprio
sistema.

* Para acessar essa listagem, utilize o menu
lateral e selecione a opc¢ao "Histdrico de
Alteragoes".

A tela exibe a listagem completa de registros,

com as colunas:

* Data/Hora da Alteragdo;

* Usudrio Responsavel — identifica quem
executou a acdao. Pode ser um usuario
nomeado (ex: "Administrado Ldap") ou o
registro genérico "Sistema", quando a
alteracao ocorre de forma automatica
(ex: cancelamento automatico por perda
de vinculo académico);

Versao: 1.2 98



istorico de alteracdes

¢ (& Histdrico de Alteragoes

Painel Inicial
Importacdes

Auxilio Mais Futuro
Auxilio BAI

Auxilio Residente
Auxilio Emergencial
Consulta de Auxilios
Folha de Pagamento
Relatorios
Dashboard

Perfis de Acesso

v Usudrios

Historico de Alteragbes

Listagem das alteragdes de registros

Q_ Pesquise por.

Data/Hora da Alteragio
10/07/2026 01:10:00
09/07/2026 02:00:09
09/07/2026 01:10:04
08/07/2026 10:07:17
08/07/2026 10:06:59
08/07/2026 02:00:06
08/07/2026 01:11:33
07/07/2026 15:15:55
07/07/2026 15:15:26

07/07/2026 15:09:45

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Usudrio Responsavel

Sistema

Sistema

Sistema

Administrado Ldap

Administrado Ldap

Sistema

Sistema

Administrado Ldap

Administrado Ldap

Administrado Ldap

Historico de Alteragoes

Nome do Aluno Tipo de agdo

@ Edigio

Q Edigio

@ Edigéo

@ Edigo

@ edigio

@ Edigio

@ Edicdo

® Exclusdo

© Criagdo

@ Criagdo

e Administrado Ldap

Y Filtrar Colunas v

Méodulo

Auxilio Mais Futuro

Ver detalhes

Auxilio Emergencial

Auxilio Mais Futuro

Auxilio Emergencial

Auxilio Emergencial

Auxilio Emergencial

Beneficio De Alimentagéo Integral

Auxilio Residente

Auxilio Residente

Auxilio Emergencial

Registros por pagina: 10 1-10 de 1528 Pagina 1 de 153

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Exportar v

1< <

>

bl

* Nome do Aluno — estudante ao qual a
alteracao se refere;

* Tipo de acdo, identificado por selos
coloridos:

* Edicdo — alteragao de dados de um
registro ja existente (ex: mudanca de
status);

* Criagdo — inclusdao de um novo
registro;

* Exclusao — remocao de um registro;

* Mddulo — em qual funcionalidade do SIPAE
a acao ocorreu (ex: Auxilio Mais Futuro,
Auxilio Emergencial, Auxilio Residente,
Beneficio de Alimentacao Integral);

e OpgOes — acesso a visualizacao detalhada
de cada registro (ver detalhes).

Versao: 1.2 99



istorico de alteracdes

¢ (& Histdrico de Alteragoes

Painel Inicial
Importacdes

Auxilio Mais Futuro
Auxilio BAI

Auxilio Residente
Auxilio Emergencial
Consulta de Auxilios
Folha de Pagamento
Relatorios
Dashboard

Perfis de Acesso

v Usudrios

Historico de Alteragbes

Listagem das alteragdes de registros

Q_ Pesquise por.

Data/Hora da Alteragio
10/07/2026 01:10:00
09/07/2026 02:00:09
09/07/2026 01:10:04
08/07/2026 10:07:17
08/07/2026 10:06:59
08/07/2026 02:00:06
08/07/2026 01:11:33
07/07/2026 15:15:55
07/07/2026 15:15:26

07/07/2026 15:09:45

Usudrio Responsavel

Sistema

Sistema

Sistema

Administrado Ldap

Administrado Ldap

Sistema

Sistema

Administrado Ldap

Administrado Ldap

Administrado Ldap

Historico de Alteragoes

Nome do Aluno Tipo de agdo

@ Edigio

Q Edigio

Q Edigao

@ Edigo

@ edigio

Q Edigio

@ Edicdo

® Exclusdo

© Criagdo

@ Criagao

e Administrado Ldap

Y Filtrar Colunas v Exportar v

Médulo Opgdes
Auxilio Mais Futuro
Ver detalhes
Auxilio Emergencial
Augxilio Mais Futuro
Auxilio Emergencial
Auxilio Emergencial
Auxilio Emergencial
Beneficio De Alimentagéo Integral
Auxilio Residente

Auxilio Residente

Auxilio Emergencial

Registrosporpdgina: 10 v  1.10de 1528 Paginalde158 < < > )l

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Recursos disponiveis na tela

*Pesquisar por: campo de busca rapida na
parte superior;

Filtrar: permite refinar a listagem por
critérios especificos;

*Colunas: permite personalizar quais colunas
sao exibidas;

*Exportar: permite exportar a listagem em
Excel ou PDF, respeitando os filtros aplicados.

Essa funcionalidade é fundamental para fins
de transparéncia, controle interno e
responsabilizacdo, permitindo a equipe
gestora identificar exatamente quem alterou
0 qué, quando e em qual contexto, dentro de

todo o histdrico de beneficios administrados
pelo SIPAE.
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istorico de alteracdes

& (=) Histdrico de Alteragdes

Ver detalhes do Histdrico

Consulte seu histérico de alteragdes

Data e hora da agéo Usuério Responsével
10/07/2026 01:10:00 Sistema
Valores Antigos

ID: 392

Nome:

Matricula:

Status: Ativo

Data de inicio: 10/07/2026

Data de alteragéo: 08/12/2025

Historico de Alteracoes - Ver Detalhes

Tipo Agéo Médulo

Edigéo Augxilio Mais Futuro

Valores Novos

ID: 392

Nome:

Matricula:

Status: Cancelado

Data de inicio: 10/07/2026

Data de alteragdo: 10/07/2026

A tela Ver detalhes do Historico permite
consultar uma alteracdao especifica registrada

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

no sistema, mostrando o que mudou, quem
realizou a mudanca e em qual modulo ela
ocorreu.

Ela é acessada a partir da listagem de Historico
de Alteragdes, clicando na coluna Opgoes
(icone "...") e selecionando Ver detalhes.

A tela exibe os dados gerais do registro:

Data e hora da a¢ao;

Usuario Responsavel — identifica quem
executou a alteracdo (pode ser um usuario
do sistema ou o proprio "Sistema", quando
a mudanca ocorre de forma automatica,
por exemplo via regra de negdcio);

Tipo Acao (Edicao, Criacao ou Exclusao);
Modulo — indica em qual funcionalidade
do SIPAE a alteracao ocorreu (ex: Auxilio
Mais Futuro, Auxilio Emergencial).

101
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Historico de Alteracoes - Ver Detalhes

istorico de alteracdes

& (=) Histdrico de Alteragdes e
. o Administrado Ldap ~
Ver detalhes do Historico

O sistema exibe lado a lado dois cartdes:
* Valores Antigos: o estado do registro antes
da alteracao;
* Valores Novos: o estado do registro depois
da alteracao.
Ambos os cartdes mostram os mesmos campos
s N | Edq ___________________________________________________________ AIMH _______________________________________ (ID, Nome, Matricula, Status, Data de inicio,
Data de alteracdo), permitindo comparar

Consulte seu histérico de alteragdes

Data e hora da agéo Usuério Responsével Tipo Agéo Médulo

Valores Antigos Valores Novos diretamente o que foi modificado. No exemplo,
2592 0,302 é possivel observar que o campo Status foi
fome fome alterado de "Ativo" para "Cancelado",
e et mantendo os demais dados inalterados.

Status: Ativo Status: Cancelado
Data de inicio: 10/07/2026 Data de inicio: 10/07/2026
Data de alteragéo: 08/12/2025 Data de alteragéo: 10/07/2026

102
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‘ UEFS :,*7 ESCRITORIO DE

UNIVERSIDADE ESTADUAL ‘\\ / PROJETOSE
DE FEIRA DE SANTANA ' PROCESSOS

Obrigado!
Agradecimentos Feedback
Agradecemos por utilizar o SIPAE - Sistema

Integrado de Politicas de Assisténcia Estudantil da
UEFS. Esperamos que este manual tenha sido util e
gue vocé se sinta seguro(a) e confiante para utilizar
todas as funcionalidades que o sistema oferece.

Suporte Técnico

Caso vocé encontre qualquer dificuldade ou tenha
duvidas adicionais, nossa equipe de suporte esta a
disposicao para ajudar. Por favor, entre em contato
através do nosso canal:

E-mail: eppsuporte@uefs.br

— //“ ESCRITORIO DE
\ / PROJETOSE
V' PROCESSOS

Sua opinido é muito importante para nds. Se vocé
tiver sugestdes para melhorar este manual ou o

sistema em si, por favor, avalie em conjunto com a
PROPAAE e solicite através do SGP (cdu.uefs.br).

Atualizacdoes do manual

Este manual sera atualizado periodicamente para
refletir quaisquer alteracdes no sistema. Certifique-
se de verificar regularmente por atualizagdes.
Versao do documento: 1.2
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