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Introducao

O SIPAE - Sistema de Politicas de Assisténcia Estudantil (acessivel em

sipae.uefs.br) foi desenvolvido para centralizar a gestao dos auxilios estudantis da
UEFS, como o Mais Futuro, o BAI, o Auxilio Residente e o Auxilio Emergencial. A
ferramenta substitui o controle manual anteriormente realizado por meio de
planilhas e e-mails, automatizando o acompanhamento da situacdao académica dos
estudantes com base em dados provenientes do SAGRES e de outros sistemas '.
institucionais, como o Bandejao. \ ; SI P,Iﬂn. E
Com a implantacao do SIPAE, a PROPAAE passa a contar com um sistema confiavel, e

padronizado e rastreavel, capaz de garantir o cumprimento das normas legais e

institucionais que regem os auxilios. A ferramenta reduz o trabalho manual,

atualmente baseado em planilhas e conferéncias individuais, e permite uma

resposta mais rapida e precisa as situacoes de descumprimento dos critérios de

permanéncia. Além disso, o sistema oferece maior transparéncia, seguranca e

agilidade no acompanhamento dos estudantes, permitindo aos gestores identificar,

de forma automatizada, os casos que demandam atencao e a¢des corretivas.
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Funcionalidades

A funcionalidade de um sistema é a capacidade que ele tem de realizar as tarefas para as quais foi projetado. E o que o
sistema faz, ou seja, os servicos que ele oferece aos seus usuarios. Abaixo estao as principais funcionalidades do SIPAE:

Permitir que o usuario acesse o sistema através do login e
senha;

Solicitar a redefinicao da sua senha em caso de esquecimento,
além de confirmar se o e-mail cadastrado esta correto;

Exibir a lista de estudantes vinculados a cada auxilio;

Filtrar a listagem de estudantes por critérios avangados (curso,
situacao académica, tipo de auxilio, por status do auxilio, entre
outros);

Visualizar o status de acompanhamento dos estudantes por
auxilio, com atualizacdo automatica conforme regras de
negocio (ex: cancelamento de matricula gera cancelamento
automatico do auxilio);

Alterar manualmente o status do auxilio dos estudantes,
incluindo justificativa e critérios infringidos;

— // ESCRITORIO DE
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Manter um historico de alteracdes de status por estudante, com
registro da data e responsavel;

Exportar os dados exibidos na tela de controle dos auxilios para
uma planilha Excel (.xIsx) ou arquivo PDF, com base nos filtros
aplicados;

Visualizar histérico de Logs;

Gerenciar perfil de acesso;

Gerenciar usuarios.
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Beneficios Esperados

A implantacdao do SIPAE na Universidade Estadual de Feira de Santana (UEFS) traz melhorias significativas para
a gestao dos auxilios estudantis, como o Mais Futuro, o BAI, o auxilio residéncia e o emergencial. A seguir,
destacam-se os principais beneficios esperados:

* Centralizagao das informagoes: unifica os dados académicos e administrativos em um Unico sistema,
eliminando o uso de controles paralelos e descentralizados.

* Reduc¢ao do uso de ferramentas externas: (planilhas, formularios e e-mails)

 Automatizacdo do acompanhamento estudantil: permite o monitoramento continuo da situacao
académica dos estudantes com base em dados de sistemas institucionais como o SAGRES.

* Minimiza¢ao de erros manuais: reduz falhas decorrentes do preenchimento e verificacao manual de dados.

* Transparéncia e rastreabilidade: registra o histérico de alteracdes nos status dos beneficios , assegurando
maior controle e confiabilidade no processo de gestao dos auxilios.

« Melhoria na comunicacao institucional: permite o envio automatizado de alertas e notificacdes,
contribuindo para o acompanhamento e a orientacao dos estudantes.

e Otimizacao do trabalho da equipe gestora: diminui o tempo dedicado a tarefas operacionais, possibilitando
foco em acgOes estratégicas e melhoria continua dos processos.
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Acesso ao SIPAE Acesso ao SIPAE

\If7 SIPAE

Acesse o sistema

Faga login ou registre-se para comegar
Dominio ou e-mail institucional
Insira seu dominio ou e-mail institucional

Senha

(0]

Digite sua senha

D Lembre-me Esqueceu a senha?

Seja bem-vindo(a) I
ao SIPAE!

Sistemas de Politicas de 8 o
Assisténcia Estudantil

© Desenvolvido e Mantido pelo Escritdrio de Projetos e
Processos -v 1.0.0
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O acesso ao sistema é via site sipae.uefs.br.
Para acessar o sistema, confira as etapas
descritas a seguir:

1. Acesse a internet, abra um navegador
web e digite sipae.uefs.br (ao acessar,
terd acesso a tela ao lado);

2. O acesso ao SIPAE sera possivel através
do Login Institucional;

Versao: 1.1
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Acesso ao SIPAE

Cadastro como Servidor UEFS ativo:

\f7 SIPAE
Ap0s acessar Cadastre-se, insira seu CPF.

Criar conta . 3 ) ,

Registre-se & comece 8 usar o sistema aqui. 3. O sistema trara os campos de nome completo, e e-mail pré-
preenchido e parcialmente criptografado por questdes de

ceF segurancga;

e 4. Depois de confirmar os campos, clique em Cadastrar;
Mome Completo 7 . . .
’ 5. Apods realizar o cadastro, (na tela de Login): Insira suas

credenciais de Dominio ou e-mail institucional e senha e clique em

E-mail "Entrar";

6. Atencao: Ao realizar o primeiro acesso no SIPAE, vocé tera o
perfil "visitante". Solicite a um dos administradores do sistema
para alterar o seu perfil, conforme a necessidade.

Waoltar para o login? Cligue aqui

g UEFS

© Desenvolvido & Mantido pelo Escritéric de Projetos e Processos - v
1.5.0
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Acesso ao SIPAE

\l{ SIPAE

7. Use o Login Institucional
para entrar, informando seu
Acesse o sistema dominio e senha da UEFS.

Faca login ou registre-se para comegar

Dominio ou e-mail institucional

Seja bem-

admin@admin.com

- Obs.: Acione "Lembre-me"
VlndO(a) Senha

caso gueira

SIPAE' ---------- ® permanecer logado mesmo

aO . _— S apoés fechar a pdgina do
D me senha? sistema.

Sistema de Politicas de

Assisténcia Estudantil

ESCRITORIO DE
PRoCEss0s Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Vers3o: 1.1
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Acesso ao SIPAE o .
Recuperac¢ao de senha Servidor UEFS:

\i/
SIP’E‘E 1. Caso ja tenha cadastro como Servidor UEFS ativo mas nao lembre sua senha, é

possivel solicitar a redefinicao de senha clicando no botao Esqueceu a senha?
Acesse o sistema

Faca login ou registre-se para comecar

2. O sistema abrird a pagina do CDU e vocé podera alterar sua senha por |a.

Dominio ou e-mail institucional

o Obs.: a nova senha que vocé inserir servira para todos os sistemas que
vocé entra com credenciais institucionais do e-mail selecionado.

Insira seu dominio ou e-mail institucional

Senha
Digite sua senha (O]
Esqueci minha Senha
D Lembre-me Esqueceu a senha?

Bem-vindo(a)

A\ Se sua conta for encontrada, enviaremos
um email com instrucdes de redefinicio da

ENTRAR :
sua senha! =i= Central
de Acessos
HaH da Usfs

Digite seu email ou usuario de dominic

Ainda ndo tem conta? Cadastre-se

€ Voltar para o Login
UEFS
- 2UEFS

® Desenvolvido e Mantido pelo Escritério de Projetos e Processos
-v1.0.0

Entre com suas credenciais de acesso

ESCRITORIO DE
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Gestdo dos Usuarios

¢ (& Usuarios eAdministradorLocaI v

Y SIPAE :
£ O sistema conta com um recurso

de gerenciamento de usuarios
onde sera possivel atribuir perfis,

Gerencie a sua lista de usuarios

Painel Inicial . .
editar e excluir.
ImportagBes Q_ Pesquise por...
Aulio Mais Futuro Apos logado no SIPAE, acesse o
D Nome E-mail Perfil Situagdo Opgoes ~
- = i menu lateral esquerdo no bot3o
; il iaiiadionn mianguniaies " 0 "Usudrios". O sistema irda listar
Aurilio Residente todos os usudrios cadastrados no
i _ 8 e ] Em——— Gestor BAI N ) sistema.
uxilio Emergencial
o 7 s — ST — Visitante 9
Obs.: Apenas administradores do
ari i : ini { . . s .
ks ‘ —— Gl o sistema podem gerir 0s usuarios.
5 Lroae v s ] e ] Gestor Mais Futuro ‘

10
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Atribuir perfil de acesso
A @ Perfis e Administrador Local ~

& SIPAE

Painel Inicial

Gerencie os seus perfis de acesso
1. Para atribuir um perfil a

um usudrio, basta na

importagges i coluna opgdes clicar em
\uxlo Mais Futtro (...) e selecionar a opgao

D Nome Descrigéo Opgdes "editar" destacada ao lado;
Auxilio BAI

3 Gestor BAI
Auxilio Residente . | Ver detalhes

4 Gestor Mais Futuro Gestores Mais Futuro
Auxilio Emergencial

2 Visitante Visitante na plataforma com acesso limitado.

B Perfis de Acesso Exclurr

1 Administrador Administrador da plataforma com acesso completo.

Usudrios
Registrosporpagina: 10 +  1-4de4 Paginaldel < )
11
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Atribuir perfil de acesso

2 Usuarios eAdministradorLocaI v
Ao abrir o modal,
Editar Usudrio selecione 0 perfil
Painel Inicial desejado e cliqgue em
"Salvar".

ImportagGes

Criado em: 10/10/2025 11:39:08

Auxilio Mais Futuro Nome
i T
Auxilio BAI
Auxilio Residente E-mail
Auxilio Emergencial -
Perfis de Acesso Perfil
: . .
?\e.mone um perfil . ‘ Ativo
Usudrios Visitante

SALVAR CANCELAR

12
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Usuarios

< (& Usuadrios

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Visualizar um usuario

1. Para ver detalhes de um usuario,
basta na coluna opg¢des clicar em
(...) e selecionar a opcao "ver
detalhes" destacada ao lado;

e Administrador Local ~

& SIPAE

Q, Pesquise por...

Painel Inicial 7 . . A

0 Stuscho opctes 2. Quando a pagina abrir, vocé
Importagtes Hr4 H H

| | _ conseguira visualizar as

10 e ——————— Gestor BAI . ,
Audlio Mals Fsuro informacdes disponiveis daquele

o . ‘ . . Visitant , .
Auxilio BAI ' e ® usuario.
Ayl Fastnic 8 nthagttetoeuiinbit——Eie— Gestor BAI . i

2. Meu Perfil
Auxilio Emergencial 7 T — Gestor Mais Futuro . gﬁ SIP;_QE
Visualizar os dados do seu perfil
Rl ey 6 T ——— TS — Administrador 9
Painel Inicial
T
S 5 e —| Gestor Mais Futuro . Importagdes
» _ Dados do Perfil
a L e . Administrador . Auxilio Mais Futuro
Ausilio BAI Nome Completo
Registros por pagina: 10 « 1-7de7 Paginaldel < > Jaqueline Gonzaga Coutinho

ESCRITORIO DE

PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Versdo: 1.1

Auxilio Residente

Auxilio Emergencial

Perfis de Acesso

Usudrios

E-mail Institucional
jgcoutinho@uefs.br
CPF

05140593548
Perfil de Acesso

Gestor BAI

13
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Inativar um usuario

¢ (2 Usuarios ) saministrador Local ~
) 1. Para inativar um usuario, basta
Gerencie a sua lista de usuérios clicar e mover para a eSquerda
o botdo na coluna "situacao"
Q joe destacado ao lado. O sistema
exibira uma mensagem de
D Nome E-mail Perfil Situagio Opgbes n .
Status atualizado com
23 I — Gestor Residente @ sucesso ";
feasenserisha 0 T e Pt €2 o Obs.: O sistema n3o
apaga um usuario
permanentemente,

apenas inativa. Para
reativar serda necessario
realizar a operacgao
inversa.

14
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Perfis de acesso

=8

Gestao dos Perfis de Acesso

< @ Perfis e Administrador Local ~
\
/ SIPAE <
Gerencie os seus perfis de acesso
B Painel Inicial

Importagdes Q, Pesquise por...
Auxilio Mais Futuro

D Nome Descrigido + Opgoes
Auxilio BAI

5 Gestor BAI
Auxilio Residente

4 Gestor Mais Futuro Gestores Mais Futuro
Auxilio Emergencial

2 Visitants Visitante na plataforma com acesso limitado.
Perfis de Acesso

1 Administrador Administrador da plataforma com acesso completo
Usudrios

Registros porpdgina: 10 ~  1-4ded Piginaldel < >
ESCRITORIO DE
PROJETOS E . XA
v hocess0s Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versdo: 1.1
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O sistema conta com um
recurso de gerenciamento de
perfis de acesso onde sera
possivel cadastrar, editar, ver
detalhes e excluir perfis.

1. Apds logado no SIPAE,
acesse o menu lateral
esquerdo no botao "Perfis
de Acesso". O sistema ira
listar todos os perfis
presentes no sistema.

Obs.: Apenas administradores
do sistema podem gerir perfis
de acesso.

15
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< @ Perfis

Gerencie os seus perfis de acesso

O, Pesquisepor..

157
156
155
154
153
152

181

Nome

Gestora

perfil de teste 20

perfil de teste 19

perfil de teste 18

perfil de teste 17

perfil de teste 16

neril de teste 15

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Descricho

Perfil Gestor

teste

teste

teste

teste

teste

tARtA

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Criar um perfil de acesso

1.

e Administrador Local ~

Opeies

Usudrios

D Selecionar togas as permissies geste grupo

[] Editar usuarios

SALYAR CANCELAR

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

=3 3

Para cadastrar um novo perfil de acesso, clique
no botao "cadastrar";

Quando a pagina abrir, digite o nome do perfil
gue deseja estar cadastrando;

Selecione as permissoes desejadas para o novo
perfil cadastrado e clique em "Salvar".

e Administrador Local -

[ ] Listar informagdies do usuério [ ] Listar usudrins

16
Versao: 1.1
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Visualizar detalhes
' Ny 1. Para visualizar um perfil de acesso,
¢ @ Perfis eAdm'”'St'ad"rL"“' ’ cligue no icone destacado ao lado e

selecione "ver detalhes";

2. Quando a pagina abrir, vocé podera ver
as permissoes disponiveis para aquele

Q T ® perfil.

1D Noma Degcrict Opches
- P € @ Perfis e Administrador Local +

Gerencie 0s seus perfis de acesso

157 Gestore Perfil Gestor

Ver detalhes
Registoz porpégine: 100+ 1-1del Pg Detalhes do Perfil

Editar

. Gestora
Exciuir

Descri¢io: Perfil Gestor
Criado em: 13/10/2025 17.07

Parmissbies:

Visualizar Auxilios Emergenciais
Listar Auzilios Emergenciais
Criar Auxflios Emergenciais
Editar Auxilins Emergenciais

Deletar Auyilios Emergenciais

17
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< @ Perfis

Gerencie os seus perfis de acesso
O G

1+ Noma

157 Gestore

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS
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Editar um perfil de acesso

e Administrador Local -

1. Para editar um perfil de acesso, clique no
icone destacado ao lado e escolha "editar";

2. Quando a pagina abrir, selecione as
permissdes desejadas para aquele perfil e
cligue em "Salvar".

Degcricio Opghes
Perfil Gestor E c @ Perfis
Yer detalhes

1-1del Pi

Editar Nome do Perfil *

Exciuir Gestora

Reqistroz por pégine: 10

Descri¢io

Ferfil Gestar

Permissdes

Alertas

D Selecionar todas as pemmissdes deste grpo
D Alertas de Auxilio Emergencial

D Alertas do Beneficio de Alimentagao Integral

D Visualizar detalhies dos alertas do Auxilio Residente

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versdo: 1.1

D Alertas do Auxilio Mais Futuro

[7] Mistérico de alertas

D Visualizar detalhes dos alenas do beneficio Auxilio
Emergencial

e Administrador Local »

Criado em: 13/10/2025 17:.07

D Alertas do Auxilio Residente

D Visualizar detalhes dos alertas do Auxilio Mais Futuro

D Visualizar detalhes dos alenas do Beneficio de
Alimentacio Integral

18
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Perfis de acesso Excluir um perfil de acesso
< @ Perfis e Administrador Local » 1. Para excluir um perfil de acesso
cligue no icone destacado ao
lado;
Gerencie os seus perfis de acesso 2. Quando o modal abrir, clique em
"Excluir".
O G ® 3. O sistema exibirda uma
mensagem, solicitando a
o \ _— , confirmagdo ou ndo da exclusdo.
o ma ERCT G0 Opeoes
157 Gestore Perfil Gestor E
Yer detalhes
Registroz porpegine: 10 » 1-1de1 P&

Editar

Ewcluir

Tem certeza de que deseja excluir este perfil de acesso?
Esta agao nao podera ser desfeita.

—

19
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Auxilio Mais Futuro

Gerenciar Lista de Alunos

< o Auxilio Mais Futuro

Gerencie a sua lista de alunos

Pesquise por.. -

Q oo Y Filtrar Exportar v + Cadastrar
Nome do Aluno Matricula CPF Curso Perfil %Conclusdo Curso Total Trancamento Total Reprovagio Edital MF Status Data de Alteragdo do Status Opgdes
sttt ettt 014 - Engenharia De Computaggo Basico 0.00% 1 5 Edital 07/2018 (® Cancelado 24/07/2025

d 4

Registros por pagina: 10 = 1-1de1 Paginaldel ¢ >
ESCRITORIO DE
i/ Paoreseos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versdo: 1.1

e Administrador Local ~
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O sistema disponibiliza um
recurso que permite aos usuarios
administradores visualizarem a
listagem completa dos
estudantes vinculados ao
programa Auxilio Mais Futuro. A
tela exibe informacdes
essenciais, como nome do aluno,
matricula, CPF, curso, perfil de
auxilio (Basico, Moradia),
percentual de conclusao do
curso, total de trancamentos,
total de reprovacdes, Edital MF,
Status, Data de Alteracao do
Status e Opcoes.

1. Para acessar essa listagem,
utilize o menu lateral e
selecione a opcao
correspondente ao programa
"Auxilio Mais Futuro"

20
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Pesquisar Alunos

Gerencie a sua lista de alunos

IEEssseesitttenttieiiteitinils 514 - Engenharia De Computagdo Basico 0.00% 1 5 Edital 07/2018 ® Cancelado 24/07/2025

4

Registros por pagina: 10 1-1de1 Péginaldel < >
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< o Auxilio Mais Futuro e Administrador Local -

Pesquise por... i

Nome do Aluno Matricula CPF Curso Perfil %Conclusdo Curso Total Trancamento Total Reprovagdo Edital MF Status Data de Alteragdo do Status Opges

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

1. Na parte superior da tela,
esta disponivel o campo
Pesquisar por, que permite
realizar buscas rapidas por
nome do aluno, numero de
matricula, CPF ou curso. A
pesquisa €& dindmica e
facilita a localizacao de
registros  especificos de
forma agil ;

Obs: Apenas usudrios com perfil
de administrador ou
autorizados para gestao de
auxilios poderdao acessar esta
listagem.
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DE FEIRA DE SANTANA

Cadastrar Aluno

& o Auxilio Mais Futuro eAdminis1radorLocal - 1 Para InCIUIr um novo eStUdante

no programa Auxilio Mais
_ _ Futuro, utilize a funcionalidade
Gerencie a sua lista de alunos ,

— Cadastrar  Aluno, acessivel
impartagies Q i Y Fiva | bporr através do botao “Cadastrar” na
oo Meis Fauro tela de listagem.

Nome do Aluno Matricula CPF Curso Perfil %Conclusdo Curso Total Trancamento Total Reprovagio Edital MF Status Data de Alteragdo dc
Auxilio BAI

aeneshisiesstetesiieiiiteitedindie 514 - Engenharia De Computagéo Basico 0.00% 1 5 Edital 07/2018 ® Cancelado 24/07/20%
Auxilio Residente

4 . ] »
Auxilio Emergencial Registros por pagina: 10 = 1-1de1 Paginaldel < )
Perfis de Acesso
22
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DE FEIRA DE SANTANA

PROCESSOS

Auxilio Mais Futuro Cadastrar Aluno
Ao informar a matricula, o sistema realiza

« o Auilio Mais Futuro o .
Cadastrar Aluno @ rommswsorioa - gutomaticamente uma busca no SAGRES,
garantindo que apenas estudantes com
vinculo ativo sejam cadastrados. Os

bados do Aluno campos Nome Completo, CPF e Curso sao

Maricua- preenchidos de forma automatica com base

SmaTIE nos dados encontrados.

Nome Complet Em seguida, devem ser preenchidas as

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ Informacgdes do Auxilio, como:

- curso 1. Data de Inicio do beneficio (campo
obrigatdrio);

'''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' 2. Data de Fim (opcional);

InformagSes do Auxilio 3. Status do Auxilio (campo obrigatério,

Data Inicic * Data Fim Status do Auxilio Edital Auxilio

com opcdes como Ativo, Suspenso,
Cancelado, etc.);
4. Edital do Auxilio (caso aplicavel).

] Apds o preenchimento, clique em Salvar
para confirmar o cadastro ou em Cancelar
para desistir da operacao.

dd/mmfaaza =) ddfmm/aaaa =]

23

= ESCRITORIO DE

ﬂ PorEsaos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versao: 1.1



& UEFS

Auxilio Mais Futuro

a—
i
=
a
o)
2

UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

<« o Auxilio Mais Futuro

Gerencie a sua lista de alunos

Pesquise por.
Q 19111740

e Administrador Local ~

Y Filtrar

<+ Cadastrar

Exportar =

Excel

Nome do Aluno Matricula CPF Curso Perfil “%Conclusdo Curso Total Trancamento Total Reprovagao Edital MF Status i Opgoes
PDF
614 - ia De C £l Basico 0.00% 1 5 Edital 07/2018 ® Cancelado 24/07/2025
< >
Reaistros porpagina: 10 = 1-1de1 Paginaldel < >
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE TERA DE SANTANA
A adn 00l0 Darreto Tedar i " TTAW e 7T0M/TS
Recanheods pels Portana Ministenal n* B7406 de 1V 1286
ReCredencads ok Dacwto o $.211 de M12/0004 FROFPAAL
Recredenciads pelo Decwno o 17 228 & 2V /20N
RO REITORIA DE POLINICAS AFIRMATIVAS £ ASSUNTOS ESTUDANTES
Lista de Alunos Cadastrados - Controle Mais Futuro
Pertil do Wlondhaio Totsl Totsd Data de Alveragio do
n Nome de Ahsino Mawicula orr Cune Aunille Curse T —— R’ 30 Camal MF Marw Status
PR AT A 18 W Em oy ATNG (oo
e ROOMK Matemanca - - 2024 wssalvas e
440 000000 000N O0GRKK 829 - farendeia Moruda 0.00% ‘:-‘," A “""," - 10092029
TOTAL

Gevado por Admunistrador Ldop em 03/10/2025 2138

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

ﬁ

Exportar lista de alunos

1. A funcionalidade Exportar permite que os
usuarios salvem as informacdes da listagem
de alunos em formato Excel (.xIsx) ou PDF
(.pdf). Para isso, cliqgue no botdao Exportar,
localizado no canto superior direito da tela
de listagem.

2. A exportagao respeita os filtros aplicados
previamente, ou seja, apenas os dados
exibidos na tela no momento da ag¢ao serao
incluidos no arquivo gerado. Isso facilita a
geracao de relatdrios personalizados, de
acordo com critérios como curso, perfil de
auxilio, status ou qualquer outro campo
pesquisado.

3. Essa funcionalidade é especialmente util
para fins de anadlise, auditoria, controle
interno e prestagao de contas.

24
Versao: 1.1



& UEFS

UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Auxilio Mais Futuro

- ESCRITORIO DE
: PROJETOS E
PROCESSOS

Filtragem Avancada

1

de @ (B0 [E
¥

&« o Auxilio Mais Futuro

Gerencie a sua lista de alunos
Pesquise
O\ 191117555

Nome do Aluno Matricula CPF

614-

= ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

%Conclusio Cur

0.00%

e Administrador Local ~

Y Filrar

rso Total Trancamento Total Reprovagio Edital MF

1 5 Edital 07/2018

Registros por pagina

Filtrar

Dados Pessoais

Por Sexo

Selecione - Selecione

Dados Académicos

Por Curso

Selecione

Por Pericdo de Ingresso

Selecione - () sim () Nao

Histérico Acad&mico

® Cancelado

Por Mudanga de Curso

Status Data de AlteracHio do Status Opgdes

24/07/2025

>

10 v  1-1del Piginatdel < >

Por UF de Nawralidade

Selecions

Por % de Concluséio do curso

Selecione

Por Quanti de & Por Quanti de Tr

Selecione - Selecione

Dados do Beneficio

Por Intervalo de Data de Alteragio de Status

dd/mm/aaaa &

Por Intervalo de Data de Inicio do Auxilio

dd/mm/ zaaa &

Por Status do Auxilic

Selecione

APLICAR FITROS LIMPAR FILTROS

Nome do Documento: MUS —

Por Saldo de Aprovagiio

Selecione

dd/mm/ aaaa ®

dd/mm/aaaa e

Por Edital

Selecione

Manual de Uso do SIPAE

O sistema oferece uma funcionalidade de filtragem
avang¢ada, acessada pelo botao Filtrar, localizado no
canto superior direito da tela de listagem. Esse recurso
permite a combinacao de diversos critérios para refinar
a busca de alunos de forma precisa e segmentada.

Os filtros estao organizados em sec¢des, permitindo
cruzamento de variaveis relacionadas a:

Dados Pessoais: Sexo/Categoria (cotista/ndo cotista)/UF
de naturalidade

Dados Académicos: Curso/ Periodo de ingresso/
Mudanca de curso/ Percentual de conclusdo do curso
Histérico Académico: Quantidade de reprovacgées/
Quantidade de trancamentos/ Saldo de aprovagao
Dados do Beneficio: Intervalo de data de Alteracdo de
Status/ Intervalo de data de inicio do auxilio/ Status do
auxilio (ativo, suspenso, cancelado etc.)/ Edital

Ap6s definir os critérios desejados, cligue em Aplicar
Filtros para visualizar os resultados. Também é possivel
limpar os critérios selecionados usando o botao Limpar
Filtros.

25
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DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Visualizar Aluno

& o Auxilio Mais Futuro e Administrador Local ~

A tela Visualizar Aluno permite
consultar detalhadamente os
dados académicos, pessoais e do
Q sarizap Y Pl || Egon beneficio vinculados ao estudante
selecionado.

Gerencie a sua lista de alunos

« e Ela é acessada a partir da listagem
e de alunos, clicando sobre a coluna
" Opcgoes", icone (...), botao "ver

detalhes".

A tela é organizada em secodes
para facilitar a navegacao:

—>
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UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Auxilio Mais Futuro

« o Auxilio Mais Futura
Visualizar Aluno

Stetue & Cancelado

Dados Pessoais

Nome

Visualizar Aluno

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

e Administrador Local -~

1. Dados Pessoais

Exibe informacdes como: Nome completo/
Matricula/ CPF/ RG/ Data de nascimento/
Sexo/ Categoria (cotista/ndo cotista)/ E-
cpr mail/ Cidade e UF de naturalidade.
2. Dados Académicos

Matrieula

Cidadef Digtrito [Natu ralideds)

Feira De Sentens

l Dados Académicos ]

Matricula

25231017

Ingresan UEFS

2Dhz5.2

Higtt rico Mcad&mico
Eamestre Digcipinas Totala

20252 L}

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Ferninino

UF

Curso

156 - Admin istregéo

MudangadaCurao

M &

Reprovagio

E-mail

Exibe informacbes como: Curso/Periodo
de ingresso/ Mudanga de curso (Sim/N&o)/

Datade Naseimanto

ComunidedaCotay Municipio

Feire De Zentene

Trancamentc C.H. Tetal

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

ekl e—
s Comunidade de origem/ Limite de
Categoria [Cota) N . ,
permanencia na casa (se apllcavel),
H go cotizte
historico académico.
Limita da Parmissio Casa
M go Informedo
Ea ko de Aprovagio % Conc eedo Curao
10D0.00% D.0OD0O%
27
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Auxilio Mais Futuro

< o Auilio Mais Futura
e Administrador Local -

Visualizar Aluno

3. Dados do Beneficio

Dados do Beneficio Mostra os dados relacionados ao auxilio,
Data Inisic Data Fim Statusdo Aulio Edital incluindo: Data de inicio e fim (se houver)/
Status do auxilio (Ativo, Suspenso,
Cancelado etc.)/ Edital de referéncia/
Observacdes administrativas .

01/01F2028 dd fmm feeee Canceledo

Parfil do Auxilic *

without_profie - Observagao: Essa secdao facilita o
""""""""""""""""""""""""" acompanhamento da trajetoria académica
do aluno, auxiliando nas decisdes sobre a
continuidade do beneficio.
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UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Auxilio Mais Futuro

Parfil do Auxilio ®

without_profile

Status do Beneficio

Stetue & Cancelado

Maotivo do Cancelamenta:

« Optou poroutro euzilio

Histéric o de Status

Data & hora da Aheragic

16/09/2025 bz 1042

VOLTAR

o o
Detade HomeolopegEe: 01/01,2025
.
Etatua atsal Responadval Metive
# Cancelado Adrministredor Ldep Optou poroutrn susilio
Reqistios por pdging: 5 - 1-1aa1
Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versdo: 1.1

ﬁ

Etatua antericr

& Atve

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Visualizar Aluno

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

4. Status do Beneficio

Mostra o status atual com destaque
visual e a data de homologacao, se ja
informada.

5. Histdrico de Status

Registra as alteragcbes realizadas no
status do auxilio, informando:

* Data da mudanca

e Status anterior e atual

* Responsavel pela alteracao

* Motivo registrado

Caso nao haja mudancgas, o sistema exibe
a mensagem  “Nenhum  registro
encontrado”.
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UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Auxilio Mais Futuro

koD o 3

Editar Cadastro do Aluno

¢ o Auxilio Mais Futuro

Gerencie a sua lista de alunos

Pesquise por.
Q 19111740

<4

Nome do Aluno

Anissshissetensibossitiiiiitemmmnituidiiiinity 614 Engenharia De Computagio

ﬁ

Matricula

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

CPF

Curso

Perfil %Conclusdo Curso

Basico 0.00% 1 5

e Administrador Local ~

Y Filtrar

Total Trancamento Total Reprovagio Edital MF Status

Edital 07/2018 @® Cancelado

Registros por pagina: 10 «

< ° Auxilin Mais Futuro
Editar Cadastro Aluno

0140172025

Parfil do Auxilio *

without_prafie

Obsarvacies

DataFim Status do Auxllic Edital

(=] ddfmm} seae u] Canceledo

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Data de AlteragZio do Status opgies

24/07/2025

Ver detalhes »

Theet

Excluir

e Administrador Local ~

ESCRITORIO DE

=

PROJETOSE

PROCESSOS

1. Para  atualizar as informacoes
relacionadas ao beneficio de um
estudante, cligue no botao Editar,

localizado no canto superior direito da
tela Visualizar Aluno.

Ao clicar em Editar, o sistema permite

modificar os seguintes campos:

1. Data deinicio e data de fim do auxilio

2. Status do auxilio (Ativo, Suspenso,
Cancelado, etc.)

3. Edital do beneficio

4. Campo de observacoes.

! Atengdao: Os dados pessoais e
académicos do estudante (como nome,
matricula, CPF, curso, etc.) sao integrados
ao SAGRES e, portanto, nao podem ser
alterados diretamente pelo sistema. Caso
seja necessario corrigir alguma dessas
informacdes, a atualizacdao deve ser feita

na base académica oficial. 20
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DE FEIRA DE SANTANA PROCES505
Auxilio Mais Futuro Editar Cadastro do Aluno
- o Augilio Mais Futura N
Editar Cadastro Aluno 6 namnsaor Lo 2. Status Beneficio: A secdo Status do
[ Status do Boneficio | Beneficio exibe a situagdo atual do auxilio
do aluno, de forma destacada visualmente
Stetus & Cancelado Date de Homologegéo: 01/01/2025 -
(por exemplo, Ativo, Suspenso,
Mot do Geneelemente Cancelado), além da data de homologagdo

» Optou poroutro suzilio

— 0ou seja, 0 momento em que o beneficio
foi oficialmente registrado no sistema.

Histérico de Status -~ . ;. .
Caso seja necessario atualizar esse status,
Dats & hors da Altersgio Status anterior Etatus atus| Reaponasvel Mot , . . ~
o usuario pode clicar no botao Alterar
160072025 b2 1042 2 Afvo 2 Cancelade Administredar Ldg Optou porautrs susilio . N . .
P - Status Manualmente, localizado a3 direita
Alterar Status Manualmente x da tela-
- Stetue Atusl Neovo Stetue . ~ . e,
pANCELAR _— } Ao clicar nesse botao, o sistema permitira
selecionar um novo status e registrar uma
Justificatie da mudenca justificativa da mudanga. Essa
Desstevaajsiioatva funcionalidade é importante para ajustes
administrativos e corregodes com
“ rastreabilidade.
Oy 500
CANCELSMY
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DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS
e Editar Cadastro do Aluno
Auxilio Mais Futuro
3. Historico de Status: Na Secao
Histdrico de Status, que registra todas
IHistﬂriﬂDdBStﬂtus ~ as alteragdes realizadas no status do
) _ , _ beneficio do aluno. Cada |linha
[ieta & hora de Afteragac Statua antericr Statua atusl Reapongavel Mot
apresenta:
16082025 be 1042 &) ivo & Cancelado Administredor Ldep Optou poroutro euslio  Data e hora da alteragao

e Status anterior e status atual
Responsavel pela alteragao (usuario
autenticado que executou a acao)

* Motivo : informado no momento da
alteracao

Essa rastreabilidade garante

transparéncia, auditoria e controle

sobre as decisdes tomadas em relagao
ao auxilio concedido.

Registics poipagina: 5+ 1-dded
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—— Excluir Aluno
Auxilio Mais Futuro 1. A a¢do de exclusdo de um aluno da

lista do Auxilio Mais Futuro pode ser
realizada por meio do botao de op¢des

< © Auxilio Mais Futuro O eminstacorLocal - (icone com trés pontos) localizado na
coluna "Opgoes" da listagem de
Gerencie a sua lista de alunos d | unos.
R e Ap selecio ngr. ? opc¢ao de exclusao, o
sistema exibira uma mensagem de
Nome do Aluno Matricula CPF Curso Perfil %Conclusdo Curso Total Trancamento Total Reprovagio Edital MF Status Data de Alterag#o do Status Opges c o nfirmaca o' C Om O S e gUint e aVi S O:

HJ

"Tem certeza que deseja excluir este

4

Ver detalhes »

I aluno do Auxilio Mais Futuro? Esta acgao

8 - , :
= nao podera ser desfeita."
- Para prosseguir com a exclusdo, o usuario
deve clicar em "Sim".
Tem certeza que deseja excluir este aluno do Auxilio Mais Futuro? Para Cancelar a agao’ baSta Cllcar em
Esta agdo ndo podera ser desfeita. "Nao".
I. Atencao: A exclusao remove o aluno da
- | o
base do sistema, inclusive os dados do

beneficio associados a ele. Essa acdao é
irreversivel e deve ser realizada com
cautela.
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UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Importacdes

€ (B Importagdes

Listagem de Importagtes

Q) Pesquizepor..

0 Uawdric Reaponadvel Tipee de fam ilic

172 tgirle & ke Barboze Rioz Auzilio Meiz Futuro
171 Admin O Auzilio Meis Futuro

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Importar Lista de Alunos

e Administrador Local

Home do Arquive Dsta e Hora da Agio Statua Oppdea
Liztar Homologegso MaIS FUTLRD 14_2024 _ s lex 22f07f2025-1041 # Faha na mportagde ‘et
Liztar Homolgegso Dedoz velidos [(4) xlex D07 2025-1703 &) Importagio concuids e
Reqistras por pagina: 10+ 1-2da? Paginaidedl £ >
Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versdo: 1.1

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

No menu lateral, clique em
"Importagoes”.

Vocé sera direcionado a tela de
Listagem de Importagdes, onde
podera visualizar o Thistérico de
arquivos ja enviados, com o status de
cada tentativa.

Para iniciar uma nova importacao,
cligue no botao azul “Importar Lista”,
localizado no canto superior direito da
tela
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ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

=

Importar Lista de Alunos

Importacdes

e

[@ Importagtes

Importar Lista

Preencha os Dados Complementares

Tipo de Auxilio

MR ST - Edital do Programa Mais Futuro *

dd/mm/aaaa

O

Importar lista (csv ou xlsx)

E obrigatdrio que na planilha constem os dados para importar a lista corretamente:
“N° Inscrigdo, CPF, Nome, Universidade, Campus, Curso, Perfil e Situagéo”
(Tamanho maximo do arquivo: 4 MB)

Arraste e solte o arquivo aqui

SELECIONAR ARQUIVOS

4 IMPORTAR CRNCELAR

Data de Homologagdo *

e Administrado Ldap ~

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

3. O sistema exibira a tela de importar lista sempre que o
usuario clicar no botao “Importar Lista” localizado no
canto superior direito da tela de listagem de importacoes.
Antes de realizar a importacao, é obrigatdrio preencher os
seguintes dados complementares:

* Tipo de Auxilio: selecione o tipo de beneficio (ex: Mais
Futuro, Emergencial, etc.);

* Edital do Programa Mais Futuro: informe o edital ao
gual os dados estao vinculados;

« Data de Homologacao: insira a data correspondente a
homologacao da lista (formato: dd/mm/aaaa).

Apds o preenchimento:

e Arraste o arquivo para o campo indicado ou clique em
“Selecionar Arquivos” para localizar o arquivo no seu
computador;

* O arquivo deve estar nos formatos .csv ou .xlsx, com
tamanho maximo de 4 MB;

e Cliqgue em “IMPORTAR” para enviar os dados ao
sistema;

* Se desejar abortar a acao, clique em “CANCELAR”.

35
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UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Importacdes

Listagem de Importagdes

Ver detalhes da importacao

=

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Q_ Pesquise por... C Recarregar 4 ImportarLista
uario Responsavel Tipo de Auxilio Nome do Arquivo Data e Hora da Agdo Status Opgoes
iministrado Ldap Auxilio Mais Futuro list-hml-more-future-with-limited-data.xlsx 03/07/2025 - 09:07 © Importagéo concluida see
Iministrado Ldap Auxilio Mais Futuro list-hml-more-future-without-inscription-number-valid.xlsx 03/07/2025- 09:06 ® Falha na importagéo Ver detalhes
Iministrado Ldap Auxilio Mais Futuro  Listar Homologag&o CPF com digitos repetidos (1).xlsx 03/07/2025 - 09:04 ® Falha na importagéo Excluir
iministrador Local Auxilio Mais Futuro Li¢ © Importag&o concluida oes

4 eomseeessssssm Ver Detalhes X — [

Importagao Concluida 1-4ded Paginaldel ¢

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Arquivo: list-hml-more-future-with-limited-data.xIsx

Total de alunos importados com sucesso: 3

Total de registros com erro: 0

FECHAR

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Na tela de listagens de importagao, ao clicar nas
reticéncias (...) na coluna Opgdes, o sistema
exibira uma janela com os detalhes da
importacao selecionada. Essa funcionalidade é
essencial para verificar se a planilha foi
processada corretamente e quantos registros
foram efetivamente incluidos no sistema.

1.Informagdes apresentadas na janela:

Status da Importagao: indica se a importagao foi
concluida com sucesso ou se houve falha
durante o processo.

Arquivo: mostra o nome do arquivo que foi
enviado ao sistema.

Total de alunos importados com sucesso:
informa quantos registros foram aceitos e
inseridos corretamente no banco de dados.
Total de registros com erro: aponta a
guantidade de linhas que nao foram processadas
por inconsisténcia ou auséncia de dados
obrigatorios.
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PROCESSOS

BAI Gerenciar Lista de Alunos

O sistema disponibiliza um
recurso que permite aos
¢ 8 Auxilio BAI @ wmnssioizes - ysuarios administradores
visualizarem a listagem
completa dos  estudantes
vinculados ao programa BAI. A

Gerencie a sua lista de alunos

Qe o Spe (— tela exibe informacoes
essenciais, como nome do
D Nome do Aluno Matricula CPF Curso Data Inicio Data Fim Tempo Total Status Data de Afteracdo do Status Opgles a I u n O ) m at r IIC u I a ) C P F, C u rSO I

data inicio, data fim, tempo
total, Status, Data da alteracao
do Status e Opc¢oes.

1737 L] 255 - Letras: Port. E Francés 01/10/2025 01/04/2026 6 meses e 0 dias @ Ativo

Registros porpagina: 10 1-1de1 Paginaldel ¢

1. Para acessar essa listagem,
utilize o menu lateral e
selecione a opcao
correspondente ao
programa “BAl"
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BAI Pesquisar Alunos

1. Na parte superior da tela,

¢ () Auxilio BA @ samisacorocal - esta disponivel o campo
Pesquisar por, que permite

Gerencie a sua lista de alunos realizar buscas ra'pidas por
R — nome do aluno, numero de
— ! matricula, CPF ou curso. A

\ D Nome do Aluno Matricula cPF Curso Data Inicio Data Fim Tempo Total Status Data de Alteragio do Status Opgéies pesq Uisa é dinémica e fa Cilit a
—— Slwhnihae o o nemcode G ’ a localizacao de registros

Registros por pagina: 10 « 1-1de1 Paginaldel < >

especificos de forma agil.;

Obs: Apenas usuarios com perfil
de administrador ou autorizados
para gestdao de auxilios poderao
acessar esta listagem.

_—
i
=
-}
L]
-
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Cadastrar Aluno

1. Para incluir um novo estudante no programa
BAI, utilize a funcionalidade Cadastrar Aluno,
acessivel através do botao “Cadastrar” na tela

Gerencie a sua lista de alunos de |i5tagem.

Y Fivar  Exportar

— e s Ao informar a matricula, o sistema realiza

, automaticamente uma busca no SAGRES,

s 10 - a1 P ¢ garantindo que apenas estudantes com vinculo
ativo sejam cadastrados. Os campos Nome
Completo, CPF e Curso sdo preenchidos de forma
€@ O v - AUtOMAtica com base nos dados encontrados.
Em seguida, devem ser informadas as Informagoes
_— do Auxilio, como:
. 1. Data de Inicio do beneficio (campo obrigatdrio);
2. Data de Fim (opcional);

< (¥1 Auxilio BAI e Administrador Local ~

6 Bl

®

1

- [ S

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, 3. Status do Auxilio (campo obrigatdorio, com
- opcdes como Ativo, Suspenso, Cancelado, etc.);
e, 4. Edital do Auxilio (caso aplicavel).

i’ — . Apds o preenchimento, clique em Salvar para
T s ’ ' confirmar o cadastro ou em Cancelar para desistir
e da operacao.
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PROCESSOS

BAI Exportar lista de alunos

¢ (Y1 Auxilio BAI eAdministradorLocaI - 1' A funC|0na||dade Exportar permlte que
0s usuarios salvem as informacgdes da
Gerencle a sua lista de alunos listagem de alunos em formato Excel

(.xIsx) ou PDF (.pdf). Para isso, clique

Q g V. Fivr § Eporar < no botao Exportar, conforme imagem.
1] Nome do Aluno Matricuta CPF Curso Data Inicio Data Fim Tempo Total Status Data de - Opgdes 2 * A e X p O rt a g 5 O r es p e i ta o s fi It ro s
PDF o . .
1737 1 — 255 - Letras; Port. E Francés 01/10/2025 01/04/2026 6 meses e 0 dias @ Ativo b apllcados preVIamente’ Ou SeJa’ apenas
s 10+ v et ¢ os dados exibidos na tela no momento

da agdo serdo incluidos no arquivo
gerado. Isso facilita a geracdao de

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE FEIRA DE SANTANA 7 . .
_ Autorizada pelo Decreto Federalne 7749 de 27/04/76 relatérios personalizados, de acordo
)
Reconhecida pela Portaria Ministerial n® 874/86 de 19/12/86
Recredenciada pelo Decreto n® 9.271 de 14/12/2004 FPROPAAE i+t Ari H d
Recredenciada pelo Decreto n® 17.228 de 25/11/2016 Com Crlterlos Como Cu rSO’ pe rfl | e

PRO-REITORIA DE POLITICAS AFIRMATIVAS E ASSUNTOS ESTUDANTIS

auxilio, status ou qualquer outro campo
pesquisado.

i Lista de Alunos Cadastrados - Controle Auxilio BAI 3. Essa fu ncionalidad e é eSpeCiaImen te
i o o | o | e | | oot e util para. fins de anaI|s~e, auditoria,
o oot R controle interno e prestacdo de contas.

Transgéneros 525 - Farmacia 01/10/2025  01/03/2026 dias Ativo

Negro(a) (Pretos e Pardos) 440 - Bel Em Filosofia = 01/08/2025 11"‘1;5:5‘2 Ativo
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U EFS C/\f’/’“ ESCRITORIO DE
Filtragem Avancada

O sistema oferece uma funcionalidade de
filtragem avancada, acessada pelo botao Filtrar,
€ (# Auxilio BAI O samiisiasertoca - localizado no canto superior direito da tela de
listagem. Esse recurso permite a combinacao de
diversos critérios para refinar a busca de alunos

Gerencie a sua lista de alunos

5 s v rimr | eporar - de forma precisa e segmentada.

o romem - semesososas o Os filtros estdao organizados em segdes,
11 .y . s . .

1737 255 - Letras: Port. E Francés 01/10/2025 01/04/2026 6 meses e 0 dias @ Ativo - wee pe rmltl ndo Cruzamento de Va rlavels relaclonadas

Registios porpagina: 10 +  1-1de1 Pégina 1 de 1 a .

Dados Pessoais: Sexo/Categoria (cotista/ndo

@ o [

Fitrar g cotista)/UF de naturalidade
[ ——— | Dados Académicos: Curso/ Periodo de ingresso/
| o " Mudanca de curso/ Percentual de conclusdo do
j :imwm j curso
e e Historico Académico: Quantidade de
= T - reprovagdes/ Quantidade de trancamentos/ Saldo
S — o vwae | de aprovacdo
, “d:mw T o ' Dados do Beneficio: Intervalo de data de inicio do
| s e auxilio/ Status do auxilio (ativo, suspenso,
T ) cancelado etc.)/ Edital

Apds definir os critérios desejados, cligue em
Aplicar Filtros para visualizar os resultados.
== | Também ¢é possivel limpar os critérios

—] ESCRITORIO DE . ~ 3 . 1
/\/ ProCEsa0s Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Vé@égqqnados usando o botdo lepar Flﬁ:ros-
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PROCESSOS

DE FEIRA DE SANTANA
Visualizar Aluno

BAI

« (¥ Auxilio BAI @ samiisadorLoca ~
A tela Visualizar Aluno permite consultar
Gerencie a sua lista de alunos detalhadamente os dados académicos,
— B e — pessoais e do.benefl’cio vi’nculados ao
estudante selecionado. Ela é acessada a
& e e S - S porms partir da listagem de alunos, clicando
T S P ERes OO s smeweodes (G , . sobre a coluna " Opcoes", icone (...), botao

e 10+ 11ge) | "ver detalhes".

Em‘ - A tela é organizada em secles para

facilitar a navegacao:

42
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UNIVERSIDADE ESTADUAL

DE FEIRA DE SANTANA

BAI

1 Ausilin BA
Visualizar Aluno

Elalus = Caredade

Dedos Pessoais

Hame=

————

Matricus

Cidad e/ bictrita {Harmursidade]

Casiig Abees

Dedos Académicos
Matricua

Ingrezza LUEFS

20222

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Sara

Feminina

UF

B,

Carsa

434 - LicEm Hisldiia

Mudana de Cursa

haa

R

——
E-mol

e ———

Camunidads Cata ) kunicipia

Casiia Abees

Visualizar Aluno

e Adminietredor Local -

CPF

[orta de Warscimentta

Categaria lCate)

Hegials) | prelas e pada =)

Limite d= Panmizsha Came

H5a Infaim ada

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versdo: 1.1

ESCRITORIO DE
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A tela "Visualizar Alunos" é
organizada em secdes para
facilitar a navegacao:

1. Dados Pessoais

Exibe informacdes como:
Nome completo/ Matricula/
CPF/ RG/ Data de

nascimento/ Sexo/

Categoria (cotista/nao

cotista)/ E-mail/ Cidade e UF

de naturalidade.
43
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DE FEIRA DE SANTANA

BAI

& (¥ Auxilio Bal

Visualizar Aluno

Dados Académicos

Matricula

Ingressn UEFS

Histérico Académico

Semestre

20251

20242

20241

20232

20231

Dacipeaa Tetala

]

7

ESCRITORIO DE

PROJETOS E
PROCESSOS

MudangadeCuren

H éo

Reprovagéc

Visualizar Aluno

ComunidadeCota/ Municipio

Cestro Alves N éo Informedo
Trancaments C.H. Tetal Ealdo de Aprovagdo % Cone sade Curae
i 405 100.00% 12.14%
i 435 100.00% 13.04%
i 465 100.00% 13.94%
i 345 100.00% 10.54%
i 405 100.00% 12.14%
Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Vers3o:

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

e Administrador Local -

Limitade Parm iseio Casa

2. Dados Académicos

Exibe informacdes como:
Curso/Periodo de ingresso/
Mudanga de curso (Sim/N&o)/
Comunidade de origem/ Limite
de permanéncia na casa (se
aplicavel), histoérico académico.

44
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UNIVERSIDADE ESTADUAL

DE FEIRA DE SANTANA

BAI

Dados do Beneficio
Lerta Inicha

01 M2 /2022

Obsariagies

H 33 Infaimada

Status do Beneficio

Slalus [ Garcalads

Histarico de Status

VOLTAR

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

[t Fam

14 202024

Visualizar Aluno

Statrs da Auria

Canzelada

[alada Hamalagagaa: 011252020

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Versdo: 1.1

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

académico.
3. Dados do Beneficio
Mostra os dados relacionados ao
auxilio, incluindo: Data de inicio e
fim (se houver)/ Status do auxilio
(Ativo, Suspenso, Cancelado etc.)/
Edital de referéncia/ Observacdes
administrativas .
Observagao: Essa secao facilita o
acompanhamento da trajetéria
académica do aluno, auxiliando nas
decisOes sobre a continuidade do
beneficio.
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UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

BAI

& (91 Auxilio BAI
Visualizar Aluno

Status do Beneficio

Status (2 Ativo com Ressalvas

Histérico de Status

Data e hora da Alteragéo Status anterior
18/09/2025 as 19:22 © Ativo
18/09/2025 as 15:22 (@ Ativo com Ressalvas
18/09/2025 &s 08:29 © Ativo

VOLTAR

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Visualizar Aluno

e Administrador Local ~

Data da Homologagdo: 25/10/2025

Status atual Responsavel Motivo
) Ativo com Ressalvas Administrador Ldap teste
Ativo Administrador Ldap teste
) Ativo com Ressalvas Administrador Local teste
Registros por pagina: 5 +  1-3de3
Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versdo: 1.1

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

4. Status do Beneficio

Mostra o status atual com destaque
visual e a data de homologacgao, se ja
informada.

5. Histdrico de Status
Registra as alteragdes realizadas no
status do auxilio, informando:

Data da mudanca

Status anterior e atual
Responsavel pela alteracao
Motivo registrado

Caso nao haja mudangas, o sistema
exibe a mensagem “Nenhum registro
encontrado”.

46
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Editar Cadastro do Aluno

BAI

1. Para atualizar as informacgdes relacionadas
ao beneficio de um estudante, cliqgue no
botao Editar, localizado no canto superior
direito da tela Visualizar Aluno.

« (§ Auxilio BAI @ saministador Local - Ao clicar em Editar, o sistema permite
modificar os seguintes campos:
Gerencie a sua lista de alunos 1. Datade inicio e Data de fim do auxilio
2. Status do auxilio (Ativo, Suspenso,
i S Cancelado, etc.)
B R — -~ . oocses 3. Status do Auxilio.
T O ———— 0 PCGS OV ouwms  omemeodss QAo : 4. Campo de observagdes.
P I. Atencdo: Os dados pessoais e académicos

do estudante (como nome, matricula, CPF,
curso, etc.) sdao integrados ao SAGRES e,
portanto, nao podem ser alterados
diretamente pelo sistema. Caso seja
necessario corrigir alguma dessas informacdes,
a atualizacdao deve ser feita na base académica
oficial.
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Editar Cadastro do Aluno
€ é‘di:::'za;astm Aluro @ simnasoow - 1. Data de inicio e Data de fim do

auxilio

2. Status do auxilio (Ativo,
Suspenso, Cancelado, etc.)

3. Status do Auxilio.

BT P pdging 5 15026 3

Dedos do Beneficio

1 o szazs o tmano ik 4. Campo de observagoes.
T I. Atengao: Os dados pessoais e
académicos do estudante (como
“ nome, matricula, CPF, curso, etc.)
Stetus do Beneficio sao integrados ao SAGRES e,
portanto, nao podem ser alterados
Slaus B Al Dalada Hamalagagda: 0151072025 Al Slaus Mauaimaniz - .
diretamente pelo sistema. Caso
ietérion de Stotu . seja necessario corrigir alguma
dessas informacdes, a atualizacao
> B deve ser feita na base académica
oficial.
_— /] FESCRITORIO DE 48
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BAI Editar Cadastro do Aluno

y 2. Status Beneficio: A secdao Status do
Beneficio exibe a situacdo atual do auxilio

do aluno, de forma destacada visualmente

(por exemplo, Ativo, Suspenso,
e el s Cancelado), além da data de homologacio
— 0ou seja, 0 momento em que o beneficio
foi oficialmente registrado no sistema.
Alterar Status Manualmente X Caso seja necessario atualizar esse status,
o usuario pode clicar no botao Alterar
Status Manualmente, localizado a direita
da tela.

Status Atual Novo Status

& Ativo com Ressalvas -

Justificativa da mudancga

Ao clicar nesse botao, o sistema permitira
selecionar um novo status e registrar uma

Descreva a justificativa

justificativa da mudanga. Essa
y funcionalidade é importante para ajustes
e administrativos e correcoes com
CANCELAR m rastreabilidade.
49
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= Editar Cadastro do Aluno

&« uxilio . 7 . ~
it Cadastro Alune O saminsacor Local - 3. Histérico de Status: Na Secdo
Histdrico de Status, que registra todas

as alteracdes realizadas no status do

Status do Beneficio beneficio do aluno. Cada |linha
NIPyr— apresenta:
* Data e hora da alteragao
Histérico de Status - e Status anterior e status atual

* Responsavel (usudrio autenticado
gue executou a acao)
*  Motivo : informado no momento da

18/09/2025 45 15:22 @ Ativo (@ Ativo com Ressalvas Administrador Ldap teste

18/09/2025 45 15:22 @ Ativo com Ressalvas @ Ativo Administrador Ldap teste

oo 5 - 13 alteragao
Essa rastreabilidade garante
transparéncia, auditoria e controle

sobre as decisdes tomadas em relagao
ao auxilio concedido.

50
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Excluir Aluno

BAI

1. A acao de exclusao de um aluno da
lista do Auxilio BAI pode ser realizada
por meio do botdo de opcgdes (icone
com trés pontos) localizado na coluna

< (¥ Auxilio BAI e Administrador Local ~

Gerencie a sua lista de alunos "0p§5es" da Iistagem de alunos.
Ao selecionar a opg¢ao de exclusao, o
B NN R sistema exibira uma mensagem de
5 e s sonn T onges confirmagao, com o seguinte aviso:
7 e———— 0 msE R OVOmms osms smessseodss O , "Tem certeza que deseja excluir este
AT L aluno do Beneficio de Alimentagao
Integral (BAI)? Esta acdao nao podera ser

desfeita."
Para prosseguir com a exclusao, o usuario

: PSR
Tam earteza que dessja sxeluir sate aluno do Beneficio da Alimantaco Integral deve clicar em "Sim". )
(BAI? Para cancelar a acao, basta clicar em

Estaacéo néo podara ser desfaita. "Nao".

. Atencao: A exclusdao remove o aluno
ﬂ da base do sistema, inclusive os dados do
beneficio associados a ele. Essa agcao é

irreversivel e deve ser realizada com
cautela.
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Auxilio Residente Gerenciar Lista de Alunos
¢« (I Auxilio Residente e Administrador Local ~
Wy c1paE O sistema disponibiliza um
- recurso que permite aos
Gerencie a sua lista de alunos usuarios administradores
Painel Inicial visualizarem a listagem
_ , completa dos estudantes
Importacbes Q_ Pesquise por... Y Filtrar Exportar ~ .
vinculados ao programa
Auxilio Mais Futuro Auxilio Residente. A tela exibe
ID Nome do Aluno Matricula Curso Data Inicio Data Fim 1 Tempo Tote Informag("jes essenC|a|S, como
Auxilio BAI I ’ I CPF
xes [N 502024 25/12/2027 38 mesese! nome do aluno, matricula, ’
Auxilio Residente curso, perfil de auxilio (Basico,
0 I, | ot 212027 S8mesesel Moradia), percentual de
Auxilio Emergencial ~
»o2 [ 05102024 25/12/2027 38 mesese! conclusdo do curso, total de
Perfis de Acesso trancamentos e reprovacgoes.
«03 I~ oo/70/2024 25/12/2027 3B mesese .
Usuérios 1. Para acessar essa listagem,
«os NN~ o202 25/12/2027  3Bmesese! utilize o menu lateral e
o0 ] 75/ 29122077 mesese selecione ~ a  opgao
correspondente ao
w00 [N~ 510/2024  25/12/2027 38 mesese! programa “Auxilio
. n
«200 [ -~ 251072024 25/12/2027 38 mesese Residente
52
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Auxilio Residente

Painel Inicial
Importagtes
Auxilio Mais Futuro
Auxilio BAI

Auxilio Residente

Auxilio Emergencial

Perfis de Acesso

Usuarios

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

¢ (i

Pesquisar Alunos

Auxilio Residente e Administrador Local ~

Gerencie a sua lista de alunos

ID

4188

4190

4192

4193

4195

4198

4199

4200

Nome do Aluno Matricula Curso Data Inicio

25/10/2024

25/10/2024

25/10/2024

25/10/2024

25/10/2024

25/10/2024

25/10/2024

25/10/2024

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Q_ Pesquise por... Y Filtrar Exportar «

Data Fim 1 Tempo Tots

25/12/2027 38 meses e

25/12/2027 38 meses e

25/12/2027 38 meses e

25/12/2027 38 meses e

25/12/2027 38 meses e

25/12/2027 38 mesese|

25/12/2027 38 mesese|

25/12/2027 38 mesese|

Versao: 1.1

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

1. Na parte superior da tela,
esta disponivel o campo
Pesquisar por, gue
permite realizar buscas
rapidas por nome do
aluno, numero de
matricula, CPF ou curso. A
pesquisa € dinamica e
facilita a localizacdo de
registros especificos de
forma agil.;

Obs: Apenas usudrios com
perfil de administrador ou
autorizados para gestao de
auxilios poderao acessar esta
listagem.
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Cadastrar Aluno

< (¥1 Auxilio BAI e Administrador Local ~

1. Para incluir um novo estudante no
programa Auxilio Residente, utilize a
funcionalidade Cadastrar Aluno, acessivel

através do botao “Cadastrar” na tela de
Gerencie a sua lista de alunos |istagem,

Q Pesaise por.. Y Fiter  Exportar ~ Ao informar a matricula, o sistema realiza
automaticamente uma busca no SAGRES,
D Nome doAno Matrcula cPF curso Datainicio Data Fim Tempo Total garantindo que apenas estudantes com vinculo
ativo sejam cadastrados. Os campos Nome

, ~ Completo, CPF e Curso sao preenchidos de

Sa(j;*;'f,if"mluno @ scmimisracor Locar - forma automatica com base nos dados

encontrados.

Em seguida, devem ser informadas as

Informagodes do Auxilio, como:

1. Data de |Inicio do beneficio (campo
obrigatério);

2. Data de Fim (opcional);

3. Status do Auxilio (campo obrigatério, com
opgdes como Ativo, Suspenso, Cancelado,
etc.);

Informagées do Auxilio 4. Edital do Auxilio (caso aplicavel).

e I Apds o preenchimento, clique em Salvar para

v confirmar o cadastro ou em Cancelar para

desistir da operacao.

Digite a matricula

-€
—

)

Nome Completo

CPF Curso

b

dd/mm/aaaa ] dd/mm/aaaa = v

54
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Exportar lista de alunos

¢« (@ Auxilio Residente e Administrador Local ~
& SIPAE N .
- A funcionalidade Exportar permite que os
Gerencie a sua lista de alunos usuarios salvem as informacodes da listagem
Painel Inicial de alunos em formato Excel (.xIsx) ou PDF
mportacdes 5 EuE Y Fivar | Exportar ~ (.pdf). Para isso, clique no botao Exportar,
ol localizado no canto superior direito da tela
Auxilio Mais Futuro .
ID Nome do Aluno Matricula Curso Data Inicio Tempo Total de IIStagem'
PDF ~ . . .
A exportacdao respeita os filtros aplicados
_ 434 - Lic Em Histéria 25/10/2024 25/12/2027 38 meses e 0 dias . ]
Ao Residente P — . ) previamente, ou seja, apenas os dados
e exibidos na tela no momento da agao serao
Auxilio Emergencial - . ’, . .y
S PDF =2 incluidos no arquivo gerado. Isso facilita a
Perfis de Acesso e ———" geracdo de relatérios personalizados, de
Usuérios Lista de Alunos Cadastrados - Controle Aulio Residente acordo com critérios como curso, perfil de
o] | S | e [ SEE TR e Seles auxilio, status ou qualquer outro campo
- | e ™ -  p— pesquisado.
= = = e 3. Essa funcionalidade é especialmente util
o Emmo | om . . - - e o s para fins de analise, auditoria, controle
s p— T T e e I Y e interno e prestagdo de contas.

it N -t el B fied e elicon asidicti
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& UEFS

UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Auxilio Residente

& SIPAE

Painel Inicial
Importagbes
Auxilio Mais Futuro
Auxilio BAI

Auxilio Residente

Auxilio Emergencial

Perfis de Acesso

Usudrios

< (@ Auxilio Residente

Gerencie a sua lista de alunos

Q_ Pesquise por...

Reprovagio Trancamento Saldo de Aprovagio
0 0 100.00%
0 0 100.00%
0 0 100.00%
0 0 100.00%
0 0 100.00%
0 0 100.00%
0 0 100.00%
0 0 100.00%

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Filtragem Avanc¢ada

e Administrador Local ~

Y Filtrar Exportar 4 Cadastrar
Carga Hordria Total Status Data de Alteragio do Status Opgoes

Filtrar

Dados Pessoais
Por Sexo Por Categoria Por UF da Maturalidsds

Selecione -~ Zelecione - Zelecione

Dados Acad@micas

PorCureo

Selecione

Por Paricdo de Ingresso Por MudangadaCurso

Eelecione - ) sim () Mee Selecione

Histdrico Acad&mico

Pord i o & Pora idads da Tran. Por Saldo de Aprovacso

EZelecione - Zelecio ne - Selecione

Dadaos do Beneficio

Por Intarvalo d e Data de Altarecso de Status

ddsmmsesss [=] ddfmmseses

Por Intarvale da Datada Infeic do Auxilio

ddfmm fesss (=] ddrmmyeeee

Por Status de Auxilic Por Edital

EZelecione - Zelecione

Por Categoriada Residancia

Selecione -

APLICAR FITROS LIMPAR FILTROS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

PorwdacConclugio do curso

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

O sistema oferece uma funcionalidade de
filtragem avangada, acessada pelo botdo Filtrar,
localizado no canto superior direito da tela de
listagem. Esse recurso permite a combinacao de
diversos critérios para refinar a busca de alunos
de forma precisa e segmentada.

Os filtros estdao organizados em secoes,
permitindo cruzamento de varidveis relacionadas
a:

Dados Pessoais: Sexo/Categoria (cotista/ndo
cotista)/UF de naturalidade

Dados Académicos: Curso/ Periodo de ingresso/
Mudanca de curso/ Percentual de conclusdo do
curso

Historico Académico: Quantidade de
reprovacdes/ Quantidade de trancamentos/ Saldo
de aprovacao

Dados do Beneficio: Intervalo de data de inicio do
auxilio/ Status do auxilio (ativo, suspenso,
cancelado etc.)/ Edital

Apds definir os critérios desejados, cligue em
Aplicar Filtros para visualizar os resultados.
Também é possivel limpar os critérios

ver<sSelecionados usando o botdo Limpar Filtros.



& UEFS

UNIVERSIDADE ESTADUAL

DE FEIRA DE SANTANA

Auxilio Residente

& SIPAE

Painel Inicial
Importagoes
Auxilio Mais Futuro
Auxilio BAI

Auxilio Residente

Auxilio Emergencial

Perfis de Acesso

an Usudrios

¢ (@ Auxilio Residente

Gerencie a sua lista de alunos

Q, Pesquise por...

provagao Trancamento Saldo de Aprovagio
0 0 100.00%
7 0 0.00%
0 0 100.00%
0 0 100.00%
0 0 100.00%

ESCRITORIO DE

Processos Nome do Documento:

Visualizar Aluno

Carga Horaria Total

90

420

345

285

135

Y Filtrar

Status

© Ativo

() Cancelado

@ Ativo

@ Ativo

&) Cancelado

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

e Administrador Local ~

A tela Visualizar Aluno permite consultar
detalhadamente os dados académicos,
pessoais e do beneficio vinculados ao

Exportar estudante selecionado. Ela é acessada a

partir da listagem de alunos, clicando

sobre a coluna " Opc¢des", icone (...), botao

Data de Alteragéo do Status Opgoes
"ver detalhes".
A tela é organizada em sec¢Oes para
Ver detalhes
08/10, HH X .
i B facilitar a navegacao:
- Excluir
08/10/2025 ee
57
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& UEFS

UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Auxilio Residente

€ (& Aulio Residente

Visualizar Aluno

Status &) anivo

Dados Pessocais

Visualizar Aluno

Matricula Sexo

—— Femimino

Cidade/Distrita {Naturalidade) UF

Feira De Santana BA

Dados Académicos

Matricula Curse

| 522 - Odontologia

Ingresso UEFS Mudanga de Curso

20252 3im

Comunidade Cata / Municipio

Feira De Santana

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS —

e Administrador Local
/" Edtar
CPF
Data de Nascimento
01/10/2001

Categoria (Cota)

Néo cotista

Limite de Permissdo Casa

Néo Informadn

Manual de Uso do SIPAE

ESCRITORIO DE

PROJETOS E

PROCESSOS
A tela "Visualizar Alunos" é organizada em secodes
para facilitar a navegacao:

1. Dados Pessoais
Exibe informacdes como: Nome completo/ Matricula/
CPF/ RG/ Data de nascimento/ Sexo/ Categoria
(cotista/ndo cotista)/ E-mail/ Cidade e UF de
naturalidade.
2. Dados Académicos
Exibe informacdes como: Curso/Periodo de ingresso/
Mudanca de curso (Sim/Ndo)/ Comunidade de
origem/ Limite de permanéncia na casa (se aplicavel),
historico académico.
3. Dados do Beneficio
Mostra os dados relacionados ao auxilio, incluindo:
Data de inicio e fim (se houver)/ Status do auxilio
(Ativo, Suspenso, Cancelado etc.)/ Edital de
referéncia/ Observagdes administrativas .
Observagao: Essa secdo facilita o acompanhamento
da trajetéria académica do aluno, auxiliando nas
decisdes sobre a continuidade do beneficio.

58
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UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Auxilio Residente

& Audilio Residente

Visualizar Aluno

Categoaria de Residéncia

MN&o Informado -

Ohservagdes

N&o Informado

Visualizar Aluno

e Administrador Lecal ~

| Status do Beneficio |

Status Ative Data da Homologagdio: 01/08/2025

[Histérico de Status l

Data & hora da Alteragéo Status anterior

A Nenhum registre encentrade

VOLTAR

ESCRITORIO DE

Processos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE

Status atual

Responsavel

Maotivo

Versao: 1.1

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

4. Status do Beneficio

Mostra o status atual com destaque
visual e a data de homologacgao, se ja
informada.

5. Histdrico de Status

Registra as alteragdes realizadas no
status do auxilio, informando:

 Data da mudanca

e Status anterior e atual

* Responsavel pela alteracao

* Motivo registrado

Caso nao haja mudangas, o sistema
exibe a mensagem “Nenhum registro
encontrado”.
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& UEFS

UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Auxilio Residente

<« (i Auxilio Residente

& SIPAE

Painel Inicial

Gerencie a sua lista de alunos

Importagdes Q, Pesquise por...

Auxilio Mais Futuro

provacédo Trancamento Saldo de Aprovagao

Auxilio BAI

(o] 1] 100.00%
Auxilio Residente

7 1] 0.00%
Auxilio Emergencial

o] 1] 100.00%
Perfis de Acesso

(4] 1] 100.00%
Usuarios

o] 0 100.00%

€ (& Auilio Residente
Editar Cadastro Alunc

Categoria de Residancia

Né&oInformade -

Obsarvages

N&oInformado

Status do Beneficio

Status ) ativo

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Carga Horaria Total

90

420

345

285

135

Data da Homologag 30: 01/03/2025

Nome do Documento:

Y Filtrar

Status

) Ativo

(9 Cancelado

© Ativo

) Ativo

& Cancelado

Editar Cadastro do Aluno
e Administrador Local ~

Exportar «

Data de Alteragédo do Status Opgoes

Ver detalhes
08/18

- Excluir

08/10/2025 en

e Administrador Local ~

Alterar Status Manualmente

MUS — Manual de Uso do SIPAE

-+ Cadastrar

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

1. Para atualizar as informacgdes relacionadas
ao beneficio de um estudante, clique no
botao Editar, localizado no canto superior
direito da tela Visualizar Aluno.

Ao clicar em Editar, o sistema permite

modificar os seguintes campos:

1. Data deinicio e data de fim do auxilio

2. Status do auxilio (Ativo, Suspenso,
Cancelado, etc.)

3. Edital do beneficio

4. Campo de observacgoes.

I. Atenc¢do: Os dados pessoais e académicos
do estudante (como nome, matricula, CPF,
curso, etc.) sao integrados ao SAGRES e,
portanto, nao podem ser alterados
diretamente pelo sistema. Caso seja
necessario corrigir alguma dessas informacdes,
a atualizacao deve ser feita na base académica
oficial.

60
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Editar Cadastro do Aluno

Status do Beneficio

2. Status Beneficio: A secao Status do
Status (2 Ativo Deta da Homologagéo: 01/09/2025 Benefl’cio exibe a Situagéo atual do

auxilio do aluno, de forma destacada
visualmente (por exemplo, Ativo,
Suspenso, Cancelado), além da data de
homologacao — ou seja, o momento
cancean Alterar Status Manualmente % em que o beneficio foi oficialmente
registrado no sistema.

Status Atual Novo Status Caso seja necessario atualizar esse
@ Ativo - status, o usuario pode clicar no botao
Alterar Status Manualmente,
Justificativa da mudanca localizado a direita da tela.

Histdrico de Status ~
Data e hora da Alteragéo Status anterior Status atual Responsavel Motivo

A Menhum registra encontredo

Descreva a justificativa

Ao clicar nesse botao, o sistema
permitird selecionar um novo status e

“ registrar uma justificativa da mudanga.
. Essa funcionalidade é importante para

cmcm ajustes administrativos e corregdes

com rastreabilidade.
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& UEFS
UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Auxilio Residente

& (i Aulio Residente
Editar Cadastro Aluno
Categoria de Residéncia

Néo Informado

Observagdes

MNEo Informado

Status do Beneficio
Status (&) Ativo
Historico de Status

Date & hora da Alteragio

A Menhum registro encontrede

EEARELS | CANCELAR

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Editar Cadastro do Aluno

9 Administrador Local

Data da Homologagdo: 017092025

Alterar Status Manualmente

Status anterior &tatus atual Responsével Motiva

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIPAE Versdo: 1.1

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

3. Historico de Status: Na
Secao Histdrico de Status, que
registra todas as alteracgdes
realizadas no status do
beneficio do aluno. Cada linha
apresenta:
* Data e hora da alteragao
e Status anterior e status
atual

 Responsavel pela
alteracao (usuario
autenticado que executou
a acao)

* Motivo : informado no
momento da alteracao

Essa  rastreabilidade

garante transparéncia,

auditoria e controle sobre as

decisdes tomadas em relacao

ao auxilio concedido.
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UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Peluirfluno

e Administrador Local ~

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

A acdo de exclusao de um aluno da
lista do Auxilio BAI pode ser realizada
por meio do botdo de opgdes (icone
com trés pontos) localizado na coluna
"Opgoes" da listagem de alunos.

Ao selecionar a opcao de exclusao, o

¢« (i) Auxilio Residente

& SIPAE

Gerencie a sua lista de alunos

Painel Inicial sistema exibira uma mensagem de
mportages Q, Pesquise por.. Y Aivar  Eortar ~ confirmagdo, com o seguinte aviso:
Auxilio Mais Futuro "Tem certeza que deseja excluir este
. provagéo Trancamento Saldo de Aprovagéao Carga Horéria Total Status Data de Alteragéo do Status Opgoes a Iuno do Auxﬂio BAI ? Esta agao nao
S ’ ’ e * o e, 8 podera ser desfeita."
uxilio Resi nie er detalhes
Moo Ermercencia ’ ’ o i 9 onestade P itar Para prosseguir com a exclusdo, o usuario
uxilio Emergencia

° ° Too.00% 2 © Ao deve clicar em "Sim".
Perfis de Acesso .

0 0 100.00% 285 © Ativo - Para cancelar a ac¢ao, basta clicar em

h Usudrios RIS 11
0 0 100.00% 135 ® Cancelado 08/10/2025 e Nao".

I. Atengao: A exclusdao remove o aluno da

base do sistema, inclusive os dados do
beneficio associados a ele. Essa acdo é
irreversivel e deve ser realizada com
cautela.

Tem certeza que deseja excluir este aluno do Auxilio Residente?
Esta agdo ndo podera ser desfeita.

=
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UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

”!f ESCRITORIO DE

=

™ / PROJETOSE
V' PROCESSOS

Obrigado!

Agradecimentos

Agradecemos por utilizar o SIPAE - Sistema
Integrado de Politicas de Assisténcia Estudantil da
UEFS. Esperamos que este manual tenha sido util e
gue vocé se sinta seguro(a) e confiante para utilizar
todas as funcionalidades que o sistema oferece.

— // ESCRITORIO DE
T/ PROJETOSE
V' PROCESSOS

Atualizacdes do manual

Este manual sera atualizado periodicamente para
refletir quaisquer alteracdes no sistema. Certifique-
se de verificar regularmente por atualizacdes.
Versao do documento: 1.1
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