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Introducao

O SIDOC - Sistema de Inscricdes e Documentos (acesse

sidoc.uefs.br), foi criado para realizar a gestao on-line de

processos seletivos relacionados a UEFS - Universidade

Estadual de Feira de Santana. O sistema contempla gestao

das seguintes etapas dos processos: Carregamento de -
Lista de Candidatos Pré-Inscritos, Preenchimento de S I 0 C
Formularios, Envio e Avaliacao de Documentacdes, /
Interposicao e Avaliacao de Recursos além de uma '

integracao com o HeterolD para importar candidatos que

passaram por Heteroidentificacao.

O SIDOC nasce a fim de descontinuar a necessidade de

envio de documentacao e comunicacao por e-mail e teve

acesso liberado a partir de setembro de 2024.

— /7 ESCRITORIO DE
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Funcionalidades

A funcionalidade de um sistema é a capacidade que ele tem de realizar as tarefas para as quais foi projetado. E o que o
sistema faz, ou seja, os servicos que ele oferece aos seus usuarios. Abaixo estao as principais funcionalidades do SIDOC:

* Permitir que o usuario acesse ao sistema através do login e

senha; *  Criar lista de documentos customizada;
e Solicitar a redefinicao da sua senha em caso de esquecimento, * Avaliar documentos informando resultado, justificativa e
além de confirmar se o e-mail cadastrado esta correto; observacoes;
* Criar processos de inscricdo e/ou recep¢ao de documentos; * Interpor recurso proveniente de uma etapa;
e Separar os candidatos dos processos por modalidades e Avaliar recurso interposto pelo candidato;
* Configurar um processo fechado (por meio de uma lista de * Importar resultados do HeterolD;
candidatos pré-existente); * Exportar candidatos por etapa e por processo;
* Definir comissdes de um processo; * Visualizar documenta¢ao completa do candidato, por etapa e
* Criar etapas de um processo permitindo informar datas de pOr processo;
inicio e fim, responsavel pela realizagao, se é obrigatdria ou *  Visualizar historico de Logs;
nao, entre outras coisas; *  Customizar permissoes;
* Carregar lista de candidatos pré-existentes; * Gerenciar usuarios;

*  Criar formulario customizado;

— // ESCRITORIO DE
T/ PROJETOSE
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Beneficios Esperados

O sistema SIDOC foi desenvolvido com o objetivo de atender as necessidades especificas da Universidade Estadual de
Feira de Santana (UEFS) relacionadas a gestao de processos de inscricao, recepcao de documentos e avaliacao de
candidatos. Suas funcionalidades abrangem uma variedade de aspectos, visando tornar o processo mais eficiente e
organizado.

Com a implementacao completa do SIDOC é esperado ganhos para UEFS como:

Reducdo do uso de sistemas externos (Google Forms, Drive e E-mail);

Reducdao do tempo de execucao de tarefas, dado que os processos serao bem definidos;
Acesso mais rapido e confidvel as informacdes pessoais para melhor gestao de candidatos;
Reducao de erros manuais pela gestao de documentos em drive e e-mail;

Praticidade na avaliacao e devolutiva de resultados de etapas.

N O B O
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 Acessoao SIDOC Acesso ao SIDOC

() sidoc

O acesso ao sistema ¢é via site
sidoc.uefs.br, disponivel para todos os T
publicos. Para acessar o sistema, confira
as etapas descritas a seguir:

LOGIN EXTERNO LOGIN INSTITUCIONAL

Seja bem-vindo ao

: SIDOC!
1. Acesse a internet, abra um navegador .
web e digite sidoc.uefs.br (ao acessar, S‘:ja P|ataf°trma de inscrigoes 2
. \ € aocumentos
terd acesso a tela ao lado); [ s R

s
2. O acesso ao SIDOC sera possivel de

Ainda ndo tem uma conta? Cadastre-se como

duas formas, através do Login Externo unUoutoEcane
e Login Institucional;
aUEFS.br

ESCRITORIO DE 6

ralols Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC Versdo: 1.1


https://sidoc.uefs.br
https://sidoc.uefs.br
https://sidoc.uefs.br
https://sidoc.uefs.br
https://sidoc.uefs.br

¥ U EFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Acesso ao SIDOC 3 sidoc

Acesse a plataforma 4. Se vocé for um

Servidor UEFS e ja
possuir um cadastro,
acesse a aba Login
Institucional e preencha
suas credenciais de
dominio UEFS.

[5) sidoc

Faga login ou registre-se para comegar

R , . ﬂ LOGIN INSTITUCIONAL Acesse a plataforma
3. Se vocé for um Usuario i

Externo e ja possuir um Emai
cadastro, acesse a aba
Login Externo e preencha
suas credenciais com e- 0] Lembreme T

mail e senha; I

Ainda nédo tem uma conta? Cadastre-se como

Faca login ou registre-se para comegar

LOGIN EXTERNO LOGIN INSTITUCIONAL

Senha ©

Insira seu dominio ou e-mail institucional

Senha

um Usuario Externo

g UEFS

. Obs.: Acione "Lembre-
me" para permanecer
logado mesmo apds
fechar a pagina do

sistema.

Ainda ndo tem uma conta? Cadastre-se como
Servidor UEFS

g UEFS

Obs.: Considera-se "Usuario Externo" qualquer pessoa que
nao tenha vinculo empregaticio ativo com a UEFS.

ESCRITORIO DE

PorEsaos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC Versdo: 1.1
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Acesso ao SIDOC

() sidoc

Criar conta

Faca login ou registre-se para comegar

Sobrenome

Confirmar Senha

Cadastrar

Ao me cadastrar, concordo com os Termos e
Politicas da UEFS

Voltar ao Login

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

(© sidoc

Verificagao de e-mail

Faca login para finalizar a verificagdo do e-mail

ul

Esqueceu a senha?

Ainda ndo tem uma conta? Inscreva-se

Voltar ao Login

Ola, Maria!
Seja bem-vindo(a) ao SIDOCI

Clique no botéo abaixo para validar seu endereco de e-mail

Verificar E-mail

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC
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Cadastro como Usuario Externo:

Versdo: 1.1

Apos clicar Cadastre-se como
Usuario Externo preencha seus
dados conforme solicitado e clique
no botao Cadastrar;

O sistema enviara um e-mail para
sua caixa de entrada e vocé devera
clicar no botao presente no corpo
da mensagem;

O link ira abrir uma tela de login na
qual vocé devera inserir suas
credenciais e entrar;

Apds isso, seu acesso ao sistema
estara liberado.
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Acesso ao SIDOC r

@ sidoc Cadastro como Servidor UEFS ativo:

Verificagao de e-mail

Faca login para finalizar a verificagdo do e-mail

ApOs acessar Cadastre-se como Servidor UEFS na
aba "login institucional", insira seu CPF.

Insira seu dominio ou e-mail institucional

@ sidoc 1. O sistema trara os campos de nome, sobrenome

_ e e-mail, sendo esse Ultimo pré-preenchido e

gs';'igsggpr:t?adamse_ o Q parcialmente criptografado por questdes de
[ Lemtreme I seguranca;

2. Depois de preencher os campos, cliqgue em

Digite seu CPF

CPF da Maria Cadastrar. O sistema enviara para a caixa de
Ainda ndo tem uma conta? Inscreva-se . . . ~

. entrada do e-mail um link de valida¢do. Essa

Maria foltarseLooin validacdo deve ser feita em até 1h;

3. Apods clicar no link, o sistema irda direciona-lo

Silva

para a tela de login do sistema. Insira seu e-mail

e senha institucional e clique em "Entrar";

Ola, Marial

ek dede kA A

eaf* ***@uefs.br

VOLTAR

4. Isso feito, seu cadastro no SIDOC estara
finalizado e vocé recebera o perfil "Candidato".

i - o Se vocé for cumprir alguma funcdo dentro do

E:[:j;:;;:;gosé%?,c utilize as mesmas credenciais que vocé ufiliza Slstema dlferente de Candldato, Contate sua Pr(,)-

Reitoria para solicitar o ajuste de perfil.

Seja bem-vindo(a) ao SIDOCI

Cliquer no botédo abaixo para validar seu e-mail

ESCRITORIO DE
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Acesso ao SIDOC

() sidoc

Esqueci minha senha

Preencha seu e-mail para envio de recuperagdo

Recuperacao de senha Usuario Externo:

@ sidoc o ‘ 1. Caso ja tenha cadastro como Usudrio
Externo mas nao lembre as
Acesse a plataforma credenciais, € possivel solicitar a
Facga login ou registre-se para comegar red efl n Iga O d e Se n h a CI ICa nd O n O
polarsatog botdo Esqueceu a senha? na aba
LOGIN EXTERNO LOGIN INSTITUCIONAL n Logl n EXte rn o" . Pa ra CcoO nti nua r-’
informe o e-mail e clique no botdo
o Enviar recuperacao;
senha © Redefinicdo de senha 2. O sistema enviara um e-mail com o
Preencha sua nova senna link para redefinicao da sua senha;
[] Lembre-me I Esqueceu a senha? I . ~
“ ~ o Dica: caso nao encontre o e-
mail, verifigue na caixa de Spam
.::n:anS:Z:;;eEth:mzcnnta?Cadastre-secomn . o ou LiXO Eletrénico.
3. Apos clicar no link, o sistema abrira
Confirmar alteragéo . A . .
gum _ uma tela pedindo que vocé insira a
Tt nova senha e a confirme.
ESCRITORIO DE 10
e Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC Versdo: 1.1
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Acesso ao SIDOC

5) sidoc

Acesse a plataforma

Faga login ou registre-se para comegar

LOGIN EXTERNO LOGIN INSTITUCIONAL

Insira seu dominio ou e-mail institucional

Senha ©
07 Lemreme

Ainda n&o tem uma conta? Cadastre-se como
Servidor UEFS

g UEFS

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Recuperacao de senha Servidor UEFS:

=

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

1. Caso ja tenha cadastro como Servidor UEFS ativo mas nao lembre sua senha, é
possivel solicitar a redefinicao de senha clicando no botao Esqueceu a senha? na

aba "Login Institucional";

O sistema abrird a pagina do CDU e vocé podera alterar sua senha por |3.

o Obs.: a nova senha que vocé inserir servira para todos os sistemas que vocé

entra com credenciais institucionais do e-mail selecionado.

Esqueci minha Senha
Bem-vindo(a)

A\ Se sua conta for encontrada, enviaremos
um email com instrucdes de redefinicio da

|
sua senha! =. .= Cantral
. de Acessos
=- I= da Uefs
Digite seu email ou usudrio de dominio
Entre com suas credenciais de acesso
€ Voltar para o Login ﬁ

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC Versdo: 1.1
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Comissoes Gerenciar comissao

Para gerenciar as comissdes de um processo, acesse o menu
lateral "Tratar processos”, clique no processo desejado e,
depois, acesse a aba "Comissdes do Processo".

B sidoc O Tranar processos
Si5U 2025.1

Vocé sa pode gerenciar comissdes de comissdes que vocé é
presidente.

Acompanty 304 @1 SEpIE 9 D 0SED PUCeTn

1. Pra editar os membros de uma comissdo, acione o icone E

A e Cormenles do Feiees

2. Apds isso, selecione o usudric desejado, cligue em
"Adicionar”, defina se ele € presidente ou ndo e depois
salve.

3. Para editar o nome da comissdo e a forma de
distribuicdo de candidatos, clique no icone #

4. Depois, defina o0 nome e a forma de distribuicdo e salve.

5. (Caso queira excluir a comissdo, cligue no icone 0

6. Depois, confirme sua decisdo e cligue em Salvar.
DICA

Atribuir pessoas & comissan
Editar comissao ) L ) L
Finca g 2 muanEs seism apbcaas, & ascessin ol em S 1. Presidentes de comissdo tém permissdes que

membros comuns ndo tém. Apenas presidentes de

comissdes podem:

AT USIr D § SOTESRi

Comissio da PROGRAD

L ALY bE L

5 i ' recra ™ 7 . ~ .
Tem certeza que desejs exclulr esta comisséo o Alterar o resultado de uma avaliagdo feita por

outro membro na distribuicSo tradicional;

Westerices. SC0% Insaios Esta comissBa ira distribuir os candidstos
g Pormad mianupi?
Mraardie Salrl Neber Bogte B “rescenie de Do [m]

® sim O nao CANCELAR  EXCLUR o Adicionar e remover membros de comiss3o (e

Pk il Nogunes (] Pseanta o Lorinns 1] sinalizar outros presidentes);

o Encerrar etapa de Upload de Candidatos
manualmente.

a Distribuir manualmente os membros entre os
candidatos

12
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Realizacao de Etapas

@ sidoc

Alexandre Caleb
Membro de Comisséo

[B Tratar Processos

[> sair

° Tratar processos

Processo 5

Processo 2

Processo 3

Processc 5

Acompanhe aqui as etapas para analise desse processo

Etapas do Processo

Chamada 1 Chamada 2

Heteroidentificaciio

Lista de Candidatos

Validaggo de Recursos

Homelegacio de Documentos

Validagio de Documentos

Comissées do Processo

Chamada 3

Chamada 4

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

m colunas -

Tratar processos

Listagem de Etapas- Membro de Comissao

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Listagem de etapas

0Ol4, Alexandre Caleb, seja bem vindo(a) & sua drea de Processos

Comissdo Responsavel

Néo se aplica

Exportar - Buscar Q
Data de inicio Data de término Tipo Status
15/08/2024 08/02/2025 Ativado 2
27/08/2024 31/08/2024 Ativado '
06/05/2024 05/06/2024 Desativado
06/11/2024 15/11/2024 Ativado 3 .
30/09/2024 12/05/2025 Ativado
Escolha a etapa para ser avaliada
Selecionar tudo (para exportar)
Submiss&o de Documentos )
CANCELAR 4, EXPORTAR
Ofuscar campos X

Deseja exportar 0s campos com os dados ofuscados?

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC Versdo: 1.1

Para realizar uma etapa como membro
de comissdao acesse o menu lateral
"Tratar Processos";

Ap6s selecionar o processo desejado,
cligue na etapa que deseja realizar

Caso seja uma etapa de Validacao ou
Homologacdao de Documentos ou
Validagao de Recursos, o sistema abrira
uma janela em que vocé podera
selecionar qual etapa de submissdo ou
interposicao deseja avaliar.

Se desejar exportar os resultados dos
candidatos desta etapa cliqgue em
"exportar"

o O sistema perguntara se deseja
emitir com os dados ofuscados,
se assim for, o sistema trara as
colunas CPF e Numero ENEM
exibindo apenas parte dos

numeros. 13
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Realizacdo de Etapas

o Processo Teste 821

Upload

Nenhuma lista de candidatos submetida no
momento.

Anexe o arquivo e clique em enviar para
submeter uma lista.

_— /] FESCRITORIO DE
\/ PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC

Realizagao de Etapas

_— =/ ESCRITORIO DE
\/ PROJETOS E

PROCESSOS

Etapa Upload de Lista de Candidatos [1/2]

1. Para adicionar uma lista de candidatos
a um processo, acesse com um perfil
de Membro de Comissdao o menu
lateral "Tratar Processos".

2. Apos selecionar 0 processo
desejado, cligue na etapa de Upload
de lista de candidatos.

3. Quando a etapa abrir, carregue a lista e
cligue em Enviar.

4. Os candidatos serao adicionados ao
processo apos a data fim desta etapa.

14

Versao: 1.1
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Realizagdo de Etapas Upload de Lista de Candidatos
Etapa Upload de Lista de Candidatos [2/2]

. DICAS

Filipe Osvaldo Nogueira 1. A planilha deve conter pelo menos as colunas:
i nome; cpf; nome_social, modalidade (se
cadastrada no processo) e email;

Upload de lista de candidatos

Lista de candidatos criada a partir do arquivo encoded-teste-com-codigo-modalidade-curso-com-numero_enem.csv

Colunas

[@ Processos

2. Caso este seja um processo com
heteroidentificagdo, além das colunas
anteriores precisara também conter as

, colunas: codigo_curso e

codigo_modalidade_curso;

Jogo Jodo joao@mail.com

[@ Meus Processos
Antonio

JUAN RUIZ 335 57

[3 Tratar Processos

[H Dashboard

SOFIA PEREIRA sofia@mail.com

MARCOS SANTOS marces@mail.com

Perfis de Acesso

3. Se alguma etapa no processo precisar restringir
um documento a determinado sexo, a coluna
"sexo" passa a ser obrigatoria.

ISABEL CRUZ sabel@mail.com

@ uUsudrios
GABRIEL LIMA

gabriel@mail.com

RAFAELA SOUSA rafaela@mail.com

B Histérico

o Qualquer valor diferente de "masculino"
ou "feminino" o sistema reconhecera
automaticamente como "outro"

LUIS COSTA uis.costa@gmail.com

[~ sair
Registros por pgina: 10~ 1-10de 11

4. Se carregar uma planilha errada, vocé podera
apaga-la e subir uma nova. Basta clicar em
"Remover Lista" e depois "Excluir";

Tem certeza que deseja remover a lista de candidatos? . .
5. Para encerrar a etapa instantaneamente acione

Tem certeza de que deseja encerrar esta etapa? Esta agao ndo podera ser desfeita e "Encerrar Etapa ", ao modal ab r'ir', confirme sua
nenhuma alteragao nesta etapa sera permitida apos o encerramento. CANCELAR EXCLUIR decislo.

CANCELAR | el IZ1 Y

ESCRITORIO DE
N Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC Versdo: 1.1

o) Uma vez encerrada a etapa, vocé nao
podera adicionar ou remover uma lista.

15
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Realizac¢do de Etapas Formularios

O sistema possibilita aos membros de comissao
acessarem o formuldrio preenchido pelo candidato. Além

disso permite também exportar esses dados.
UEFS - SISU 2025 - EDITAL 01/2025

Acompanhe aqui as etapas para analise desse processo

1. Acesse uma etapa do tipo Preenchimento através
da listagem de etapas;

2. Cliqgue em "Exportar" e depois "Exportar para Excel"
para emitir a planilha com os dados do formulario
do candidato; on

3. Clique noicone @ para visualizar o formuldrio em
tela.

Etapas do Processo Comissdes do Processo

TREINAMENTO SISU 2025 CONVOCAGAO DA CHAMADA REGULAR - UEFS - SISU 2025 TERMO DE COMPROMISSO TERMO DE COMPROMISSO - 2* CHAMADA DA CHAMADA REGULAR - SISU 2025. LISTA DE §6P

Comissdo Responsavel Data de inicio Data de término

1. FORMUL ARIO DE INSCRIGAO PARA MATRICULA UEFS SISU 2025 Ndo se aplica 20/01/2025 22/01/2025 Etapa fechada

2. QUESTIONARIO SOCIOECONGMICO UEFS SISU 2025. Néo se aplica 20/01/2025 22/01/2025 Etapa fechada

LISTA DE CANDIDATOS GRIISSEN NaA 20/01 /2028 22/M 2028 Ftana fechara

. m Colunas - Exportar v Buscar Q
VALIDACAQ DO TERMO DE COMPRO}

Nome do Candidato 1

. Opctes
HETEROIDENTIFICAGAQ
— Alexsandro de Souza Matos Gadea MEDICINA AMPLA CONCORRENCIA

YADE QUILOMBOLA
m Colunas - Exportar para Excel

16
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Realizacdo de Etapas

Validagao de Documentos

OI4, Filipe, acesse a ksta de candidatos @ drea de documentos para analise

c:’; ESCRITORIO DE
""‘\,I- /  PROJETOSE

VW PROCESS0S

Validacdo e Homologacdo de Documentos

i g

o it ot

: - —— ™
Filipe Ofvalds Nogueira O L1 E J —— I }
Alexsndre Caleb Nelson Rocha

B

e A parecsda
b TP D
o - " Posienis | N

e it

Validacdao/Homologacdo de Documentos [1/4]

As etapas de Validacdo de Documentos ¢ Homologacdo
de Documentos tém a mesma finalidade e a mesma
forma de realizacao, sendo a Unica diferenca entre elas o
resultado que o avaliador dispoe ao candidato. Enquanto
na Homologacdo os resultados sdo "Homologado”, "Nao-
Homologado" efou "Ausente", na Validacdo os resultados
sao "Deferido” efou "Indeferido”.

1. Se um candidato ndo carregou nenhum documento
na etapa, ele automaticamente aparecerd como
"Ausente”.

2. Para realizar uma etapa do tipo Validacdo ou
Homologacdo de Documentos, acesse o menu
lateral "Tratar Processos” com um usuario de perfil
Membro de Comissdo e, apds selecionar o processo
desejado, cligue numa etapa do tipo Validacdo ou
Homologacdo de Documentos;

3. 0O sistema apresentara todos os candidatos
participantes dessa etapa, cligue no icone para
avaliar um candidato.

¢ TRCAITORIE DE
PRGETES §
Y pRCcEsOE

Mome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC

4, Caso uma comissdo  distribua candidatos
manualmente, a coluna "Responsaveis Atuais” sera
exibida. Para selecionar o responsavel basta clica na

célula, selecionar o ou os responséaveis e acionar o
botdo .

17
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Realizagdo de Etapas Validacao e Homologacao de Documentos

Validagdo/Homologac¢do de Documentos [2/4]
Filtrar por categoria E possivel fazer filtro combinado de acordo com as

Validagao de Documentos ) ~ .
informagdes do Candidato.

0l3, Filipe, acesse a lista de candidatos e drea de documentos para anélise
Cursos ;
1. E possivel filtrar por Curso, por candidatos que ja

acessaram o sistema, por candidatos prontos para

D Administracdo D Psicologia

@ ~pos selecionar os responsaveis pelo candidato, certifique-se de salvar as Jarealizou primeiro acesso no sistema? ava||a|’; por Situagéo na etapa e por Candldatos que
[J sim [] Nao foram aprovados em outras etapas.
B i ——err—— o Ao filtrar ja candidatos aprovados em outras

Pronto para avaliar? . e, .
etapas o sistema exibira candidatos que

Nome do Candidato CPF Curso Modalidade sim Néo i n .
O O obtiveram éxito em pelo menos uma das

Jodo Jodo 319.049.580-79 Ndo informado Faixa A Situan;ﬁu eta paS SeleCionadaS. Exemplo:

JUAM RUIZ 335.026.490-57 N&o informado Faixa A D Pendente D H0m0|0gad0 D N&o homologado D Ausemnte . Se as duas opgaes ao Iado forem

marcadas e um candidato foi

[] peferido [ ] Indeferide ~

MARCOS SANTOS 602.030.450-76 Néo informado Faixa A a p rovado na H (0] mOI Oga cao de
Trazer apenas aprovados nas etapas (2) Documentos e reprovado na VaIidagﬁo

PEDRO OLIVEIRA 367.231.260-68 Néo informado Faixa A

de Renda, o sistema ainda assim
exibird o candidato pois foi aprovado
O Homologago de Dacumentos em uma das etapas.
I o Se uma etapa de homologacao esta atrelada
a duas submissdes, o sistema considerara
como aprovado apenas o candidato que for
homologado em ambas as submissdes

18
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DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Realizagdo de Etapas Validacao e Homologacao de Documentos
Joao Souza . ~ ~
i Pl e o St o s Validacdo/Homologacdo de Documentos
[3/4]
it de doctmenios enviados durnte  etape e Submissdo de porumentos 1. O sistema apresentara todos
Comas - Q documentos carregados pelo candidato
T _— oo nas etapqs de submissao que geraram
o] o ® 4 sua negativa.
ool - comema 2. Para avaliar um candidato, defina a
rsstososiane 5 < 12502 Situacao e, em caso de Indeferimento ou
nao homologacdo, insira também a
Situagéo do Candidato sstifatia observagio Justificativa e Observacao, depois clique
() Deferido Auséncia de Documento [——— em "Salvar".
(® Indeferido [ pocumento invalido DICA
[[] pocumento ilegivel
[] do atende & resolugio 4 1. Marcar os documentos corretos e
[ ouros incorretos através dos botdes sinalizados
ao lado.
= o Obs.: candidatos nao visualizam

essas marcacdes, apenas membros
de comissao.
19
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Realizagdo de Etapas Validacao e Homologa¢ao de Documentos
Validacdo/Homologacao de
Lista de documentos enviados durante a etapa de Submissdo de Documentos Docum entos [4/4]
Colunas - Buscar Q

1. Para visualizar um documento,
clique no icone @ , o sistema vai
abrir uma tela com o documento
carregado a direita e, a esquerda,
uma opcao de visualizar uma etapa

Lst de doctmentosenviados urantea stapade Iterpsigho e Rectrso(terpoldo d rectrsos) - g e x de formulario ja iniciada para

candidato, para que possa ser feito o

comparativo entre o que foi digitado

e o que foi anexado, quando

necessario;

Formulario de Inscrigéo

Campos marcados com asterisco sdo obrigatdrios para marcar a etapa como concluida.

Dados Pessoais

RG

Selecione os cursos de interesse

2. Vocé pode passar pelas setas os
documentos carregados;

Economia
Administragdo
Engenharia Civil

voseprtence e posgctacac? : . 3. Vocé pode alterar o formulario de
Prel:‘nédoesegulraléqua\mu\andade" Eé gg EE:‘EE. Consulta Sempre que desejar;
’ - o 4. Vocé pode baixar os documentos

pelo icone

Enderego inserido na lista 14
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DE FEIRA DE SANTANA

Realizacdo de Etapas Validacao da Interposi¢ao de Recursos

@ processo novo

Validagao de Recursos

0la, Filipe, acesse a lista de candidatos e area de documentos para analise da interposi¢do de recurso

2]
w0
fat

BEZE o - | Exportar -

Nome do Candidato

Joana Daiane Moura 838w w27 Néo informado Néo se aplica

Registros por pagina: 10 1-1del

2. O sistema apresentara todos os candidatos participantes desta etapa, clique no icone destacado
acima para avaliar um candidato.

ESCRITORIO DE

e Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC Versdo: 1.1

PROCESSOS

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Validacdo/Homologacdo de
Recursos [1/2]

1. Para realizar uma etapa do
tipo Validacao de
Interposicado de Recursos,
acesse o menu lateral "Tratar
Processos" com um usuario
de perfil Membro de
Comissao e, apds selecionar o
processo desejado, clique
numa etapa do tipo Validacao
de Interposicao de Recursos;
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L U EFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Realizacdo de Etapas Validacao da Interposi¢ao de Recursos

Lista de documentos enviados durante a etapa de Interposigéo de Recurso (Interposigao de recursos 1)

Validacdo/Homologacdo de
Colnas - Q Recursos [2/2]
Documento Opgies

) identicade ® & 1. O sistema apresentara todos
e 5 s documentos  carregados  pelo
candidato tanto nas etapas de
Situagéo do Candidato Justificativa Observagéo submissao que geraram sua
O Deferido [] Auséncia de Documento negativa, quanto 0s  novos
O Indeferido [ bocumento invalco documentos carregados nas

0] documentolegve interposicdes de recursos;
[ Néo atende & resolucéio £ 2. Para avaliar um candidato, defina a
(7 outos Situagdo e, em caso de
Indeferimento, insira também a
m Justificativa e Observacao, depois

cligue em "Salvar".
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DE FEIRA DE SANTANA

Realiza¢do de Etapas Heteroidentificacao

Heteroidentificacdo [1/2]

Informacgé@o Importante!
Ha 10 candidatos presentes no HeterolD que ndo estdo atrelados a esta

etapa no SIDOC.

Informacgédo Importante!
Ha 9 candidatos presentes no SIDOC que ndo foram encontrados no

HeterolD.

1. Para realizar uma etapa do
tipo Heteroidentificacdo, acesse o menu
lateral "Tratar Processos" com um usuario de
perfil Membro de Comissao e, apds selecionar o
processo desejado, cligue numa etapa do tipo
Heteroidentificacao;

° Processo Novo

Heteroidentificagao

0I3, Alexandre Caleb, tem tarefas a realizar de Heteroidentificagido

2. Cligue em "Exportar Candidatos" para gerar a
lista de candidatos que passarao pelo processo
de heteroidentificacdo e importe a lista no
sistema HeterolD;

Exporte aqui o CSV de candidatos e carregue a lista no heterolD

| e o 3. (Apds o fim da heteroidentificacdo) Insira o
nsira aqui o seu Codigo do Processo no Hetero ’ . .
’ ’ numero do processo feito no HeterolD e clique

Digite o ndmero do cédiga Consultar Resultados Limpar
g | o i : | em "Consultar Resultados";

4. Antes de carregar os dados nas tabelas o sistema
vai informar se:

Colunas - Buscar Q

Candidato CPF Curso Modalidade Resultado

o Ha candidatos no processo do SIDOC que
deveriam estar no HeterolD mas nao

estao.

o Ha candidatos no HeterolD que estao
ausentes no SIDOC.

A Nenhum dado correspondente encontrado
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UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Realizacao de Etapas

Heteroidentificacao

PROCESSO ABC
Colunas - Buscar Q
Candidato CPF Curso Modalidade Resultado
ADAILMA DOS SANTOS COSTA CARNEIRO 081.#%% wre1g Nio se aplica quilombola
ADAILTON SILVA BISPO SOUZA 097. %% x*x.00 Nio se aplica quilombola
ADELE ARAUJO SANTOS 090 #+* *w.g0 Nio se aplica quilombola Deferido
ANDREIA DA SILVA 087 #*r k53 Nio se aplica quilombola Indeferido

Registros por pagina: 5 -

T-4ded

0s candidatos abaixo estdo presentes no SIDOC mas nédo foram encontrados no HeterolD.

Colunas

ANDERSON SILvA

JUAN RUIZ 335, e 57
GABRIEL LIMA 195wk #rn.38
SOFIA PEREIRA 367w w68

MARCOS SANTOS

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

0s candidatos abaixo estéio presentes no HeterolD mas ndo foram encontrados no SIDOC.

Colunas - Buscar Q

Candidato

ADNA AMORIM DA SILVA CONCEICA

ADRIANE SANTOS DE JESUS
ADRIANO MOREIRA DE OLIVEIRA
ALEC EMANUEL MALA DO MONTE
ALESSANDRA DOS SANTOS VITORIA

Registrosporpagina: 5 ~  15de240  |< < > 3

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC Versdo: 1.1

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Heteroidentificacdo [2/2]

1. Apos realizar a consulta o sistema trard os
resultados dos candidatos. Serdo apresentadas
até 3 tabelas contendo:

o 12 Tabela: Candidatos presentes no
SIDOC e no HeterolD;
o) 22 Tabela: Candidatos presentes no

SIDOC e ausentes no HeterolD;

o) 32 Tabela: Candidatos ausentes no SIDOC
e presentes no HeterolD.

2.  Apds estar certo dos resultados, vocé poderd
salvar os dados acionando o botdo "Salvar";

o O sistema salvard os dados apenas dos
candidatos que estdo presentes no
SIDOC;

o Se um candidato estiver presente no
SIDOC e ausente no HeterolD ele
receberd o resultado "Ausente".

o  Apbs sair da tela e voltar posteriormente
o sistema nao apresentard a lista de
candidatos, mas seus resultados estardo
salvos no banco de dados. Para ver a lista
de candidatos novamente basta inserir o
numero de processo e consultar.
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Obrigado!

Agradecimentos

Agradecemos por utilizar o Sistema de Inscricao e
Documentos da UEFS. Esperamos que este manual
tenha sido util e que vocé se sinta confortavel em
utilizar todas as funcionalidades que o sistema
oferece.

Suporte Técnico

Caso vocé encontre qualquer dificuldade ou tenha
duvidas adicionais, nossa equipe de suporte esta a
disposicdao para ajudar. Por favor, entre em contato
através do nosso canal:

E-mail: eppsuporte@uefs.br

— // ESCRITORIO DE
T/ PROJETOSE
V' PROCESSOS

Feedback

Sua opinido é muito importante para nos. Se vocé
tiver sugestdes para melhorar este manual ou o

sistema em si, por favor, avalie em conjunto com a
PROGRAD e solicite através de SGP (cdu.uefs.br).

Atualiza¢c6es do manual

Este manual serd atualizado periodicamente para
refletir quaisquer alteracdes no sistema. Certifique-
se de verificar regularmente por atualizagdes.

Versao do documento: 1.1
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