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Introducao

O SIDOC - Sistema de Inscricdes e Documentos (acesse

sidoc.uefs.br), foi criado para realizar a gestao on-line de

processos seletivos relacionados a UEFS - Universidade

Estadual de Feira de Santana. O sistema contempla gestao

das seguintes etapas dos processos: Carregamento de -
Lista de Candidatos Pré-Inscritos, Preenchimento de S I 0 C
Formularios, Envio e Avaliacao de Documentacdes, )
Interposicao e Avaliacao de Recursos além de uma

integracao com o HeterolD para importar candidatos que

passaram por Heteroidentificacao.

O SIDOC nasce a fim de descontinuar a necessidade de

envio de documentacao e comunicacao por e-mail e teve

acesso liberado a partir de setembro de 2024.
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Funcionalidades

A funcionalidade de um sistema é a capacidade que ele tem de realizar as tarefas para as quais foi projetado. E o que o
sistema faz, ou seja, os servicos que ele oferece aos seus usuarios. Abaixo estao as principais funcionalidades do SIDOC:

* Permitir que o usuario acesse o sistema através do login e

senha; *  Criar lista de documentos customizada;
e Solicitar a redefinicao da sua senha em caso de esquecimento, * Avaliar documentos informando resultado, justificativa e
além de confirmar se o e-mail cadastrado esta correto; observacoes;
* Criar processos de inscricdo e/ou recep¢ao de documentos; * Interpor recurso proveniente de uma etapa;
e Separar os candidatos dos processos por modalidades e Avaliar recurso interposto pelo candidato;
* Configurar um processo fechado (por meio de uma lista de * Importar resultados do HeterolD;
candidatos pré-existente); * Exportar candidatos por etapa e por processo;
* Definir comissdes de um processo; * Visualizar documenta¢ao completa do candidato, por etapa e
* Criar etapas de um processo permitindo informar datas de pOr processo;
inicio e fim, responsavel pela realizagao, se é obrigatdria ou *  Visualizar historico de Logs;
nao, entre outras coisas; *  Customizar permissoes;
* Carregar lista de candidatos pré-existentes; * Gerenciar usuarios.

*  Criar formulario customizado;

— // ESCRITORIO DE
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Beneficios Esperados

O sistema SIDOC foi desenvolvido com o objetivo de atender as necessidades especificas da Universidade Estadual de
Feira de Santana (UEFS) relacionadas a gestao de processos de inscricao, recepcao de documentos e avaliacao de
candidatos. Suas funcionalidades abrangem uma variedade de aspectos, visando tornar o processo mais eficiente e
organizado.

Com a implementacao completa do SIDOC é esperado ganhos para UEFS como:

Reducdo do uso de sistemas externos (Google Forms, Drive e E-mail);

Reducdao do tempo de execucao de tarefas, dado que os processos serao bem definidos;
Acesso mais rapido e confidvel as informacdes pessoais para melhor gestao de candidatos;
Reducao de erros manuais pela gestao de documentos em drive e e-mail;

Praticidade na avaliacao e devolutiva de resultados de etapas.

N O B O



U E FS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

 Acessoao SIDOC Acesso ao SIDOC

() sidoc

O acesso ao sistema ¢é via site
sidoc.uefs.br, disponivel para todos os T
publicos. Para acessar o sistema, confira
as etapas descritas a seguir:

LOGIN EXTERNO LOGIN INSTITUCIONAL

Seja bem-vindo ao

: SIDOC!
1. Acesse a internet, abra um navegador .
web e digite sidoc.uefs.br (ao acessar, S‘:ja P|ataf°trma de inscrigoes 2
. \ € aocumentos
terd acesso a tela ao lado); [ s R

s
2. O acesso ao SIDOC sera possivel de

Ainda ndo tem uma conta? Cadastre-se como

duas formas, através do Login Externo unUoutoEcane
e Login Institucional;
aUEFS.br

ESCRITORIO DE 6
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Acesso ao SIDOC 3 sidoc

Acesse a plataforma 4. Se vocé for um

Servidor UEFS e ja
possuir um cadastro,
acesse a aba Login
Institucional e preencha
suas credenciais de
dominio UEFS.

[5) sidoc

Faga login ou registre-se para comegar

R , . ﬂ LOGIN INSTITUCIONAL Acesse a plataforma
3. Se vocé for um Usuario i

Externo e ja possuir um Emai
cadastro, acesse a aba
Login Externo e preencha
suas credenciais com e- 0] Lembreme T

mail e senha; I

Ainda nédo tem uma conta? Cadastre-se como

Faca login ou registre-se para comegar

LOGIN EXTERNO LOGIN INSTITUCIONAL

Senha ©

Insira seu dominio ou e-mail institucional

Senha

um Usuario Externo

g UEFS

. Obs.: Acione "Lembre-
me" para permanecer
logado mesmo apds
fechar a pagina do

sistema.

Ainda ndo tem uma conta? Cadastre-se como
Servidor UEFS

g UEFS

Obs.: Considera-se "Usuario Externo" qualquer pessoa que
nao tenha vinculo empregaticio ativo com a UEFS.

ESCRITORIO DE
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Acesso ao SIDOC

() sidoc

Criar conta

Faca login ou registre-se para comegar

Sobrenome

Confirmar Senha

Cadastrar

Ao me cadastrar, concordo com os Termos e
Politicas da UEFS

Voltar ao Login

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

(© sidoc

Verificagao de e-mail

Faca login para finalizar a verificagdo do e-mail

ul

Esqueceu a senha?

Ainda ndo tem uma conta? Inscreva-se

Voltar ao Login

Ola, Maria!
Seja bem-vindo(a) ao SIDOCI

Clique no botéo abaixo para validar seu endereco de e-mail

Verificar E-mail

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC
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Cadastro como Usuario Externo:

Apos clicar Cadastre-se como
Usuario Externo preencha seus
dados conforme solicitado e clique
no botao Cadastrar;

O sistema enviara um e-mail para
sua caixa de entrada e vocé devera
clicar no botao presente no corpo
da mensagem;

O link ira abrir uma tela de login na
qual vocé devera inserir suas
credenciais e entrar;

Apds isso, seu acesso ao sistema
estara liberado.

Versdo: 1.1
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Acesso ao SIDOC r

@ sidoc Cadastro como Servidor UEFS ativo:

Verificagao de e-mail

Faca login para finalizar a verificagdo do e-mail

ApOs acessar Cadastre-se como Servidor UEFS na
aba "login institucional", insira seu CPF.

Insira seu dominio ou e-mail institucional

@ sidoc 1. O sistema trara os campos de nome, sobrenome

_ e e-mail, sendo esse Ultimo pré-preenchido e

gs';'igsggpr:t?adamse_ o Q parcialmente criptografado por questdes de
[ Lemtreme I seguranca;

2. Depois de preencher os campos, cliqgue em

Digite seu CPF

CPF da Maria Cadastrar. O sistema enviara para a caixa de
Ainda ndo tem uma conta? Inscreva-se . . . ~

. entrada do e-mail um link de valida¢do. Essa

Maria foltarseLooin validacdo deve ser feita em até 1h;

3. Apods clicar no link, o sistema irda direciona-lo

Silva

para a tela de login do sistema. Insira seu e-mail

e senha institucional e clique em "Entrar";

Ola, Marial

ek dede kA A

eaf* ***@uefs.br

VOLTAR

4. Isso feito, seu cadastro no SIDOC estara
finalizado e vocé recebera o perfil "Candidato".

i - o Se vocé for cumprir alguma funcdo dentro do

E:[:j;:;;:;gosé%?,c utilize as mesmas credenciais que vocé ufiliza Slstema dlferente de Candldato, Contate sua Pr(,)-

Reitoria para solicitar o ajuste de perfil.

Seja bem-vindo(a) ao SIDOCI

Cliquer no botédo abaixo para validar seu e-mail

ESCRITORIO DE
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Acesso ao SIDOC

() sidoc

Esqueci minha senha Recuperac¢ao de senha Usuario Externo:

Preencha seu e-mail para envio de recuperagdo

@sidoc 1. Caso ja tenha cadastro como Usudrio
Externo mas nao lembre as
credenciais, €& possivel solicitar a
redefinicdo de senha clicando no
botao Esqueceu a senha? na aba
"Login Externo". Para continuar,
informe o e-mail e clique no botdo

Enviar recuperacao;

Enviar recuperagdo

Voltar ao Login

E-mail ‘

Acesse a plataforma

Facga login ou registre-se para comegar

LOGIN EXTERNO LOGIN INSTITUCIONAL

E-mail

Senha ©

[] Lembre-me I Esqueceua senha? I

Ainda ndo tem uma conta? Cadastre-se como
um Usuério Externo

g UEFS

Redefinicdo de senha 2. O sistema enviara um e-mail com o
preencha sua ova senha link para redefinicao da sua senha;

o Dica: caso ndao encontre o e-
mail, verifigue na caixa de Spam
Confirmar Senha © Ou LiXO EletréniCO.

3. Apos clicar no link, o sistema abrira
Confirmar alteragéo . nA . .
uma tela pedindo que vocé insira a

Voltar ao Login

©

nova senha e a confirme.

10
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Acesso ao SIDOC

5) sidoc

Acesse a plataforma

Faga login ou registre-se para comegar

LOGIN EXTERNO LOGIN INSTITUCIONAL

Insira seu dominio ou e-mail institucional

Senha ©
07 Lemreme

Ainda n&o tem uma conta? Cadastre-se como
Servidor UEFS

g UEFS

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Recuperacao de senha Servidor UEFS:

=

ESCRITORIO DE
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PROCESSOS

1. Caso ja tenha cadastro como Servidor UEFS ativo mas nao lembre sua senha, é
possivel solicitar a redefinicao de senha clicando no botao Esqueceu a senha? na

aba "Login Institucional";

O sistema abrird a pagina do CDU e vocé podera alterar sua senha por |3.

o Obs.: a nova senha que vocé inserir servira para todos os sistemas que vocé

entra com credenciais institucionais do e-mail selecionado.

Esqueci minha Senha
Bem-vindo(a)

A\ Se sua conta for encontrada, enviaremos
um email com instrucdes de redefinicio da

|
sua senha! =. .= Cantral
. de Acessos
=- I= da Uefs
Digite seu email ou usudrio de dominio
Entre com suas credenciais de acesso
€ Voltar para o Login ﬁ

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC Versdo: 1.1
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Usuarios

Filipe Osvaldo Nogueira
Admin

[ Processos

@ Meus Processos

[H Dashboard

Perfis de Acesso

® usudrios

[E Historico

[ sair

a Tratar Processos

Usuarios

0l3, Filipe, gerencie os usudrios do sistema

Colunas -

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Filipe Osvaldo Nogueira

Bernardo Caio Dias

Alexandre Caleb Nelson Rocha

Nathana Souza

JUAN RUIZ

PEDRO OLIVEIRA

Gestao dos Usuarios

Nenhum perfil atribuida Va
Admin, Gestor, Membro de Comissée, Candidato ,‘
Gestor Va
7
7
7
7
s

a2 7

o o o o o o a o o d

& 7

Registros porpégina: 10 ~ 112002211 1< ¢ >

v

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC
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O sistema conta com um recurso
de gerenciamento de usuarios
onde serd possivel atribuir perfis,
editar e excluir.

1. Ap0s logado no SIDOC, acesse o
menu lateral esquerdo no
botao "Usuarios". O sistema ira
listar todos o0s candidatos
presentes no sistema.

Obs.: Apenas administradores do
sistema podem gerir os usuarios.

12
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Atribuir perfil de acesso

Usudrios 1. Para, .atrlbmr um perfil a um
Ola, Filipe, gerencie 0s usuarios do sistema u Su a r IO, baSta CI Ica r n O ICO n e
destacado ao lado;

2. Ao abrir o modal, selecione o

Comss - Q perfil desejado e clique em
D Nome CPF E-mail Perfil de acesso Opgies " Sa I Va r“ .
1 Administrader SIDOC 454.004.640-33 admin@uefs.com Admin /. ﬁ

o Vocé pode atribuir mais de
um perfil a cada usuario.

Associar aos perfis de acesso

Administrador SIDOC

Perfis de acesso

Admin |:| Gestor |:| Candidato |:| Membro de Comisséo

Cancelar m

ESCRITORIO DE 1 3
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Editar um usuario

Usuarios

0I4, Filipe, gerencie os usudrios do sistema

Colunas

1 Administrador SIDOC 328 A . 15 e @uefs.com Adrmin

° Visualizar usuario

Editar Usuario

Nome
Administrador

Sabrenome
Data de nascimento cpe
27/08/1990 ] 000.000.000-00

E-mail
*ak@uefs.com

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC

Versao: 1.1

Para editar um usuario,
basta clicar no icone
destacado ao lado;

Quando a pagina abrir,
edite as informacdes
desejadas e cligue em
"Salvar".

14
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Usuarios Visualizar um usuario

Usuarios

1. Para ver detalhes de um usuario,
basta clicar no nome do mesmo;

2. Quando a pagina abrir, vocé

0I4, Filipe, gerencie os usuarios do sistema

Conas - Q conseguira visualizar as
R P ot informacgdes disponiveis daquele
e ueie com usuario.

° Usuarios

Visualizar Usuario

Nome do usudrio

Administrador SIDOC

CPF Processos Seletivos Vinculados

328 7k 3xk15 Ainda ndo estda participando de processo seletivo
E-mail Perfil de Acesso

ek @uefs.com ® Admin

Data de nascimento

N&o informado

15
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Usuarios

Usuarios

QIg, Filipe, gerencie 0s usuarios do sistema

Colunas -

Nome

1 Administrador SIDOC

Excluir um usuario

Buscar Q

E-mail Perfil de acesso Opgoes

R b e @uefs.com Admin Vi E

Tem certeza que deseja excluir este usuario?

CANCELAR  EXCLUIR

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC

Versao: 1.1
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Para deletar um usuario,
basta clicar no icone
destacado ao lado;

Quando o modal abrir, clique
em "Excluir" para confirmar
sua decisao.

o Obs.: O sistema nao
apaga um  usuario
permanentemente. Se o
usuario apagado tentar
se cadastrar
novamente, ao logar, o
sistema vai recuperar
todas as informacdes
processuais daquele
usuario.

16
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Gestdo dos Perfis de Acesso

O sistema conta com um recurso
Perfis de Acesso . .
0l4, Filipe, gerencie aqui os perfis de acesso do sistema d e ge re n C I a m e n to d e p e rfl S d e
acesso onde sera possivel criar,
editar e excluir perfis.

Filipe Osvaldo Nogueira
Admin

© s 1. Apos logado no SIDOC, acesse

b o menu lateral esquerdo no

e, o botao "Perfis de Acesso". O

S © /B sistema irda listar todos os
s 10 - s perfis presentes no sistema.

3 Candidato @ 7

@ Processos

Perfis de Acesso

Obs.: Apenas administradores do
sistema podem gerir perfis de
acesso.

ESCRITORIO DE 17
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Perfis de acesso Criar um perfil de acesso

Perfis de Acesso

QI3 Filipe, gerencie aqui os perfis de acesso do sistema

Criar perfil

MNome do perfil

Permissdes

[[] cadastrarusuario [_] Editarusuario [_] WVisualizar usuario [_] Listar usuarios (Botdo no menulateral) [_] Excluirusudrio [ ] Listar Candidatos

D Atribuir Perfis de Acesso D Cadastrar perfil de acesso D Editar perfil de acesso |:| Visualizar perfil de acesso

[C] Listar perfis de acessos (Botdo no menu lateral) [_] Excluir perfil de acesso [ Visualizar dashboard (Botdo no menu lateral) [ Editar usudrio

[C] visualizar usuario (Botdo no menu lateral) [_] Cadastrar processo [ Editar processo  [_] Visualizar processo (Botdo no menu lateral)

D Excluir processo |:| Listar meus processos (Botdo no menu lateral) D Meus processos (Candidata) |:| Ativa e desativa processos

I:l Visualiza log de ativac&@o de processos D Tratar processos como membro de comissédo (Botdo no menu lateral) D Cadastrar etapa de processo

[C] vistar processos

|:| Editar etapa de processo D Visualizar etapa de processo |:| Listar etapas de processos |:| Excluir etapa de processo |:| Realizar etapa de processo

D Visualizar registro de histérico D Listar registros de histdrico D Cadastrar comiss&o D Editar comissdo D Visualizar comiss&o

D Listar comissdes

[C] Excluir comisssio [ Atribuir usugrios a comissdo [_| Listar documentos do candidato [_| Listar candidatos do processo || Baixar documentos do candidato

ESCRITORIO DE
PRoCess0s Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC

Versao: 1.1
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Para criar um perfil de
acesso, cliqgue no botao
"Criar Perfil";

Quando a pagina abrir,
digite o nome do perfil
gue deseja criar;

Selecione as permissoes
desejadas para aquele
perfil e clique em
"Salvar".

18
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Perfis de acesso Visualizar um perfil de acesso

Perfis de Acesso 1.

0l&, Filipe, gerencie aqui os perfis de acesso do sistema

Buscar Q
D Nome do perfil Opgides
1 admin @ V4
2 Gestor > 4
3 Candidato o /
4 Membro de Comisséo ®J l‘
© Perfis de acesso v

Configurar perfil

Permissdes
Cadastrar usudrio Editar usudrio Visualizar usudrio Listar usuérios (Botdo no menu lateral) Excluir usudrio Listar Candidatos Atribuir Perfis de Acesso

Cadastrar perfil de acesso Editar perfil de acesso Visualizar perfil de acesso Listar perfis de acessos (Botdo no menu lateral) Excluir perfil de acesso
Visualizar dashboard (Botdo no menu lateral) Editar usudrio Visualizar usudrio (Botéo no menu lateral) Cadastrar processo Editar processo

Visualizar processo (Botéo no menu lateral) Listar processos Excluir processo Listar meus processos (Botéo no menu lateral) Meus processos (Candidato)

ESCRITORIO DE
e Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC Versdo: 1.1

PROCESSOS

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Para visualizar um perfil de
acesso, cligue no icone
destacado ao lado;

Quando a pagina abrir, vocé
podera ver as permissoes
disponiveis para aquele
perfil.

19



4 UEFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
PROCESSOS

DE FEIRA DE SANTANA

Editar um perfil de acesso

Perfis de Acesso

0l4, Filipe, gerencie aqui os perfis de acesso do sistema

1. Para editar um perfil de acesso, clique no
icone destacado ao lado;

2. Quando a pagina abrir, selecione as

—— - permissdes desejadas para aquele perfil
©|:| e clique em "Salvar".

1 Admin V

Buscar Q

2 Gestor @ V4
3 Candidato @ Z
4 Membro de Comiss&o @ /Z

Nome do perfi

Admin

Permissdes

Cadastrar usuario Editar usuario Visualizar usuério Listar usuarios (Botdo no menu lateral) Excluir usuario Listar Candidatos

Atribuir Perfis de Acesso Cadastrar perfil de acesso Editar perfil de acesso Visualizar perfil de acesso

Listar perfis de acessos (Botdo no menu lateral) Excluir perfil de acesso Visualizar dashboard (Botdo no menu lateral) Editar usuario

20
ESCRITORIO DE
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Perfis de acesso

Perfis de Acesso

0I3, Filipe, gerencie aqui os perfis de acesso do sistema

ID

1

Nome do perfil

Admin

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Excluir um perfil de acesso

Buscar Q

Tem certeza que deseja excluir este perfil?

CANCELAR

EXCLUIR

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

1. Para excluir um perfil de acesso clique
no icone destacado ao lado;
2. Quando o modal abrir, confirme sua
decisdo clicando em "Excluir".
DICA:
1. Nao é possivel excluir perfis chaves;
o Sao considerados perfis chaves:
=  Admin;
=  Gestor;
=  Membro de comissao; e
= Candidato
2. Qualquer usudrio sem perfil Admin que
passe a ter acesso a tela de
gerenciamento de perfis s6 poderd
editar e excluir perfis criados por si
proprio.
21
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Histdrico de Ac¢des

O sistema dispde de um recurso que permite

7 . o e . .
aos usuarios administradores visualizarem o
. 7 . ~ . .
» : s - histérico de acbes feitas no sistema
Filipe Osvaldo Nogueira Q , - ’
Admin H f d i H
-_ - — — , informando os usuarios que agiram, a acdo
. ~
575 Rotina automatica do sistema Edig3o de Dados da etapa Validag&o de interposig&o de recursos 17/08/2024 &s 00:25:02 fe Ita ’ d ata e h O ra d a eXe cu ga O e OS Va |O re s
o P G C 5]
entes d
574 Rotina automatica do sistema Edic3o de Dados da etapa Interposi¢do de recursos 17/08/2024 4s 00:25:02 E p ro Ve n I e nte S a S m e s m a S *
573 Filipe Osvaldo Nogueira Criagdo de Dados da etapa Validag&o de interposig&o de recursos 16/08/2024 45 09:33:39 E 1 P a r'a V i S u a | i Za r O h i Sté r i CO d e a c 6e S
.
572 J D: M Edigio de Dados da et Ints do d 16/08/2024 as 09:33:01 H 3 n H 4 1 n
m oana Daiane Moura icao de Dados da etapa nterposicao de recursos /08/ as 09:33: E CI Iq u e n O bota O H I Sto r ICO , n O m e n u
571 Joana Daiane Moura Criagdo de Dados da etapa Interposigdo de recursos 16/08/2024 35 09:32:58 E | ate ra I
.
570 Filipe Osvaldo Nogueira Criagdo de Dados da etapa Validag&o de documentos submetidos 16/08/2024 as 09:25:03 E
_ 569 Rotina automatica do sistema Edicdo de Dados da etapa Interposi¢3o de recursos 16/08/2024 4s 00:25:04 E
-
568 Rotina automaética do sistema Edicdo de Dados da etapa Preenchimento de formulario 16/08/2024 &s 00:25:04 E O b s . : A p e n a S a d m I n I St ra d O re S d 0
567 Rotina automdtica do sistema Edicio de Dados da etapa Homologagdo de documentos submetidos 16/08/2024 s 00:25:04 B2 Si Ste m a p Od e m ViS ua | i Za r O H i sto’ ri CO
.
_ 566 Rotina automatica do sistema Edigio de Dados da etapa Preenchimento de fermulario 16/08/2024 as 00:25:04 E
B Histérico
Registros por pagina: 10 11-20 de 557 1< < > 2l
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Detalhar historico de agoes

Historico de Alteragoes

0la, Filipe, acompanhe as alteragées de registros no sistema

Colunas

Buscar

5805

Filipe Osvaldo Nogueira

Criacdo de Usuério 4 comisséo inculado usudrio & comissao 26/08/2024 45 16:19:54

© Histdrico de Alteragdes

Detalhes da alteragao

Usuario agente Acdo Descrigdo

Filipe Osvaldo Nogueira Criagdo de Usuario a comissao Vinculado usuario a comissdo
Valores antigos Valores novos

Sem dados antigos Id: 328

Usuario: Felipe Moura
Comissdo: new comission
Presidente: Nao

Data e hora da agdo

26/08/2024 as 16:19:54

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Para visualizar detalhadamente
os dados da acao feita pelo
usuario, clique no icone
destacado ao lado;

Apb6s a tela abrir, vocé poderd
ver os detalhes da acao.

ESCRITORIO DE
PROJT0S Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC

PROCESSOS

Versao: 1.1
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Acessar processos

Como principal finalidade é conseguir
gerenciar processos de inscricao, o SIDOC
a dispbe de um sistema de criacdo de

@ sidoc Meus processos processo altamente customizavel.

OI4, Filipe, seja bem vindo(a) a sua drea de Processos

_ Criar Processo
. 1. Para acessar a area de processos, clique

no menu lateral "Processos".
Filipe Osvaldo Nogueira Colunas - Exportar - Buscar Q

Admin

Abrangéncia Data de inicio

Processo de Teste 01 Teste da Sprint 11 Externo 26/02/2024 01/03/2024 F

Processo de Teste da Assessoria de Informética Fiscalizagdo de Contrato Externo 06/03/2024 12/03/2024 De
‘ Perfis de Acesso ‘

Processo de Apresentagio Processo para a apresentagdo presencial com clientes Interno 13/03/2024 14/04/2024 DAAJC
‘ ® Usuirios

Processo de Apresentagio EPP Processo de Apresentagdo EPP para os clientes Interna 13/03/2024 30/04/2024 PRI

24
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Processos Criar processos
1. Para criar um processo, selecione o

@ sidoc Meus processos bot3o "Criar Processo";

Ol4, Filipe, seja bem vindo(a) & sua drea de Processos

2. Quando a tela abrir, preencha os campos
necessarios e clique em "Salvar".

DICAS:

1. Processo Fechado: apenas

para candidatos pré-selecionados que
deverdo ser carregados através de uma
© roae lista;

ilipe Osvaldo Nogueira m colunas - | Exportar
Admin

Dados do Processo

Titule
Processo de Bolsas de Medicina 2025

Deszcrigio
Processo de Bolsas de Medicina 2025

Abrangancia do processo 2. Processo Externo: disponivel a toda
O Extemo comunidade UEFS e fora da UEFS.

3. Palavra-Chave: sera a palavra

Data de inicic Dats de términc
22/05/2024 ] 30/10/2024 [m]
Respon

Setor ponséve
Setor de Bolsas Académicas

Deseja que, ao desativar o processo, o sistema solicite uma justificativa obrigatéria?

® sm O neo (geralmente cddigo) que vem na lista de
O;an:.\datgdi;irocessovéioEstardivididosemmodalidades? Se sim, adicione-as. Candidatos Se referindo é moda“d ade de
T — ingresso.

N N
(m) (m
S N

Nome da modelidade Palavra-chave
Negros 02NE
@ Adicionar modalidade

Este processo passara por heteroidentificacdo?

@® sim (O Nao
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Processos Ativar/Inativar processos
Meus processos 1. Para inativar um processo, acione o
Ol3, Filipe, seja bem vindo(a) 3 sua rea de Processos icone azul destacado ao lado. Caso o
gestor tenha <criado o processo

solicitando que ao ser inativado uma
justificativa fosse feita, um modal

A o — B . a aparecera para inseri-la;
2. Para ativar um processo, acione o icone
cinza destacado ao lado. Apés o modal

Data de inicio

Processo de Teste 01 Teste da Sprint 17 26/02/2024 01/03/2024 B & 0 abrir, confirme sua decisao.
Processo de Teste ds Assessoriz de Informétics Fiscalizagdo de Contrato 06/03/2024 2/03/2024 E y‘ E DI CAS .
/ 1. Etapas ndao podem ser realizadas
enquanto o processo estiver inativado;
Status do Processo { 2. Ao reativar um processo certifique-se de
Status do Processo atualizar as datas das etapas antes de

Tem certeza que gostaria
de desativar este processo?

divulgar aos candidatos.

Tem certeza que gostaria
de ativar este processo?

@J Arquive comprobatdrio

26
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Lista de participantes do processo

Meus processos 1.

0l3, Filipe, seja bem vindo(a) 3 sua drea de Processos

4 Criar Processo

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Para verificar a lista de participantes de
um processo clique no icone destacado
ao lado.

O sistema abrira a tela e vocé podera
verificar os participantes do processo.

Colunas - Exportar - Busca Q DICA

1.
- - : FE I P " |1
Processo de Teste 0 Teste da Sprint 1 26/02/2024 01/03/2024 . E g 0O
Detalhes do processo
Ol4, Filipe, seja bem vindo(a) a sua drea de Processos ‘L
2.
Detalhes Chamadas Comissoes Etapas Lista de Candidatos
m Colunas -~ Exportar -~ Buscar Q
Candidato CPF Curso Modalidade Resultado
Filipe Osvaldo Nogueira 039w -33 No se aplica Néo se aplica
ISABEL CRUZ 507 #4 AT N3o se aplica Ndo se aplica
Joana Daiane Moura 8381w 27 Nio se aplica N&o se aplica Aprovado

ESCRITORIO DE

PorEsaos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC Versdo: 1.1

Se entender que um candidato esta com
um resultado incorreto ao fim do
processo, vocé poderd exportar a lista
em formato CSV e alterar o resultado
manualmente.

O candidato nao fica sabendo seu
resultado no processo através do SIDOC,
ele vé apenas os resultados das etapas.
Uma forma de informar aos candidatos
o resultado do processo é exportando o
arquivo e publicando em canais oficiais
de divulgacao da universidade.
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Como funcionam os resultados do processo no SIDOC:
Processos Funcionamento dos resultados da chamada - Ficam Aprovados os candidatos que:

o Participam de um processo sem etapas
reprobatadrias; e/ou

o Obtiverem "Homologado", "Deferido" ou
"Concluido" em todas as etapas definidas
como reprobatdrias pelo gestor ou, se
obtiverem "Nao Homologado",
"Indeferido", "Nao concluido" ou "Ausente"
em alguma etapa mas tiverem seu recurso
deferido.

Detalhes Chamadas Comissoes Etapas Lista de Candidatos
*  Ficam Reprovados candidatos que:
o Obtiverem "Nao Homologado",
"Indeferido", "Ndo Concluido" ou "Ausente"
m Colunas - Exportar - Buscar Q s
em pelo menos uma etapa reprobatodria
definida pelo gestor.
Candidato CPF Curso Modalidade Resultado
* Ficam Ausentes candidatos que:
Filipe Osvaldo Nogueira 039 *w* w33 Néo se aplica Néo se aplica

o Obtiveram resultado "Ausente" em alguma
ISABEL CRUZ 50wk ] Nao se aplica Néo se aplica eta parep rObatorIa‘

*  Ficam Em Andamento candidatos que:

Joana Daiane Moura B3g. vk A7 Nio se aplica Néo se aplica Aprovado

o Ainda tiverem etapas pendentes; e/ou

o Obtiverem resultado "Nao Avaliado" em
alguma etapa.

Os resultados finais dos candidatos Aprovados ou Em
Andamento ficam disponiveis um dia apds a data fim
da ultima etapa da chamada, enquanto os resultados
dos candidatos Reprovados ficam disponiveis
diariamente. )3
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Lista de documentos do candidato do processo

Detalhes do processo 1. Para verificar a lista de documentos dos
0Ol3, Filipe, seja bem vindo(a) a sua area de Processos pa rtici pa ntes d e u m pro Ces SO CI i q ue no
Detalhes Chamadas Comissdes Etapas Lista de Candidatos n O m e d O Ca n d i d ato"

2. O sistema abrira a tela e vocé podera
verificar e baixar os documentos
carregados por eles até o momento.

Colunas - Exportar - Buscar Q

FRANSCISCA MENEZES 95w 3g Néo se aplica Néo se aplica
7 7 é
RAFAELA SOUSA 506.%+* =72 Nzo se aplica Ndo se aplica 3 Ta m be m e p O SS I Ve I a n e Xa r U m
\ .
p— documento a pasta do candidato
H n n
esmasarsioe 10+ 1203 clicando em "Anexar Documento".
L
v
Anexar documento
Documento Chamada Opgdes

@ Atestado De Percentual Dos Componentes Curriculares Integralizados Na les De Origem -conformemodelo Disponivel Em- Hitp-csa-uefs-br-index-php-transf241-inicial- CONVOCAGAO DA PRIMEIRA CHAMADA & Escolha uma chamada -

@ Cemprovante De Matricula Atualizado- CONVOCAGAQ DA PRIMEIRA CHAMADA &,

@ Matriz Curricular Do Curso De Origem- CONVOCAGAO DA PRIMEIRA CHAMADA k2 @ Escolha um arguivo

@ Historico Escolar Do Candidato Atualizado- CONVOCAGAC DA PRIMEIRA CHAMADA k2

@ Registro Geral -rg- CONVOCAGAO DA PRIMEIRA CHAMADA i, CANCELAR SALVAR

Registros porpagina: 5 «  1-5de 16 I< < > ol
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Exportacao dos candidatos

© Meus processos 1. Para exportar os candidatos de uma

chamada do processo, clique na
chamada desejada, dentro da aba Lista

Detalhes do processo

0l3, Filipe, seja bem vindo(a) & sua area de Processos

de Candidatos;
Chamada 1 Chamada sem sexo 2 Apo’s isso' clique em n EXpOrtar";
[3) Processos

T e - - e - 2 o Exportar detalhado em Excel:
exporta o histérico de todas as
e A= etapas de avaliagéo dos candidatos
ISABEL CRUZ 501.76ff890-71 Néo se aplica Ampla Concorréncia ate Seu resu |ta d 0 fln d I :

Joana Daiane Moura 83f565.812-27 Néo se aplica Transgénero | | VO Cé pode Ofuscar OS dad Os

Joo Jodo 19.049.580-79 Néo se aplica Ampla Concorréncia d O S n u m e ros d O E N E M e CP F
JUAN RUiZ 3‘35 015.49:3:57 Néo se aplica Ampla Concorréncia d 0S can d i d ato S.
-

MARCOS SANTOS 602.030.450-76

= Vocé pode escolher exibir os
resultados das etapas em
colunas ao invés de linhas.

Exportar detalhado

~ I Ofuscar dados 10 Exibir resultados em colunas 0 Exportar para EXCE': exporta as
Exportar detalhado para Excel ” .
colunas e linhas presentes na
Exportar para Excel Cancelar m tabela da tela.
Exportar para PDF o Exportar para PDF: exporta as
L="_.- colunas e linhas visiveis na tabela
ESCRITORIO DE da tela- 30
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Processos Editar processos

Meus processos
1. Para editar os dados de um processo,
basta clicar no icone destacado ao lado;

0l3, Filipe, seja bem vindo(a) 4 sua area de Processos

4+ Criar Processo

2. O sistema abrirda a tela e vocé podera
editar os dados do processo.

Colunas - Exportar r Buscar Q

Data de inicio

3

! 01/03/2024 N ] zl /

‘ Titulo Tipo de processo:
Processo Teste

(m ]

Processo de Teste 01 Teste da Sprint 11 26/02/20

¥

Descrigio

Descrigdo do Processo Test @ Fechado
Data de inicic Data de termino

28/05/2024 ‘} (m] 29/05/2024 [m}

Setor Respon

AEI

Deseja que, ao desativar o processo, o sistema sclicite uma justificativa cbrigatdria?

O Sim @ N&o

0Os candidatos do processo vao estar divididos em modalidades? Se sim, adicione-as

@ Sim O Na&a

idade
oncorréncia

Am

Nome da medalidade 2vra-cha
Pessoas Negras PNS
° Adicionar modalidade

Este processo passara por hetercidentificagdc?

@ Sim O Nao

ESCRITORIO DE
e Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC Versdo: 1.1
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UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Processos

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Excluir processos

Meus processos

0l3, Filipe, seja bem vindo(a) & sua drea de Processos

Colunas - Exportar

Titule

Processo de Teste 01

Teste da Sprint 11

1. Para excluir um processo, cligue no
icone destacado ao lado;

Buscar Q 2. Quando o modal abrir, confirme sua

decisao.

Data de inicio Data de términe Status Opgies

>

26/02/2024 01/03/2024 ‘ EA v

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC

Tem certeza que deseja excluir este processo?

CANCELAR  EXCLUIR
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PROCESSOS

Comissoes Criar comissoes e atribuir membros
a 1. Para criar uma comissdo de processo acesse a aba
o - homoénima dentro do processo desejado e clique em
eus processos Ilcriarll;

DIl C [leEE 2. Apds o modal abrir, digite o nome da comissdo e,

defina se os candidatos serdao distribuidos
Dados do Processo Comissoes do Processo Selegdo de etapas do Processo Lista de Candidatos manu alm ente entre as com i556es-

014, Filipe, seja bem vindo(a) a sua 4rea de Processos

o Ndo (forma tradicional): o sistema mostra
todos os candidatos para todos os
membros, permitindo que escolham qual

Norma g Comssda 3 candidato avaliar.

Colunas - Buscar Q

Comissio de Renda sl ' B o Sim (forma manual): presidentes de
comissdo definem manualmente quais
membros verdo e avaliardo cada candidato.

Registros por pagina: 10 11del

Apos isso, cliqgue no icone sinalizado ao lado para adicionar

um membro aquela comissao e depois clique em "Salvar".
Atribui . L v DICA
; feasd ribuir pessoas a comissao
Editar comissao 1. Presidentes de comissdo tém permissdes que
Para que as mudangas sejam aplicadas, é necessdrio clicar em "Salvar’. membros comuns ndo tém. Apenas presid entes de
Nome da comisso comissdes podem:
COI‘}]iSééOhdﬂ PROGRAD Adicionar usudrio a comissdo
e e o _ o  Alterar o resultado de uma avaliagdo feita
por outro membro na distribuicdo
Esta comissdo ira distribuir os candidatos Usuirios adicionados tradicional;
de forma manual? @
@ si O NE Alexandre Caleb Nelson Rocha Presidente de Comissdo [m] o AdIFlor\_ar € remover m.embros de comissdo
im ao (e sinalizar outros presidentes);
Filipe Osvaldo Nogueira [[] Presidente de Comisséo [m] O Encerrar etapa de Upload de Candidatos
manualmente.
Cancelar m m o Distribuir manualmente os membros entre
os candidatos
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Comissoes Editar e excluir comissoes
© Meus processos 1. Para editar uma comissao de processo
Detalhes do processo acesse a aba homonima dentro do
Ol3, Filipe, seja bem vindo(a) a sua area de Processos . . ’ ]
Dados do Processo Comissdes do Processo Selecio de etapas do Processo Lista de Candidatos processo deseJadO e Cllque no Icone y
2. Apds o modal abrir, digite o nome da
comas - a comissao e clique em "Salvar";

3. Para excluir uma comissao de processo,
acesse a mesma aba e clique noicone [J

Comissdo PROGRAD Nenhuma etapa atribuida Va ﬁ

4. Apos o modal abrir, confirme sua
decisao.

Criar comissao

Tem certeza que deseja excluir esta comissao?
Nome da comissdo

Comisséo da PROGRAD|

CANCELAR  EXCLUIR
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Gestdo de Etapas Adicionar etapas
© Meus processos 1. Para adicionar uma etapa ao processo,
Detalhes do processo cligue em "Sele¢gdo de etapas do
n
0l4, Filipe, seja bem vindo(a) a sua drea de Processos Processo .
rd . . n . . "
Dados do Processo Comissdes do Processo Selegdo de etapas do Processo Lista de Candidatos + Adicionar etapa 2 ApOS ISSO’ Cllque em AdICIOnar eta pa *
DICAS

1. Em processos fechados é recomendado
gue a primeira etapa criada seja a
de Upload de Lista de Candidatos.

N ° Detalhes do Processo

c Adicionar etapa

Nome da etapa
Lista de Candidatos

Descrigio

Lista do SiSU

Data de inicio Data de téminc

03/07/2024 A 04/07/2024 [m]
Responsével pela etapa

Comissdo PROGRAD 0 T

Tipo d staps
Upload de lista de candidatos

T—
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Gestao de Etapas Upload de candidatos

© Detalhes do Processo 1. Para criar uma etapa do tipo Upload de
lista de candidatos, insira os dados de
Nome, Descricdao (opcional), Data Inicio,
Data Fim, Responsavel (informe uma
comissao) e depois clique em "Salvar";

Adicionar etapa

Nome da etapa

Upload de Candidatos

e RICAS

1. Vocé so pode ter uma etapa desse tipo
14/08/2024 8 | 15/08/2024 E por chamada;

ey Q - I

Comissdo Geral

Tipo de etapa
Upload de lista de candidatos h
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Gestao de Etapas

Nome da etapa

- - fal

1 Adicionar segao
Descricdo
Data de inicio | Tiwlo da Segéo
dd/mm/aaaa

Il Digite o titulo da segéo
Responsavel pela etapa [ Dados Pe 5s504als
Candidato

Tipo de etapa
Preenchimento de formuldrio

° Adicionar segdo

v

° Adicionar campo personalizado

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Preenchimento de formulario

1. Para criar uma secao, cligue em
"Adicionar secao".

Editar campo personalizado

o O sistema abrira uma janela
para inserir o nome da mesma,
apds nomear, clique em
"Salvar".

Segdo

Dados Pessoais 6 -

2. Para criar um novo campo, clique
em "Adicionar campo
personalizado”

Tipo
Texto

Este campo precisa de um baldo infomativo?

@ sim (O) Néo . . . .
Insira o texto explicativo para o candidato O O SIStema Val abrlr uma Janela

Caso o candidato tenha um resultado negativo nesta etapa, ele devera ser reprovado no processo?

O sim O Nao

ESCRITORIO DE

oo Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC Versdo: 1.1

A 4

Apenas numeros para inserir informagbes do

[] campo obrigatério Campo;

DICAS

e m 1. Vocé pode adicionar 6 tipos de
campos, sendo eles: Caixa de
Selecdao, Data, Lista Suspensa,
Multipla Escolha, Texto e Pré-
preenchido.
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DE FEIRA DE SANTANA

Gestao de Etapas Preenchimento de formulario

Importe aqui os campos de uma etapa existente nesse pProcesso

Importar campos 1 !

Nome da etapa ‘ .
Formulario de inscrigao

Descricéo

Processo ABC

Data de 1érminc

Data de inicio

14/08/2024 ] 15/08/2024 11:59 m]
Responssvel pels etapa

CandidatoL i 0 e

Tipo de etapa
Preenchimento de formulério

I o Adicionar segao I

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Para criar uma etapa do tipo
Preenchimento de formuldrio, insira os
dados de Nome, Descricdo (opcional),
Data Inicio, Data Fim, Responsavel
(selecione "Candidato"), selecione o tipo
da etapa "Preenchimento de
Formulario" e, informe se a etapa é ou
nao reprobatodria;

Apbs isso comece a criagdo do
formulario inserindo as secdes e o0s
campos e ao finalizar, salve o formulario.

Secoes adicionadas
Dados Pessoais f‘ El- DICAS
Dados Escolaes /O 1. Vocé ndo pode editar/adicionar/apagar

° Adicionar campo personalizado

Campo adicionado =1 0 2
RG Texto Dados Pessoais m /‘ ﬁ
Grau de Formagdo Texto Dados Escolares m f" ﬁ
Caso o candidato tenha um resultado negativo nesta etapa, ele devera ser reprovado no processo? 3 A
® sim (O Nao

ESCRITORIO DE

PorEsaos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC Versdo: 1.1

as secOes e 0s campos personalizados
apos a etapa ter iniciado.

Apenas Titulo, descricdo e data fim
podem ser editaveis apds a etapa ter
iniciado.]

Apenas etapas de responsabilidade do
candidato poderao ter a hora fim
especificada.
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UNIVERSIDADE ESTADUAL

DE FEIRA DE SANTANA

Gestao de Etapas

Importe agui 0s campos de uma etapa existente nesse processo

Importar campos

Mome da stapa

Formulario de inscrigao

Descrigéo

Processo ABC

Data de inicio

14/08/2024

Responsédvel pela etapa
Candidato

Tipc de etapa

Preenchimento de formulario

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Preenchimento de formulario

Importar campos

Selecione uma etapa
Formulario de Inscricdo Chamada 1

CANCELAR

CONFIRMAR

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Se vocé deseja criar etapas similares a de
chamadas anteriores o sistema permite
através do botao "Importar campos".

Ao selecionar, serd uma aberta uma
janela que permitira selecionar uma
entre todas as etapas do tipo Submissao
de Documentos ou Preenchimento de
Formulario presentes no processo.

Ap0s selecionar, confirme sua acao.

o O sistema copiara todos os campos
fixos e customizaveis da etapa
base, exceto Datas.

DICAS

1.

Versao: 1.1

Ap6s confirmar, o sistema apagarda os
campos e dados inseridos nesta etapa
para dar local aos mesmos provenientes
da etapa copiada.

A alteracdo de dados e campos nesta
etapa nao afetara a etapa que serviu de
base para ser copiada.
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o Adicionar campo personalizado

Titulo

RG

Grau de Formagéo

Informe a instituicdo na qual vocé cursou o ensine superior Texto

UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Gestao de Etapas

Campo adicionado Segio
Texto Dados Pessoais
Dados Escolares

Caixa de sele¢do

Dados Escolares

Preenchimento de formulario

(m ]

[m}

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

O sistema possibilita a criacdo de campos

Voceé esta configurando um campo dependente
Informe a instituigao na qual vocé cursou o ensino superior

Este campo aparecerd apenas se a resposta do campo

Selecione

Ensino Superior
Completo

Selecione

Grau de Formagéo

e ~

0 ~ for

Cancelar

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC

dependentes, ou seja, guando um campo s6
aparece a depender da resposta inserida em
outro campo

1. Para criar campos dependentes clique
no icone [} .

2. O sistema abrira uma janela em que é
possivel vincular o campo atual a
resposta de outro campo.

DICAS

1. Um campo que depende da resposta de
outro campo so6 ficara visivel ao
candidato se a resposta desse
condicionar ao campo dependente;

2. S6 poderao causar dependéncias
campos do tipo Checklist, Lista de
Selecdao e Multipla Escolha;

3. Editar o texto da resposta de um campo
gue causa dependéncia removera essa
ultima. 40

Versao: 1.1



L U EFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E

DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS
Gestao de Etapas Tipos de campos
Campos marcados com asterisco sdo obrigatdrios para marcar a etapa como concluida. O S | Ste ma d | S p 6e d 0S Sse g u | nte S tl po S d e

campos na criacdo da etapa de

Dados Pessoais Preenchimento de Formulario

RG
12345678

1. (12 Campo) Texto: permite inserir

Selecione os cursos de interesse

Economia qualquer tipo de caractere;
Administragdo ) - .
8 Engenharia Civil 2. (292 Campo) Caixa de Selegao: permite
Vocsélpretendefazer pés—graduacéo? Selecionar uma Ou mais opcaes;
Im
O Néo 3. (32 Campo) Multipla Escolha: permite
Pretende seguir até qual titularidade? . ~
N — i selecionar uma dentre outras opcgoes;
Data de conclusdo do ensino médio 4. (49 Campo) Llsta Suspensa- permlte
01/08/2024 . ~
selecionar uma dentre outras op¢des da
Enderego inserido na lista .
Rua vénus, 45 | |Sta;
5. (52 Campo) Data: permite inserir uma
Lista suspensa quando clicada: data;
Pretende seguir até qual titularidade? 6 . (69 Ca m po) P ré-p reen Ch i d O: traz um
s campo Ja preenchido ha tabela de lista
Bacharel .
— de candidatos carregada numa etapa do
S tipo "Upload de Lista de Candidatos".

Bia vénue AR

o O campo ja vem preenchido de
acordo com o CPF do candidato da

ESCRITORIO DE ~ I ista . 41
ﬁ e Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC Versdo: 1.1



¥ U EFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Gestao de Etapas Preenchimento de formulario e Submissao de Documentos

1. Para mover um campo entre os demais
clique no icone # e arrastar o campo

Tiuo Campo adicionado Segio para a posicao desejada.

Grau de Formagdo Caixa de selegdo Dados Escolares

RG Texto Dados Pessoais Dl CAS

Informe a institui¢do na qual vocé cursou o ensine superior Texto Dados Escolares 1. A po Sigéo do Campo se ra’ a mesma nhna

visdo do candidato no momento do
preenchimento e do membro de

Formulario de inscrigao L ]
comissao na hora da avaliar.

Campos marcadas com asteisco s obrigatdrios para marcar  etapa como conclida 2. Campos sem se¢des sdao exibidos no topo

Dados Pessoals da tela, antes dos demais campos.

Ro 3. Caso um campo fique no meio de outra

Teariase secao diferente na hora da criacdo, o

Dados Escolares sistema exibird para o candidato os
campos agrupados por se¢oes. Ex.:

Grau de Formagao

Ensino Superior Completo _ X
Ensino Médio Completo O Ca m po 1 Se gao A
Ensino Fundamental Completo

o Campo 2-Secao B

Informe a instituigdo na gual vocé cursou o ensino superior

Universidade Estadual de Feira de Santana

o Campo 3- Secgao A;
| sovr | Soracomti e Nesse caso, o candidato vera os campos 1 e 3

e depois o campo 2.
42

ESCRITORIO DE

PorEsaos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC Versdo: 1.1



% UEFS

UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Gestao de Etapas

Nome da etapa

Lista de Documentos de Renda e Estudantis

Descrigéo

Opcional

Data de inicio
22/08/2024
Responsavel pele stapa

Comisséo 1

Tipo de etapa
Submisséo de documentos

I ° Adicionar secéo I

Submissao de documentos

Data de término
m] 23/08/2024

Documentos de Renda

Documentos Estudantis

o Adicionar campo personalizado

[m]

Contracheque

Carteira de trabalho

Diploma

Comprovante de Matricula

Arquivo

Arquivo

Arquivo

Arquivo

Documentos de Renda

Documentos de Renda

Documentos Estudantis

Documentos Estudantis

Caso o candidato tenha um resultado negativo nesta etapa, ele devera ser reprovado no processo?

() sim () Nag

o oa o

]

1.

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC

Versao: 1.1

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Para criar uma etapa do tipo Submissao
de documentos, insira os dados de
Nome, Descricdao (opcional), Data Inicio,
Data Fim, Responsavel (selecione
"Candidato"), selecione o tipo da etapa
"Submissao de Documentos" e, informe
se a etapa é ou nao reprobatéria. Apds
isso comece a criagago do mesmo
inserindo as secdes e 0s campos.

DICAS

Vocé ndo pode editar/adicionar/apagar
as secOes e 0s campos apds a etapa ter
iniciado.
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L U EFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
PROCESSOS

DE FEIRA DE SANTANA

Gestado de Etapas Validagao/Homologacao de documentos

As etapas de Validagdo de Documentos e
Homologac¢ao de Documentos tém a mesma
finalidade e a mesma forma de construcao,
sendo a Unica diferenca entre elas o

Nam; da etapa
Validagao de Documentos

Desericao resultado que o candidato visualiza em tela.
— — Enquanto na Homologagdo os resultados sdo
22/05/2025 ] 25/05/2025 ] "H0m0|0gad0", "NéO-H0m0|OgadO" e/ou
Responsivel el ctopa . "Ausente"”, na Validacao os resultados sao

COLEGIADOS

"Deferido" e/ou "Indeferido".

Tipo de etapa
Validagdo de documentos submetidos

Selecione as etapas de documentos a serem avajiados 1. Para criar uma etapa do tipo Validagdo
e E B T (ou Homologag¢dao) de Documentos,
insira os dados de Nome, Descricao
(opcional), Data Inicio, Data Fim,
Responsavel (informe uma comissao),
(250 0 CANMABIO TENNa UM ESUITAT0 NEGTINO NETR e3P 12 (21 sef 69101200 1o processo? selecione o tipo da etapa "Validacdao de
Lo Documentos" ou "Homologacdo de
Documentos” e, informe se a etapa é ou

nao reprobatdria.

3.5UBMISSAD DE DOCUMENTOS PARA MATRICULA. 19/05/2025 23/05/2025 ra

1 registro selecionado.

2. Apds isso selecione as etapas de
submissdao de documentos que passarao
por esta validacao ou homologacao.

44
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UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Gestao de Etapas

Namg da etapa
Validagao de Documentos

Descricao

Data de inicic

22/05/2025

Validagao/Homologacao de documentos

Data de térming

i} 25/05/2025

Responsavel pela etapa

COLEGIADOS

Tipo de etapa
Validagdo de documentos submetido

Selecione as etapas de documento:

v Nome da etapa

3.SUBMISSAQ DE DOCUMEN

1 registro selecionado.

Caso o candidato tenha um resultado ne

Sim Néo

Selecione os documentos visiveis da comissédo X

v Titulo Segdo do Documento
1. Documente Oficial com foto (RG, CIN ou CNH) (Frente e versa). Ndo tem
2.Comprovante de inscrigdo do CPF. N&o tem
3. Certiddo de Nascimento ou Casamento N&o tem
4. Prova de Quitagdo com o Servigo Militar. Ndo tem
5.Certiddo de Quitagdo Eleitoral. N&o tem

10 registros selecionados.

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Registrosporpdgina: 5 -  1-5de 10 < >

CANCELAR m

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC

E possivel

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

restringir a visualizacdo de

documentos por parte da comissao. Sendo
assim, a comissdao passara a ver apenas 0S
documentos marcados.

Restringir Documentos

Versao: 1.1

Para isso, basta clica no icone destacado
ao lado;

O sistema vai abrir uma janela listando
os documentos daquele etapa de
submissao selecionada;

Apds isso, basta selecionar o0s

documentos desejados.
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UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Gestdo de Etapas

Nome da etapa

Interposicdo de Recursos
Descrigdo

Docs de Renda e Estudantis
Data de inicio

22/08/2024

Responsavel pela etapa
Comisséo 1

po de etapa
Interposigdo de recursos

Tipe da etapa para interpesicio de recursos
Validagdo de documentos submetidos 1

Etapa de Validagdo de documentos submetides para interposigdo de recursos
Validagdo de Documentos (Finaliza em: 23/08/2024)

Etapa de submissdo de do tos para interpesigdo de recurso 1
Lista de Documentos de Renda e Estudantis (Finaliza em: 23/08/2024)

Caso o candidato tenha um resultado negativo nesta etapa, ele devera ser reprovado no processo?

@® sim (O Néo

m

Data de téminc
23/08/2024

Interposicao de recursos

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC

Versao: 1.1

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Para criar uma etapa do tipo Interposicao
de Recursos, insira os dados de Nome,
Descricdao (opcional), Data Inicio, Data de
término, Responsavel (informe uma
comissao), selecione o tipo da etapa
"Interposicao de Recursos".

o Obs.: etapas de recursos
obrigatoriamente reprovam o]
candidato no processo caso ele tenha
um resultado negativo nelas.

Apods isso selecione, na seguinte ordem:

o Se essa interposicao sera fruto de
uma Validacgado de Documentos ou
Homologacao de Documentos;

o A etapa de \Validagao ou
Homologacao de Documentos a qual
o resultado definira se o candidato
passara pela interposicao;

o A etapa de Submissao de
Documentos em que o candidato
carregou os documentos que foram
avaliados.
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UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Gestao de Etapas

Nome da etapa

Validagdo da Interposicio

Descrigdo

Data de inicic
22/08/2024

Responsével pe

sponsavel pela etapa
Comisséo 1

Tipo de etapa
Validagéo de interposigéo de recursos

Selecione as etapas de documentos a serem avaliados

v

Nome da etapa

Inicio da etapa

22/08/2024

Interposi¢do de Recursos

1 registro selecionado.

Caso o candidato tenha um resultado negativo nesta etapa, ele devera ser reprovado no processo?

Sim O Néo

Validagao de Interposi¢cao de Recursos

Data de términc
| 23/08/2024 m]

Término da etapa Modalidades

23/08/2024

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Para criar uma etapa do tipo Validagao
de Interposicao de Recursos, insira os
dados de Nome, Descricdo (opcional),
Data Inicio,b, Data de término,
Responsavel (informe uma comissao),

selecione o tipo da etapa "Validacdo de
Recursos";

o Obs.: etapas de recursos

obrigatoriamente reprovam o]

candidato no processo caso ele tenha
um resultado negativo nelas.

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC

2. Apds isso selecione as etapas de
Interposicao de Recursos que passarao
por essa validacao.
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UNIVERSIDADE ESTADUAL

DE FEIRA DE SANTANA

Gestdo de Etapas

H‘eté'ro'iti"e'htiﬂcacéo do processo

Descrigdo

Data de inicic
22/08/2024
Respo

esponsavel pela €tapa
Comissédo 1

Hhe‘téh;i\déntiﬂcaQéo

Heteroidentificacao

Data de términc
m| 23/08/2024

Caso o candidato tenha um resultado negativo nesta etapa, ele devera ser reprovado no processo?

O sim @ Nzo

ﬁ

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Para criar uma etapa do tipo
Heteroidentificagdao, insira os dados de
Nome, Descricao (opcional), Data Inicio,
Data de término, Responsavel (selecione
uma comissao) e, informe se a etapa é
ou nao reprobatoria.

DICA

L.

Versao: 1.1

0] SIDOC nao realiza a
Heteroidentificacao, o que o sistema faz
é importar os resultados definitivos dos
candidatos que passaram por ela através
do sistema HeterolD. Desse modo, a
Heteroidentificacdo no SIDOC serve
apenas para trazer o resultado dessa
etapa junto a outras etapas realizadas
dentro do préprio SIDOC, permitindo
assim, ao candidato, ter o retorno dos
resultados de todas as etapas num unico
sistema.
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y UEFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Gestado de Etapas Edicao e exclusao de etapas

© Meus processos 1. Paraeditar uma etapa, acione o icone /'

Detalhes do processo

0l&, Bernardo Caio, seja bem vindo(a) & sua area de Processos 2' Para eXC|UIr uma eta pa’ aCIone O Icone D

Dados do Processo Comissdes do Processo Selegdo de etapas do Processo Lista de Candidatos e q u a n d o o m Od a I a b ri r’ CO nfi rm e Su a
decisao.

Colunas - BusNgr O\

Tipo de etapa 3 , Opgdes D I CA

Upload de lista de candidatos Upload de lista de candidatos Upload de lista de candidatos 22/04/2024 25/04/2024 Comissdo de CSA .7 . - . N 7
1. Se uma etapa ja iniciou, vocé podera

Validagio de documentos Validag3o de documentos Validagdo de documentos submetidos 22/04/2024 25/04/2024 Comissdo de CSA j n’ d . N

Validagio de interposicéo de recursos Walidag&o de interposigio de rec Validagao de interposigdo de recursos 22/04/2024 25/04/2024 Comisséo de C5A j U p p ’
Descrigdo, Confirmagcdo de Etapa

Submiss&o de documentos 1 Submissdo de documentos 1 Submiss&o de documentos 22/04/2024 25/04/2024 Candidato /0 g ’ g p
R batoria e Data Fim

Interposigdo de recursos Interposicdo de recursos Interposigao de recursos 22/04/2024 25/04/2024 Candidato / ﬂ e p ro a o r Ia e a a I *

Configuragdo de heteroidentificacio Configuragio de heteroidentifica... 27/04/2024 30/04/2024 Comissdo de CSA j U

teste teste Heteroidentificagéo 21/05/2024 06/06/2024 Comisséo de CSA / U

Registros por pégina: 10 = 1-7ge7

Tem certeza que deseja excluNesta etapa?

CANCELAR  EXCLUIR

49
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i3 UEFS ESCRITORIO DE

UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Gestao de Etapas Ordenacao de etapas
Detalhes Chamadas Comissdes Etapas Candidatos

E possivel editar a ordenacdo de etapas na
CONVOCAGAO DA PRIMEIRA CHAMADA  TERVO DE COMPRONSD tabela, de modo que o candidato veja de
acordo com a ordem definida. Para isso é
necessario clicar em:

A classificag@o do candidato(a) definira se ele podera ser convocado para solicitagdo de matricula

Colunas - Buscar Q

Nome da etapa Tipo de etapa Data de inicio Data de término Responsavel

LISTA DE CANDIDATOS CARREGAMENTO DA LISTADEC .. Upload de lista de candidatos 09/05/2025 16/05/2025 COMISSAO CSA Ay 1 Ed .t d d t .

P ot 105l 7 0 . Itar ordem de etapa,
1. FORMULARIO DE INSCRIGAD PARA MATRICULA. Formulario de preenchimento ob... Preenchimento de formulario 19/05/2025 23/05/2025 Candidato /‘ ﬁ O . t b . 7 7 t
2. QUESTIONARIO SOCIOECONOMICO. Questionario de preenchimento .. Preenchimento de formulario 19/05/2025 23/05/2025 Candidato ,’ 'ﬁ

esquerda da tabela.

: )
Detalhes Chamadas Comissdes Etapas Candidates 8

o Cligue no icone de uma etapa e
arraste para a ordem que deseja.

CONVOCAGAO DA PRIMEIRA CHAMADA TERMO DE COMPROMISSO

A classificacéio do candidato(a) definira se ele podera ser convocado para solicitagdo de matricula

2. Apods tudo, basta clicar em "Salvar".

Nome da etapa Descrigio Tipo de etapa Data de inicio Data de término Responsavel

LISTA DE CANDIDATOS CARREGAMENTO DA LISTADEC... Upload de lista de candidatos 09/05/2025 16/05/2025 COMISSAC CSA

2. QUESTIONARIO SOCIOECONGMICO. Questiondrio de preenchimento Preenchimento de formulario 19/05/2025 23/05/2025 Candidato

B e
# Editar Ordem

1. FORMULARIO DE INSCRICAO PARA MATRICULA. Formulério de preenchimente ob... Preenchimento de formulario 19/05/2025 23/05/2025 Candidato

3.SUBMISSAQ DE DOCUMENTOS PARA MATRICULA. Envio de documentac&o para ma... Submiss&o de documentos 19/05/2025 23/05/2025 Candidato

4. AVALIAGAD DA DOCUMENTAGAO DE MATRICULA Avaliagdo da documentagdo par... Homologagio de documentos submetidos 19/05/2025 27/05/2025 COMISSAO DAA

5.INTERPOSIGAO DE RECURSO Envio de documentos pendentes Interposic&o de recursos 28/05/2025 29/05/2025 Candidato

6.VALIDAGAO DE RECURSOS Validagdo de recursos dos docu Validacéo de interposicéo de recursos 28/05/2025 30/05/2025 comissAo DaA

17de?

Canceler m
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UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Realizacao de Etapas

@ sidoc

Alexandre Caleb
Membro de Comisséo

[B Tratar Processos

[> sair

° Tratar processos

Processo 5

Processo 2

Processo 3

Processc 5

Acompanhe aqui as etapas para analise desse processo

Etapas do Processo

Chamada 1 Chamada 2

Heteroidentificaciio

Lista de Candidatos

Validaggo de Recursos

Homelegacio de Documentos

Validagio de Documentos

Comissées do Processo

Chamada 3

Chamada 4

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

m colunas -

Tratar processos

Listagem de Etapas- Membro de Comissao

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Listagem de etapas [1/2]

0Ol4, Alexandre Caleb, seja bem vindo(a) & sua drea de Processos

Comissdo Responsavel

Néo se aplica

Exportar - Buscar Q
Data de inicio Data de término Tipo Status
15/08/2024 08/02/2025 Ativado 2
27/08/2024 31/08/2024 Ativado '
06/05/2024 05/06/2024 Desativado
06/11/2024 15/11/2024 Ativado 3 .
30/09/2024 12/05/2025 Ativado
Escolha a etapa para ser avaliada
Selecionar tudo (para exportar)
Submiss&o de Documentos )
CANCELAR 4, EXPORTAR
Ofuscar campos X

Deseja exportar 0s campos com os dados ofuscados?

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC Versdo: 1.1

Para realizar uma etapa como membro
de comissdao acesse o menu lateral
"Tratar Processos";

Ap6s selecionar o processo desejado,
cligue na etapa que deseja realizar

Caso seja uma etapa de Validacao ou
Homologacdao de Documentos ou
Validagao de Recursos, o sistema abrira
uma janela em que vocé podera
selecionar qual etapa de submissdo ou
interposicao deseja avaliar.

Se desejar exportar os resultados dos
candidatos desta etapa cliqgue em
"exportar"

o O sistema perguntara se deseja
emitir com os dados ofuscados,
se assim for, o sistema trara as
colunas CPF e Numero ENEM
exibindo apenas parte dos

numeros. 51



UEFS

‘ UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Realizacao de Etapas

o Processo Teste 821

Upload

Nenhuma lista de candidatos submetida no
momento.

Anexe o arquivo e clique em enviar para
submeter uma lista.

_— /] FESCRITORIO DE
\/ PROJETOS E
PROCESSOS

Realizagao de Etapas

_— =/ ESCRITORIO DE
\/ PROJETOS E

PROCESSOS

Etapa Upload de Lista de Candidatos [1/2]

1. Para adicionar uma lista de candidatos
a um processo, acesse com um perfil
de Membro de Comissdao o menu
lateral "Tratar Processos".

2. Apos selecionar 0 processo
desejado, cligue na etapa de Upload
de lista de candidatos.

3. Quando a etapa abrir, carregue a lista e
cligue em Enviar.

4. Os candidatos serao adicionados ao
processo apos a data fim desta etapa.

52
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U EFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Realizagdo de Etapas Upload de Lista de Candidatos
1. A planilha deve conter pelo menos as colunas:

. nome; cpf; nome_social, modalidade (se

Filipe Osvaldo Nogueira cadastrada no processo) e email;

Colunas

Etapa Upload de Lista de Candidatos [2/2]
DICAS

Upload de lista de candidatos

Lista de candidatos criada a partir do arquivo encoded-teste-com-codigo-modalidade-curso-com-numero_enem.csv

2. Caso este seja um processo com
B = heteroidentificagdo, além das colunas
‘ anteriores  precisard também  conter as
colunas: codigo_curso e
codigo_modalidade_curso;

joao@mail.com

[@ Meus Processos
Antonio

JUAN RUIZ 335 57

[3 Tratar Processos
PEDRO OLIVEIRA 4 fedro@abe.com

[H Dashboard

3. Se alguma etapa no processo precisar restringir um
documento a determinado sexo, a coluna "sexo"
passa a ser obrigatoria.

SOFIA PEREIRA sofia@mail.com

MARCOS SANTOS marces@mail.com

Perfis de Acesso

ISABEL CRUZ sabel@mail.com

@ uUsudrios
GABRIEL LIMA

gabriel@mail.com

o  Qualquer valor diferente de "masculino” ou
"feminino" o} sistema reconhecera
automaticamente como "outro"

RAFAELA SOUSA rafaela@mail.com

B Histérico

LUIS COSTA uis.costa@gmail.com

[~ sair
Registros por pgina: 10~ 1-10de 11

4. Se carregar uma planilha errada, vocé podera
apaga-la e subir uma nova. Basta clicar em
"Remover Lista" e depois "Excluir";

5. Para encerrar a etapa instantaneamente acione
Tem certeza que deseja remover a lista de candidatos? "Encerrar Etapa", ao modal abrir, confirme sua
decisdo.

A

Tem certeza de que deseja encerrar esta etapa? Esta agao ndo podera ser desfeita e
nenhuma alteragdo nesta etapa sera permitida apos o encerramento. CANCELAR  EXCLUR le) Uma vez encerrada a eta pa, VvoCcé nao

podera adicionar ou remover uma lista.

ESCRITORIO DE
N Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC Versdo: 1.1
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U EFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Realizac¢do de Etapas Formularios

O sistema possibilita aos membros de comissao
acessarem o formuldrio preenchido pelo candidato. Além

disso permite também exportar esses dados.
UEFS - SISU 2025 - EDITAL 01/2025

Acompanhe aqui as etapas para analise desse processo

1. Acesse uma etapa do tipo Preenchimento através
da listagem de etapas;

2. Cliqgue em "Exportar" e depois "Exportar para Excel"
para emitir a planilha com os dados do formulario
do candidato; ou

3. Cliqgue noicone (@ para visualizar o formuldrio em
tela.

Etapas do Processo Comissdes do Processo

TREINAMENTO SISU 2025 CONVOCAGAO DA CHAMADA REGULAR - UEFS - SISU 2025 TERMO DE COMPROMISSO TERMO DE COMPROMISSO - 2* CHAMADA DA CHAMADA REGULAR - SISU 2025. LISTA DE §6P

Comissdo Responsavel Data de inicio Data de término

1. FORMUL ARIO DE INSCRIGAO PARA MATRICULA UEFS SISU 2025 Ndo se aplica 20/01/2025 22/01/2025 Etapa fechada

2. QUESTIONARIO SOCIOECONGMICO UEFS SISU 2025. Néo se aplica 20/01/2025 22/01/2025 Etapa fechada

LISTA DE CANDIDATOS GRIISSEN NaA 20/01 /2028 22/M 2028 Ftana fechara

. m Colunas - Exportar v Buscar Q
VALIDACAQ DO TERMO DE COMPRO}

Nome do Candidato 1

. Opctes
HETEROIDENTIFICAGAQ
— Alexsandro de Souza Matos Gadea MEDICINA AMPLA CONCORRENCIA

YADE QUILOMBOLA
m Colunas - Exportar para Excel
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. U EFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E

DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Realizagdo de Etapas Validacao e Homologacao de Documentos
Validagdo/Homologacdo de Documentos [1/4]
Validagdo de Documentos As etapas de Validagao de Documentos e Homologa¢ao

de Documentos tém a mesma finalidade e a mesma
forma de realiza¢ao, sendo a Unica diferenga entre elas o
resultado que o avaliador dispde ao candidato. Enquanto
na Homologacao os resultados sdao "Homologado", "Nao-
@ ps selecionar os responsaveis pelo candidato, certifique-se de salvar as atribuigdes clicando no icone . Homologado" e/ou "Ausente", na Validacdo os
resultados sdo "Deferido" e/ou "Indeferido".

013, Filipe, acesse za lista de candidatos e drea de documentos para analise

m
w
a

m Colunas - Exportar -

1. Se um candidato ndo carregou nenhum documento

Nome do Candidato Ultimo Avaliador Responsaveis Atuais il Avaliar Candidato na eta pa’ ele automatlcamente aparecera’ como
Listade responsives "Ausente".
Jodo Jodo 319.049.580-79 Néo informado Faixa A - Filipe OZ‘.VaIdO Nogueira o B - Sim
Alexandre Caleb Nelson Rocha 2. Para realizar uma etapa do tipo Validagao ou
JUAN RUiZ 335.026.460-57  Ndoinformade  Faixa A Filipe Osvaldo Nogueira Sim H0m0|0gag50 de Documentos, acesse o menu
Vera Aparecida lateral "Tratar Processos" com um usuario de perfil
MARCOS SANTOS 602.030.450-76 N0 informado Faixa A - — Sim Memb ro de ComiSS§0 e’ apés Selecionar o) prOCESSO
R desejado, clique numa etapa do tipo Validagdo ou
PEDRO OLIVEIRA 367.231.260-68 Néo informado Faixa A - - Sim H0m0|0ga§§0 de DocumentOS,'
Registios porpigna: 10~ 1-4ded 3. O sistema apresentara todos os candidatos

participantes dessa etapa, clique no icone para
avaliar um candidato.

4, Caso uma comissao distribua candidatos
manualmente, a coluna "Responsaveis Atuais" sera
exibida. Para selecionar o responsavel basta clica na
célula, selecionar o ou os responsaveis e acionar o
botdo B
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% UEFS

UNIVERSIDADE ESTADUAL

DE FEIRA DE SANTANA

Realizacao de Etapas

Validagao de Documentos

013, Filipe, acesse za lista de candidatos e drea de documentos para analise

o Apos selecionar os responsaveis pelo candidato, certifique-se de salvar as atribuigges|

Exportar

Nome do Candidato

Jodo Jodo

JUAN RUIZ

MARCOS SANTOS

PEDRO OLIVEIRA

CPF

319.049.580-79
335.026.490-57
602.030.450-76

367.231.260-68

Néo informado

Néo informado

Néo informado

Néo informado

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

v

Modalidade Ultimo Ava

Faixa A

Faixa A

Faixa A

Faixa A

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Validagao e Homologa¢ao de Documentos

Filtrar por categoria

Cursos

D Administracdo D Psicologia

Jarealizou primeiro acesso no sistema?
[] sim [] nao
Pronto para avaliar?

[] sim [] nao

Situagdo

[] pendente [] Homologado [ | N&ohomologado [ | Ausente

[] peferido [ ] Indeferide

Trazer apenas aprovados nas etapas (2)

Selecione as etapas

|:| Homologagao de Documentos

[[]  validacio de Renda

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC

Validagdo/Homologacdo de Documentos [2/4]

E possivel fazer filtro combinado de acordo com as
informacdes do Candidato.

1. E possivel filtrar por Curso, por candidatos que
ja acessaram o sistema, por candidatos prontos
para avaliar, por situacdao na etapa e por
candidatos que foram aprovados em outras
etapas.

o Ao filtrar ja candidatos aprovados em
outras etapas o sistema exibira candidatos
gue obtiveram éxito em pelo menos uma
das etapas selecionadas. Exemplo:

= Se as duas opc¢oes ao lado forem
marcadas e um candidato foi
aprovado na Homologacao de
Documentos e reprovado na
Validagao de Renda, o sistema
ainda assim exibira o candidato pois
foi aprovado em uma das etapas.

o Se uma etapa de homologagao esta
atrelada a duas submissdes, o sistema
considerara como aprovado apenas o
candidato que for homologadaem ambas

Versao: 1.1 as submissdes



£ U EFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E

DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Realizagdo de Etapas Validacao e Homologacao de Documentos
Joao Souza . ~ ~
i Pl e o St o s Validacdo/Homologacdo de Documentos
[3/4]
it de doctmenios enviados durnte  etape e Submissdo de porumentos 1. O sistema apresentara todos
Comas - Q documentos carregados pelo candidato
T _— oo nas etapqs de submissao que geraram
o] o ® 4 sua negativa.
ool - comema 2. Para avaliar um candidato, defina a
rsstososiane 5 < 12502 Situacao e, em caso de Indeferimento ou
nao homologacdo, insira também a
Situagéo do Candidato sstifatia observagio Justificativa e Observacao, depois clique
() Deferido Auséncia de Documento [——— em "Salvar".
(® Indeferido [ pocumento invalido DICA
[[] pocumento ilegivel
[ Néo stende s resalucio . 1. Vocé marcar os documentos corretos e
[ ouros incorretos através dos botdes sinalizados
ao lado.
= o Obs.: candidatos nao visualizam

essas marcacdes, apenas membros
de comissao.
57
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L U EFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E

DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Realizagdo de Etapas Validacao e Homologa¢ao de Documentos
Validacdo/Homologacao de
Lista de documentos enviados durante a etapa de Submissdo de Documentos Docum entos [4/4]
Colunas - Buscar Q

1. Para visualizar um documento,
clique no icone @ , o sistema vai
abrir uma tela com o documento
carregado a direita e, a esquerda,
uma opcao de visualizar uma etapa

Lst de doctmentosenviados urantea stapade Iterpsigho e Rectrso(terpoldo d rectrsos) - g e x de formulario ja iniciada para

candidato, para que possa ser feito o

comparativo entre o que foi digitado

e o que foi anexado, quando

necessario;

Formulario de Inscrigéo

Campos marcados com asterisco sdo obrigatdrios para marcar a etapa como concluida.

Dados Pessoais

RG

2. Vocé pode passar pelas setas os
documentos carregados;

Selecione os cursos de interesse
Economia
Administragdo
Engenharia Civil

voseprtence e posgctacac? : . 3. Vocé pode alterar o formulario de
Prel:‘nédoesegulraléqua\mu\andade" Eé gg EE:‘EE. Consulta Sempre que desejar;
’ - o 4. Vocé pode baixar os documentos

pelo icone

Enderego inserido na lista 14
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& UEFS

UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Realizacdo de Etapas Validacao da Interposi¢ao de Recursos

@ processo novo

Validagao de Recursos

0la, Filipe, acesse a lista de candidatos e area de documentos para analise da interposi¢do de recurso

2]
w0
fat

BEZE o - | Exportar -

Nome do Candidato

Joana Daiane Moura 838w w27 Néo informado Néo se aplica

Registros por pagina: 10 1-1del

2. O sistema apresentara todos os candidatos participantes desta etapa, clique no icone destacado
acima para avaliar um candidato.

ESCRITORIO DE

e Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC Versdo: 1.1

PROCESSOS

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Validacdo/Homologacdo de
Recursos [1/2]

1. Para realizar uma etapa do
tipo Validacao de
Interposicado de Recursos,
acesse o menu lateral "Tratar
Processos" com um usuario
de perfil Membro de
Comissao e, apds selecionar o
processo desejado, clique
numa etapa do tipo Validacao
de Interposicao de Recursos;
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L U EFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Realizacdo de Etapas Validacao da Interposi¢ao de Recursos

Lista de documentos enviados durante a etapa de Interposigéo de Recurso (Interposigao de recursos 1)

conas -~ . Validacdo/Homologacao de
e o Recursos [2/2]
i) 1dentidade @ 4
Registos porpagina: 5 11 de 1. O sistema apresentara todos
Situagdo do Candidato Justificativa Observagédo d ocume nto S carr ega d 05 p € | o
candidato tanto nas etapas de
O peferico [ Auséncia de Documento submissdo  que  geraram  sua
O Indeferido [J pecumento invalido negativa, quanto 0s novos
[J pocumento ilegivel documentos carregados nas
] Néo atende & resolucéo ’ interposicdes de recursos;
[ outros 2. Para avaliar um candidato, defina a
Situacao e, em caso de
m Indeferimento, insira também a

Justificativa e Observacao, depois
cligue em "Salvar".
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25 U EFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
PROCESSOS

DE FEIRA DE SANTANA

Realiza¢do de Etapas Heteroidentificacao

Heteroidentificacdo [1/3]

Informacgé@o Importante!
Ha 10 candidatos presentes no HeterolD que ndo estdo atrelados a esta

etapa no SIDOC.

Informacgédo Importante!
Ha 9 candidatos presentes no SIDOC que ndo foram encontrados no

HeterolD.

1. Para realizar uma etapa do
tipo Heteroidentificacdo, acesse o menu
lateral "Tratar Processos" com um usuario de
perfil Membro de Comissao e, apds selecionar o
processo desejado, cligue numa etapa do tipo
Heteroidentificacao;

° Processo Novo

Heteroidentificagao

0I3, Alexandre Caleb, tem tarefas a realizar de Heteroidentificagido

2. Cligue em "Exportar Candidatos" para gerar a
lista de candidatos que passarao pelo processo
de heteroidentificacdo e importe a lista no
sistema HeterolD;

Exporte aqui o CSV de candidatos e carregue a lista no heterolD

| e o 3. (Apds o fim da heteroidentificacdo) Insira o
nsira aqui o seu Codigo do Processo no Hetero ’ . .
’ ’ numero do processo feito no HeterolD e clique

Digite o ndmero do cédiga Consultar Resultados Limpar
g | o i : | em "Consultar Resultados";

4. Antes de carregar os dados nas tabelas o sistema
vai informar se:

Colunas - Buscar Q

Candidato CPF Curso Modalidade Resultado

o Ha candidatos no processo do SIDOC que
deveriam estar no HeterolD mas nao

estao.

o Ha candidatos no HeterolD que estao
ausentes no SIDOC.

A Nenhum dado correspondente encontrado
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25 U EFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Realizagdo de Etapas Heteroidentificagao S
Heteroidentificacdo [2/3]
PROCESSO ABC 1. Apods realizar a consulta o sistema trarda os
resultados dos candidatos. Serao apresentadas
Colunas - Buscar Q até 3 tabelas contendo:
Candidato cor curss Modalidade Resattado o 12 Tabela: Candidatos presentes no
SIDOC e no HeterolD;
ADAILMA DOS SANTOS COSTA CARNEIRO 081 ¥+ ¥ g Nio se aplica quilombola .
o 22 Tabela: Candidatos presentes no
ADAILTON SILVA BISPO SOUZA 097. %% x*x.00 Nio se aplica quilombola SIDOC e ausentes no HeterolD;
ADELE ARAUJO SANTOS 000, %+ 480 No se aplica quilombola o) 32 Tabela: Candidatos ausentes no SIDOC
e presentes no HeterolD.
ANDREIA DA SILVA 087 % wie g3 Nio se aplica quilombola

2. Apds estar certo dos resultados, vocé podera
salvar os dados acionando o botdo "Salvar";

Registros por pagina: 5 - 1-4ded

o O sistema salvara os dados apenas dos
candidatos que estdao presentes no
SIDOC;

0s candidatos abaixo estéo presentes no SIDOC mas néo foram enconirados no HeterolD. 0 candidatos s est30 presentes o Heteroll mes 1 foram encontiados no SIBOC @) Se um ca ndidato estiver prese nte no
cones - sooss - s SIDOC e ausente no HeterolD ele
S o recebera o resultado "Ausente".
o  Ap6ds sair da tela e voltar posteriormente
- o sistema ndo apresentard a lista de
5 ese candidatos, mas seus resultados estarao
367 s AEssnora os s o salvos no banco de dados. Para ver a lista
s £ - isem 1G> ol de candidatos novamente basta inserir o
== numero de processo e consultar.
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£ U EFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E

DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Realiza¢do de Etapas Heteroidentificacao

Meus processos Heteroidentificacdo [3/3]

Ol4, ANDREIA, seja bem vindo(a) aos seus Processos Seletivos

Processos Disponiveis Processos em Andamento Processos Finalizados 1_ Para Verrﬂcar (o) resultado de uma
etapa de Heteroidentificacdo como
Candidato, acesse o menu "Meus

;@; Processos";
0, 2. Apods selecionar o processo desejado,

o sistema apresentara a listagem de
etapas;

3. Na propria listagem sera possivel ver
o resultado;

4. Se vocé clicar no nome da etapa, o
sistema levara vocé até a tela de
entrada do sistema HeterolD.

Processo Novo

Acompanhe aqui as etapas do seu processo seletivo

Nome da etapa Data de inicio Data de término Status Resultado da etapa
(¢ Heteroidentificagio 26/08/2024 26/08/2024 Etapa em anélise
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U EFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
PROCESSOS

DE FEIRA DE SANTANA

Realizagdo de Etapas Listagem de Etapas- Candidato

@ sidoc

Jodo
Candidato

Meus processos

Listagem de etapas [2/2]

0la, Jodo, seja bem vindo(a) aos seus Processos Seletivos

Processos Disponiveis Processos em Andamento Processos Finalizados

1. Para realizar uma etapa como
candidato acesse o menu lateral
"Meus Processos";

2. Selecione um processo "Disponivel"
ou "Em Andamento";

3. Apods selecionar o  processo
desejado, clique na etapa que
Suas Informagbes deseja realiza r.

CPF Situagdo Status Curso Modalidade
319 4% *xx.79 Convocado Chamada Regular Administragio NZo Negro de Escola Publica

Acompanhe aqui as etapas do seu processo seletivo

Nome da etapa Data de inicio Data de término Status Resultado da etapa
x bmissdo de Documentos Pessoais 16/01/2025 16/01/2025 Etapa fechada

x bmissdo de Documentos de Renda 16/01/2025 16/01/2025 Etapa fechada

(%) Interposica de Recursns 16/01/2025 16/01/2025 Etapa fechada [ Conciuioa
Eé Validag&o de Documentos Pessoais 16/01/2025 16/01/2025 Etapa fechada
Eé Validagéo de Documentos de Renda 17/01/2025 17/01/2025 Etapa fechada ~ Verificar

20/01/2025 20/01/2025 Etapa fechada
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& UEFS

UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Realizacao de Etapas

o TREINAMENTO SIDOC - SISU
1- FORMULARIO DE INSCRIGAO DO CANDIDATO

Campos marcados com asterisco s80 0brigatdnios para marcar  £1apa come conciuida.

DADOS PESSOAIS

Nome do Completo
Data de Nascimento
Nome da Mae*
Nome do Pai

Estado Civil*
Solteirajo)
Casada(o)/ Unido Estavel
Divorciado/separado
Vilvo

Preenchimento de Formulario

Campos marcados com asterisco sdo obrigatdrios para marcar a etapa como concluida.

Escolaridade

Escola em que concluiu o ensino médio

Colégio Modelo Luis Eduardo Magalhdes

Tipo de escola

© Publica
Particular
2

Confirmagéao de etapa X

Tem certeza que deseja concluir? Apos a confirmacgéo ndo sera
possivel realizar alteragdes dos seus dados.

CANCELAR | eeligiit et

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

1. Para realizar uma etapa do

tipo Preenchimento de Formulario, acesse o
menu lateral "Meus Processos" com um
usuario de perfil Candidato e, apds
selecionar o processo desejado, clique na
etapa de Preenchimento de Formulario;

2. Apds preencher todos os campos

obrigatorios, vocé pode clicar em "Salvar
e concluir etapa";

o ApOs fazer isso vocé nao podera mais
editar seus dados

3. Caso deseja preencher apenas parte do

formulario e finaliza-lo posteriormente, clique
em "Salvar".

DICA

1. Para nao ficar com um resultado negativo
preencha todos os campos obrigatorios
antes da etapa encerrar.
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UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Realizacao de Etapas

Confirmacgao de etapa

Tem certeza que deseja concluir? Apés a confirmacio ndo sera

possivel realizar alteragtes dos seus dados.

CANCELAR | ev (g3 1

° Processo SiSU

Documentos Pessoais

Campos marcados com asterisco sao obrigatoghs para marcar a etapa como concluida.

RG
rg.pdf

CPF

Selecionar arquivo

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Submissao de Documentos

Para realizar uma etapa do tipo Submissao de Documentos, acesse o menu
lateral "Meus Processos" com um usudrio de perfil Candidato e, apds
selecionar o processo desejado, cligue numa etapa do tipo Submissao de
Documentos;

Apds carregar todos os documentos obrigatérios, vocé pode clicar
em "Salvar e concluir etapa";

Caso deseje carregar apenas parte dos documentos e a outra
parte posteriormente, basta sair da pdagina. (O sistema ja salva
automaticamente cada arquivo apds o carregamento).

DICAS:

1. Para ndo ficar com um resultado
negativo carregue todos os documentos
obrigatdrios antes da etapa encerrar.

ESCRITORIO DE
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Realizacdo de Etapas Interposi¢cao de Recursos

1. Para realizar uma etapa do tipo Interposicao de
Recursos, acesse o menu lateral "Meus Processos"
com um usudrio de perfil Candidato e, apods
selecionar o processo desejado, clique numa etapa
do tipo Interposicao de Recursos.

Interposicao de recursos

Lista de documentos pessoais

2. Apds carregar todos os documentos que

necessitam de correcdo, vocé pode clicar
Justificativas: Observagéo: Candidato ndo carregou os documentos em "Salvar e concluir eta pa "

« Auséncia de Documento

3. Caso deseja carregar apenas parte dos
documentos e a outra parte posteriormente,
basta sair da pdagina. (O sistema ja salva
automaticamente os arquivos carregados).

DICAS:

1. Para ndo ficar com um resultado negativo carregue
todos os documentos obrigatdrios antes da etapa
encerrar.

Campos marcados com asterisco sdo obrigatdrios para marcar a etapa como concluida.

RG
Selecionar arquivo

PDF

Selecionar arquivo

Confirmacgéo de etapa

Tem certeza que deseja concluir? Apos a confirmagao nédo sera
possivel realizar alteragdes dos seus dados.

CANCELAR | J=elllgli BT
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Notificacao de Inicio de Etapa

skt Resposta automatica, NAO responda este e-mail. #x#+x

1. O sistema envia para o e-mail do
candidato uma notificacdao de inicio de

Prezado(a) candidato(a), eta pa.
Aetapa Submissdo de Documentos da Chamada 2 do processo o A notifica(;éo é enviada na
SiSU 2025.1 ja comecgou. Vocé podera realizar essa etapa até o dia: madrugada dO dla dO inI'CiO da
25/01/2025.

eta pa.

2. Ao clicar em "Acessar Sistema" o usuario
serd redirecionado a tela inicial do
SIDOC.

Os resultados ficarao disponiveis no dia posterior a data fim da etapa.

Acessar Sistema

Este & um e-mail automatico do SIDOC, por favor ndo responda essa mensagem!

Se voceé estiver com problemas para clicar no botdo "Acessar Sistema", copie e
cole o URL abaixo em seu navegador da web: https://sidoc.uefs.br
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Notificagao de Prorrogacao de Etapa

1. O sistema envia para o e-mail do
candidato uma notificacao de
prorrogacao de etapa.

RERRRERE Afr A - j| FxkdRxiE e ~ 7 . .
Resposta automatica, NAO responda este e-mail. o A notlflcagao é enviada assim que

o gestor/administrador salvar a
etapa com a nova data.

2. Ao clicar em "Acessar Sistema" o usuario
sera redirecionado a tela inicial do
A etapa Submissio de Documentos da Primeira Chamada do SIDOC.

processo SiSU 2025.1 foi prorrogada. Essa etapa agora encerrara dia:
30/01/2025.

Prezado(a) candidato(a),

Os resultados ficardo disponiveis no dia posterior a data fim da etapa.

Acessar Sistema

Este & um e-mail automatico do SIDOC, por favor nao responda essa mensagem!

Se vocé estiver com problemas para clicar no botdo "Acessar Sistema", copie e
cole o URL abaixo em seu navegador da web: https://sidoc.uefs.br

69

ESCRITORIO DE

bl Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC Versdo: 1.1



U E FS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOSE
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

NotificacOes Notificacao de Encerramento de Etapa

1. O sistema envia para o e-mail do
candidato uma notificacao de
encerramento de etapa.

wmkexkiResposta automatica, NAO responda este e-mail. #*#+#xx o A notificagéo é enviada na

madrugada do dia seguinte a data
fim da etapa.

2. Ao clicar em "Acessar Sistema" o usuario
Prezado(a) candidato(a), sera redirecionado a tela inicial do
SIDOC.

O prazo para envio da documentacdo da etapa Submisséao de
Documentos da Primeira Chamada do processo SiSU 2025.1
encerrou em 17/01/2025, conforme informado no SIDOC.

Acessar Sistema

Este & um e-mail automatico do SIDOC, por favor ndo responda essa mensageml

Se vocé estiver com problemas para clicar no bot&do "Acessar Sistema", copie e
cole o URL abaixo em seu navegador da web: https://sidoc.uefs.br
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skt Resposta automatica, NAO responda este e-mail. s xvss

Prezado(a) candidato(a),

Informamos que ndo recebemos os documentos, referente a etapa
Submissao de Documentos da Primeira Chamada do processo
SiSU 2025.1.

Alertamos que os documentos podem ser encaminhados durante o
periodo de recurso, através do SIDOC.

Acessar SIDOC

Este & um e-mail automatico do SIDOC, por favor ndo responda essa mensageml

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIDOC

Notificacao de Auséncia de Documentos

1.

skt Resposta automatica, NAO responda este e-mail. #+#

Prezado(a) candidato(a),

Informamos que ndo recebemos os documentos, referente a etapa

Interposigdo de Recursos da Primeira Chamada do processo SiSU

Acessar SIDOC

Este & um e-mail automatico do SIDOC, por favor no responda essa mensagem!

2025.1.

p.

Versao: 1.1

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

O sistema envia para o e-mail do
candidato uma notificacdo de auséncia
de documentos nas etapas de submissao
de documentos e interposicao de
recursos

o A notificagdo é enviada na
madrugada do dia seguinte a data
fim da etapa.

o A parte destacada em vermelho sé
é enviada caso a submissao de
documentos informada tenha uma
etapa de interposicao de recurso
atrelada a mesma.

Ao clicar em "Acessar Sistema" o usuario
sera redirecionado a tela inicial do
SIDOC.
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Notificacao de Conclusao de Etapa de Responsabilidade do Candidato

1. O sistema envia para o e-mail do
candidato uma notificacdo de conclusao

de etapa.

sussxsvRegposta automatica, NAO responda este e-mail. **x## e ~ . .
o A notlflcagao € enviada assim que

o candidato confirmar a conclusao
da etapa manualmente.

Prezado(a) candidato(a), 2. Ao clicar em "Acessar Sistema" o usuario
serd redirecionado a tela inicial do
Sua documentacao enviada na etapa Submissdo de Documentos da SIDOC.

Primeira Chamada do processo SiSU 2025.1 foi recebida com
sucesso. Os documentos serdo verificados para fins de validacéo efou
homologacao da(s) etapa(s) .

Acessar Sistema

Este & um e-mail automatico do SIDOC, por favor ndo responda essa mensagem!

Se vocé estiver com problemas para clicar no botdo "Acessar Sistema", copie e
cole o URL abaixo em seu navegador da web: https://sidoc.uefs.br
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Notificacao de Conclusao de Etapa de Responsabilidade da Comissao

#oxexvResposta automatica, NAO responda este e-mail. *xes

1. O sistema envia para o e-mail do
candidato uma notificacdo de

Prezado(a) candidato(a), conclusao de etapa.

Sua documentacdo enviada na(s) etapa(s) Submissao de o A notificacdo € enviada na
Documentos da Primeira Chamada do processo SiSU 2025.1 foi madrugada do dia seguinte a
avaliada com sucesso. Acompanhe o resultado dessa(s) data fim da eta pa.

avaliagcao(oes) através do SIDOC. 2. Ao clicar em "Acessar Sistema" o

usudrio sera redirecionado a tela
inicial do SIDOC.

Acessar SIDOC

Este &€ um e-mail automatico do SIDOC, por favor ndo responda essa mensagem!

Se vocé esta com problemas para clicar no botédo "Acessar SIDOC", copie e cole
o URL abaixo no seu navegador: https://sidoc-dev.uefs.br
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Obrigado!

Agradecimentos

Agradecemos por utilizar o Sistema de Inscricao e
Documentos da UEFS. Esperamos que este manual
tenha sido util e que vocé se sinta confortavel em
utilizar todas as funcionalidades que o sistema
oferece.
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Atualizacdées do manual

Este manual serda atualizado periodicamente para
refletir quaisquer alteracdes no sistema. Certifique-
se de verificar regularmente por atualizacdes.

Versao do documento: 2.1



