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Introducao

Este manual apresenta o Sistema Integrado de Arte e Cultura -

SIAC, uma plataforma desenvolvida para atender a necessidade

de modernizacao e automatizacao do fluxo de matriculas do

CUCA, desde a inscricao inicial até o acompanhamento das

oficinas ofertadas. o® o
O SIAC substitui processos presenciais € manuais por um
sistema integrado que promove eficiéncia, praticidade e
transparéncia em todas as etapas de gestao. Com uma ; >
interface moderna e comunicacdao otimizada, o sistema
possibilita a centralizacdo das atividades, simplificando a
administracao e proporcionando uma experiéncia mais agil e
organizada para alunos e gestores.

Este manual tem como objetivo orientar os alunos sobre as
funcionalidades do SIAC, no qual substitui a aplicacao anterior,
sistema CASYS, e teve acesso liberado a partir de 20/06/2023.
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Funcionalidades

A funcionalidade de um sistema refere-se a capacidade de realizar as tarefas para as quais foi projetado,
oferecendo diversos servicos aos usuarios. A seguir, apresentamos as principais funcionalidades do SIAC para
alunos:

e Permitir que o usuadrio realize o seu proprio cadastro, anexe documentos e edite seus dados;

* Solicitar a redefinicdo da sua senha em caso de esquecimento, além de confirmar se o e-mail cadastrado esta
correto;

* Realizar inscricao para o sorteio de uma das vagas disponiveis;

* Realizar pedidos de matricula nas diferentes etapas do sistema, conforme as regras do edital;

 Comunicacao através de um mural de avisos e notificacdes via e-mail.
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Beneficios esperados

O sistema foi dividido em duas necessidades principais. Primeiramente, tornar o processo de matricula e inscricao para
sorteio todo de forma online, retirando etapas e filas presenciais. Em segundo lugar, busca-se a centralizacao e
organizacao das informacdes de semestres, oficinas e alunos, facilitando a gestao dos mesmos:

Com a implementacao completa do SIAC é esperado ganhos para UEFS como:
Reducado de esfor¢co nas matriculas presenciais;

Maior ocupacao das turmas nas oficinas;

Reducado de perdas com isenc¢ao incorreta;

Diminuir o numero das vagas remanescentes;

Melhorar gestao e controle dos alunos e oficinas.

ANANANA N
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Como utilizar as funcionalidades

As orientacdes para utilizar o SIAC sao essenciais para compreender como ele funciona. Aqui estao algumas das
principais premissas:

Regras de pagamentos:
O boleto tera vencimento padrdao de 1 (um) dia, ou seja, sendo gerado hoje tera vencimento para amanha. Em
caso de feriado nacional e estadual, a nova data de vencimento sera para o proximo dia util.

Sorteio de vagas:

As vagas sao sorteadas de acordo o limite disponivel nas turmas, sendo executada as 5h da manha, seguindo
rigorosamente as datas especificadas no Edital. O sistema seleciona candidatos de maneira completamente
aleatdria, garantindo equidade no processo.

Quem faz a geréncia do SIAC?
Centro Universitdrio de Cultura e Arte - CUCA

Como ter Suporte Técnico para utilizagao do sistema?
eppsuporte@uefs.br

(// ESCRITORIO DE
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Acessando as Funcionalidades

Para acessar a funcionalidade que deseja, deve utilizar a barra superior onde consta todos os botdes de acesso. Seja
para o perfil do usuario, quanto para informacdes de inscricdes e matriculas:

/o . -;_,- L L= @ 0l4, Usuario Teste 1 @

Inscricdo Matricula Ajuda
Editar Perfil

Minhas Oficinas

. .. . Ver Boletos Pendentes
&3 Minhas oficinas A Avisos
- Finalizar Matricula

Vocé ainda ndo tem avisos para serem exibidos. Sair
2 Oficina de musica classica T0O1 2025.2

® Quarta-feira 14:00 as 16:00

2 Oficina de danca flamenca T01 2025.2
(@ Sexta-feira 14:00 as 16:00

N
N/

( Ver oficinas anteriores )
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Acesso ao SIAC

O acesso ao sistema €& via  site °e ..
https://siac.uefs.br , disponivel na pagina do S Zg\\,',(ﬁé'..
CUCA (www.cuca.uefs.br) para a populacao \ Tt
felrc?nse~ e das cidades vizinhas, mediante a Bem-vindol
realizacado de um cadastro. Para acessar o Informe o3 dados para acessar o sistema
sistema, confira as etapas descritas a seguir: —
1- Acesse a internet, abra um navegador web .
(atualizado) e digite siac.uefs.br; \
embrar-me OJ Esqueci minha senha o 4 - e N© H
2. Alunos da casa que cursaram alguma L — Ia,.?ea sua Prl}h
oficina/curso e foram aprovados em 2023.1, ji ( Entrar ) % Nug
;. . bl d -
possuem usudrio importado do CASYS, neste :evrgu‘;rfi’zeifj;scszc?:aes_seag‘”"" ..
caso, basta recuperar a senha clicando no link Boerso [Qover
E sq u e ci m in h a s e nh a . © Desenvolvido pelo Escritério de Projetos e Processos
EE%?‘:‘:‘;F‘EEDE Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIAC Versao: 2.0 8
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Acesso Cadastro

3- Caso ainda ndo tenha cadastro, realize o cadastro inicial clicando Sl A@
no botao Cadastrar-se, preencha seus dados conforme solicitado e L
cligue no botdo Criar, para ter acesso ao sistema. DICA: tenha em
maos os documentos pessoais do aluno que vai ser cadastrado.

Bem-vindo!

Informe os dados para acessar o sistema

kB L CPF do Aluno

Criar Conta Inicialg

Senha &
Crie uma conta primeiramente para visualizar as oficinas disponiveis
Nome ou apelido* . Lembrar-me [J Esqueci minha senha
CPF do Aluno* ( Entrar )
[\ !
A\] E-mail*
[,
Data de nascimento* g UEFS.b @ CUCA
dd/mm/aaaa [m]
\ © Desenvolvido pelo Escritério de Projetos e Processos
Tel. Celular*

Senha (minimo 8 caracteres)*

4- Caso ja tenha cadastro e lembre as credenciais, acesse o
= sistema, preencha os dados e clique no botdo Entrar

(conforme imagem abaixo). Lembre-se, as vagas do CUCA
| ;
sdo sorteadas.

Confirme senha*

ESCRITORIO DE
bl Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIAC Versdo: 2.0 9
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Recuperacdo de senha

L]
P * '..u ° u: '..1
SRIFAKES SRIPAN(ES
Z s « e L “o . »
5- Esqueceu a senha? E possivel solicitar a % % '." e
redefinicao de senha clicando no link Esqueci minha ©°
senha. Para continuar, informe o CPF e clique no < . 3
< : o ;& o Esqueci minha senha Recuperacgao de senha
botao Enviar recuperagao (senha sera enviada para _ _ Crie sua nova senha abaixo (minimo 8
o e-mail informado no cadastro). Confira a imagem: ::j:t‘:‘;i” CPF para enviar o e-mail de caracteres)
O sistema enviard um e-mail com o link para
. e~ Nova senha &
redefinicao da sua senha. CPF do Aluno
DICA: caso o e-mail ndo chegue, confira na pasta de e & v <ene &
SPAM ou Lixo Eletronico. Nao recebendo o e-mail, < Enviar Recuperacio )
acione o suporte no CUCA ( Confirmar alteracio >

Voltar ao login
. . N / Voltar ao login
A) ApOS conflrmar, vocé tera acesso a uma tela para

mudar a senha. DICA: anote-a em um local seguro.

g UEFS b @ CUCA

© Desenvolvido pelo Escritério de Projetos e Processos

© Desenvolvido pelo Escritério de Projetos e Processos
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Editar perfil

. s n s .'.‘::"- l‘:_:j. .
Em seguida, apds logar, vocé devera se = §? o e @
direcionar para a tela de editar o perfil:

Editar Perfil
Ap0s finalizar o seu cadastro, através da tela

de editar perfil, € necessario retornar ao e- Caso o candicato tenh idade infeior 18 anos, esté em programa de aulio social o parentesco com servidor ou tecelrizado da UEFS, & obrigatéro
mail para validagdo. Caso seja um aluno e SR OV SN NP DUV S
matriculado no semestre anterior, o sistema

mostrara suas informac¢des como aluno da ot et s o2 el s pre sl

casa, liberando o acesso a todas as etapas de Pere reenviar o e-mailde alidagio - lique aqui

acordo com o cadastro das mesmas,

considerando o semestre atual. Para avangar

@ Informacées

Atencédo no prenchimento das informagées, pois esses dados serdo validados e pode ocorrer em agées para o candidato.

Sera necessario completar seu cadastro abaixo.

nas etapas, se faZ neceSSériO Edltar (0] perfil e Eu autorizo o uso de imagem pelo Centro Universitério de Cultura e Arte da UEFS . P S 4o ) Lie discord
. . . (cuca)* ermo de Autorizacdo () Lieconcordo () Lie discordo

atualizar seus dados pessoais. Caso seja um

aluno novo, ele podera se inscrever para Dados pessoais

concorrer a uma das vagas (dependendo do
resultado do sorteio) e na hipdtese de nao N
ser sorteado, podera concorrer a uma das e

vagas na etapa da matricula direta.

Nome completo™

Nome social

ESCRITORIO DE
it Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIAC Versao: 2.0 11
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Editar perfil

Caso o seu e-mail de confirmacdo ndao chegue ou expire, solicite

o reenvio do e-mail, clicando em Editar Perfil. Nao chegando o

e-mail, acione o suporte do CUCA. Ateng¢do: vocé pode cursar no D @ o ee @
CUCA, mesmo n3o marcando a opcdo Li e concordo em

Autorizacdao de uso de imagem.
IMPORTANTE: caso ndo edite o seu cadastro, vocé poderd © informacoes

Caso o candidato tenha idade inferior a 18 anos, estd em programa de auxilio social ou parentesco com servidor ou terceirizado da UEFS, € obrigatério

Editar Perfil

n ave ga r n a S ofi C i n a S e t u r m a S d i S p O n I’Ve i S q u a n d O a S e ta pa S ;::(ar;ao\iSz::J;:nl“src"r?gn;gso(uurrn“:trr?cia\;éer:zﬁ(inas do CUCA é necessario a conclusdo do cadastro com os itens cbrigatérios abaixo
. . ~ , ~ Atencio no prenchimento das informagdes, pois esses dados serdo validados e pode ocorrer em agées para o candidato.

estiverem ativas, nao sendo pOSSIVE| avangar nas agoes.

Importante ter atengdo aos pontos elencados abaixo: e

* Atente-se ao termo de autorizagao do uso da imagem,
leia antes;

Sera necessario completar seu cadastro abaixo.

* No caso de cadastro de menor, é obrigatorio a .o o s it e o 1 10 N o
indicagdo de um responsavel e a concordancia do
termo; Dados pessoais

* No caso de Pessoa com Deficiéncia ou Problema de
saude devera especificar a situagdao para adaptagao do Nome sl

* Deve-se anexar documentos de forma obrigatdria, em
casos de ser parente de servidor, terceirizado ou em
situacdo de carente.

ESCRITORIO DE
it Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIAC Versao: 2.0 12
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Pagina Inicial

Na tela inicial do SIAC, apds logar

e validar o e-mail, o aluno tera S I A .Dg Mat%!av g 0 vuaroese 1 @)
acesso as oficinas que o mesmo e
esteja matriculado. Sera | & Minhas oficinas A Avisos B pendenies
mostrado um quadro de Avisos Vocé ainda nio tem avisos para serem exibidos Sair
com informagdes importantes e Eormama e

as etapas que constam no edital.

Caso tenha realizado matricula oMb e

confirmada no semestre atual,

exibird na segéo Minhas oficinas. ‘< Ver oficinas anteriores >‘

Leia o edital antes de se
inscrever.

ESCRITORIO DE
PRONTeE Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIAC Versdo: 2.0 13
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Menu: Matriculas

O botdo de matricula sera direcionado para a etapa de
matricula que estiver aberta de acordo o cadastro no
semestre realizado pelo CUCA:

Cada etapa de matricula ficara disponivel para o usuario
quando atingir a data de inicio e ficara indisponivel
quando atingir a data fim.

- Pré-matricula alunos da casa: Para os alunos da casa
realizarem o pedido de vaga para o proximo semestre;

- Matricula dos alunos da casa: Os alunos do semestre
anterior que tem vaga garantida na matricula da casa;

- Matricula dos sorteados: Os alunos contemplados no
sorteio;

- Matricula direta: Aberta ao publico externo para
matricula de acordo oficinas com vagas.

ESCRITORIO DE

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

e
) = ®
Inscri¢ao Matricula v Ajuda
Realizar pré-matricula
Realizar matricula da casa
Realizar matricula de sorteados
Realizar matricula direta
erem exibidas s para serem exi

brocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIAC
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Matriculas

Ao acessar a etapa de REALIZAR PRE-MATRICULA, alunos
da casa, (os cursaram e foram aprovados no semestre
anterior) poderao informar as turmas das oficinas que
possuem interesse em realizar a matricula, submetendo
para a validacao das coordenacdes do CUCA.

m = Q £ =
U &) L (. Hll @ Ols, Administrador 2 @
onsultar v

Inscricio Matricula v C Cadastrar v Pedagégico Ajuda

Pré-matricula de alunos da casa - Pedidos

(D Informacdes

Aqui vocé ira realizar os pedidos de oficina para o semestre seguinte. Escolha a rea artistica abaixo e selecione as oficinas que deseja fazer o pedido!

Areas artisticas

och |

2 5
¢

Oficinas escolhidas para pré-matricula

ESCRITORIO DE

Jveibots Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIAC

| ||- DanieAtlwdades Misica Teatro
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Pré-matricula aluno da casa

Q g { @
(Y (P .j 0l4, Administrador 2 @
nsultar adastra uda

Oficinas escolhidas para pré-matricula

Turma de oficina: lcga TO1

Local e horario:

Segunda-feira, 15:00 - 16:00, Sala
06

Pré-requisitos da oficina:

Idade entre 18 e 55

Ter roupa adequada 2

Excluir

N~ DESfazerl‘Sta — :

A quantidade de oficinas que podem ser solicitadas é
limitada a quantidade cursada no semestre anterior.

Versao: 2.0 15
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Matriculas

Feito o cadastro, vocé pode concorrer a uma das vagas via
sorteio, assim que a funcionalidade estiver ativa, através
do icone de Inscricdo no menu — sempre respeitando
datas listadas no Edital (veja Edital em www.cuca.uefs.br ).

Inscricao para sorteio

O 8 06

Inscricdo Matricula v Ajuda

Ola, Usuario Teste 1 @

Inscricdo para sorteio

(@ Informagdes
Aqui vocé se inscrevera para concorrer no sorteio de vagas. Escolha a area artistica abaixo e selecione as oficinas que deseja concorrer. Boa sorte! Atencao!
Vocé s6 podera fazer esse pedido uma tnica vez, entdo escolha de uma vez todas as oficinas que vocé quiser! (No maximo duas em cada area
artistica)

Areas artisticas

€Y

Stoca

J Teatro

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Escolha a turma da Oficina Oficina de artes
plasticas

Pré-requisitos da oficina

Idade entre 25 e 60

Selecione uma turma

® T01

Local e horario:
Sexta-feira, 15:00 - 16:00, Cuca - Sala 09

Estou ciente dos pré-requisitos e das consequéncias do

nado cumprimento.*
Voltar Prosseguir

Ao escolher uma turma disponivel, atendendo aos

requisitos indicados na tela (e Edital), marque que esta
ciente e cligue em Prosseguir.

ESCRITORIO DE
16
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Inscri¢io para sorteio

Nesta tela ¢é possivel finalizar a

L : s i s D @ Q & 1 L
inscricdo e concorrer ao sorteio. S 0 Ases q e e . W @ k2
DICA: E importante lembrar da | | B
. . Danga e Atividades Mdsica Teatro
necessidade de acessar o sistema,
sempre ap(')S uma eta pa que necessita Oficinas escolhidas para sorteio
de validacdo da coordenacdao ou ha o
sorteio de vagas. -
Pré-requisitos da oficina:
Lembrando que, o pagamento pode ser sy e
feito via Pix ou Boleto bancario. Vocé
pode acompanhar as datas das etapas

na tela inicial da aplicagdo SIAC, em =
avisos. B ——
ESCRITORIO DE
PRocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIAC Vers3o: 2.0 17
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Matriculas

A préxima etapa é a matricula, que podera ser realizada

em momentos distintos de acordo planejamento de

etapas do semestre:

- Matricula dos alunos da casa: Os alunos do semestre
anterior que tem vaga garantida na matricula da casa;

- Matricula dos sorteados: Os alunos contemplados no
sorteio;

- Matricula direta: Aberta ao publico externo para
matricula de acordo oficinas com vagas;

D @ o

Inscricdo Matricula v Ajuda

Realizar pré-matricula
Realizar matricula da casa

Realizar matricula de sorteados

2a Realizar matricula direta
;erem exibidas

ESCRITORIO DE

brocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIAC Vers3o: 2.0
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Matricula da casa, sorteados ou direta

‘< Finalizar Matricula

(D Informagdes

Agui vood ird confirmar a sua intengde de matricula para als) turmals) selecionadais). Lembramos que a garantia da sua vaga sc dard apenas apds a
confirmacBo do pagamento.

Forma de pagamento Resumo

@ Boleto Bancério
Taxa Vieling TOT: R$ 150,00

Detalhes da matricula Totak: RS 150,00

Confirmar matricula e gerar
boleto

Voltar

Turma de oficina: Violine T01

Local e horario:

Shbadn, 14:00 - 1900, Sala de Video

Pré-requisites da oficina:

Idade entre 5 & 16

Para concluir sua matricula, vocé deve acessar o sistema e
clicar no botao Matricula (barra superior), e apds conferir as
turmas contempladas deve prosseguir para o pagamento,
onde abrira uma tela de confirmagao, no caso de isencao do
candidato, conforme o Edital do semestre.

18
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Matriculas Matricula da casa, sorteados ou direta

Pagamento

@ Informagbes

Aqui vocé poderd salvar seu boleto, imprimir ou copiar o cédige de barras & o cadigo do PIX. Lembrando que sua
vaga estard garantida apos 3 confirmagio do pagamento em Nosso Sistema.

Hatsouds asatr

001-3 00150000030312855795003077382178395070000006000

gBmcumBmm

Caso nao necessite de aprovacao da isencao,
fica disponivel para o candidato a emissao
do boleto, clicando no botao na direita
'‘Concluir matricula e emitir boleto', sendo
possivel fazer o pagamento do boleto. smmml
Confira a seguir como pagar o seu boleto: e

004-8

001800000903128557 95002077 38217829807 0000006000

P P —

3333333

[E—

Obs.: Ao gerar o boleto tera prazo de
vencimento para o dia posterior e em caso
de feriados nacionais e estaduais, sera
considerado vencimento no proximo dia util.

o '.r' h.bb.com.br/pix/v2/cobv/ecb60079-b273-430d-bale-
ll eBf2febIefc3E204000052023086540560.0053028RE025MER
: My Cramia MANASSES

ESCRITORIO DE
brocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIAC Vers3o: 2.0 19
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Matricula da casa, sorteados ou direta

Caso nao tenha finalizado seu cadastro, atualize os seus
dados em Editar perfil ou clicando no botao Agora

(conforme imagem) e valide o e-mail que sera enviado Finalizar Cadastro

pelo sistema. Os valores do boleto poderdo ter isencao B
total, parcial ou integral (sem desconto), dependendo do —

tipo de inscricio solicitada. ATENCAO: ndo é possivel N '

concluir sua inscricdo sem atualizar os seus dados e
finalizar o seu cadastro.

Cligue sobre o seu nome de usuario, localizado no canto

superior direito do sistema, e em seguida clique em Ver 2l Jeteme T @
Boleto Pendente, abra o boleto e pague-o. Se desejar, Editar Perfi
sistema permite a impressao ou leitura via cédigo de Minhas Oficinas

barras/QRCode.

Ver Boletos Pendentes

_— Finalizar Matricula

DICA: Recomendamos que acesse com frequéncia a tela
inicial de avisos, pois nela podem constar informacdes
importantes sobre seus dados, pagamentos e prazos.

Sair

ESCRITORIO DE
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Obrigado!

UE FS ,7 ESCRITORIO DE

Agradecimentos

Agradecemos por utilizar o Sistema Integrado de
Arte e Cultura da UEFS. Esperamos que este manual
tenha sido util e que vocé se sinta confortavel em
utilizar todas as funcionalidades que o sistema
oferece.

Suporte Técnico

Caso vocé encontre qualquer dificuldade ou tenha
duvidas adicionais, nossa equipe de suporte esta a
disposicdao para ajudar. Por favor, entre em contato
através do nosso canal:

E-mail: eppsuporte@uefs.br

— ’/ ESCRITORIO DE
PROJETOS E

/
V' processos

Feedback

Sua opinido é muito importante para nos. Se vocé
tiver sugestdes para melhorar este manual ou o
sistema em si, por favor, avalie em conjunto com a
CUCA e solicite através de SGP (cdu.uefs.br).

Atualiza¢c6es do manual

Este manual serd atualizado periodicamente para
refletir quaisquer alteracdes no sistema. Certifique-
se de verificar regularmente por atualizagdes.

Versao do documento: 2.0


https://cdu.uefs.br/app/user/services/sgp/projects
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