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UNIVERSIDADE ESTADUAL ™ / PROJETOSE
DE FEIRA DE SANTANA V' PROCESSOS

Introducao

U E FS ”7 ESCRITORIO DE

A PROEX requer funcionalidades de gerenciamento dos

editais de extensao da universidade. Isso possibilitara .

um controle eficiente de cada etapa do programa, PRO x
projeto ou curso. Para isso, se fez necessario o ] -
desenvolvimento do novo SISTEX. Esse deve ser capaz R 1OIA DE EXTENSAO R
de registrar, controlar, facilitar o acesso e fornecer

maior robustez as informacdes, que ira proporcionar

uma otimizacao do gerenciamento de editais, do report

de informagbes ao Estado e do trabalho interno dos

servidores da PROEX.

= X SISTEX

(// ESCRITORIO DE
—\"/ PROJETOSE

V' prOCESSOS
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UNIVERSIDADE ESTADUAL ™ / PROJETOSE
DE FEIRA DE SANTANA \Y; PROCESSOS

Funcionalidades

‘ UEFS ”7 ESCRITORIO DE

A funcionalidade de um sistema refere-se a capacidade de realizar as tarefas para as quais foi projetado,
oferecendo diversos servicos aos usuarios. A seguir, apresentamos algumas das funcionalidades do SISTEX:

* Visualizacdo da lista dos Programa/Projeto/Curso vinculados ao orientador;
* Visualizacdo do painel com detalhes do Programa/Projeto/Curso;
* Gerenciamento dos discentes na Equipe dos Programa/Projeto/Curso vinculados como orientador;

* Gerenciamento das atividade no Cronograma de Atividade dos Programa/Projeto/Curso vinculados como
orientador;

* Validagao dos Plano de Trabalho;
* Envio de Solicitacao de Bolsa estudantil para Discentes.

— // ESCRITORIO DE
T/ PROJETOSE
V' PROCESSOS



‘ UEFS :’7 ESCRITORIO DE

UNIVERSIDADE ESTADUAL ™ / PROJETOSE
DE FEIRA DE SANTANA \Y; PROCESSOS

Beneficios esperados

Desenvolver novas funcionalidades dentro do SISTEX que atenda ao gerenciamento de editais para programas,
projetos e cursos de extensdao com controle de relatérios e frequéncia das equipes.

Resultados esperados com apods implementagao completa da aplicacao:
Unificacao das etapas dos processos;

Reducado de uso de plataformas terceiras;

Correcao de erros nos processos atuais;

Automatizacao de processos do plano de trabalho;

Controle centralizado das informacdes de extensao;

e whE

— // ESCRITORIO DE
T/ PROJETOSE
V' PROCESSOS



2 UEFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Acesso ao SISTEX

O acesso ao sistema é via site novosistex.uefs.br.
Para acessar o sistema confira as proximas etapas

descritas: =X SISTEX
Acesse o sistema
Etapa 1 L st tuchonal Pubdco [
1. Certifigue-se de que vocé esta conectado a .
internet; Do ®
2. Abra um navegador web atualizado de sua () trtees
N T
preferéncia;
3. Na bqrra de fenbderego dp na\éegador, digite Seja bem-vinda(o) § oo
novosistex.uefs.br e pressione Enter; 80 Novo Slatex!
4. Apds isso sera redirecionado para pagina
inicial da aplicacdo (conforme imagem ao
lado)
EE%?‘E‘ESEDE Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX Versdo: 1.0 6
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% UEFS ESCRITORIO DE
= UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOSE
@ DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Acesso ao SISTEX

=X SISTEX =Y SISTEX

Etapa 2

Acesse o0 sistema

Facga login ou registre-se para comegar

Acesse 0 sistema
1 . Se VOCé for se rVid or d a U E FS’ Faca login ou registre-se para comegar

acesse a aba Login Institucional.

Login Institucional Login Publico Externo Login Institucional Login Pdblico Externo

2. Se vocé for Publico Externo, acesse
a aba Login Publico Externo.

Dominio ou e-mail institucional Usuario ou E-mail

Insira seu dominio ou e-mail institucional E-mail
o Considera-se "Publico
n Senha Senha
Externo" qualquer pessoa
~ , . Digite sua senha @ Digite sua senha @
gue nao tenha vinculo ativo
CO m a U E FS- EX: Pa rec e rISta S- D Lembre-me Esqueceu a senha? I:I Lembre-me Esqueceu a senha?

ENTRAR

Ainda ndo tem conta? Inscreva-se

a UEFS.Di

ENTRAR

Ainda n&o tem conta? Inscreva-se

n UEFS D1

ESCRITORIO DE

PRONTOSE Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX Versdo: 1.0 7
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UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Acesso ao SISTEX

Cadastro como Servidor UEFS

Para se cadastrar como Servidor UEFS, tera
que inserir:

° IICPFII
 Em seguida: "Nome completo"

Apos inserir essa informacao
corretamente, sera exibido logo em
seguida o campo "Nome Completo" que
devera obrigatoriamente ser preenchido.

Apdés mensagem de confirmag¢ao de
cadastro, serd enviado também um e-mail
confirmando seu cadastro no sistema.
Apods isso terd que aguardar ativacdao do
seu usuario pelo Administrador.

ESCRITORIO DE

PRocEsa0s Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX

ESCRITORIO DE
PROJETOSE
PROCESSOS

-

= X SISTEX
—
—x SISTEX Criar conta

Registre-se e comece a usar o sistema aqui.
Criar conta

. . . Tipo de usudrio
Registre-se e comece a usar o sistema aqui.

Servidor UEFS -
Tipo de usuario

Servidor UEFS = CPF

CPF

Digite seu CPF Nome Completo

- R

Ao me cadastrar, concordo com os Termos e Politicas da UEFS

Digite seu nome

E-mail

Voltar para o login? Clique aqui

g UEFS b

cecTmyefs.br

CADASTRAR

Ao me cadastrar, concordo com os Termos e Politicas da UEFS

Voltar para o login? Clique aqui

& UEFS 0

Versdo: 1.0 8



U E FS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOSE
PROCESSOS

DE FEIRA DE SANTANA

Acesso ao SISTEX

SISTEX - Sistema de Programas e Projetos de Extensao

Notificagao de Confirmacao de Cadastro
Prezado(a) Nathana Costa!

Agradecemos por se cadastrar no sistema SISTEX.

Sera notificado por e-mail apds éxito no
cadastro do sistema. Apés iSSO’ sO aguardar E necessario aguardar a ativacao do seu cadastro por um administrador
ativacao do usuario pelo Administrador. do sistema.

Para acessar o SISTEX utilize as mesmas credenciais que vocé utiliza

para acessar o CDU.

e Para Aluno: Credenciais do e-mail institucional do discente.
¢ Para Servidor: Credenciais de dominio.

Se vocé nao solicitou este cadastro, ignore este e-mail.

Atenciosamente,

A Equipe SISTEX

ESCRITORIO DE

PRONTOSE Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX Versdo: 1.0 9



25 U EFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOSE
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Acesso ao SISTEX

Recuperacao de Senha

= X SISTEX

1. Caso ja tenha cadastro

como Servidor UEFS ativo mas nao Acesse o sistema

lembre sua senha, é possivel solicitar Facaloai auregletre-e para comecar .

T ) Esqueci minha Senha

a redefinicdo de senha clicando no Loginnstiucional  Login Publco Exteno N Bem-vindo(a)

botdo Esqueceu a senha? na aba B WO DUz

"Login Institucional”; s sew dominio ou il nsttucional
2. O sistema abrira a pagina do CDU e

vocé poder3 alterar sua senha por |a. Diie sua senha ® fuess

o Obs.: a nova senha que vocé [ tembreme

inserir servira para todos os C emw

sistemas que vocé entra com
credenciais institucionais do e-
mail selecionado. B o

Ainda ndo tem conta? Inscreva-se

ESCRITORIO DE

it Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX Versao: 1.0 10



‘ U EFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOSE
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS
V 4 o [ ] [ ]
Pagina Inicial

Ao efetuar login no sistema, sera
direcionado para a pagina do painel inicial.

=X I8 Painel Inicial €@ ADMINISTRADOR ¥

Seja bem-vinda(o)!
Ao passar 0 mouse na barra lateral a @
N . 7 . .
esq U erda, Voce CO ns egu I ra VIS ua Ilzar a s Apresentamos & comunidade da UEFS o novo Sistema de Gestéo da
. . . Extensdo Universitéria - SISTEX.

Seg UI nte S fU n C I O n a I Id a d e S : Neste momento, servidores (docentes e técnicos) podem cadastrar e
gerenciar Programas, Projetos, Cursos de extenséo, conforme Resolugéo
CONSEPE 127/2020.

1 Estudantes vinculados & Equipe de Programas e Projetos podem

1 * P ro g ra m a/ P rOJ etO/C u rs 0 cadastrar Planos de Trabalho e orientadores podem fazer o Pedido de
Bolsa, no periodo de inscrigdes do Edital PIBEX.

2 . PI a n O d e Tra ba I h O Com essa ferramenta espera-se facilitar o registro, edicéo e

. erenciamento das ag0es extensionistas na UEFS.
3. Pedido de Bolsa g

Para acessa-las, basta clicar na opcao
desejada e sera direcionado a listagem da
opcao selecionada.

ESCRITORIO DE
bl Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX Versdo: 1.0 11




& UEFS

UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Programa/Projeto/Curso

Ao clicar na funcionalidade
Programa/Projeto/Curso vocé ird
visualizar em uma listagem todos
os Programas ou Projetos que
foram previamente cadastrados
pelo Coordenador ou pelo
Orientador na equipe. Nessa
listagem vocé ira visualizar as
seguintes informacgdes iniciais do
Programa ou Projeto, sdo elas:

cursos

a a Programa | Projeto | Curso

Gerencie a sua listagem de Programas, projetos e

Pesquisar aqui...

DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE Programa

= ESCRITORIO DE
: PROJETOS E
PROCESSOS

Listagem do(s) Programa/Projeto/Curso

© ORIENTADOR ~

Ultima atualizagio

06/08/2024 09:53:45 08/08/2024 15:31:24 DTEC 2165/4984 Administrador ®

Registros por pagina: 10 + Pégina 1 de 14/< >

1. Nome 6. Consepe

2. Tipo 7. Coordenador
3. Data Cadastro 8. Status

4. Ultima Atualizacdo 9. Opcdes

5. Departamento

= ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX

/7

Para acessar mais detalhes do Programa ou Projeto, basta clicar
na opc¢ao Visualizar (icone do olho na coluna opgdes) e sera
direcionado ao painel do Programa/Projeto.

Versao: 1.0 12



Programa/Projeto/Curso

& UEFS

UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Ao clicar no \Visualizar, vocé serd
direcionado para o painel que contém
informacdes detalhadas do Programa ou
Projeto. Além das funcionalidade de Equipe
e Cronograma de Atividades (Acesso
restrito ao perfil Orientador).

O painel da uma visdao geral das
informacgdes mais importantes, assim como
uma cronologia de movimentacao. O painel
esta dividido em bloco de informacdes.

No bloco superior da pagina podera
visualizar as datas que foram concluidas
algumas das etapas do Programa ou
Projeto, bem como os seus Dados.

ESCRITORIO DE

brocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX
T T e e SSESESESEEEE—SS———— .

Painel do Programa/Projeto/Curso

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

¢ [ Detalhes do Programa

(;‘_ EQUIPE) CD CRONOGRAMA DEATIVIDADES>

DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE

° Cadastro

06/08/2024

° Equipe

06/08/2024

° Recursos

06/08/2024

° Cronograma de Atividades

06/08/2024

O Envio e Anélise

° Analise

Dados do Programa

Coordenador

Carlos Eduardo Cardoso De Oliveira

Vice Coordenador
A Definir

Cadastrante
Administrador

Departamento
DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA

Interinstitucional
Nazo

Unidade(s)
Area de Estrutura

Versao: 1.0

© ORIENTADOR ~ -

Data de cadastro
06/08/2024

Modalidade
Presencial

Tipo
Programa

Interdepartamental
Néo

Periodo de Realizagdo
A definir

PDF QOriginal
|_= Visualizar

13



4 UEFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Programa/Projeto/Curso Painel do Programa/Projeto/Curso

No bloco mediano da pagina, podera

visualizar  informagdes como a P Y R — Py —
Resolucdo CONSEPE (caso tenha), o N2 ‘
do Processo SEl Bahia (caso tenha), o ' 0 Processo SEI Bahia 0 = o wn

21654984 03045434534345334354

3

Status do Programa ou Projeto e
também a quantidade de membros da
equipe.

RESUMO REF. TEORICO METODOLOGIA OBJETIVO GERAL OBJETIVO ESPECIFICO JUSTIFICATIVA

Além das informacbes textuais como o
Resumo, Referencial Tedrico,
Metodologia, Objetivo Geral, Objetivo
Especifico e a Justificativa do Programa
ou Projeto.

ESCRITORIO DE
brocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX Vers3o: 1.0 14
D O T e



2 UEFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOSE
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Programa/Projeto/Curso Painel do Programa/Projeto/Curso

&« E Detalhes do Programa e ORIENTADOR 1

Histdrico de movimentagéo Termos e Anexos

® Criagdo da Proposta

No ultimo bloco, tem o histérico de
movimentacao do Programa ou Projeto e ] o

® Alteracgdo de Status/Situagdo
também os Termos e Anexos (caso tenha
permissao de acesso habilitada pelo

@® Parecer da Camara de Extensido

administrador)l Aprova do 08/08/2024 15:31:15

® Alteracgdo de Status/Situagdo

Ativo 08/08/2024 15:31:24

ESCRITORIO DE
o Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX Versdo: 1.0 15
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% UEFS

UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Programa/Projeto/Curso Equipe

Ao clicar na funcionalidade Equipe,
sera direcionado para listagem dos
membros de equipe participantes
do Programa ou Projeto. Nessa

listagem esta presente as colunas:
1.

vk wnN

ID

Nome

Tipo

Tempo de Participacao
Opcoes

©)

©)
O
O

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

m ¢« e Equipes
<
@ (D CRUNOBRAMADEATIVIDADES)

Pesquisar aqui Q

Tempo de Participagio

©

o/ B0 @

Lo RVl

Registros por pagina

@ ORENTADOR ~ |-

10 +  TotaldeRegistio(s)3 frginaldel < >

Visualizar
Editar
Historico

Ativar/Inativar A
tivar/Inativa Estudante Voluntario.

ESCRITORIO DE
brocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX

Versao: 1.0

Ao clicar no botao 'Criar' podera realizar a criacdo de um membro de
equipe do tipo Estudante Bolsista, Estudante de Pdés-Graduacdao ou

i e e



4 U EFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS
Programa/Projeto/Curso Equipe — Criar membro

Ao clicar no botdao Criar na pagina de
listagem da equipe, sera direcionado para
tela de cadastro, no qual s6 podera cadastrar [=X| ¢ heaipes © ORENTADOR ~
membros que forem Aluno.

Para iniciar o cadastro devera selecionar o
Tipo de Vinculo:

o Atengao! Caso algum dos campos da integragdo permanega vazio apds o preenchimento da matricula, solicitamos que atualize os dados na fonte de dados original (SAGRES para Alunos e SIGRH para
Servidores). E fundamental que todas as informagdes estejam completas e precisas para garantir a integridade e a confiabilidade do sistema. Por favor, verifique e corrija quaisquer inconsisténcias
diretamente nas bases de dados mencionadas.

b EStUdante BOlSiSta Cadastre a Equipe Técnica
* Estudante de Pds-Graduacao Tipo devinuo Mt
* Estudante Voluntdrio Selecione

E inserir a Matricula do discente. O Sistema
fara uma busca automatica em uma base de
dados e ira preencher automaticamente os

campos: ===

* Nome

- CPF

¢ Telefone PARTE 1
e e-mail

* Curso

ESCRITORIO DE

brocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX Vers3o: 1.0 17
D O T e



% UEFS

UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Programa/Projeto/Curso

Os demais campos do formulario sao:

1. Link do Lattes (campo obrigatério)
2. Unidade Geral (selecionar o colegiado do
aluno) - (campo obrigatdrio).

3. Unidade SEI

o Preenchido automaticamente apos
selecdo do campo Unidade Geral.
4. Carga Horaria Semanal no Projeto
Curso
o Preenchido automaticamente apods

insercao da matricula.

o

Apd6s o preenchimento dos campos
obrigatdrios, devera clicar no botdo Salvar e
o sistema ird registrar o membro na equipe.

ESCRITORIO DE

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Equipe — Criar membro

EI =% Equipes @ ORIENTADOR ~

Link dos Lattes

Unidade Geral Unidade SEI

Selecione

Carga Horaria Semanal no Projeto

0h.00m

Curso

135-PPG EM HISTORIA

SALVAR CANCELAR

PARTE 2

brocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX Vers3o: 1.0 18
e



‘ U EFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Programa/Projeto/Curso Equipe — editar membro

Ao clicar no botao editar, sera P capes O orentavor +
possivel editar alguns dos campos do
membro Aluno, tais como:

1. Link do Lattes

@ <t| CRONOGRAMA DE ATIVIDADES)

DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE

.
U n I d a d e G e ra I o Ateng&o! Caso algum dos campos da integracdo permaneca vazio apos o preenchimento da matricula, solicitamos que atualize os dados na fonte de dados original (SAGRES para Alunos e SIGRH para
Servidores). E fundamental que todas as informagdes estejam completas e precisas para garantir a integridade e a confiabilidade do sistema. Por favor, verifique e corrija quaisquer inconsisténcias

diretamente nas bases de dados mencionadas.

2
3. Carga Horaria Semanal no Projeto
4

Cu rso Cadastre a Equipe Técnica

Tipo de vinculo Matricula

Selecione

So é possivel editar campos que nao
foram  preenchidos de forma
automatica (preenchido pela
integracao).

Digite a sua matricula

ESCRITORIO DE
19

PROcESS0s Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX Versdo: 1.0
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ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOSE
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Programa/Projeto/Curso

Equipe — visualizar membro

a & &% Equipes © ORIENTADOR ~ :
@ (U CRONOGRAMA DE ATIVIDADES)
Ao CI icar no |'C0 ne d e ViS ual iza r, CICLOS DE AGAO COMUNITARIA PARA O FORTALECIMENTO PSICOSSOCIAL DA CIDADANIA E DO BEM-ESTAR SOCIAL EM DIFERENTES TERRITORIOS
BAIANOS
sera possivel visualizar todas as

i nfo rm a 6 e S d 0 m e m b ro o Atencdo! Caso algum dos campos da integragdo permaneca vazio apds o preenchimento da matricula, solicitamos que atualize os dados na fonte de dados original (SAGRES para Alunos e SIGRH para
g Servidores). E fundamental que todas as informagdes estejam completas e precisas para garantir a integridade e a confiabilidade do sistema. Por favor, verifique e corrija quaisquer inconsisténcias

diretamente nas bases de dados mencionadas.
Somente como IEitU ra. Detalhes da Equipe Técnica

Tipo de vinculo

Matricula
Selecione
Estudante Bolsista

ESCRITORIO DE
brocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX Vers3o: 1.0 20



4 UEFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Programa/Projeto/Curso Equipe — histérico do membro

Ao clicar no icone do histdrico, sera
possivel visualizar todo o histérico referente PIX] € riticodoEque renc
a aquele membro. Serd exibida uma tabela
com as seguintes colunas:

€ ORIENTADOR ~

@ (D CRONOGRAMA DE ATIVIDADES)

DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE

1. ID

2. Agdo

3. Responsavel pela Agao

4. Data da Agdo

Registros porpégina: 10 ~  Total de Registro(s): 1 Pégina1del < >

Nessa tabela sera exibida o historio do
membro, como por exemplo o Cadastro,
Alteracao no Perfil, Desativacao, Etc.

ESCRITORIO DE

brocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX Vers3o: 1.0 21




4 UEFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Programa/Projeto/Curso Equipe — desativar/ativar membro

[=X] ¢ &% Equipes @ ORIENTADOR ~ |-
Ao. clicar n.o botdao do tipo radio .de e T
Ativar/Desativar o membro de equipe

podera ficar ativo ou inativo na equipe.
Ao desativar um membro (Aluno) é feito °©
7. ol s uno YA )
um calculo automatico para exibir o tempo o
de participacao deste respectivo membro / s e ¢

(Aluno).

Botdo para Ativar/Desativar

ESCRITORIO DE

brocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX Vers3o: 1.0 22




4 UEFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Programa/Projeto/Curso Cronograma de Atividade

Ao clicar na funcionalidade
Cronograma de Atividade, sera
direcionado para listagem das
atividades do Programa ou Projeto.
Nessa listagem estda presente as
colunas:
ID
Nome (da atividade)
Ano Base
Responsavel
Publico Estimado
Local de Realizacao
Opcoes

o Editar Para criar uma nova atividade, basta clicar no botao 'Criar’

= D Cronograma de Atividades e ORIENTADOR +

[Z) cRONOGRAMA DE ATIVIDADES

DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE

CRONOGRAMA LISTA DE ATIVIDADES

Pesquisar aqui...

Piblico Estimado Local de Realizagio

Colégio Estadual

egiflro(s): 1 Paginaldel < >

NouhkwnhRE
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Programa/Projeto/Curso Cronograma de Atividade — criar atividade

Apos clicar no botdao Criar, sera direcionado
para o formulario de cadastro da atividade. O
formulario é composto pelos seguintes campos:
Ano Base
Periodo de Realiza¢ao - Inicio
Periodo de Realizacao - Fim
Nome da Atividade
Area Tematica
ODS
Descricdao da Atividade (campo opcional)
Metodologia
. Resultados Esperados
10. Responsavel
11. Modalidade Parte 1 do formulario da atividade
o UF (se modalidade presencial)
o Municipio (se  modalidade de
presencial)

& D Cronograma de Atividades e ORIENTADOR ~

&% EQUIPE D CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE

Cadastro de Atividades

Periodo de Realizagdo - Inicio Periodo de Realizagdo - Fim
dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa ]

Ano Base
Nome da Atividade

Area Tematica v 0DS

Descrigao da Atividade - Opcional

LooNOUEWNRE

Metodologia - Opcional Resultados Esperados - Opcional

ESCRITORIO DE

Porpaaos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX Versdo: 1.0 24
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Programa/Projeto/Curso Cronograma de Atividade — criar atividade

Demais campos do formuldrio de cadastro =X < DMSL::.Z?::Z;;?VMEdes S © oremeor -
da atividade:

I .
12. Publico Beneficiado .

Distrito Federal Municipio -

13. Local de Realizacao (campo opcional)
14. Detalhamento do Publico Beneficiado
15. Publico Estimado]
16. Carga Horaria Semanal

Pdblico Beneficiado - Local de Realizagdo - Opcional

Publico Estimado Carga Horaria Semanal

SALVAR CANCELAR

Apds preencher todos o0os campos
obrigatorios, devera clicar em Salvar para

registrar as informacoes Parte 2 do formuldrio da atividade
EE%;E‘;;EDE Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX Versdo: 1.0 25
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Cronograma de Atividade — editar atividade

< D Cronograma de Atividades e ORIENTADOR ~

an EQUIPE D CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE

Ap0s clicar no icone de Editar na coluna
de opcdes da atividade, sera direcionado
para o formuldrio preenchido da
atividade para que realize as atualizagcdes
necessarias. Para gravar as novas
informacdes, deve clicar no botao Salvar
ao final do formulario.

Cadastro de Atividades

Periodo de Realizagéo - Inicio Periodo de Realizagdo - Fim

AT EEEE dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa m]

Nome da Atividade

Area Temaética ~ 0DS

Caso deseje cancelar a edicao, basta clicar
no botao Cancelar ao final do formulario

Descricao da Atividade - Opcional

Metodologia - Opcional Resultados Esperados - Opcional

ESCRITORIO DE
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Listagem do(s) Plano de Trabalho

Ao clicar em Plano de Trabalho, serd
listado todos os planos de trabalho que
criou, ou foi atribuido como discente Ol4 Aluno, gerencie a sua lista de Plano de trabalho
no plano de trabalho. Essa listagem
contara com as seguintes colunas:

a I8 Plano de Trabalho e ALUNO ~

Pesquisar aqui... Q

1. ID 296 DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE 21654984 Inserir dados na hase de dados Orientador Criagdo da Base de Dados Aluno Em construgéo ® @ /‘ i
2. Nome do Programa/Projeto/Curso Feommepepsne 10 - Pamereel <
3. Resolucao CONSEPE
4. Titulo do Plano de Trabalho
5. Orientador 9. OpcBes
6. Atividade Relacionada - PS . .
) o Visualizar
7. Discente
o Gerar PDF
8. Status i
o Editar
o Excluir
EE%;E?;EDE Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX Versao: 1.0 27
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Para  visualizar as informacgdes
preenchidas deverda clicar no icone de
'visualizar' na coluna de opcdes do
respectivo plano de trabalho.

Todas as informacdes preenchidas do

formulario ficaram visiveis com os
campos somente leitura.

ESCRITORIO DE

brocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX

Visualizando Plano de Trabalho

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

a & ® Plano de Trabalho

W 0la Aluno, visualize o Plano de trabalho

Identificagdo

Nome do Programa/ Projeto/ Curso:
DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE

Nome do Coordenador:
Coordenador

Nome do Orientador:
Orientador

Informacgées Gerais

Atividade principal relacionada com o Plano de Trabalho:

Criacdo da Base de Dados

Titulo do Plano de Trabalho:
Inserir dados na base de dados

Area Tematica do Plano de Trabalho:

« Economia
« Educacao

Matricula:

Nome do Discente:
Aluno

Estado:
BA

Municipio:
Salvador

Territério de Identidade:
Metropolitano de Salvador

Versao: 1.0

@ Ao ~

28



% UEFS

UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

ESCRITORIO DE
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Gerando PDF do Plano de Trabalho

1 a I8 Plano de Trabalho

0la Aluno, gerencie a sua lista de Plano de trabalho

Pesquisar aqui...

D Nome do Programa/Projeto/Curso Resolugio CONSEPE

296 DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE 21654984

O AuNo ~

Geracgao de PDF

Deseja gerar o PDF do plano de trabalho?

Titulo do Plano de Trabalho riel jor Atividade Relacionada

lcone da geracdo do PDF na tela de

o -

listagem dos planos de trabalho. Ao clicar no icone, serd aberto um modal

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

de confirmacdao. Apds confirmacao sera
feito o download do plano de trabalho
estruturado em formato PDF.

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX Versdo: 1.0 29
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ﬁ

Notificacao do Plano de Trabalho

Apos o envio do plano de trabalho pelo Aluno, sera
enviado um e-mail confirmando a disponibilidade de
avaliacao com alguns detalhes do plano de trabalho
no corpo do e-mail. S3o esses:

Nome do Programa ou Projeto
Atividade Relacionada

Titulo do Plano de Trabalho
Docente Proponente

Nome do Aluno

e-mail do Aluno

ok wnN R

SISTEX - Sistema de Programas e Projetos de Extensao

Prezado(a) Orientador

Gostariamos de informar o seguinte plano de trabalho encontra-se
disponivel para validagao no SISTEX.

Detalhes do plano de trabalho:

¢ Nome do PPC (Programa/Projeto/Curso): DESENVOLVIMENTO DE
SOFTWARE

Atividade Relacionada: Criacdo da Base de Dados

Titulo do Plano de Trabalho: Inserir dados na base de dados
Docente Proponente: Orientador

Nome do Aluno: Aluno

Email do Aluno: alunodaniel@gmail.com

Atenciosamente,

A Equipe SISTEX

ﬁ o Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX Versdo: 1.0

30

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS



4 UEFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Aguardando avalia¢cao do Plano de Trabalho

Apos o envio do plano de trabalho, o plano de trabalho ficara com status de Aguardando Validacao
Orientador até que seja validado pelo orientador selecionado no plano de trabalho.

a |& Plano de Trabalho e ALUNO ~

Ola Aluno, gerencie a sua lista de Plano de trahalho

Pesquisar aqui... Q

Nome do Programa/Projeto/Curso Resolugido CONSEPE Titulo do Plano de Trabalho Orientador Atividade Relacionada Discente

296 DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE 21654984 Inserir dados na base de dados Orientador Criag8o da Base de Dados Aluno Aguardando validag&o orientador ® @
4 »

Registros por pagina: 10 Paginaldel < >
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Validando do Plano de Trabalho

Apos o envio do plano de trabalho pelo discente, o

plano de trabalho ficara disponivel para avaliacao. Icone para validar o plano de trabalho.
=X I8 Plano de Trabalho @ ORIENTADOR + |
Ola Orientador, gerencie a sua lista de Plano de trabalho
| H
B Pesquisar aqui... Q,
B8
tE] D Nome do Programa/Projeto/Curso Resolugdo CONSEPE Titulo do Plano de Trabalho Orientador Atividade Relacionada Discente Status Opgies

296 DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE 21654984 Inserir dados na base de dados Qrientador Criacdo da Base de Dados Aluno Aguardando validag&o orientador ®
4 »

Registros por pagina: 10 Paginaldel £ >
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Ap0s clicar no icone de validagao, sera
aberto todo o formulario do plano de
trabalho como leitura, e ao final da
pagina ird exibir o campo Link do Lattes
do Orientador, e os botoes:

1. Cancelar

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Validando do Plano de Trabalho

[=x| « B validacao do Plano de Trabalho © ORIENTADOR ~

[ e s e

Colégio Estadual Pblico em Geral

Detalhes do Plano de Trabalho

Imagens e Arquivos

Cronograma do Plano de Trabalho

2- Va " d ar Link do curriculo lattes do orientador
3. Revisao
ESCRITORIO DE
brocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX Vers3o: 1.0 33
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Validando Plano de Trabalho

@ ORIENTADOR ~

Colégio Estadual Piblico em Geral

2. Sera aberto um modal para que informe o
Motivo da corre¢ao. Apods enviar o Aluno sera
notificado por e-mail sobre a necessidade de
correcao em seu plano de trabalho.

O status do plano de trabalho se altera para
Validado pelo orientador.

Cronograma do Plano de Trabalho

ink do curriculo lattes do orientador

CANCELAR VALIDAR m

Botao para confirmar validacao do
plano de trabalho

0 plano de trabalho sera
validado, deseja confirmar?

ESCRITORIO DE
PRocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX Vers3o: 1.0 34
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ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Validando do Plano de Trabalho

a I8 Plano de Trabalho

Ola Aluno, gerencie a sua lista de Plano de trabalho

Pesquisar aqui... Q,

Nome do Programa/Projeto/Curso Resolugdo CONSEPE

296 DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE 21654984

Titulo do Plano de Trabalho

Inserir dados na base de dados

Orientador

Orientador

Atividade Relacionada

Criagdo da Base de Dados

& AnNo ~

Discente Status

Aluno Validado pelo orientador ® @

Registros por pagina: 10 = w‘l del ¢ >

ESCRITORIO DE

Apos validacao do plano de
trabalho o status ficara como
Validado pelo orientador.
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Pedido de Bolsa Pedido de Bolsa

Ao clicar na funcionalidade Pedido de
bolsa, sera direcionado para listagem PEX| (8 pecidode soea © ORENTADOR + |
dos pedidos de bolsa. A listagem ‘
0la Orientador, gerencie a sua lista de Pedido de Bolsa

contém as seguintes colunas: "
Programa/Projeto/Curso f e °
Resolucao CONSEPE o [——
Titulo do Plano de Trabalho st
Orientador
Discente
Status
Opcdes

o Visualizar Para criar um pedido de bolsa, basta

o Editar clicar no botao Solicitar Bolsa.

0 ~ Paginaldel < >

No Uk WwWwNE

o Excluir

ESCRITORIO DE
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Pedido de Bolsa

O formulario de solicitacdao de bolsa é
composto pelos seguintes campos:

1.

Nome do Edital: Lista dos editais
vigentes

Selecione o Plano de Trabalho para o
pedido de bolsa: Lista os planos de
trabalho no qual é orientador e tem o
status Validado pelo orientador.

Nome do Programa/Projeto/Curso:
Preenchido automaticamente
Resolug@go CONSEPE: Preenchido
automaticamente

Nome do Orientador: Preenchido
automaticamente

ESCRITORIO DE
brocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX
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PROCESSOS

Criando Pedido de Bolsa

Parte 1 do formulario

a |8 Pedido de Bolsa

Nome do Edital

Edital vigente na data de criagao

Selecione o Plano de Trabalho para o pedido de bolsa

Selecione o Plano de Trabalho

Nome do Programa/Projeto/Curso

Nome do Programa/Projeto/Curso

@ ORIENTADOR ~

Resolugédo CONSEPE

Resolugdo CONSEPE

Nome do Orientador

Nome do Orientador

Versao: 1.0
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Pedido de Bolsa Criando Pedido de Bolsa

Demais campos do formulario: Parte 2 do formulario

=X [B Pedido de Bolsa © ORENTADOR ~

1. Nome do Candidato: Preenchido

automaticamente ] T s

2. Matricula do Candidato: Preenchido
automaticamente

3. E-mail do Candidato: Preenchido
a u to m a t i ca m e nt e Area(s) Tematica(s) do Plano de Trabalho 0DS do Plano de Trabalho

4. Departamento do Plano de Trabalho: fre() Tomata(s) do Plarode Tl
Preenchido automaticamente

5. Area(s) Tematica(s) do Plano de Trabalho: A S
Preenchido automaticamente

6. ODS do Plano de Trabalho: Preenchido
automaticamente

ESCRITORIO DE
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Pedido de Bolsa Criando Pedido de Bolsa

Demais campos do formulario: , .
P Parte 3 do formulario

1. Ingressou na UEFS pela politica de 1B Pedido de Bolsa @ soviNisTRADOR +
ac aes afi rmativa S? : Si m O u N 5 O Ingressou na UEFS pela politica de agoes afirmativas? Unidade Geral do Orientador

O sim @ nio Unidade Geral do Orientador -

Campo obrigatério.
2. Unidade Geral do Orientador:

Preenchido automaticamente
3. Unidade SEI do Orientador: =
Preenchido automaticamente = Curicl LatesOrntador
4. Curriculo Lattes Orientador: [k
Preenchido automaticamente = | |
5. Curriculo Lattes Candidato: —
Preenchido automaticamente
6. Curso Candidato: Preenchido
automaticamente
EE%;E‘;;EDE Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do NOVOSISTEX Versdo: 1.0 39
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Plano de Trabalho Salvando ou Enviado Pedido de Bolsa

Salvando ou Enviando o pedido de bolsa

m |B Pedido de Bolsa e ORIENTADOR ~ .

Ao final do formulario do pedido de bolsa,
tera as opcoes de Cancelar, Salvar e Enviar. :

Unidade SEI do Orientador

Para Salvar o pedido de bolsa e completar

o preenchimento em um outro momento, e
terd que obrigatoriamente preencher o
campo edital e selecionar o plano de
trabalho. G oot

MEDICINA-526

n.br

Para Enviar o pedido de bolsa, todos os
campos terao que ter sido preenchidos.
Apbs o envio o pedido de bolsa ficara
disponivel para avaliacdo.

CANCELAR SALVAR m

ESCRITORIO DE
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Obrigado!

UE FS ,7 ESCRITORIO DE

Agradecimentos

Agradecemos por utilizar o Sistema de Gestao de
Extensao da UEFS. Esperamos que este manual
tenha sido util e que vocé se sinta confortavel em
utilizar todas as funcionalidades que o sistema
oferece.

Suporte Técnico

Caso vocé encontre qualquer dificuldade ou tenha
duvidas adicionais, nossa equipe de suporte esta a
disposicdao para ajudar. Por favor, entre em contato
através do nosso canal:

E-mail: eppsuporte@uefs.br

— ’/ ESCRITORIO DE
PROJETOS E

/
V' processos

Feedback

Sua opinido é muito importante para nos. Se vocé
tiver sugestdes para melhorar este manual ou o

sistema em si, por favor, avalie em conjunto com a
PROEX e solicite através de SGP (cdu.uefs.br).

Atualiza¢c6es do manual

Este manual serd atualizado periodicamente para
refletir quaisquer alteracdes no sistema. Certifique-
se de verificar regularmente por atualizagdes.

Versao do documento: 1.0


https://cdu.uefs.br/app/user/services/sgp/projects
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