
‭SISTEX - Manual do Usuário‬
‭Perfil Coordenador‬

‭Acesso ao sistema‬

‭Digite o seguinte endereço no navegador de internet.‬
‭https://sistex.uefs.br/‬

‭Tela de Login‬

‭Informe suas credenciais de acesso.‬
‭E-mail e Senha‬
‭Clique no botão “‬‭Entrar‬‭”‬

‭Dica:‬‭Marque‬‭a‬‭opção‬‭‘Lembrar-me’‬‭para‬‭que‬‭as‬‭credenciais‬‭sejam‬‭memorizadas‬‭pelo‬‭sistema‬‭e‬
‭você não precise digitá-las novamente.‬
‭Atenção:‬‭Esta opção não é recomendada em aparelhos‬‭compartilhados.‬

https://sistex.uefs.br/


‭Aparecerá a tela a seguir:‬

‭Esqueci minha senha‬

‭Informe seu e-mail cadastrado no sistema para receber o link para recuperação de senha.‬



‭Você receberá esta mensagem:‬



‭Cadastro de novo usuário‬

‭Digite as informações corretamente nos campos solicitados.‬



‭Após‬‭a‬‭mensagem‬‭de‬‭Cadastro‬‭realizado‬‭com‬‭sucesso,‬‭aguarde‬‭a‬‭ativação‬‭do‬‭coordenador‬‭pela‬
‭PROEX.‬



‭Acesso à Pesquisa pública‬

‭Permite consulta pública aos Programas/Projetos que possuem‬‭Resolução Consepe‬‭.‬
‭Não‬‭é‬‭necessário‬‭credenciais‬‭de‬‭acesso.‬‭O‬‭acesso‬‭pode‬‭ser‬‭realizado‬‭pela‬‭tela‬‭de‬‭login,‬‭na‬‭opção‬
‭“Pesquisa pública”. Clique no ícone “‬‭Abrir‬‭” para‬‭detalhamento.‬



‭Acesso ao Mural‬

‭As informações contidas no Mural referem-se ao perfil do usuário logado.‬

‭●‬ ‭Situação dos Programas / Projetos / Cursos‬
‭●‬ ‭Mural de Avisos‬
‭●‬ ‭Vigência de Programas / Projetos / Cursos‬



‭Acesso ao menu‬‭Programa/Projeto/Curso‬

‭Permite pesquisa, acesso, edição e cadastro das Atividades de Extensão.‬
‭As‬ ‭alterações‬ ‭nos‬ ‭dados‬ ‭referentes‬ ‭às‬ ‭Atividades‬ ‭de‬ ‭Extensão‬ ‭cadastradas‬ ‭serão‬ ‭permitidas‬
‭conforme regras preestabelecidas.‬

‭Atividades de Extensão‬

‭Ao‬‭selecionar‬‭a‬‭opção‬‭Programa/Projeto/Curso‬‭à‬‭esquerda‬‭da‬‭tela‬‭será‬‭mostrada‬‭a‬‭Listagem‬‭de‬
‭Programas / Projetos / Cursos vinculados ao coordenador logado no sistema.‬
‭A‬ ‭coluna‬ ‭Status‬ ‭mostra‬ ‭se‬ ‭a‬ ‭Atividade‬ ‭correspondente‬‭está‬‭Pendente,‬‭Em‬‭Análise,‬‭Aprovado,‬
‭Reprovado, Ativo, Inativo, Encerrado e Cancelado‬‭.‬

‭Para‬‭cada‬‭atividade‬‭cadastrada‬‭o‬‭coordenador‬‭tem‬‭quatro‬‭opções:‬‭visualizar‬‭Detalhe‬ ‭,‬‭gerar‬

‭PDF‬ ‭,‬‭Editar‬ ‭e‬‭Deletar‬ ‭, de acordo com o‬‭Status‬‭da atividade.‬

‭Cadastrar Atividades de Extensão‬

‭O‬‭coordenador‬‭deverá‬‭selecionar‬‭a‬‭opção‬‭Programa/Projeto/Curso‬‭à‬‭esquerda‬‭e‬‭clicar‬‭no‬‭ícone‬
‭+‬ ‭localizado na parte superior à direita da tela.‬

https://sistexhml.uefs.br/coordinator/extensionActivities
https://sistexhml.uefs.br/coordinator/extensionActivities
https://sistexhml.uefs.br/coordinator/extensionActivities


‭O‬ ‭cadastro‬ ‭inicia‬ ‭com‬ ‭três‬ ‭formulários‬ ‭para‬ ‭preenchimento‬ ‭na‬ ‭sequência‬ ‭das‬ ‭telas‬
‭apresentadas‬ ‭“‬‭Caracterização”,‬ ‭“Vínculos‬ ‭e‬ ‭Período”‬ ‭e‬ ‭“Informações‬ ‭adicionais”.‬ ‭Utilize‬ ‭os‬
‭botões‬ ‭PRÓXIMO‬ ‭e‬ ‭ANTERIOR‬ ‭para navegar entre as‬‭telas.‬
‭Observação:‬

‭1.‬ ‭Os campos solicitados com‬ ‭*‬ ‭(asteriscos) são de‬‭preenchimento obrigatório.‬
‭2.‬ ‭Atenção para a quantidade máxima de caracteres por campo.‬

‭Os‬ ‭dados‬ ‭só‬ ‭serão‬ ‭gravados‬ ‭após‬ ‭conclusão‬ ‭do‬ ‭preenchimento‬ ‭dos‬ ‭três‬‭formulários‬‭e‬‭clicar‬‭no‬
‭Botão‬ ‭SALVAR‬ ‭.‬
‭Os‬‭dados‬‭inseridos‬‭podem‬‭ser‬‭alterados‬‭pelo‬‭coordenador‬‭a‬‭qualquer‬‭momento,‬‭exceto‬‭quando‬‭o‬
‭Programa/Projeto/Curso‬‭estiver‬‭Em Análise‬‭.‬

https://sistexhml.uefs.br/coordinator/extensionActivities


‭Edição de‬‭Programa/Projeto/Curso‬

‭O‬‭coordenador‬‭deverá‬‭selecionar‬‭a‬‭opção‬‭Programa/Projeto/Curso‬‭à‬‭esquerda‬‭e‬‭clicar‬‭no‬‭ícone‬

‭localizado à direita do nome do‬‭Programa/Projeto/Curso‬‭conforme ilustrado abaixo.‬

https://sistexhml.uefs.br/coordinator/extensionActivities
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‭Na‬ ‭edição,‬ ‭o‬ ‭sistema‬ ‭carrega‬‭os‬‭dados‬‭do‬‭Programa/Projeto/Curso‬‭selecionado‬‭e‬‭disponibiliza‬
‭os‬ ‭formulários‬ ‭para‬ ‭edição‬ ‭“‬‭Caracterização”,‬ ‭“Vínculos‬ ‭e‬ ‭Período”‬ ‭e‬ ‭“Informações‬ ‭adicionais”.‬
‭Utilize os botões‬ ‭PRÓXIMO‬ ‭e‬ ‭ANTERIOR‬ ‭para navegar‬‭entre as telas.‬

‭Os‬ ‭dados‬ ‭só‬ ‭serão‬ ‭gravados‬ ‭após‬ ‭conclusão‬ ‭da‬ ‭edição‬ ‭dos‬ ‭três‬ ‭formulários‬ ‭e‬ ‭clicar‬ ‭no‬ ‭Botão‬
‭SALVAR‬ ‭.‬
‭Vale‬‭lembrar‬‭que‬‭os‬‭dados‬‭inseridos‬‭podem‬‭ser‬‭alterados‬‭pelo‬‭coordenador‬‭a‬‭qualquer‬‭momento,‬
‭exceto quando o‬‭Programa/Projeto/Curso‬‭estiver em‬‭análise.‬

https://sistexhml.uefs.br/coordinator/extensionActivities
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‭Cadastro da Equipe‬

‭Ao‬ ‭clicar‬ ‭na‬ ‭opção‬ ‭“Detalhes”‬ ‭no‬ ‭Programa/Projeto/Curso‬ ‭o‬ ‭coordenador‬ ‭poderá‬ ‭escolher‬
‭“Equipe”‬ ‭na‬ ‭barra‬ ‭superior.‬ ‭Aparecerá‬ ‭o‬ ‭resultado‬‭com‬‭os‬‭registros‬‭dos‬‭componentes‬‭da‬‭equipe‬
‭técnica do‬‭Programa/Projeto/Curso‬‭correspondente.‬
‭O coordenador tem opções de‬‭Visualizar‬‭os dados ou‬‭Desativar‬‭o componente da equipe.‬
‭Para‬ ‭cadastrar‬ ‭um‬ ‭novo‬ ‭componente‬ ‭da‬ ‭equipe,‬ ‭o‬ ‭coordenador‬ ‭deve‬ ‭clicar‬ ‭no‬ ‭ícone‬ ‭́‬ ‭+‬ ‭́‬
‭localizado na parte superior à direita da tela.‬

‭Preencher‬ ‭o‬ ‭formulário‬ ‭com‬ ‭as‬ ‭informações‬ ‭solicitadas.‬ ‭Os‬ ‭campos‬ ‭solicitados‬ ‭com‬ ‭́‬ ‭*‬ ‭́‬
‭(asteriscos) são de preenchimento obrigatório.‬
‭Após o preenchimento do formulário clicar no Botão‬ ‭SALVAR‬ ‭.‬

https://sistexhml.uefs.br/coordinator/extensionActivities
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‭Observação: é necessário haver‬‭pelo menos um coordenador‬‭na equipe técnica para conseguir‬
‭avançar esta etapa.‬

‭Listagem de Equipes‬



‭Cadastro dos Recursos‬

‭Clicar no botão‬ ‭+ Adicionar item‬
‭Preencher com as informações solicitadas.‬
‭Após o preenchimento do formulário clicar no Botão‬ ‭SALVAR‬ ‭.‬
‭Caso‬ ‭o‬ ‭Programa/Projeto‬ ‭não‬ ‭necessite‬ ‭de‬ ‭recursos‬ ‭financeiros‬ ‭(Financiados‬ ‭pela‬ ‭UEFS,‬
‭disponíveis‬ ‭na‬ ‭unidade‬ ‭e/ou‬ ‭externos),‬ ‭selecionar‬ ‭a‬ ‭declaração‬ ‭e‬ ‭seguir‬ ‭para‬ ‭o‬ ‭cadastro‬ ‭do‬
‭Cronograma.‬



‭Cadastro do Cronograma‬

‭Preencha o formulário com as informações solicitadas.‬
‭Após o preenchimento do formulário clicar no Botão‬ ‭SALVAR‬ ‭.‬

‭Preencha‬‭o‬‭“Período‬‭de‬‭Realização”‬‭da‬‭atividade‬‭e‬‭o‬‭“Grupo”‬‭ao‬‭qual‬‭pertence.‬‭Para‬‭isto‬‭clique‬‭na‬
‭data início e data fim da atividade.‬



‭Submeter Proposta‬

‭Finalizadas as etapas de inclusão de Equipe, Recursos e Cronograma, basta pressionar o botão‬
‭SUBMETER  PROPOSTA‬‭, na parte inferior direita da‬‭tela, conforme imagem a seguir:‬

‭Aperte o botão‬ ‭ENVIAR‬ ‭na tela de confirmação que‬‭aparecerá para finalizar a submissão:‬

‭Tudo finalizado, agora basta aguardar o parecer da Câmara de Extensão.‬


