ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

MANUAL DE USO DO SIG.RH
ADMINISTRADOR

PRO-REITORIA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS
Sistema Integrado de Gestdo - RH | Versao 1.1 (Agosto - 2024)

Acesse: sigrh.uefs.br

AEl / ASPLAN
Feira de Santana — BA |UEFS: www.uefs.br

ESCRITORIO DE
PRONTOSE Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIG.RH Versdo: 1.1 1



https://sigrh.uefs.br/
http://www.uefs.br/

% UEFS

UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

S [0} 4 o To LU ok T S
I N VT Tol o] o =1 1o = Yo [T PP
I = 1Y oY= o (o I = o 1T - [ [0 £
L Yol <1 o 2= Lo I [ C N 2 PO PP
e Como utilizar as fUNCIONAIAATES. ... .ot ee e et e e e ee e e eee e
o F=d - T T a1 T - | PSPPSR
*  Acessando as fuNCIONAlIAAAES. .......ueuurieiiiic e e e e e e e e eee e e e e e e n e
1ol TSP
YT R VATo Kol ¢ =TT PRSPPI
Y= V210l o LT SR PP UPPRT SRR
D=1 g1 o Yo =] o FS SR
8] o =T [T
(] T [l Yol T o F PO
[y o] gl [ | L =T - [ol o LU RPPRN

O

O

O O O O O O

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Menu:
Menu:
Menu:
Menu:
Menu:
Menu:
Menu:

Sumario

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIG.RH

Versao: 1.1

ESCRITORIO DE
PROJETOSE
PROCESSOS

i e e



U EFS _——./ ESCRITORIO DE
| UNIVERSIDADE ESTADUAL -/ PROJETOSE

DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

~ . GEST4
Introducao E Lalsine LW
& 8 ¥
g
. N , = i
O Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos, conhecido = .
como SIG.RH, destaca-se como uma plataforma abrangente de acesso % . ..
e gerenciamento das informag¢des dos servidores da UEFS. Utilizando o ";l RH
A .

RH Bahia como sua principal fonte de dados pessoais e funcionais, o
SIG.RH oferece funcionalidades especificas para processos,
documentacdes e controles conduzidos pela PGDP, desde o prontuario
do servidor, instrucdes processuais e acompanhamento dos contratos
dos servidores REDA.

Para conhecimento, o RH Bahia é o sistema informatizado de gestao de
Recursos Humanos do Estado da Bahia. Implantado pela Secretaria de
Administracdao do Estado da Bahia (Saeb) em parceria com PRODEB e a
empresa contratada Resource, o sistema — disponivel desde janeiro de
2019 - é uma versao customizada do moddulo Human Capital
Management (HCM) do software SAP, fabricado pela alema SAP AG.
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Funcionalidades

U E FS ”7 ESCRITORIO DE

A funcionalidade de um sistema refere-se a capacidade de realizar as tarefas para as quais foi projetado, oferecendo
diversos servicos aos usuarios. A seguir, apresentamos as principais funcionalidades do SIG.RH:

* Acessar o sistema através do login e senha de dominio; e Visualizar o Histdrico funcional do servidor;

* Visualizar dados basicos do Perfil; * Incluir uma movimentacao no histérico funcional;

e Visualizar o Mural de Avisos com as principais e Editar ou excluir movimentacdes no historico funcional;
informacgoes; e Visualizar unidades da UEFS presentes no RH Bahia;

* Visualizar a listagem dos servidores de origem do RH * Editar sigla e responsavel de Unidade da UEFS;
Bahia; * Exportar tabela de Unidades;

* Filtrar dados dos servidores; * Visualizar Dashboard;

* Exportar para Excel os dados dos servidores; * Imprimir Dashboard;

e Visualizar o prontuario do servidor; e Criar um perfil de acesso;

e Editar prontuario do servidor; * Editar ou excluir um perfil de acesso;

* Incluir registros de atos no prontuario do servidor; e Atribuir um perfil de acesso para um servidor;

e Visualizar ou Editar registros de atos manuais; * Visualizar Historico de alteracoes;

* Imprimir prontuario do servidor; e Acessar os servicos do SIG.RH;

* Upload de imagem no prontuario; e Visualizar templates de Instrucao Processual;

* Upload de arquivos pdf’s no prontuario do servidor; e Criar templates de Instru¢ao Processual;
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Funcionalidades

e Editar ou Excluir templates de Instru¢ao Processual;
e Criar uma Instrucao Processual;

e Visualizar as Instrugdes Processuais geradas;

e Excluir as Instrucdes Processuais geradas;

e Imprimir Instrucdes Processuais geradas;

* Visualizar Controle de REDA;

e Editar informacdes dos REDAS;

* Visualizar dados privados REDA

— // ESCRITORIO DE
T/ PROJETOSE
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Enviar e-mail REDA de vencimento de contrato;
Anexar documento vinculado ao ATO;
Visualizar documento anexado ao ATO;

Criar controle de processos REDA;

Visualizar controle de processos REDA;
Atualizar controle de processos REDA;

Deletar controle de processos REDA;

Visualizar Controle de Jobs.
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Beneficios Esperados

O sistema foi dividido em duas necessidades principais. Primeiramente, a busca pela centralizacao das informagdes dos
servidores, transformando-as numa fonte oficial de consulta para o prontuario e todas as informacdes Uteis para a
universidade. Em segundo lugar, busca-se a automacao dos processos internos que utilizam essas informagdes dos
servidores.

Com a implementac¢ao completa do SIG.RH é esperado ganhos para UEFS como:

Reducao de erros na consulta dos dados dos servidores;

Reducao de trabalho manual dos servidores e otimizagao das atividades internas da PGDP;
Acesso mais rapido e confidvel as informacgdes gerenciais para melhor gestao da universidade;
Reducao de riscos e gastos com registros impressos dos servidores;

Fonte oficial para outros sistemas dos servidores ativos e unidades da UEFS.
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Acesso ao SIG.RH

O acesso ao sistema é via site sigrh.uefs.br,
disponivel para os servidores da UEFS. Para acessar
confira as etapas descritas a seguir:

1. Certifique-se de que vocé esta conectado a
internet;

2. Abra um navegador web atualizado de sua
preferéncia;

3. Na barra de endereco do navegador, digite
sigrh.uefs.br e pressione Enter;

4. Insira o seu usudrio de Rede e senha de Rede
para fazer login, selecione Entrar.

Obs.": Todos os servidores ativos no RH Bahia tém
acesso ao SIG.RH utilizando as credenciais de login
da Rede (dominio).

Obs.2: As permissdes de acesso das funcionalidades
do SIG.RH sao definidas pela PGDP.

Ola, bem-vindo!

Informe os dados para acessar o sistema

Usuério de dominio

Senha

[] Lembrar-me

Para mais informacdes sobre o SIGRH clique aqui

g UEFS

© Desenvolvido pelo Escritério de Projetos e Processos
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Como utilizar as funcionalidades

As premissas para utilizar o SIG.RH s3ao essenciais para compreender como ele se conecta e utiliza o RH Bahia como fonte
principal das informacdes dos servidores da UEFS. Aqui estao algumas das principais premissas:

Base de Informacoes:

O SIG.RH é um sistema que faz a geréncia de informacdes e processos dos servidores da UEFS. Ele utiliza o RH Bahia como
principal fonte de informacdes pessoais e funcionais dos servidores. O login de usuario considera as credenciais de REDE de
cada servidor da UEFS e se ele esta ativo no RH Bahia.

Sistema Oficial do Estado da Bahia - RH Bahia:
O RH Bahia é o sistema informatizado de gestdo de Recursos Humanos do Estado da Bahia.
Utiliza uma versao customizada do médulo Human Capital Management (HCM) do software SAP, da SAP AG.

Quem faz a geréncia do SIG.RH?
Pro-Reitoria de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas - PGDP

Como ter Suporte Técnico para utilizagao do sistema?
eppsuporte@uefs.br
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Ao efetuar login no sistema o usuario
sera recepcionado por uma barra
lateral de navegacao, um mural de
avisos com algumas das principais
informac¢des atualizadas diariamente
com base no RH Bahia e uma barra
superior com informacgdes de ajuda. Os
avisos exibidos sao dos tipos abaixo:

1. Servidores nao presentes na UEFS;
2. Admissoes no dia anterior;

3. Desligamentos/aposentadorias no
dia anterior;

4. Registros de Atos.

ESCRITORIO DE
bl Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIG.RH Versao: 1.1 9
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Sistema Integrado de Gestao - RH - UEFS ® cson@® ~

Ultima atualizacdo: 27/05/2024 17:07

Ola, bem-vindo!

‘ Avisos

@ 27/0512024:

- Hoje temos 102 servidores ausentes na universidade, sendo 1 por Cessao Onus Dest Ext, 1 por Ex M Elet FedMunDis s/O, 5 por Falta por nas Reassuncao, 22 por Ferias, 1 por Gozo Ferias Oportuno, 6 por Licenca

Interesse Partic., 1 por Licenca maternidade(REDA), 48 por Licenca Premio, 9 por Licenca Tratamento Saude, 1 por Lic. Ex Mand Elet S/Onus, 3 por Lic.maternid.-Adm.Direta, 3 por Prorroga Interesse Partic e 1 por
Recesso estagiario
- Foram publicado 3 noves Atos/Medidas pelo RH Bahia

@  26/05/2024:

- Hoje temas 102 servidores ausentes na universidade, sendo 1 por Gessao Onus Dest Ext, 1 por Ex M Elet FedMunDis s/0, 5 por Falta por nao Reassuncao, 22 por Ferias, 1 por Gozo Ferias Oportuno, 6 por Licenca

Interesse Partic., 1 por Licenca maternidade(REDA), 48 por Licenca Premio, 9 por Licenca Tratamente Saude, 1 por Lic. Ex Mand Elet S/Onus, 3 por Lic.maternid.-Adm.Direta, 3 por Prorroga Interesse Partic e 1 por
Recesso estagiario
- Foram publicado 4 noves Atos/Medidas pelo RH Bahia

@  25/05/2024:
- Hoje temos 104 servidores ausentes na universidade, sendo 1 por Cessao Onus Dest Ext, 1 por Ex M Elet FedMunDis s/O, 5 por Falta por nac Reassuncao, 23 por Ferias, 1 por Gozo Ferias Oportune, 1 por

Lic.Atest.Med.ate 15 dias, 6 por Licenca Interesse Partic., 1 por Licenca maternidade(REDA), 48 por Licenca Premio, 9 por Licenca Tratamente Saude, 1 por Lic. Ex Mand Elet $/Onus, 3 por Lic.maternid.-Adm.Direta, 3

por Prorrega Interesse Partic e 1 por Recesso estagiario
- Admitido 1 novo servidor no RH Bahia, sendo 1 Estagiérios

- Foram publicado 4 novos Atos/Medidas pelo RH Bzhia
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Acessando as Funcionalidades

Para acessar a funcionalidade que deseja, ao passar o cursor do mouse sobre os icones da lateral esquerda, sera
expandido e assim exibindo o nome dos menus.

= (M Sistema Integrado de Gestéo - RH - UEFS = (% Sistema Integrado de Gestdo - RH - UEFS
f Basta passar o cursor do mouse A o

sobre qualquer icone que o menu S Ol4, bem-vindo!
sera expandido.

Ola, bem-vindo!

Servicos
A Avisos > A Avisos
- »
Dashboard
27/05/2024: Unidad . 27/05/2024:
nigaaes
- Hoje temos 102 servidores ausentes na universidade, sendo - Hoje temos 102 s
Interesse Partic., 1 por Licenca maternidade(REDA), 48 por Li§ por Gozo Ferias O
Recesso estagiario S e Elet S/Onus, 3 por
- Foram publicado 3 novos Atos/Medidas pelo RH Bahia - Foram publicado
Histérico de alteragées
26/05/2024: ® 26/05/2024:
- Hoje temos 102 servidores ausentes na universidade, sendo - Hoje temos 102 s
Interesse Partic., 1 por Licenca maternidade(REDA), 48 por Lij por Gozo Ferias Of
Recesso estagiario Elet S/Onus, 3 por
- Foram publicado 4 novos Atos/Medidas pelo RH Bahia - Foram publicado
25/05/2024: 25/05/2024:
ESCRITORIO DE
5 Protessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIG.RH Versao: 1.1 10
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A —— cscRTono o
Acessando as Funcionalidades

— i Sistema Integrado de Ges
ApOs seguir o passo anterior, a lista de menu

lateral sera expandida e assim podera A  Inicio

acessar o que deseja. Fungdes disponiveis

no sistema sdo: Senvidores
.. Servigos

* |nicio

* Servidores Dashboard

* Servicos

e Dashboard Unidades

e Unidades

Perfis de acesso

* Perfis de Acesso
* Historico de alteracdes

Historico de alteragbes

ESCRITORIO DE

Poresaon Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIG.RH Versao: 1.1 11
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Menu: Inicio

Nessa funcionalidade sera exibido um mural com informag¢des sobre eventos significativos, apresentando a data do
ocorrido e uma descricao detalhada da informacao. A ordenacao serd feita de maneira decrescente pela data, mostrando
0S avisos mais recentes no topo e os mais antigos abaixo. Esses avisos sao:

1' SerVidores néo presentes na UEFS, i  Sistema Integrado de Gestdo - RH - UEFS @ occrmn@ ~

ou seja, servidores que estao em
periodo de afastamento, férias,
licencgas, recesso, entre outros;

2. Admissdes no dia anterior, ou seja,
guantos servidores admitidos e quais
as respectivas categorias;

3. Desligamentos/aposentadorias no
dia anterior, ou seja, quantos
servidores desligados/aposentados
e quais as respectivas categorias;

4. Registros de Atos, ou seja, atos
publicados no RH Bahia.

Ultima atualizagao: 27/05/2024 17-07

Ola, bem-vindo!

A Avisos

@  27/05/2024:

ESCRITORIO DE
Porpaaos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIG.RH Versdo: 1.1 12
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° [ ]
Menu: Servidores

(i Sistema Integrado de Gestdo - RH - UEFS @ ciraenin@ ~
Aqui sera listado todos os servidores
do RH Bahia. A lista é composta pelas

Ultima atualizacdo: 27/05/2024 17:33

seguintes colunas pré-definidas: 22 Servidores B Pce | Y AT
Colunas Q.
 ID
® N CO m pl EtO 1D Nome completo CPF Unidade Matricula Admissdo E-mail RH Bahia
ome
. C P F 1 Usudrio Admin 32813163015 admin@admin.com [ Ativo ] ° @
[ ] U n i da de Registros por pagina 10 = 1-1de1

* Matricula

* Admissao

* E-mail RH Bahia
* Status

* Opcoes

Obs.: Existem outras colunas que podem ser exibidas, para habilita-las basta clicar na lista e seleciona-las.

ESCRITORIO DE
brocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIG.RH Vers3o: 1.1 13
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Colunas — Exibir ou Ocultar

Servidores B BCEL | Y FURR

Entdo, serd exibido essa lista de
itens que podera habilitar ou
desabilitar.

Obs: itens habilitados ficam na cor
azul.

Colunas v Buscar: Nome, CPF ou Matricula Q

Status

Admissio E-mail institucional

ID Nome completo CPF Unidade Matricula Opgdes.

1 Usuario Admin

32813163015 admin@admin.com o @

Para editar as colunas que
deseja, basta clicar sobre

° jrado de Gestao - RH - UEFS

Nome completo

o botdo Colunas e serd n M

exibido uma lista de 2o

colunas que podera Unidde

habilitar ou desabilitar na s e
exibicdo do quadro. Cargos comissionados angednincom

Matricula

Admissao

Atualizagdo
E-mail RH Bahia
Status

Opgoes

ESCRITORIO DE
PRocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIG.RH Vers3o: 1.1 14
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Busca Rapida

Servidores B ECEL | Y AURR
Colunas - Buscar: Nome, CPF ou Matricula Q
Para efetuar uma busca
1D Nome completo CPF Unidade Matricula Admissdo E-mail institucional Status Opgoes V4 . . .
rapida, basta digitar o
1 Usudrio Admin 32813163015 admin@admin com o @

Nome, CPF ou Matricula do
servidor dentro do campo
da barra de pesquisa.

ESCRITORIO DE

PRocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIG.RH Vers3o: 1.1 15
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Exportar para Excel
Para exportar as informacgdes para \

. . Servidores B EXCEL Y FILTRAR
uma planilha do Excel, deve clicar

no botéo n Exce|" no Canto Superior ‘ Colunas - | Buscar: Nome, CPF ou Matricula O\
d i r.e i to d O q ua d r.O d e Se rvid O res’ ID Nome completo CPF Unidade Matricula Admissdo E-mail institucional Status Opgoes
se ra’ ge rad 0 e ba|xad 0 1 Usuério Admin 32813163015 admin@admin.com ° @

automaticamente um arquivo em
formato .xIsx (excel) com todas as
matriculas dos servidores ativos e
desligados.

Obs.: O filtro aplicado nao se

Exportando para Excel...
espelha na Exportacdao, ou seja, ao _

clicar em Excel é extraido todos os
dados.

ESCRITORIO DE
PRocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIG.RH Vers3o: 1.1 16
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Filtro Avangado de Busca

Filtrar dados
Para efetuar uma busca mais refinada, vocé podera utilizar o
botao Filtrar, no qual esta visivel no canto superior direito da
lista de servidores. Apods clicar nele sera exibido as seguintes Data de nasdmento
opcoes de filtro:
Data de admisséo:
« Data de Nascimento (Inicio e Fim) * Status
» Data de Admissao (Inicio e Fim) * CorouRaca Data de desligameno:
« Data de Desligamento (Inicio e Fim)  * Estado Civil
7 . . L ’
* Carga horéaria Tipo Sar\gumeo o
e N°de matricula * Naturalidade
* SeXO * NaCIOnaIIdade N° de matricula:
° Género * Un|dade Org
Sexo:
Género:
EE%;E‘;;EDE Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIG.RH Versdo: 1.1

Inicio

dd/mm/aaaa O

dd/mm/aaaa O

dd/mm/aaaa O

00000

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Fim

dd/mm/aaaa O

dd/mm/aaaa O

dd/mm/aaaa O

00000
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Prontudrio

Servidores B EXCEL Y FILIRAR
Colunas v admin Q
D Nome completo CPF Unidade Matricula Admissdo E-mail institucional Status

1 Usudrio Admin 32813163015 admin@admin.com o @

Para acessar o prontuario do servidor, devera clicar
sobre o icone de "Ver Prontuario"” dentro da coluna
"Opcoes" no servidor especifico que deseja visualizar o
prontuario.

ESCRITORIO DE
PRocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIG.RH Vers3o: 1.1 18
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Prontudrio

-

= (M Sistema Integrado de Gestdo - RH - UEFS Q@ ocwrmn@ ~
Ao acessar o prontuario do
servidor, sera exibido todas as [« Ponuzio QD .- @ ® mummsso | & wn | m wwaco | o
informacdes desse servidor. Tais
como: Dados pessoais (]

N Vistante.

* Dados Pessoais R
* Enderego NN oehia
* Formacgao ..
« Dados Funcionais e sndretstcqgmaicom
* AnotacOes do prontuadrio oo R
e Registro de Atos Celuar
* Registro de Auséncias
e Anexos 062.696.980.99 12saneres

OBS: Para inserir uma imagem de usuario basta
clicar sobre o icone e anexar a foto do servidor.

ESCRITORIO DE
PRocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIG.RH Vers3o: 1.1 19
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Servidores Prontuario - Anexos

= (% Sistema Integrado de Gestdo - RH - UEFS 0 Ola, Admin e -

-

Ultima atualizacdo: 15/01/2024 11:33

« Prontuario @ INCLUIRREGISTRO & IMPRIMIR = HISTORICO # EDITAR

No portuario do servidor é possivel anexar
alguns arquivos dentro do item "Anexos". Dados pessoais
Para anexar deve clicar no botao "Anexar" Endersgo
no subgrupo Anexos. B Formacao

OBS: Esses arquivos devem esta no formato Anotagges do Prontiae
PDF e possuir tamanho inferior a 16 MB. Registro de Atos

Registro de Auséncias

Anexos

Nenhum arquivo anexado!

ESCRITORIO DE
PRocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIG.RH Vers3o: 1.1 20
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Prontuario - Incluir registro

Ao clicar no botdo "Incluir Registro" sera exibido um Incluir novo registro de Atos O
menu suspenso para que preencha as informagoes, tais

como: N T
* N2de Matricula .

° Descrigé‘o do ato Descricdo do ato:

i DESCI’i(;éO da Medida Descricdo da Medida:

* N2de portaria do ato
e Datainicio e fim da medida

Data inicio dam... Data fim da med. .. Dsta de criacdo:
dd/mm/aaaza [m] dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

\ 4

N° de portariad. ..

* Data de criagdao da medida ore e ot

* Data da publicacao

b ObservagéO Observag&o:

Obs: Vocé ira incluir registros manuais que nao podem —

ser incluidos no RH Bahia. Preencha todos os campos [Escoler arquivo | Nennum arquivo escolnido
com atencao e sendo possivel, anexar documento do

Processo.

ESCRITORIO DE
PRocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIG.RH Vers3o: 1.1 21
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Prontuario - Imprimir

- _ Prontuario @ INCLURREGISTRO & IMPRIMIR I=  HISTORICO 7 EDITAR

Ao clicar no botao "Imprimir" sera gerado um PDF para
impressao com todos os dados do prontuario.

Obs.: Vocé deve deixar aberto os subgrupos que deseja
ser exibido na impressao.

ESCRITORIO DE

PRocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIG.RH Vers3o: 1.1 22
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Prontuario - Editar

Obs.: Ao clicar em Editar, habilitara todos os
s Pronwaic o e = campos possiveis de edicdo no prontuario,
independente do subgrupo.

(%  Sistema Integrado de Gestéo - RH - UEFS 0 014, Admin e -

Celular

Género - Nzo identificado

N&o informado
PIS/PASEP/NIT

CPF Nzo identificado

07480748566
cTPS

RG Nzo identificado

Nao identificado

Titulo de eleitor

Apos clicar no Editar, verifique que os

Nome do pai

R iutcado campos possiveis de edi¢gao estao na cor
branca. Os demais campos sao dados do

RH Bahia e ndo serdo possiveis edita-los.

Conta bancaria

Grupo sanguineo Nao identificada
Nao identificado

Agéncia
Pessoa de referéncia NZo identificada
Nao identificado

Dependentes
Telefone da pessoa de referéncia

Obs.: Para cada dependente digite 0 nome e pressione ENTER para adicionar 2 lista
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Prontuario - Historico funcional

Ao clicar no item "Histérico" dentro do  # sistema integrado de Gestao - R - UEFS @ cuamn@® -
prontuario do servidor, sera exibido
uma lista com todo histérico funcional
do servidor em questao, com as
movimentacdes e nomeacdes do RH

« Histérico Funcional: Andre ®  INCLUIR MOVIMENTAGAQ

Buscar: Descrigao, N° de portaria ou Origem do registro Q

[=] Data inicial da medida Descrigédo N° de portaria QOrigem do registro Opgoes
. . ~ .

Bahia e insercdes manuais. As colunas

1 01/02/2019 WF - PROMOCAO POR DEMANDA JUDICIAL | Alteracao Salarial | Promocao por Decisao Judicial 00000000 RH Bahia
~ . d
.

Sa O O rga n IZa a S p or * 2 01/07/2019 MOVIMENTACAO INTERNA DE CEDIDO QU DESIGNADO (EPPGG) | Movimentacao | Mov. Inter Cedido/Desig EPPGG 00000000 RH Bahia
3 01/11/2020 PRORROGACAQO DESIGNACAO EPPGG | Movimentacao Mud Orgao | Prorrogacao de Designacac EPPG 00000000 RH Bahia

L I D 4 01/11/2022 PRORROGACAQ DESIGNACAO EPPGG | Movimentacao Mud Orgao | Prorrogacac de Designacac EPPG 00000000 RH Bahia

. .« . .
[ ] D t | d d d 5 11/09/2023 MOVIMENTACAO INTERNA DE CEDIDO OU DESIGNADO (EPPGG) | Movimentacao | Mov. Inter Cedido/Desig EPPGG 00000000 RH Bahia
ata Inicial da meaiaa
) D esc r igé O 6 02/12/2023 MOVIMENTACAO DA UNIDADE AEI PARA UNIDADE ASPLAN COMO TECNICO DE INFORMATICA, PUBLICADO NO DOE 0000143698 Movimentacéo @ @

Registros por pagina: 10+~ 1-6de6

 N2da portaria
* Origem de Registro
* Opcoes
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Prontudrio - Histérico - Incluir Movimentagio

| " | " Incluir novo registro de movimentagao do servidor
Ao clicar no item "Incluir Movimenta¢ao"” no

histérico funcional do servidor, serd exibido esse

G) Atencdo! Vocé ira incluir registros manuais de movimentagdes entre unidades UEFS que ndo

menu suspenso para que insira algumas constam no RH Bahia ou no SPA-DOE.
informacdes sobre registro de movimentacao,
tais como: e et | e de portaria:

* Data de publicacao

« N2de portaria Jeseriese
* Descricao
OBS: Para cancelar deve clicar em Voltar. Para By
registar as informacdes clicar em Salvar. ( p— )
AN vl
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UEFS

UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Servidores

(% Sistema Integrado de Gestéao - RH - UEFS

« Histérico Funcional: Andre

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Prontuario - Historico - Editar/Excluir Movimentacao

Q@ coron@ ~
Ultima atualizacdo: 02/02/2024 14:00

@ INCLUR MOVIMENTAGAQ

Buscar: Descrigdo, N° de portaria ou Origem do registro Q, QU a n d O a i nCI u Séo

. ~ .
D Data inicial da medida Descrigdo N° de portaria Origem do registro Opgobes d a m OVI m e n ta ca 0 fo r fe Ita
1 01/02/2019 'WF - PROMOCAO POR DEMANDA JUDICIAL | Alteracao Salarial | Promocao por Decisao Judicial 00000000 RH Bahia d e for m a m a n u a I Se ra’
’

2 01/07/2019 MOVIMENTACAQ INTERNA DE CEDIDO OU DESIGNADO (EPPGG) | Movimentacao | Mov. Inter Cedido/Desig EPPGG 00000000 RH Bahia p OS S I’ve I ed ita’ Ia O u excl u I’
3 01/11/2020 PRORROGACAO DESIGNACAO EPPGG | Movimentacac Mud Orgao | Prorrogacao de Designacac EPPG 00000000 RH Bahia I

d.
4 01/11/2022 PRORROGACAO DESIGNACAO EPPGG | Movimentacao Mud Orgao | Prorrogacao de Designacac EPPG 00000000 RH Bahia
5 11/00/2023 MOVIMENTACAO INTERNA DE CEDIDO OU DESIGNADO (EPPGG) | Movimentacao | Mov. Inter Cedido/Desig EPPGG 00000000 RH Bahia
6 02/12/2023 MOVIMENTACAQ DA UNIDADE AEI PARA UNIDADE ASPLAN COMO TECNICO DE INFORMATICA, PUBLICADO NO DOE 0000143698 Movimentacéo @ @

Registros por pagina: 10 = 1-6ded
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[ ]
Menu: Servicos

Ao acessar a funcionalidade Servigos, sera exibido os seguintes itens abaixo, Instrucao Processual e Controle de
REDAS, onde ao passar o mouse sobre os botdes exibira uma breve descricdo do servico:

{# Sistema Integrado de Gestdo - RH - UEFS 0 Ol4, Admin e v
Ultima atualizaco: 03/06/2024 14:40

Servigos

N\
(:/

Instrugdo processual Controle de REDAS

E
1
5]
=]
0

ESCRITORIO DE
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Instrucao Processual

Ao acessar o servico de Instrugao processual, serd listado os templates de instrugcao processual, ou seja, os modelos
de documentos criados para gerar Instrugcdes processuais. Esse servico tem como objetivo criar modelos prontos para
gerar instrucoes processuais dos servidores da UEFS, otimizando tempo e maior confiabilidade.

« Tem p| ates de |nstruggo processu al B INSTRUCOES PROCESSUAIS © CRIARNOVO TEMPLATE
Colunas v Buscar Q.
D MNome do processo Qtd. gerado Versdo atual Data de criagdo Data de revisdo Opgoes

3 Incentivo por Producéo Cientifica 1 1 09/05/2024 11:45 09/05/2024 11:45 o ® @ ®
4 Levantamento de Licenca Prémio 1 1 09/05/2024 11:49 09/05/2024 11:49 ° @ @ ®
2 Contagem de tempo para aposentadoria 2 2 09/05/2024 11:14 16/05/2024 1527 o @ @ ®
&) Adicional por tempo de servico 0 1 16/05/2024 15:34 16/05/2024 15:34 ° ® @ @

Registros por pagina: 15 = 1-4 de 4
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Instrug¢ao Processual - Criacao

~« Novo template de Instrugao processual

GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA Versdo: 1.0
. ~ UNIVERSIDADE ESTADUAL DE FEIRA DE SANTANA Data: 03/06/2024
Pa ra criar um novo mo d S Io d e I n St ru gao PRO-REITORIA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

GERENCIA DE RECURSOS DE HUMANOS - UEFS/REIT/PGDP/GRH

Processual, vocé deve:
INFORMAQﬁES PARA PROCESSO
1. Selecionar o botao Criar novo template;
2. Abrira uma tela para customizar os rane T ———— | pocesson | |
campos; /&(’ |

Data de admissdo | |

3. No primeiro bloco de informacdes, devera atrcula | | rau | |
definir o nome do modelo, Assunto; Cargo permanente. | | Referéncia | |
Unidade org \ | Carga horaria [ |

Lotagéo \ | Vinculo | |

Cargo temporaric | | Data de nascimento | |
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Instrug¢ao Processual - Criacao

(% Sistema Integrado de Gestdo - RH - UEFS 0 Olé,Admine -
4. No segundo e terceiro bloco podera Anotagées no prontudrio
incluir ou excluir campos para exibir nesse ieupgss se e ®
modelo. Penalidades Administrativas @
5. Para excluir basta selecionar a lixeira em omentacses o enrr

vermelho a direita;
6. Para incluir novos, deve selecionar o
Incluir novo campo que sera exibido uma

Registros de Atos e Auséncias

listagem com busca pelo nome; LIGENGAPRENIO ®
7. Seleciona o novo campo e ele aparecera LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE ®
no mOdeIO; LICENCA PARA EXERCER MANDATO ELETIVO @

8. Apos finalizar, clicar em Salvar para
concluir a criagao.

+ Incluir novo campo -

ESCRITORIO DE
brocessos Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIG.RH Vers3o: 1.1 30




U E FS ESCRITORIO DE
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Instrucao Processual - Novo processo

L Temp|ates de |nstrugéo processua| ‘ B INSTRU(;CNJESFROCESSUAIS‘ ‘° CRIARNOVO TENPLATE
Na utilizacdo desse template criado para Colmas - Buscar Q
gerar uma Instrucao Processual, vocé deve:
ID Nome do processo Qtd. gerado Versdo atual Data de criagdo Data de revisdo ’ Opcoes
1. ESCOIher O mOdeIO q ue Sera, utll izado" 3 Incentivo por Producéo Cientifica 1 1 09/05/2024 11:45 09/05/2024. 14,45 4>° ® @ ®
2. Selecionar o botéo Criar novo processo 4 Levantamento de Licenca Prémio 1 1 09/05/2024 11:49 09/05/2024 11:49 ° ® @ @
no modelo eSCOIhidO. 2 Contagem de tempo para aposentadoria 2 2 09/05/2024 11:14 16/05/2024 15:27 ° ® @ ®

5 Adicional por tempo de servico 0 1 16/05/2024 15:34 16/05/2024 15:34 ° @ @ @

Registros por pagina: 15 « 1-4de 4
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Instrucao Processual - Novo processo

« Novo Instrugao processual

bI d h GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA Versdo: 1.0
H 1 UNIVERSIDADE ESTADUAL DE FEIRA DE SANTANA Data: 03/06/2024
.- g: s obrigatGrios: Matricula e Processo ot it
NO; INFORMAGOES PARA PROCESSO
4. Ao preencher o numero da matricula,
0s outros campos sao atualizados conforme gosunto Dighe a1  imero o procesed S
matricula do servidor; neress3 Data de admisséo
5. Verifigue se as informacgdes estao e - o
corretas e role a pagina para baixo. o o
Lotagso Vinculo
Cargo temporario Data de nascimento
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Instrucao Processual - Novo processo

tacbes no pr ario

Interrupgées de exercicio

6. Verifigue se as informacbes em

Anotag¢des no prontuario e Registros de Penalidades Adminstatvas
Atos e auséncias foram preenchidas ados sccionsts
corretamente;

7. Caso tenha alguma informacao —

adicional, podera incluir no campo texto

aberto para digitacao, Dados adicionais; =
8. Por fim, todos os dados corretos
e incluidas observacdes, podera clicar
em Salvar e serda gerada a instrucao
processual do servidor. paos aaconsl

Registros de Atos e Auséncias

INCENTIVO PROD. CIENTIFICO
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Instrucao Processual - Ver instrugoes geradas

Para visua |iZar d IiStagem d as inStrugaeS - Temp|ates de |nStrugéo processua| B INSTRUCOES PROCESSUAIS © CRIARNOVO TEMPLATE
processuais geradas tem dois caminhos:
Colunas Buscar Q,
1 * Se I e Cio n a r O b Otﬁ O In St ru coes Qtd. gerado Versido atual Data de criagdo Data de revis3o 0
. 7 . Ver processos
Processuais e sera listado todas as .
3 Incentivo por Produc&o Cientifica 1 1 09/05/2024 11:45 09/05/2024 11:45 ar e @ @

instrucdes processuais geradas;

4 Levantamento de Licenca Prémio 1 U24 11:49

09/05/2024 11:49 o @ @ @

2. Selecionar (0] bOtéO Ver processos, 2 09/05/2024 11-14 16/05/2024 1527 °®®®

Onde ira IiStar as inStrugaes geradas 5 Adicional por tempo de servico 0 1 16/05/2024 1534 16/05/2024 1534 o @ @ @
com aquele template especifico;

Contagem de tempg pasa-aps
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R — Instrucdo Processual - Ver instrugdes geradas

Filtragem avancgada Busca rapida

0 Ola, Admin d v

Uttima alizacdo: 10/06/20@4 10:47

« Instrugbes Processuais geradas Y Fujﬂ

Colunas v Buscar Q,

Ao selecionar Instru¢des Processuais = (% Sistema Integrado de Gestao - RH - UEFS
exibira a listagem de todas as
instrucdes processuais geradas, onde
sao listados todos os arquivos de
Instrucdes Processuais criados,
independente do modelo. Nessa tela
sao possiveis as seguintes funcoes:

D Nome do processo Interessado Matricula Processon® Versdo do modelo Data de criagdo Opgdes

8 Contagem de tempo para aposentadoria Cristiano Ronaldo Costa 12345678 07137292023001057458888 2 16/05/2024 15:28

1. Ocultar/exibir colunas;
2. Busca rapida por palavra-chave;
3. Exibicao de linhas por pagina;

4. Filtragem avancada;

5. Visualizar a instrucao processual;
6. Excluir a instrucao processual;

5] Incentivo por Producéo Cientifica Barack Obama da Silva 14725836 71.3541.2023.0011833-92 1 09/05/2024 11:46

Contagem de tempo para aposentadoria Whitney Houston Almeida 36258147 071.3731.2023.0011251-41 1 09/05/2024 1117

7 Levantamento de Licenca Prémio Lionel Messi Santos 87654321 071.3780.2024.0005719-09 1 09/05/2024 14:42 e @

Registros por pagina: 10

Exibicdo de linhas por pagina Visualizar Excluir
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Instrucao Processual - Ver instrugoes geradas

Ao selecionar Ver processos exibira
a listagem das instrucdes processuais
geradas do template especifico, similar
a listagem geral, porém filtrada para
exibir somente de um template. Nessa
tela sao possiveis as seguintes funcoes:

1. Ocultar/exibir colunas;

2. Busca rapida por palavra-chave;
3. Exibicao de linhas por pagina;

4. Visualizar a instrucao processual;
5. Excluir a instrucao processual;

ESCRITORIO DE

= (% Sistema Integrado de Gestéo - RH - UEFS o Ol4, Admin e -
Ultima atualizac&o: 10/06/2024 10:47

« Instrugdes Processuais geradas: Contagem de tempo para aposentadoria

Colunas Buscar Q

Nome do processo Interessado Matricula Processo n® Versdo do modelo Data de criagio Opgodes

Contagem de tempo para aposentadoria Cristiano Ronaldo Costa 12345678 0713729.2023001057458888 2 16/05/2024 15:28 e @

Contagem de tempo para aposentadoria Lionel Messi Santos 87654321 071.3731.2023.0011251-41 1 09/05/2024 1117 e @

Registros por pagina: 10 1-2de 2
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Instrucao Processual - Visualizar processo

= (% Sistema Integrado de Gestdo - RH - UEFS Q@ ccrmin@® ~
« Instrug&o processual: Cristiano Ronaldo Costa & IMPRIMR

Ao selecionar para Visualizar processo,
Ou Seja’ Ver uma instrugéo processual - GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA . .Verséo:ﬂ.D

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE FEIRA DE SANTANA ata: 11/06/2024
criada sera pos sivel ver as informa (;6 es PRO-REITORIA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

GERENCIA DE RECURSOS DE HUMANOS - UEFS/REIT/PGDP/GRH
desse documento e todos os campos
salvos, além da versao do modelo INFORMAGOES PARA PROCESSO

utilizado e data.
Assunto Incentivo por Produgéo Cientifica Processo n° 71.3541.2023.0011833-92

1° Bloco: Dados do servidor Interessado(a) Cristiano Ronaldo Costa Data de admissio | 21/1/2018

2° Bloco: Anotagdes no prontuario Matricul 12345678 Grau 3

3° Bloco: Registros de Atos e Auséncias Cargo permanente | PROFESSOR ADJUNTO_DE Referéncia .

Unidade org DSAU Carga horaria 240 horas mensais

Lotagao Departamento de Salde Vinculo Magisterio Superior - Efetivo

Cargo temporario Nao identificado Data de nascimento = 31/02/1994
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Instru¢ao Processual - Imprimir

= (i Sistema Inte Imprimir 2piginas [ olé,Admine -

Destino Salvar como PDF Ultima atualizagdo: 11/06/2024 11:45

Ao selecionar o botao "Imprimir"

Paginas Tudo = IMPRIMIR

'; i ﬂ abrird uma tela de impressdo do

e o documento conforme visualizado no

L o sistema, além dos dados

. o dnpl | M de processo sao incluidos no rodapé

& Pgksportobs | 1 a data de criagdo, usuario que criou

° . a instrucdao processual e quem
eressadote) imprimiu.

de segundo

nlan.
Salvar Cancelar
Or Ry

Cargo permanente

Unidade org

Lotagdo

Data emissdo: 11/06/2024 11:45 | Criade por: Usudrio Admin | Impresse por: Usuario Admin . I

— Rodapé da impressao
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Instrucao Processual - Edicao ou exclusao

Para Editar ou Excluir, vocé deve:

: Temp|ates de |nstrugéo processua| B INSTRUGOES PROCESSUAIS © CRIARNOVO TEMPLATE 1 ESCOIher 0 template espeCI'fICO que
coumme - . o deseja editar ou excluir;
2. Selecionar o botao:
ID Nome do processo Qtd. gerado Versdo atual Data de criagdo Data de revisdo Opgdes O Para Editar: Abriral a tela Slmilar
3 Incentivo por Producgo Cientifica 1 1 09/05/2024 11:45 09/05/2024 11°45 o @ I\/._;/' a Cria (;50 pOSSIbIllta ndo adlgéo

4 Levantamento de Licenca Prémio 1 1 09/05/2024 1149 09/05/2024 1149 o @ @ ® ou exclusao dos cam POS do
2 Contagem de tempo para aposentadoria 2 2 09/05/2024 1114 16/05/2024 1527 o @ I(/‘)I @ modelo;

o Para Exclusao: Abrira um modal
de confirmacdao da acao com
opcoes de Confirmar e Cancelar.

& Adicional por tempo de servico 0 1 16/05/2024 15:34 16/05/2024 15:34 o @ @ ®

Registros por pagina: 15 = 1-4 de 4

Obs.: Ao realizar uma edicdao, a Versao do template e Data de revisao
sao atualizadas para controle de versionamento das alteracdes e documento.
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Controle de REDAS

Ao acessar o servico de Controle de
REDAS, sera exibido na parte superior 7
cards quantitativos das contratacdes de

= (M Sistema Integrado de Gestso - RH - UEFS Q@ cranin@ ~

servidores REDA e abaixo a listagem dos ' '
- - . - - Contr0|e de Servidores - REDA B CONTROLE DOS PROCESSOS B ExceL Y FILTRAR
servidores REDA ativo e desligados para o
CO nt rO Ie . Quantitativos de Contratagdes
— ~ o (=] ©
uantitativos de Contratacoes: . . i

Q ) ¢ i ) 15 5 96 4 5 1
1- CO ntratos Com Venclmento ate 3 meses; Contratos com Contratos com Contratos Docentes Docentes Docentes Docentes

. , vencimento até vencimento até enf)errados do su.bstitutos visitantes_ até 36 visilames. ate 24 substitutos que
2- CO ntratos com Venclmento ate 12 meses; 3 meses 12 meses més vigente ativos meses ativos meses ativos s:ng;immT;

n . vigente

3. Contratos encerrados do més vigente;
4. Docentes substitutos ativos;
5. Docentes visitantes até 36 meses ativos; f— NP
6. Docentes visitantes até 24 meses ativos; oo e oo
7. Docentes substitutos que completam 72

meses no més vigente;
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Controle de REDAS

Controle dos Exportar Filtragem
processos para Excel avancada

. . ~ = (M Sistema Integrado de Gestéo - RH - UEFS \ \ Ola, Admi e -
Nessa tela principal de REDAS serao
a8

possiveis acessarem as seguintes _+ )Controle de Senvidores - REDA
funcionalidades: ;
* Controle dos processos;
* Filtragem avancada; ; () . 2. . o
e Exportar para Excel; 5 15 5 96 4 5 1

CONTROLE DOS PROCESS0S E EXCEL Y FILTRAR

Quantitativos de Contratagées

7 . . Contratos com Contratos com Contratos Docentes Docentes Docentes Docentes
L] B u Sca ra p l d a d O Se rv | d O r * vencimento até vencimento até encerrados do substitutos visitantes até 36 visitantes até 24 substitutos que
’ 3 meses 12 meses més vigente ativos meses ativos meses ativos completam 72
4 . . meses no més
e Ocultar/Exibir colunas; fined

* Detalhes do servidor;
* Visualizar salario;
* Demonstrativo de Impacto Financeiro;

Colunas Nome, CPF ou matricula ~ Q,

. . Nome CPF Matricula Data admissdo Prazo final Unidade Org Cargo porari: Justificati Tempo total Status Opgoes
* Reenviar e-mail;
V4 -
g:ﬁ:g‘;z:gida 099.555.444-33 12345678 17/03/2020 20007/2024  DCBIO ;ﬂggﬁgﬁjﬁmr{ e:ﬁ;zz;;;’:::f‘so 72 meses e @ B
op o
Ocultar/exibir .
Busca rapida
colunas

Detalhes
Saldrio
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Controle de REDAS - Filtrar e Excel
Filtrar dados

Ao selecionar a opcao de Filtro avangado, serd aberto uma tela com e e o

varias opcdes de filtragem combinadas. e
Para realizar o filtro, basta preencher os campos no pardmetro que e
deseja filtrar os servidores REDA e selecionar o botdo Filtrar. -
Para limpar os campos que estdo preenchidos, basta selecionar o botao et
Limpar. = - =
Para cancelar o filtro e voltar a lista padrao com todos os e
servidores REDAS, basta selecionar o botdao Cancelar. o ) (o

e

Data DOE por periodo de:
dd/mm/zzzz [m] dd/mm/zz32 [m]

Obs.: Ao aplicar um filtro na listagem

N° Portaria da justificativa;

dos servidores REDA e selecionar o . S
botao Excel, entao é feito o download de Aguardet e ot i
uma tabela em formato .xlsx com base no Exportando Servidores REDAS para Exce

filtro aplicado.
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Controle de REDAS - Salario

Em Salario, ao selecionar o botao o

de Saldrio no servidor especifico abrira e
uma tela exibindo o contracheque mais

recente disponibilizado pelo RH Bahia.

Matricula Nome deo Servidor Cargo Temporario

12345678 Cristiano Ronaldo da Silva Pereira FUNCAQ PROFESSOR SUBSTITUTO_40H

Refeérenci P

Descontos

Em caso de servidores REDA desligados,
Seral eXibidO as infor‘magaes Salério Base 30 dias RS 4125.72
do ultimo contracheque desse servidor.

Incentivo Prod Cientifico 10 RS 412.57
Auxilio Alimentacéo - RS 440

IRRF R$ 271.13

Mensalmente esses valores sao . L
atualizados conforme fechamento R
do ultimo més Rs 4978.29 RS 72530
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Controle de REDAS - Impacto Financeiro

Demonstrativo de Impacto Financeiro

]
a

Em Demonstrativo de Impacto financeiro, ao
selecionar o botao abrira uma tela com os campos -
de calculo de impacto financeiro do servidor,
considerando os dados do ultimo més fechado de
salario.

Detalhamento dos custos

Nome Contratado Saldrio
Cristiano Ronaldo da Silva Pereira R% 4.125,72

Por padrdo, o campo abaixo de 'Calculo de o
impacto' vem com 24 meses, porém ao ser e, s
selecionado abrird uma sele¢do, onde podera
escolher entre 1 e 72 meses como periodo de —
caleulo. S
Para imprimir ou salvar em PDF, basta selecionar o s
botdo imprimir na parte superior e configurar
impressao conforme necessidade.
Obs.: Incentivo Produgdao Cientifica nao entra

nesse calculo, somente incentivos de titulagao.
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Controle de REDAS - Reenviar e-mail REDA

Na tela inicial do Controle de REDAS,
na coluna Opcdes tem acesso a
funcionalidade de Reenviar e-mail de
vencimento de contrato REDA.

Nome, CPF ou matricula

Status

0

Vocé tem certeza que deseja enviar o e-mail referente ao professor(a)

Cristiano Ronaldo da Silva Pereira?

VOLTAR ENVIAR

Ao selecionar o botao abrira um pop-up de
confirmacdo. Essa acao enviara um e-mail
conforme o padrao do sistema informando
ao departamento do servidor que o
contrato dele estara vencendo.
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Controle de REDAS - Enviar e-mail REDA

Modelo do e-mail enviado
automatico ao atingir 90 Ol Prezadofa),

dias anterior ao vencimento do
. Informa-se que o prazo para finalizagao do contrato do(a) professor(a) REDA
Contrato do SerV|d0r- Antonio Carlos Pinto ira expirar em 90 dias. Recomenda-se que seja

verificada a situagdo e, caso seja necessaria a renovagdo do referido
contrato, que sejam providenciados os encaminhamentos necessarios.

Obs.: Esse é o0 mesmo modelo
utilizado no reenvio manual.

Justificativa atual da vaga ocupada: Aposentadoria de Jodo José da Silva.

At.te, PGDP.

Este & um e-mail automatico, por favor nao responda. Se vocé tiver alguma divida ou precisar de assisténcia, entre

em contato com a PGDP.
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Controle de REDAS - Detalhes do servidor

= (% Sistema Integrado de Gestdo - RH - UEFS e Olé,Admine -
Ao acessar os detalhes de um
servidor REDA, entdao é possivel verificar '« Detalhes do Servidor - e - |
todos os dados vinculados aquele .
servidor, subdividido em 4 abas: Dados
pessoais, Dados funcionais, Dados de

~ Cristiano Ronaldo da Silva Pereira 099.555.444-33
Contratacao e Controle de Processos.

Dados Pessoais Dados Funcionais Dados de Contratacédo Controle de Processos

oonznosr V23456789
Em Dados pessoais, as informagdes sao
todas extraidas do RH Bahia, ndo sendo e s
possivel a edicdo no SIG.RH, Casalo 1234567
apenas  atualiza se tiver alguma

Branca 1234567891011

mudanca diretamente no RH Bahia.
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Controle de REDAS - Detalhes do servidor

= (% Sistema Integrado de Gestéo - RH - UEFS 0 Ola, Admin e v

Em Dados funcionais, as informacoes
exibidas sao referentes a matricula mais

« Detalhes do Servidor ' g v | 7 e
recente, conforme nuUmero na parte o
su perior, Os cam pos que estao em cor mais Dados Pessoais Dados Funcionais Dados de Contratagio Controle de Processos
escura sao dados vindos do RH Bahia e nao
podem ser editados no SIG.RH, porém os 12345678 DEPTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
campos com fundo branco sdao editaveis, o oo et o
através do botao Editar na parte superior.
e REITORIA
Obs.: Lembrando que esses dados,
incluindo os editdveis sdo especificos da o o
matricula exibida na parte superior e caso Magiterio Suparior - REDA e
necessite visualizar outra, basta seleciona-la

001/2019 Biologia e Educacéo

no campo de matricula.
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Controle de REDAS - Detalhes do servidor

= (i Sistema Integrado de Gest&o - RH - UEFS 0 o4, Admin e -

Em Dados de Contratacao sao listados os _~_Detalhes do Servidor i - @
atos do RH Ba hia para aqUEIe SerVidor Dados Pessoais Dados Funcionais Dados de Contratagdo Controle de Processos
REDA referente a todas as matriculas e o

Edital Descrigédo do Ato Descrigdo da Medida Numero de Portaria

respectivo Edital da matricula. k .

PRORROGACAO

DE CONTRATO Prorrogacao de Contrato 13/08/2022 31/12/9999 05/07/2022 05/07/2022 11/08/2024

Esses atos sao incluidos R
automaticamente quando sao publicados
pelo RH Bahia, entdo é possivel o usuario
incluir a data de 'Prazo final' que aquele

., . . . . = (M Sistema Integrado de Gestdo - RH - UEFS @ cirmin@ - |
ato irda finalizar e por fim o sistema
calcula o tempo total daquele ato '« Detalhes do Servidor (EEIID nios - @
especifico. -
Obs.: O somatdrio do tempo total
depende do Edital da matricula, onde o

Dados Pessoais Dados Funcionais Dados de Contratagdo Controle de Processos

'igdo do Ato

WF -

Si Ste m a Se m p re CO ns id e ra O e d ita I d a ;égfgié)o ron 13/08/2022 31/12/9999 05/07/2022 05/07/2022 11/08/2024 071.3524 2022 .0015645-05
matricula mais recente. s

REDA 13/08/2021 12/08/2022 24/08/2021 24/08/2021 12/08/2022 071.3524.2022.0015645-33

Ll
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Controle de REDAS - Detalhes do servidor

Em Dados de contratacao € possivel a edicao de dois campos que sao de inclusao manual:

* N° processo SEl: NUmero em que o processo do ato foi tramitado com as respectivas pecas e documentos do
processo. Ao incluir esse numero, o sistema correlaciona com a aba 'Controle de Processos' para incluir
a Justificativa e Servidor substituido em Informagdes Adicionais.

* Prazo final: Data em que esse ato de ingresso, prorrogacao ou recontratacao foi ou sera finalizado. Ao incluir essa
data é feito automatico o calculo de tempo do ato e do tempo total;

Editar dados de Contratacao

N*® processo SEI

Prazo final
dd/mm/aaaa

VOLTAR SALVAR

50
PROCESSOS
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Servicos Controle de REDAS - Detalhes do servidor
[ 4
Informacoes adicionais -/ EDTR X
Em Dados de Contratagao, ao
selecionar o ato especifico abrird um tela WF - INGRESSO REDA
com as informagdes adicionais referente oo . | oo
esse ato. Todos os campos dessa tela
sdo editaveis e incluidos manualmente o e g comssonac o | N patar
pelo usuario e gue podera
ser utilizado na filtragem avancada [ P
conforme preenchimento.
Para Editar essas informacbes, basta PO FN
selecionar o botdao Editar na parte
superior da tela e os campos ficarao Observacao
habilitados para inclusao ou edicao.
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Controle de REDAS - Detalhes do servidor

Em Controle de Processos é possivel a inclusao e edicao de registros de processos. Para incluir um novo
registro, basta selecionar o botao Incluir e sera exibido os campos de preenchimento.

Obs.: Ao selecionar a opcao 'Nao' em Nova justificativa, o sistema busca automaticamente o ultimo
registro de informacdes adicionais e exibe em Motivo e Servidor substituido

Dados Pessoais Dados Funcionais Dados de Contratagao Controle de Processos
N° processo SEI Data de chegada do processo Tipo de processo Nova Justificativa Motivo Professor substituido Status do pedido Observagao Opgoes
071.3342.2024.0031788-07 22/07/2024 Prorrogacio de Contrato Nao Demanda SEC/ SAEB @
N° processo SEI Data de chegada d. Prazo final Tipo de processo Nova Justificativa Motivo Professor substituido Status do pedido QObservac
11141111111 111111111 22/07/2024 B 13/03/2025 Recontratacdo N&o Aposentadoria Jo#o José da Silva Em andamento Teste
. Data de cheg.. ) ) . ) ; - :
N*® processo SEI dd/mm/aaaa B3 Prazo final ~ Tipo de processo ~ Nova Justificativa ~  Motivo ~ Professor substituido Status do pedido v  Observ

@ mcLRr

< VOLTAR > SALVAR
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Controle de REDAS - Detalhes do servidor

-

Em andamento hi

Deferido a CPM

Ha uma particularidade para o campo 'Status do Pedido' onde é
possivel incluir novos tipos de status na selecao padrao. SEC/ SAEB
Para incluir, sera necessario digitar dentro do campo o nome do Na SEC
novo status que deseja e apertar o botao 'Enter' no seu

teclado, entdao esse novo item aparecera na lista e vocé podera -
seleciona-lo.

Iniciado
Em aprovacéo

Em analise

Obs.: Atencdo ao criar um novo status, pois ndao sera possivel a Em elaboracéo
Edicao do mesmo, isso ocorre porque o processo foi configurado | e refeacio
dessa maneira para garantir a integridade no histdrico dos .
registros. Status do pedico K
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Controle de REDAS - Detalhes do servidor

Editar Controle de processo

Para Editar os dados em Controle de
Processos, basta selecionar o botao
Editar e abrird uma tela com os campos
para atualizacdao, permitindo todos os
campos de acordo as respectivas
validacbes com as selecdes dos campos.

M*® processo SEI
071.3342.2024.0031788-07

Data de chegada do processo

22/07/2024

Prazo final

13/03/2025

Tipo de processo
Prorrogacéo de Contrato

MNova Justificativa
Né&o

Motivo
Demanda

Obs.: As alteracdes realizadas nos
processos vao ser replicadas na
listagem geral dos processos, logo, sera
listado o dado mais atual.

Professor substituido

Status do pedido

SEC/ SAEB M

Observacéo

< VOLTAR > SALVAR
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Controle de REDAS - Controle dos Processos

Ao acessar Controle de Processos visualizara a listagem de todos os processos criados dentro do
detalhamento dos servidores REDA. Essa listagem concentra as informag¢des dos processos e podera ter uma
busca rapida pelo nome, cpf ou matricula do servidor REDA.

(% sistema Integrado de Gestao - RH - UEFS o OlalAdmin e h

Ultima atualizagdo® 23/07/2024 08:39

+« Controle de todos os processos

Colunas - Nome, CPF ou matricula O

N° Processo SEI Unidade Responsavel Nome Data chegada do processo Data fim do centrato Tipo de processo Nova justificativa Motive Professor substituido Status do pedid

202.8857 2722 2204524~

2 gesline 20/11/2024 Recontratacdo El Aposentadoria Em andamenio

202.8857 2722 2204524-

24 gesline 20/11/2024 Recontratacdo El Aposentadoria Em andamento

202.8857.2722 2204524-

2 gesline 20/11/2024 Recontratacdo El Aposentadoria Em andamento

071.3342.2022.0031797- Prorrogacéo de

gesline 10/02/2025 Aposentadoria Em andamento
11 Contrato

071.3342.2022.0031797- gesiine 100022025 Prorrogacdo de

Aposentadoria Em andamento
11 Contrato P

071.3342.2022.0031797- s 101022025 Prorrogacéio de

Aposentadoria Em andamento
11 Contrato =

123.4567 8975 2222222-

2 rodrigo 10/07/2025 Recontratacdo El Aposentadoria Em andamento

4 >

Registros por pagina 10« 101-107de 107 ¢ < >  >|
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Menu: Dashboard

Dentro do menu n Dash board" se ra’ = (% Sistema Integrado de Gestdo - RH - UEFS @ wrin@ ~
pOSSivel ter uma visao gré fica Painel Gerencial - Dashboard J—
detalhada referente aos servidores s o Sorvitores oenios REDA
listados. O primeiro grafico traz uma
visdo quantificada das matriculas m | | N Ny n |
. . . Seé;\élr:jigcr;s Se(;\é;in(];ess EPPGG REDA Estagiarios Coen;ls\s{;ﬁgﬁio Médicos r:?niglf:ivo n.:\iu \lraarivo
ativas nas seguintes categorias: B T Zoer? s Aaminretive. || AdmRet
&
 Servidores Técnicos S
[ ] Servidores Docentes 2000 QUANTIDADEDEMATRiCLILASATIVAS POR MES MATRICULAS ATIVAS POR SEXO
e EPPGG
d R E DA 1o 1889 1886 1889

1.900

 Estagiarios
 Comissionado Sem-Vinculo I I I I I l I I I
 Médicos

e Técnico Administrativo

. .. ) OBS: Para imprimir os graficos, devera utilizar o botao "Imprimir" no
* Auxiliar Administrativo P g ) p

canto superior direito do Dashboard. Ao tomar essa acao sera gerado
e baixado automaticamente um PDF contendo todos os graficos.
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Dashboard Tipo de Graficos

Painel Gerencial - Dashboard

Téenic

Além do grafico mencionado anteriormente, sera possivel também ,{| | | |
visualizar os seguintes tipos de estratificacao: ey | J J

QUANTIDADE DE NATRIGULAS ATIAS POR MES MATRICULAS ATIVAS POR $EX0

......................

* Quantidade de matriculas ativas por més - e

* Matriculas ativas por sexo 11l

* Quantidade de admissdes totais ) | I ‘ | I | I ‘ ‘

* Top 5 das matriculas ativas por naturalidade I o
* Quantidade de desligamentos/aposentadorias totais °.

e Matriculas ativas por nacionalidade estrangeira .

* Top 15 das matriculas ativas por bairro onde mora |

e Top 3 das matriculas ativas por cidade onde mora | I e IR

* Matriculas ativas por estado civil -
e Matriculas ativas por cor ou racga

* Matriculas ativas por nivel de formacao
* Matriculas ativas por deficiéncia

JGAMENTO SAPOSENTADORIAS TOTAIS MATRICULAS ATIVAS FOR HACKINALIDADE ESTRANGEIRA
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Dashboard Modificando Visualizacao dos Graficos

MATRICULAS ATIVAS POR COR OU RAGA MATRICULAS ATIVAS POR COR OU RAGCA

@”

Para ocultar itens do
grafico, basta clicar
sobre seu nome na
legenda e seu
respectivo quantitativo
sera ocultado do grafico
de exibicdo, conforme o
grafico 2.

HEotrformede
I Parda
I Branca
I Negra
. Bescontrecide
i maamas
I Arrrerete

Néo Informado
I Parda
I Branca
I MNegra
B Desconhecido

s Sem Registro
I Amarela

Grafico 1 Grafico 2
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Dashboard Docentes REDA
= (i Sistema Integrado de Gestao - RH - UEFS O curin® ~
Nessa segunda aba é exibido um S
compilado dos quantitativos de | | Excel
, . . Painel Gerencial - Dashboard B =
professores estatutarios e substitutos
Dados dos Servidores Docentes REDA

ativos na UEFS, onde é possivel
exportar as duas tabelas para excel

no formato .xlIsx. - | 3 3
Departamento Estatutario REDAS Substitutos Departamento Estatutario REDAS Temporarios

Obs.: Professores estatutarios - . - :
em periodo de Licenca para interesse 2 g 2 0
particular sdao desconsiderados da § . i
contagem e os professores que estao e " ’ e "
em cargo comissionado B ’ B

~ . DLA 86 1 DLA 86
sao considerados o Departamento de
Origem. . .
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UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE FEIRA DE SANTANA

Nesse menu Unidades, sera listado
todas as unidades organizacionais
da UEFS importadas do RH Bahia.
As colunas pré-definidas dessa
tabela sao:

« ID

* Unidade Org.

e Descricao Unidade Org.

* Chefe Unidade Org.

* Unidade Superior

* Chefe Unidade Superior

e Sigla Unidade Org.
UEFS)

* Responsavel (Padrao UEFS)

* Opcoes

(Padrao

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

Menu: Unidades

= (M Sistema Integrado de Gestédo - RH - UEFS

Unidades

Colunas -

D Unidade Org.
1 UEFS

2 CED_UEFS
PENS.SEDIR
PENS.SRHSH
REITORIA
ADUFS
AEI
GERDES
GERSUP

SUBGERSUP

Descrigdo Unidade Org.

UNIVERSIDADE ESTAD DE FEIRA DE SANTANA

Cedidos historico

PENSIONISTA SEDIR

PENSIONISTA SRHSH

REITORIA

ASSOCIACAO DOS DOCENTES DA UEFS

ASSESSORIA ESPECIAL DE INFORMATICA

GERENCIA DE DESENVOLVIMENTO

GERENCIA DE SUPORTE

SUBGERENCIA DE MANUTENCAO

Chefe Unidade Org.

Samuel Jackson Ribeiro

Jodo José da Silva

Bruno Sebastido

Luis Viana Texeira

Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIG.RH

Unid. Superior

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

FUNDO PREV SERVIDORES BA

FUNDO PREV SERVIDORES BA

UNIVERSIDADE ESTAD DE FEIRA DE SANTANA

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

REITORIA

ASSESSORIA ESPECIAL DE INFORMATICA

ASSESSORIA ESPECIAL DE INFORMATICA

ASSESSORIA ESPECIAL DE INFORMATICA

Versao: 1.1

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS

@ cirann@ ~

B EXCEL

Buscar Q

Chefe Unid. Superior Sigla Unidade Org. (Par

Maria de Lourdes Silveira

Maria de Lourdes Silveira
Samuel Jackson Ribeiro

Jodo José da Silva

Jodo José da Silva

Jodo José da Silva
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Modificando Colunas de exibicao

Unidades B eca

Colunas - Buscar Q

Chefe Unidade Org. Chefe Unid. Superior Sigla Unidade Org. (Pa

Sera exibido essa lista de itens que
podera habilitar ou desabilitar.

Obs: Itens habilitados ficam na cor
azul.

Para editar as colunas que
deseja, basta clicar sobre a

= (% Sistema Intearado de Gestdo - RH -

0 Ola, Admin e v

botao "Colunas" e serd o

exibido uma lista de S =
colunas  que  poderd ~ R oo @
habilitar ou desabilitar na i R S S cocts
exibi Qé odo gua dro. z::zsave' (Padro UEFS) UNIVERSIDADE ESTAD DE FEIRA DE SANTANA @

Registros por pagina: 10+ 1-1det
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Busca Rapida

Unidades B BCE

Para efetuar uma busca
rapida, basta digitar a
Descricao da Unidade, ou
Chefe da Unidade, ou
algum campo que esteja
contido na tabela.

Colunas v Buscar

D Unidade Org. Descrigdo Unidade Org. Chefe Unidade Org. Unid. Superior Chefe Unid. Superior Sigla Unidade Org. (Pa

OBS: A busca e
realizada nos campos
das colunas que estao
sendo exibidas em tela.
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Exportar para Excel

Para exportar as informacdes para uma planilha do Excel, devera clicar no
botao "Excel" no canto superior direito do quadro e assim sera gerado e
baixado automaticamente um arquivo do excel, com todas as informacgodes
das Unidades exibidas na tabela.

Unidades B e
Colunas - Buscar Q
D Unidade Org. Descrigdo Unidade Org. Chefe Unidade Org. Unid. Superior Chefe Unid. Superior Sigla Unidade Org. (Pa
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Editando Unidades

Unidade Org. Descrigdo Unidade Org. Chefe Unidade Org. Opgdes

UEFS UNIVERSIDADE ESTAD DE FEIRA DE SANTANA

Editar Unidade

Para editar uma Unidade,
devera clicar no icone de
"Editar" da Unidade que
deseja fazer a edicao.

Unidade Org

UEFS

escricio Unidade Org

D
UNIVERSIDADE ESTAD DE FEIRA DE SANTANA

Chefe Unidade Org.
Unid. Superior
Chefe Unid. Superior

Sigla Unidade Org.(Padrao UEFS)

Ap0s escolher a unidade de edicao, sera exibido um menu
suspenso no qual podera editar a Sigla Unidade Org.
(Padrao UEFS) e o Responsdvel (Padrao UEFS). Para gravar
as informacdes devera clicar no botao "Salvar".

Responsavel (Padrio UEFS)

y

Busque por nome ou matricula

( CANCELAR ) SALVAR
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Menu: Perfis de Acesso

i Sistema Integrado de Gestdo - RH - UEFS Q@ wramn@ -~

L L G e e 1 U

A funcionalidade "Perfis de Acesso"
dentro do um sistema é responsavel
por atribuir diferentes niveis de
permissdes e privilégios aos usuarios, Counas  ~ Buscar Q
permitindo o controle de quem pode

Perfis de Acesso © crRer

D Nome do perfil Descrigido Opgdes
a Cessa r e q ua IS a goes p Od e m Se r 2 Visitante Usuario consultor do Sistema @ @
realizadas no sistema, ou seja, permite
. , . 1 Administrador Administrador do Sistema @ ®
personalizar os acessos dos usuarios de
Registros por pagina: 10+ 1-2de2

acordo as permissdes atribuidas ao
perfil de acesso.
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Perfis de acesso Editando Perfis

= (i Sistema Integrado de Gestao - RH - UEFS 0 Ola, Admin e -
Perfis de Acesso @ e
Editar Perfil Colunas - Buscar Q
Nome do perfi Descricia ID Nome do perfil Descrigdo Opgoes

Visitante Usugrio consultor do Sistema

2 Visitante Usuario consultor do Sistema @ @

" = 1 Administrador Administrador do Sistema @ @
Permissoes

Registros por pég|n1 10 - 12de2

[] Visualizar servidores ] Editar Perfl ] Editar prontuario [ Visualizar pronturio [ Visualizar historico de atualizacdo [ Imprimir prontusrio

[[] Visualizar historico funcional ] Exportar senvidores ] Cadastrarpapéis [ Edtar papéis ] Visualizar papéis 7] Deletar papéis [ Atriouir um perfl de acesso

[] Editer unidades ~ [7] Visualizar unidades [ Exportar unidades [ Visualizar servicos [ Visualizaratos [ Incluir novo registrodeato 7] Visualizar Dashboard

[] imprimir Dashboard [ Cadastaranexos [ ] Visualizaranexos [ ] Baixaranexos [ ] Deletaranexos [ Visualizar mural deavisos || Visualizar histérico de atualizages P a ra e d ita r u m p e rfi I )
[ 7] Visualizar templates [ ] Cadastrar templates [ Editar templates [ Deletar templates ~ d eve ré CI ica r n O I,CO n e d e

(e ) edicao do respectivo perfil
gue deseja editar.

Vocé podera editar o Nome do Perfil, a Descricao do Perfil
e quais Permissao ele tera.
Para gravar as informacdes devera clicar em "Salvar".
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Perfis de acesso . .
Criando Perfil

Perfis de Acesso

Para criar um perfil basta clicar
no botao "Criar" localizado no
canto superior direito dentro
do item de Perfis de Acesso.

Criar novo perfil

Nome do perfil Descrigao

Permissoes

[[] Visualizar servidores [ Editar Perfil ] Editar prontuario ] Visualizar prontuario [~ Visualizar historico de atualizagdo [ Imprimir prontuario

Na criacao do perfil sera necessario definir o Nome
do Perfil, uma Descricao e marcar quais Permissoes
esse perfil tera.

Apos isso devera clicar em "Salvar" para gravar as
informacdes.

[] Visualizar historico funcional ] Exportar servidores [ Cadastrar papéis ] Editer papéis [ Visualizar papéis [ Deletar papéis ] Atribuir um perfil de acesso
[ Editar unidades 7] Visualizar unidades "] Exportar unidades ] Visualizar servicos  [] Visualizar atos [ ] Incluir novoregistro de ato [ Visualizar Dashboard
[] imprimir Dashboard [ Cadastraranexos | Visualizar anexos [ ] Baixaranexos [ ] Deletaranexos | Visualizar mural de avisos [ Visualizar historico de atualizagdes

[7] Visualizar templates [ Cadastrar templat [7] Editar templat ["] Deletar templat

CANCELAR SALVAR

67

ESCRITORIO DE

PRoCESS0S Nome do Documento: MUS — Manual de Uso do SIG.RH Versdo: 1.1

PROCESSOS



4 UEFS ESCRITORIO DE
UNIVERSIDADE ESTADUAL PROJETOS E
DE FEIRA DE SANTANA PROCESSOS

Menu: Histdrico de alteragoes

= (i Sistema Integrado de Gestdo - RH - UEFS 0 Ol4, Admin e v
. . . . L Historico de alteracdes S
A funcionalidade de "Histérico de .

Alteragdoes" no sistema é projetada para Gonas -~ Pesauiser Q
registrar e manter um histérico detalhado

Agdo Descrigio da mudancga Servidor alterado Autor da mudancga Opgbes
de tOdaS as mOd Ifl Cagoes’ atual Izagoes Ou 11/06/2024 10:02 Edicdo de Ato Cristiano Ronaldo Costa usuario admin e
.~ . .
€ d |(;O €s fe Ita S em d ete rmina d 0s d d d 0 S' 11/06/2024 09:59 Ediczic de Ato Cristiano Ronaldo Costa usudrio admin e
registros ou documentos dentro do
07/06/2024 08:04 Edicdo de Ato Cristiano Ronaldo Costa usuaric admin e
. . 7 . 4 . .
sistema. Na tabela de historico sera exibido:
07/06/2024 08:03 Edicdo de Ato Cristiano Ronaldo Costa usuario admin e
~ 06/06/2024 19:16 Edicdo de Ato Cristiano Ronaldo Costa usuaric admin e
* Acao
o~ 06/06/2024 19:15 Edicdo de Ato Cristiano Ronaldo Costa usuario admin e
* Descricao da mudanca
. 21/05/2024 22:19 Edicdo de Ato Cristiano Ronaldo Costa e
* Servidor alterado
21/05/2024 22:11 Edicdo de Ato Cristiano Ronaldo Costa usuario admin e
e Autor da mudanca
~ 10/05/2024 15:51 Edicdo de Ato Cristiano Ronaldo Costa usuario admin e
* Opcoes
10/05/2024 15:50 Edicdo de Ato usuario admin e
Registros por pagina: 10 -  1-10de32 ¢ < > >|
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Filtrar servidor alterado

-"-' Sistema Integrado de Gestédo - RH - UEFS

9 0la, Admin e v

Histérico de alteragdes

Y FLRAR

Colunas Pesquisar

Q

Agdo

Descrigdo da mudanga Servidor alterado Autor da mudanga

Entao

abrira uma pequena
janela que possibilitara fazer uma busca __—
pelo nome do servidor e seleciona-
lo, apds escolher, deve selecionar
o botao Filtrar.

Para exibir somente um
servidor alterado especifico,
deve selecionar o botao Filtrar

Filtrar dados

/ Servidor publico da UEFS

Busqgue por nome de Servidor.

< CANCELAR ){

LIMPAR

) FILTRAR

ESCRITORIO DE
PROJETOS E
PROCESSOS
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Histdrico de alteracdes

Detalhes da Alteracao

= (% Sistema Integrado de Gestéo - RH - UEFS Para  visualizar  detalhadamente
uma alteracao, basta clicar no botao
Ver detalhes da coluna Opcdes e sera
exibido os detalhes dessa alteracao.

h = 7 s’
& _/Detalhes da alteragao Nesse detalhamento sera possivel
ver:
Usuario agente Usuario alterado Acgéao Data e hora da agao
usuario admin Carlos Edigdo de Contato 02/02/2024 14:47 o US ué rio age nte
e Usuario alterado
L ~
Valores anteriores Valores novos Acao 5
Curriculo:  hitps://www.laties.com Curriculo:  hitps://www.laties.com ’ Data e h ora d dad (;a o)
Telefone responsavel: Nao informado Telefone responsavel: (77) 98763-2566 ° Va IO res ante ri ores ( N ome
I

Responsavel: Nao informado Responsavel: Jodo José da Silva

Descricdo, Extensao e Usuario)
* Valores Novos
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Obrigado!

UE FS ,7 ESCRITORIO DE

Agradecimentos

Agradecemos por utilizar o Sistema de Recursos
Humanos da UEFS. Esperamos que este manual
tenha sido util e que vocé se sinta confortavel em
utilizar todas as funcionalidades que o sistema
oferece.

Suporte Técnico

Caso vocé encontre qualquer dificuldade ou tenha
duvidas adicionais, nossa equipe de suporte esta a
disposicdao para ajudar. Por favor, entre em contato
através do nosso canal:

E-mail: eppsuporte@uefs.br

— ’/ ESCRITORIO DE
PROJETOS E

/
V' processos

Feedback

Sua opinido é muito importante para nos. Se vocé
tiver sugestdes para melhorar este manual ou o
sistema em si, por favor, avalie em conjunto com a
PGDP e solicite através de SGP (cdu.uefs.br).

Atualiza¢c6es do manual

Este manual serd atualizado periodicamente para
refletir quaisquer alteracdes no sistema. Certifique-
se de verificar regularmente por atualizagdes.

Versao do documento: 1.1


https://cdu.uefs.br/app/user/services/sgp/projects
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