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Efetuando Login

1. Acesse a URL desejada acrescentando

“/user.php” ao final. Exemplo: Login no sistema

degustacao.exemplo.uefs.br/user.php

Usuarig: | usuario’

2. Na area “Login do sistema” preencha SEng.
com os dados do usuario de acesso que ﬁ
foi fornecido pela AEl;

3. Clique em “Entrar” ou pressione a tecla
“Enter” para efetuar o login.



Pagina de Administracdo do Site

d  Vocé sera direcionado para uma pagina
semelhante a esta:

Aces Preferéncias Médulos Blocos Usuarios Ferramentas Ajuda Ola adminXoops
Bem vindo a drea administrativa do site! Ajuda, Suporte e Manutengao
Mesta area vocd consegue editar, atualizar, modificar e publicar contelddos com autonomia, independéncia e agilidade. Para navegar utilize Caso encontre alguma dificuldade ou duvida na hora de publicar um conteudo, acesse a pagina de ajuda pela barra de
a barra de menu localizada na parte superior do site. navegacéo
L
. =
o [ch - (N | Havendo necessidade de Suporte, entrar em contato com a Secretaria de Comunicagédo Social - SECOM.
- i o O
¢
& Lembre-se de colocar descrigdo nas imagens.

[ CELEPAR Informafica do



Menu de Administracao

A Temos no Menu as opcaoes:
[ Acdes: Links diretos para “Administracao”, “Seu Site”, “Site do Governo” e “Logout (sair do
sistema)”;
Preferéncias: Configurac8es especificas do site
Modulos: Insercdo e geréncia das partes que apresentadas no site
Blocos: Geréncia das partes que compdem o tema do site
Usuarios: Informacdo e geréncia dos usuarios (Administradores) do site
Ferramentas: Conteudo dos temas utilizado pelo xoops
Ajuda: Ajuda por parte da SECOM (distribui o tema);

I S W Wy Wy N

Acoes | Preferéncias =~ Modules = Bloces = Usuarios ~ Ferramentas | Ajuda



Inserindo Paginas

1.

2.

Selecione no menu inicial o icone
“Mddulos”;

Coloque o cursor (seta) sobre “Paginas”
e clique em “Inserir”;

No campo “Titulo”, preencha com o
titulo desejado;

Em “Categoria”, seleciona a categoria da
pagina;

Em seguir selecione quais usuarios
poderdo ver essa pagina. Se deseja que
todos vejam selecione a op¢ao “Marcar
Tudo”

O campo texto é opcional, preencha se
houver necessidade.

OBS: AS INFORMACOES QUE CONTENHAM

UM ASTERISCO(*)

NAO PODEM FICAR

VAZIAS

Bem vindo a are:

Nesta area vocé con:
& barra de menu loc:

\ 1)

4

47

ncias | Modulos | Blocos | Usudrios | Ferramentas

Ajuda

Administracio

Agenda de Evenlos
Audio/Video 2.0
Destaques

Dicas do Sistema
Fale Conosco

FAQ

Galeria de Imagens
Infarmacbes do Usudrio
Menu

Modulo Capicha
Monitoracéo de Logs
Noticias

Paginas

protector

Xoops Care

Inserir
Editar

Gerenciar

Marcar Tudo

(ECHeTe B2y B L4 BB E &0 > A

e alsimmE s irome

Categorias

Permissdes

S Com autonomia, indepe

B &iB 1 U & x 2




Agdes | Preferéncias Modulos | Blocos | Usuarios | Ferramentas | Ajuda

Administracio

[ ] V4 [
Bem vindo a are
Agenda de Eventos
Mesta drea vocé confl Audio/video 2.0 s com autonomia, inder
a barra de menu loc
Destaques

L4 Dicas do Sistema

] _ Fale Conosco
Jife 7 FAQ

- Galeria de Imagens
*

+

Informacdes do Usuario

d  Selecione a opg¢do “Modulos”, guie o "
cursor (seta) até “Paginas” e selecione a

Monitoragio de Logs:

Noticias

Opgéo “GerenCia r"; Paginas

protector

Inserir
Editar

Xoops Care Gerenciar

1. Editando uma pagina
a. Clique no icone Editar, representado por o
um lapis;
b. Altere as informacdes que deseja e
cliqgue em “Alterar”.

ASTERISCO(*) NAO PODEM FICAR VAZIAS

1-6de6 sg v | itensporpagina  Pdgina 1 de 1 Primeira Anterior  Proxima Ulima | Irparaa pagina: 1 ¥
X D Titulo Cateqoria A Grupo de Usuérios  Editar Excluir
: 2 o | il
2. Excluindo uma pagina
Visitante
H i H 1 Docent Geral Administrach 2
a. Cligue no icone Editar, representado i

Noticias

pelo ”X"; Visitante
b. Confirme a escolha clicando em “Ok".



Criar Menu

Selecione a opg¢dao “Modulos”, guie o
cursor (seta) até “Menu” e selecione a
op¢ao “Gerenciar” ou “Editar”;

Em “Menu Lateral”, clique “Inserir” para
criar um novo submenu deste.

No campo “Nome” preencha com nome
do Menu desejado;

Associe uma URL no campo “Link” ou
associe a uma das paginas criadas;
Selecione a qual dos grupos deve ser
exibido em “Exibir aos grupos”, se
deseja que sejam todos, marque a
opc¢do “Marcar Tudo”;

Se necessario, selecione os demais
itens, caso contrario clique em gravar.

Meodulos Blocos Usuarios

Ferramentas

Ajuda

Administracio

Agenda de Eventos
Audio/Video 2.0
Destagues

Dicas do Sistema

Fale Conosco

FAQ

Galeria de Imagens
Informacdes do Usuario
Menu

Maodulo Captcha

Monitoracdo de Logs

| Permisstes

Gerenciar

Inserir

Editar

Nome | Reconer tudo
- Menu Lateral

Inicio

»

Propriedades

i

Inserir  Editar  Excluir
s 4 A
& 4«

Nome

Link

ou selecione a pagina | Nenhum

Exibir aos grupos | Adminisirador

Administrador do Site

Noticias
Visitante

Abrir em nova Janela
Ezxibir no “portal em um cligue”

Ordem [z

¥ | (filtro por categoria | Tedos

¥ Marcar Tudo

il

Clique para selecionar arquivo



BamMindoasme Agenda de Eventos »
Mesta area vocé con AudioNideo 2.0 p PS cOm autonomia, indepe
a barra de menu loc: Bt ,
b Dicas do Sistema 3
- Fale Conosco »
Selecione a opc¢dao “Mddulos”, guie o )| '
T my Galeria de Imagens »
cursor (seta) até “Menu” e selecione a < | —
Opgéo “GerenCiar"; z:::ln‘)ra(:;zzt‘;TLngs : ::::rr
1. Editando um Menu s o B
a. Clique no icone Editar, representado por — i
um lapis;
b. Altere as informacdes que deseja e clique
em “Alterar”.
2. Excluindo um Menu
a. Clique no icone Editar, representado pelo =0
uxn. - Menu Lateral }E J ﬁ
b. Confirme a escolha clicando em “OKk”". " 097 (& hy
3. Designando Submenu 5 LL
Dques? 4 L “‘
a. Com o mouse, arraste o submenu ‘ v LR
Docantzs ‘ m L _‘ ﬁ

desejado para cima do menu que deseja;

b. Para desfazer, arraste o submenu para a
esquerda, de forma que este se alinhe
com 0s outros menus



Destaques
/

Sites do Governo  Transparéncia  Ouvidoria Geral  Acessibiidade  Redes Sociais Governo sigiish | aspafiol @l /

o

TR

LETRAS

acesso ... .oo:
Sinformase O que voc

Roticias

INiCIO
g Seis bases comunitarias de Salvador e RMS recebem o SAC Movel

PLANO DE ENSINO

FLUX A DO CUI

L EotenAHIA Laterais 195x60

MATRIZ CURRICULAR lagao Estadual

CORPO DOCENTE

Destaques Texto :
RECURSOS DISPONIVEIS

y i ' L \ 3 ] i
CRITERIOS DE A\a’r’kLlA!;}"‘\D = = ) -] -~ 3
¢ 2= b mm | Tran. éncia Bahia
Transparé

O -
|\ DidrioOfidal
versdo digital

d:gka»

SEPROMI

[Fosefaz

exPrEssosA @D

A Base Comunitéria de Seguranca de [tinga, em Lauro de Freitas, Regifo Metropolitana de
Salvador (RMS), foi a primeira a contar com o SAC Movel. Leia mais »»

Governo lanca projeto de
prevencao & violéncia contra a
juventude negra




Inserindo Destaques Imagem

1.

Selecione a opg¢dao “Modulos”, guie o
cursor (seta) até “Destaques” e selecione
a opcao “Inserir”;

Selecione a “Categoria” que deseja
inserir e em “Tipo de Destaque”
selecione a op¢ao “Imagem?”;

Escolha a imagem que deseja inserir
(respeitando a resolucdo informada na
“Categoria”) e cliqgue em “Escolher
arquivo” ou preencha com a URL caso
tenha o “Enderec¢o da Imagem”;
Preencha a “Descricao da Imagem”,
informando uma informacao referente a
imagem;

ias | Modulos | Blocos | Usuarios | Ferramentas | Auda

Administracio

Bem vindo a dre
Agenda de Eventos

Nesta area voeé confl Auionviden 2.0
enulo
Destaques

Dicas do Sistema

B Fale Conosco
- @
® 4 FAQ
* g Galeria de Imagens

Informagbes do Usudrio
Menu

Médulo Capteha
Monitoracao de Logs
Noticias

Péginas

protector

Xoops Care

Tipo de Destaque

Destague Imagem

Imagem**

Endereco da imagem** [

Descricio da Imagem* |

Link

Afribuir link para a pagina
Largura da imagem*
Altura da imagem*

Abrir na propria pagina ?

‘=Requerido **=Requerida uma das opghes

Categoria® | sekcion v|
Orde |Banﬂer-Cabega\ho?25190 ‘
) | Destague Principal
Tipo de Destaque |DestaquesTexto ‘
| Empresas Vinculadas
Laterais 195460
| Redes Sociais |
Imagem* |R0\ames195x195 Juivo selecionado

| Escolher arquive | Nenhum arquive selecionade

ex: hitp:/iwww.pr.gov.brilogos/celepar.gif

ex: hitp:iiwww.pr.gov.br/



Inserindo Destaques Imag

5.

Se necessario atribua a esta imagem
uma URL para ser redirecionado caso
cligue na imagem (Opcional);

Selecione a opcdo “Abrir na prépria
pagina?”’ caso ndo queira que uma nova
aba do navegador seja aberta para a
URL cadastrada anteriormente
(Opcional);

Conclua a insercdo clicando em
“Gravar”,

Em

Agées | Preferéncias

Modulos | Blocos | Usu

Administracio

Bem vindo a dre

Nesta drea vocé con|
abarra de menu loc

Agenda de Evenios
AudionVideo 2.0
Destaques

Dicas do Sistema

Fale Conosco

FAQ

Galeria de Imagens
Informagbes do Usudrio
Menu

Médulo Capteha
Monitoracao de Logs
Noticias

Paginas

profector

Xoops Care

Tipo de Destaque

Destague Imagem

Endereco da imagem** [

Imagem**

aaaaa Fi 1t Ajud,
» s com autonomia, inde
3 Inserir
3 Editar
3 Gerenciar
» | categorias
(S Inserir Destaque
I Caegoi”  Sekeine J
, Ordem | Eanner - Cabesaho 728650 ‘
' . | Destague Principal |
Tipo de Destaque |DestaquesTexto ‘
| Empresas Vinculadas
Destaque Imagam Laterais 195160
. | Redes Sociais |
Imagem |R0\amgs195x195 Juivo sekecionado

®' Imagem Texto

ex: hitp:/iwww.pr.gov.brilogos/celepar.gif

Descricio da Imagem* |

Link |

Afribuir link para a pagina

Largura da imagem* |

Altura da imagem*

Abrir na propria pagina ?

ex: hitp:iiwww.pr.gov.br/
| Menhum bl
px

px

‘=Requerido **=Requerida uma das opghes



Inserindo Destaques Texto

Selecione a opg¢dao “Modulos”, guie o
cursor (seta) até “Destaques” e selecione
a opcao “Inserir”;

Selecione a “Categoria”
inserir e em “Tipo de
selecione a opc¢ao “Texto”;
Em “Texto” insira o conteudo que deseja
ser apresentado;
Conclua a insercao
“Gravar”,

que deseja
Destaque”

clicando em

es | Preferéncias

Bem vindo a dre

Nesta drea vocé con|

Modulos | Blocos.

Usuarios

Ferramen

tas

Administracio

Agenda de Evenios
AudionVideo 2.0
Destaques

Dicas do Sistema
Fale Conosco

FAQ

Galeria de Imagens

Informacées do Usuario

Menu
Modulo Captcha

Monitoracao de Logs

Noticias
Paginas
profector

Xoops Care

Tino de DESIEIE () magen ® Texts

Destaque Testo

Tedo"

Destaque Imagam

Categonia®
Orcem

Tipo de Destaque

Imagem**

RBEHIIBRBRE v ALY BB 1 U=
-]

Selecione
Banner - Cabegaho 72830 |
Destaque Principal
Destaques Texto

Empresas Vinculadas

Laterais 105460
Redes Sociais

Rolantes 195113 Juivo selecionado

AP RODES

| Gravar | | Liwpar |



Acbes Preferéncias Médulos Blocos Usuarios Ferramentas Ajuda

Administracéo

Bem vindo a are

L4 , L4 Agenda de Eventos
n S e r | n 0 0 tl [ | a S Nesta drea vocé con & dionvideo 2.0 s com autonomia,
a barra de menu loc
Destaques
Dicas do Sistema
- Fale Conosco
el
‘J FAQ
s Galeria de Imagens
leci do “Mébdulos” ' s do Usus
1. Selecione a opcao odulos”, guie o 7| wormagoes aousuano

ficardo menores e MEny

cursor (seta) até “Noticias” e selecione a

Monitoracdo de Logs

¥ vy ¥ v vy v v v v v v v v v v

opgao “Inserir”; b -
2. Preencha as informacdes de “Titulo”; oo o e
3. Em “Escopo” faca um resumo sobre o e

conteldo da noticia;

Tipo | Noticia
ASSUNO * | Noticias ¥

Titulo ™

E noticia em destaque? (@ sim MNio

Escopo (resumo da noticia)

OBS: As informacoes de “Tipo”, “Assunto” e
“E noticia em destaque?” ndo devem ser
alteradas;



Inserindo Noticias

4. Insira o conteudo da noticia em “Texto
complementar”, este deve ter a
postagem completa com todas as
informacdes desejadas;

Texto complementar (noticia completa)

Bt @B i) B BB E S o 4GB 2y e i

‘ @ B 4 :i[S [ = & Fomatagio ~: &=




Inserindo Noticias

5. Para concluir a insercdo, selecione a
opcdo “Aprovar” e clique em “Enviar”;

6. Caso tenha extraido o conteudo de
algum site ou livro e deseja colocar a
fonte, preencha “Fonte do Artigo”;

7. As demais informag¢des ndo precisam
ser alteradas;

Noticias relacionadas

Fonte do Artigo

Vincular album?

Vincular audio?

Vincular video?

Selecionar arquivo

Opees

Assunto | - v Uttimos| v || dia(s) ¥ |Ulimas|s0 ¥ |noficias

* Moticias organizadas por seu respectivo campo ordem.

Ultimos| v || dia(s) v |Ultimas|so v |galerias
Categoria | ---- v |Uttimos| v ||dia(s) ¥ |Ultimos|s0

Categoria | ---- v |Utimos| v || dia(s) ¥ |Uitimos| 50

| Escolher arquive | Menhum arguive selecicnade

Tipos de arquivos permitidos no upload

-imagefpeq

-image/png

¥ Aprovar
Definir data/hora para publicacéo

Definir data/hora para publicacio DDMMALLA 12:40 ¥
Definir datafhora de validade

Definir datathora de validade | DD/MMARAA 12:40 ¥

| Visualizar || Enviar |

¥ | dudios

¥ |videos



Inserir arquivo (ou URL) na Noticia

InserirIEdltar Hlperllnk

1. Coloque uma palavra para definir como S N e Ty A e BeB (&0
“Link” no campo “Texto complementar” ;_l% $A0 =9 2l
e selecione-a;

2. C(Clique no botdao  “Inserir/Editar

Hiperlink”;




Inserir arquivo (ou URL) na Noticia

3. Uma nova janela (semelhante a que esta abaixo) abrira;
4, Caso deseje colocar uma URL da web, insira-a no campo “URL do hiperlink”;
5. (Caso deseja inserir um arquivo do seu computador, clique em “Localizar no Servidor”;

Hiperlink
Informagies do hiperdmk Informacgies de desting
Tipo de hiperlink
LIRL -
Protocolo URL do hipedink
http X

ou selecione uma pagina € cliqus em "Atribuir ao link’
-- Ezcolha uma Categona — ¥
v

| Atribuir ao link |

Localizar no Servidor

oK | [ Cancelar |




Inserir arquivo (ou URL) na

6.

Caso seu arquivo ja esteja no servidor
basta clicar nele;

Se for necessario inserir um arquivo,
cligue em “ Escolher arquivo”;
ldentifique o arquivo que sera enviado e
clique em “Abrir”;

Para concluir a insercdao no servidor,
cligue em “Carregar” e para criar a URL
(ou escolher o arquivo) realize o “passo
6"

Tipo de arquivos
Arguivo

Tipo de arquives
Arquive

Noticia

o & Disponivel no servidor

(1 Docs
rlacap de inscritos & PIBID. mv!

163KB




Inserir arquivo (ou URL) na Noticia

10. Apdbs selecionar o arquivo, a janela
solicitando a URL voltara ja preenchida;
11, Para concluir, clique em “OK". | Hiperlink

Informacbes do hiperiink  Informacdes de desting
URL do arquivo no servidor

Tipo de hiperl
UJRL A
Protocolo LURL do hipedink
hitplif v degustacac pppg.uefs br'arquivos/File/relacac_de_inscrtos_e_convocacao_PIBID pdf

ou selecione uma pagina e cligue em "Atribuir ao link’
— E=colha uma Categornia —

Atribuir ao link

Localizar no Servidor

0K | [ Cancelar |




Inserir Imagens em Noticia

Ap6s a noticia estd devidamente cadastrada; Iremos criar um “Album de Imagens”;
Selecione a op¢do “Modulos”, guie o cursor (seta) até “Galeria de Imagens” e selecione

Apdes

Noticias Adminil

| Inserir

Preferéncias

a opcao “Eventos”;

Preencha os campos “Titulo” com um nome referente ao Album que sera criado;

Em “Categoria” selecione Notic’

na opc¢ao “Publicar”;
Proximos campos sao opcionais;
Clique na opc¢ao “Gravar”;

Modulos Blocos Usuérios Ferramentas = Ajuda

Administragdo

Agenda de Eventos

Editar suntos Permisses

AudiofVideo 2.0

Destaques

Dicas do Sistema
Fale Conosco
FAQ

Galeria de Imagens

Infarmagdes do Usuario

Mari

¥y ¥ v v v ¥ v v v

Eventos

Imagens

Inearirimanans am nts

Titulo *

Categoria *

Publicar

Data/hora publicagdo

Descricio

Miniatura

Naoticias relacionadas

Naoticias El
¥l sim
11102016 11:1[r]
P
Ultima envia[=]
Assunto | - [=]lUttimos| [+]] dia(s)[=] Ultimas| 50

* Noticias organizadas por seu respectivo campo ordem.

| Gravar | [ Limpar

[=] noticias



Inserir Imagens em Noticia

1. Ap6s o “Album de Imagens” est4 devidamente cadastrado; Iremos inserir imagens;

2. Selecione a opc¢do “Mddulos”, guie o cursor (seta) até “Galeria de Imagens” e selecione a
opcao “Imagens”;

3. Preencha o campo “Descri¢cao” com informacdes sobre a imagem;

4. Em “Categoria” selecione Noticias e em “Evento” selecione o “Album de Imagens” criado
anteriormente; -

5. Clique em Escolher arquivo”, pet
imagem que sera enviado e clique em “Abrir”; o y

6. Clique na op¢ao “Gravar”; = =

/. Parainserir novas imagens repita os passos 2 ao 6; egens | [Nofes T ticar oveios e paonoie g fiioeote

Evento * | [ Selecione [

'

Apdes Preferéncias Maodulos Blocos Usuérics Ferramentas Ajuda
T = Arquivo da imagem [ Escolher arquivo | Menhum arquivo selecionade
Administracao
Alencio: N3o sera a uivo com espago em branco ou acento no nome
Agenda de Eventos L Tipo arquivos permitides no upload
Audiofvideo 2.0 » SImEciig
- image/gif
Destagues r - image/jpeg
- image/png
Dicas do Sistema 3 - imageiff
- imagetif
Fale Conosco 3 =
FAQ 3 Ordem  [1000
Galeria de Imagens » | Eventos Palavras-chave
Infarmagdes do Usuario r||| Imagens Outras informagdes
Menu * [ Inseririmagens em lote =
Gravar | [ Limpar |
KAAAUlA Damtakha  a B fathmariae




Inserir Imagens em Noticia

1.

W

ApOs inserir todas as

noticia;
Selecione a opc¢ado “Modulos”, guie o cursor (seta) até “Noticias” e selecione a opc¢ao
“Gerenciar”;
Identifique a noticia que deseja vincular e clique no icone de “Editar”;

Na tela de edicdo em “Vincular Album” selecione “1” e nos resultados clique no “Album de

Imagens” criado anteriormente;

imagens; Iremos vincular nosso “Aloum de Imagens” a nossa

Clique na opc¢do “Enviar”;

Apdies | Preferéncias

Modulos | Blocos | Usudrios

Administragao

Agenda de Eventos
AudioNVideo 2.0
Destagues

Dicas do Sistema
Fale Conosco

FAQ

Galeria de Imagens
Informacdes do Usuario
Menu

Madulo Captcha
Monitoragdo de Logs
Noticias

Paginas

orotector

»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»

Ajuda

10M10/2016 17:10

0

0

Vincular album?

Inserir
Editar

GSerenciar

Publicada em

111042016 11:10

Leituras Editar Excluir
¥
h -

Ultimos | 1 [w]| dia(s)[=] Ultimas | 50 [+] galerias
Resultados:

album teste 1 (13) 11/10/2016 11:10

e ddataiiuvia ue valiuau

Wisualizar Enviar



