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SISTEMA DE VACINAÇÃO 

Perfil: Coordenador de Colegiado 

DATA: 02/02/2022 
 
 

a) Os coordenadores de colegiado irão receber um email com o link e as credenciais do 
sistema. Verifique a caixa de spam caso o email não esteja em sua caixa de entrada: 

 
b) Segue email demonstrativo: 

 
Acesse o sistema clicando no link ou copiando e colando em seu navegador. 



 

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE FEIRA DE SANTANA 
  

Autorizada pelo Decreto Federal nº 77.496 de 27/04/76 
Reconhecida pela Portaria Ministerial nº 874/86 de 19/12/86 

Recredenciada pelo Decreto nº 9.271 de 14/12/2004 
Recredenciada pelo Decreto nº 17.228 de 25/11/2016 

 

AEI – Assessoria Especial de Informática 

Av. Transnordestina, S/N – Novo Horizonte. CEP: 44036-900 – Feira de Santana – BA 
Tel.: (75) 3161-8080 / 3161-8079 

 
 

c) Ao acessar o sistema, insira o login e senha de acesso enviados por email: 

 
d) Selecionando o menu lateral esquerdo, “Listagem”, serão exibidos todos os estudantes 

vinculados ao colegiado do coordenador: 
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e) É possível buscar o estudante no campo “Pesquisar” pelo nome/sobrenome, CPF ou 

matrícula. É possível também utilizar este campo para buscar por todos os estudantes 
com situação “Pendente”, por exemplo: 

É possível digitar parte do nome, CPF ou matrícula para fazer a busca caso seja necessário. 
 

f) Na coluna “Situação”, é possível verificar o status de cada estudante. A situação 
“Pendente” indica que o coordenador ainda não realizou ações neste estudante: 

No sistema haverá legendas de cada Situação / Envio. 
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g) Na coluna “Envio”, é possível verificar se o estudante: enviou a documentação ; não 

enviou a documentação ; ou se ele enviou e foi homologado : 

 

h) Pressionando a lupa  na coluna “Ações”, o coordenador pode visualizar as 
informações e o comprovante enviado pelo estudante, para posteriormente homologá-lo: 

 
Adicione alguma observação se necessário e pressione um dos botões de homologação. 
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i) Finalizando as homologações, o coordenador pode emitir o relatório final dos estudantes 
nos formatos Excel, PDF ou CSV, seguindo os passos a seguir. É de extrema 
importância que o coordenador selecione TODOS em “Exibir resultados por 
página” antes de emitir o relatório. Desta forma, o relatório estará pronto para ser 
enviado ao DAA: 

 
j) Na opção “Visibilidade da Coluna”, é possível escolher as colunas que irão ser exibidas 

na tela do sistema e que aparecerão no relatório depois de emitido: 
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k) Pressione a opção desejada para geração do relatório: Excel, Imprimir (PDF) ou CSV: 

 
 
 

l) Segue exemplo de relatório em Excel (planilha): 

 


