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1. APRESENTACAO

Esta cartilha se aplica a versao 2.3.5 do SOAC (Sistema
Online de Acompanhamento de Conferéncias) ou originalmente
denominado OCS (Open Conference System) sendo, prioritariamente,
direcionada aos membros da comissao organizadora de conferéncias
académicas. Aborda as principais tarefas apoiadas pelo SOAC/OCS no
acompanhamento de eventos cientificos. Sao tratadas as atividades
de configuracao do portal de eventos, a criacdo de um evento, a
criacao de uma edicao do evento, a recepcao de trabalhos, avaliacao

por pares, publicacao de anais e recursos de pos-publicacao.
A cartilha esta organizada da seguinte forma:

e Apresentacdo e fundamentagao;
e Configurando uma conferéncia;
e Uso na conferéncia agendada;
e Recebendo submissdes;
e Avaliacdo por pares;
e Preparagdo do documento;
e Publicando uma conferencia;
Assim, sao abordados todos os aspectos necessarios a boa

utilizacao do SOAC/OCS, de modo a possibilitar o gerenciamento



de diversas etapas de um evento cientifico utilizando este software.
Para um conhecimento amplo do SOAC/OCS, recomenda-se a leitura
sequencial desta cartilha; para esclarecer um ponto especifico, pode-
se lera secao desejada, pois o0 manual foi planejado para essas duas

formas de consulta.

1.1 EVENTOS CIENTIFICOS

Os eventos cientificos sdo partesimportantes nadisseminacao
da informacao cientifica, que para algumas disciplinas sao partes
intermediarias na disseminacao da informacao, mas que em outras
sdao os canais preferenciais. Independentemente da disciplina pode-

se afirmar que:

e para modelos tradicionais de comunicacao cientifica, os eventos
sdo processos de disseminac¢do intermediarios, por abranger um
publico restrito, ou seja, aquele que participa ou tem acesso as
publicacdes do evento;

e modelos mais atuais, contemplando a internet, igualam a publica-

¢do de resultados de pesquisa em eventos a publicagdo em perié-



dicos, pois sdo avaliados pelos pares e permitem acesso via web,
podendo abranger um publico maior;

e as engenharias e medicina, pela caracteristica mais técnica, tem
nos eventos seu canal principal de disseminacdo de resultados
de pesquisa, pois, em muitos casos, requerem demonstracao ou

rapidez na disseminacao do conhecimento.

Assim, independentemente do tipo de evento (congresso,
conferéncia, seminario, encontro etc.), revela-se a importancia dos
eventos cientificos na disseminac¢ao da informacao, principalmente
pelas possibilidades que a tecnologia tem ofertado. Transmissdes
dos eventos via Web tém cada vez se tornado mais comuns, anais
sdao publicados de forma aberta na internet, e novas modalidades de
apresentacao de trabalhos tém transformado os eventos em locus

especial para a disseminac¢do da informacao.



1.2 DESCRICAO DO SISTEMA

O SOAC/OSC é uma ferramenta de gerenciamento de
eventos, que permite criar um portal de conferéncias. Eventualmente
este portal pode englobar apenas uma conferéncia ou congresso
académico, entretanto estda mais voltado a ser empregado na
estruturacdo de um portal institucional. Com isso pode facilitar
uma instituicao agregar todos os seus eventos em um unico portal,
apresentando economia em manutencao de paginas de eventos. O

SOAC/OCS possibilita os seguintes procedimentos:

e compor e enviar chamadas de trabalhos;

e Qaceitar artigos e submissdes de resumos eletronicamente;

e permitir a autores editar e revisar trabalhos enviados;

e publicar anais de conferéncias e trabalhos em um formato pes-
quisavel;

e enviar e-mails;

e registrar participantes;

e integrar discussdes on-line pés-conferéncia.



O SOAC/OCS pertence a familia de softwares mantidos pelo
Public Knowledge Project (PKP) e uma grande comunidade mundial,
voltados a disseminacdo da informacao cientifica. Com o Sistema de
Editoracao Eletronica de Revistas (SEER)/ Open Journal System (OJS)
e 0 Open Monograph Press (OMP) forma uma triade que contemplam
todos os canais de disseminacao da informacao cientifica, artigos de

eventos, artigos de periédicos e obras monogréficas.

O SOAC/OCS, SEER/OJS e OMP compartilham funcées
préximas, diferindo do tipo de publicacago. Em todos os casos
estdo fortemente relacionados ao Movimento de Acesso Aberto ao
conhecimento cientifico (Open Access). Para os Arquivos Abertos,
essas trés ferramentas implementam o protocolo Open Archives

Initiative — Protocol Metadata Harvesting (OAI-PMH).

O SOAC/OCS, SEER/OJS e OMP sao softwares livres, de
codigo aberto, desenvolvido com a linguagem de programacao PHP,
utilizando banco de dados MySQL. Tornam-se, assim, ferramentas
apropriadas a utilizacao por instituicbes de ensino e pesquisa, por
alinhar-se a denominada filosofia livre, que contempla software e

acesso livre ao conhecimento cientifico.



1.3 ESQUEMA DE FUNCIONAMENTO

O esquema mais amplo para o qual o sistema foi planejado
consiste em um portal institucional, a partir do qual sdao criadas as
conferéncias. Cada conferéncia possui suas edicdes, sobre as quais
ocorremachamada e oenviodetrabalhos, oregistro de participantes,
a publicacao de anais, entre outras agdes tipicas de congressos ou

eventos académicos. A figura 1 ilustra essa estrutura.

Portal Institucional
de Eventos

N\

ConferénciaY Conferéncia X
Conferéncia Conferéncia Conferéncia
Agendada 2008 Agendada 2009 Agendada 2010
Cronograma Inscricbes Apresentagoes Programa

Figura 1: Estrutura de organizacdo do SOAC/OCS.



Por ser um sistema de gerenciamento de eventos, o SOAC/
OCS oferta funcionalidades integradas, que possibilitam executar
diversas tarefas na organizacao dos eventos. Por estruturar-se de
forma hierarquica, naadministracao do portal, oferta funcionalidades
para as conferéncias em si. Na administracdao da conferéncia oferta
funcionalidades para as edicbes daquela conferéncia. Na edicao
de uma conferéncia, oferece funcionalidade para gerenciamento
daquela edicao, como chamada de trabalho, inscricdes, envio de

trabalhos, avaliacao, entre outras.

1.4 PAPEIS

Para operacionalizar o esquema de funcionamento
hierarquico do SOAC/OCS, os usuarios do sistema possuem diferentes
papéis (perfis). Desde o administrador do portal (maior permissao
no portal), que cria as diferentes conferéncias, até o leitor (menor
permissao no portal), que acessa os trabalhos publicados, passando
por papéis como autores e avaliadores. O quadro1 descreve os papéis

desempenhados pelos usuarios no SOAC/OCS.



Papéis e suas atribuicées no SOAC/OCS

Administrador

Gerente geral

Diretor
Diretor de
modalidade

Avaliador

Autor

Participante

Leitor

Configurar o portal de eventos;
Criar conferéncias;
Designar gerentes gerais.

Criar edicoes de uma conferéncia;
Definir o cronograma;

Elaborar formuldrios de avaliacao
personalizados;

Habilitar ferramentas de leitura.

Conduzir a avaliagcdo por pares;
Notificar autor;
Elaborar anais;

Conduzir a avaliacao por pares em uma
modalidade.

Listar trabalhos atribuidos para avaliacéo;
Preencher formulario de avaliacdo.

Submeter trabalho;
Enviar corregoes.

Pagar inscricao;

Acessar o programa da conferéncia;
Ver informacdes sobre hospedagem e
localizacdo do evento.

Acessar os trabalhos publicados nas
conferéncias. Nao possui nenhum privilégio no
sistema.

Quadro 1: Relacao dos papEis no SOAC/OCS.



Estes papéis sao designados pelo Administrador, ou entao
pelo Gerente-Geral, a partir de suas paginas de usudrio. Hd uma
hierarquia entre os papéis, de modo que o Gerente-Geral pode
designar Diretores, que por sua vez podem designar Avaliadores.
Um mesmo usudrio pode ter papeis distintos para edicdes ou
conferencias diferente, bem como pode acumular mais de um papel

na mesma edicdo de uma conferéncia.

1.5 FLUXO GERAL DO SOAC/OCS

A figura 2 apresenta o fluxo de trabalho do SOAC/OCS,
relacionando as tarefas executadas para cada papel. Com isso, é
possivel verificar todas as tarefas contempladas pelo SOAC/OCS
e qual usuario a realiza. Em alguns casos, a mesma pessoa pode
ocupar mais de um papel, e assim, o usuario tera uma pagina para

cada papel.



Administrador da

Conferéncia
Configure o Site
Uma vez instalado o OCS no .
servidor local, o AC configura e Diretor da
cria a primeira instancia de Conferéncia

agendada de uma conferéncia

l

Agende uma Conferéncia

Organiza a Conferéncia
Defina escopo, trilhas, local
cronograma e politicas; monte

: ! > sua equipe de trabalho
Designe diretores/ defina
trilhas e cronograma, e os tipos l
de submissao, politicas de
avaliacdo, diretrizes, etc & Ch da para Submissé

Convide o publico a enviar
trabalhos as varias trilhas.

l

Escolha Avaliadores
Designe avaliadores de sua
base para avaliar trabalhos

Gerencie Inscrigoes
Com estrutura e datas flexiveis
(antecipada) para individuais,
membros, institucionais, etc

—

l

Habilite Apresentacdes
Com idexacéo online (Google
Académico), opcao de
comentarios, ferramentas de
leitura, politicas de acesso

l

Realize a Conferéncia
Exporte a lista de inscritos e
aponte para paginas externas

l

Arquivo de Conferéncia
Conteudo disponivel, com
opgoes de comentario e

Julgue Apresentacoes
Consulte avliadores, notifique

opgoes para convidar
palestrantes e mais avaliadores

l

Realize a Conferéncia
&) Inclua Pod-castas e Web-casts

a apresentagoes

N

autores, agende sessoes; COM @)

>

Autores, Avaliadores,
Participantes

Autor
Acessa o site e envia resumo
e/ou arquivo para avaliagao

Avaliadores
Recebe um acesso para
realizar avaliacao pelo site

!

Participantes

Podem usar cartao, Paypal ou

boleto para pagamento

T

Autor

Envia trabalho completo,
slides, conjuntos de dados

apos aceitagao final

l

Participante e Publico
De acordo com politicas de

acesso, comentam e blogam,

acesso; OJS pode ser usado
para publicar os anais

Figura 2: Fluxo de trabalho do OCS.

além das atividades locais

l

Leitores

De acordo com politicas de

acesso, pesquisam e acessam

contetido



2. CONFIGURANDO UMA CONFERENCIA

A configuracdao da conferéncia abrange varias tarefas,
executadas por usudrios diferentes, pois envolve todas as tarefas de
criagdo e ajustes necessarios ao procedimento. Todas as tarefas da
configuracdo sao executadas diretamente na interface, em paginas
especificas para cada papel, sem a necessidade do envolvimento da
equipe de informatica. A configuracao da conferéncia contempla os

seguintes procedimentos:

criacdo de uma conferéncia;

e configuracdo geral da conferéncia;

e criacdo de uma conferéncia agendada;

e configuracdo da conferéncia agendada;

e definicdo do cronograma;

e criacdo de formularios de avaliacdo personalizados;
e criacdo de modalidades da conferéncia;

e definicdo de métodos de inscri¢do e pagamentos.



2.1 CRIACAO DA CONFERENCIA

A criacdao da conferéncia é feita pelo administrador do
portal, pois somente esse tipo de usuario possui permissao para tal
tarefa, pois estd no ambito do portal. Para criar a conferéncia, que
contemple diferentes edicbes, o administrador do portal acessa
o link ‘Conferéncias Hospedadas’ a partir de sua pagina de usudrio
(somente os administradores possuem essa opcao). Apds acessar
o link para criacdo de conferéncia, o administrador preenche o
formuldrio com os dados da conferéncia: seu titulo, uma breve

descricao e o caminho, como apresentado na figura 3.

Capa > Usudrio = Administragiio do Portal > Configuracées da Conferéncia

Configuragoes da Conferéncia

Seu cadastro como Gerente Geral da conferéncia serd automético. Apés criacdo de uma conferéncia, acesse-a come gerente
e continue com as configuracdes e cadastro de usudrios.

Titule da Conferéncia®  |Congresso Macional de Informacio Tecnoldgica

Descrigdo da

M O congresso apresents trabzslhos que visam desenvolver
conferéncia

= informacfo pra o desenvelvimento tecnolégice.

K@ 7 uizi= © 3 H

A descricdo da conferéncia identifica a sua missdo constante, sendo exibida na pagina principal da
conferéncia, bem como em todas as paginas de eventos da conferéncia.

Caminho® cnit

A URL da conferéncia serd: http://10.0.0.191/0cs/ocs-2.3.5/index.php/path/...

Permitir Acesso Livre a esta conferéncia no portal

| Salvar etE0

* Indica campo obrigatério

Figura 3: Criacdo de uma Conferéncia.



As informacdes fornecidas no formulario mostrado na figura 3
sdao apresentadas como na figura 4. O titulo da conferéncia identifica
0 evento, por isso nao deve conter a edicao, que deve ser inserida
na conferéncia agendada. A descricao vem logo abaixo do titulo
e o caminho é utilizado na criacao da URL da conferéncia. A figura
4 representa a pdagina inicial de um portal de eventos, listando as

conferéncias hospedadas no portal.

Portal Institucional de Conferéncias

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA

Capa = Portal Institucional de Conferéncias

Portal Institucional de Conferéncias

Conferéncia Iberoamericana sobre Acesso Aberto

ACESSAR A CONFERENCIA

Congresso Nacional de Informacao Tecnolbgica

O congresso apresenta trabalhos que visam desenvolver a informacgdo pra o desenvolvimento tecnolégico.

ACESSAR A CONFERENCIA

Figura 4: Portal de Eventos listando conferéncias hospedadas.



2.2 CONGIFURACAO GERAL DA CONFERENCIA

A partir da pdagina inicial do portal, ao clicar em “Acessar
conferéncia’, o usuario é direcionado a pagina da Conferéncia, que
por ainda nao ter nenhum evento marcado (conferéncia agendada),
traz a mensagem da figura 5. Note que o nome da conferéncia,
inserido no formuldrio de criacao, é exibido em destaque. Outro
ponto a ser novamente ressaltado é que o nome da conferéncia é
genérico, o nome da conferéncia agendada é a edicao, como nos

exemplos a sequir:

e Nome da conferéncia: Congresso Internacional de Filosofia
e Nome da conferéncia agendada: XII Congresso Internacional de

Filosofia

Capa = Congressoe Nacional de Informacdo Tecnolégica

Congresso Nacional de Informacao Tecnologica

Conferéncias disponiveis

Ndo ha conferéncias em andamento. Veja os arquivos para edigies anteriores das conferéncias.

Figura 5: Conferéncia sem Conferéncias Agendadas.



Note que na pagina da conferéncia apresenta o menu
horizontal com op¢des padrao e que pode ser acrescido de outros.

Nas op¢oes padrao sao as seguintes:

e (apa: envia para a pagina do portal;

e Sobre: envia para a pagina que traz as informacgdes sobre a Con-
feréncia;

e Pagina do usudrio: envia para a pagina que indica os papeis que o
usudrio possui no portal;

e Pesquisa: envia para a pagina de busca avangada.

A configuracao da pagina da conferéncia é responsabilidade
do Gerente-Geral, e se vocé nao for o Administrador do portal, deve
requisitar a ele o seu acesso como Gerente-Geral da sua conferéncia.
Entdo, para configurar a pagina da conferéncia, clique em Pagina do
Usuario para que possa selecionar o papel de Gerente-Geral e, assim,

chamar a pagina de configuragao da conferéncia.

A pégina de usudrio do Gerente-Geral de uma conferéncia
é mostrado na figura 6. As informacdes cadastradas a partir destes
links serao aplicadas a todas as conferéncias agendadas, passadas ou

futuras. Para configurar inicie na primeira op¢ao "Administracao da

— 19 —



Area Web", execute todos os passos e vai passando para as outras
opcoes, até configurar toda a conferéncia.

Capa = Congresso Nacional de Informagdoe Tecnologica = Usudrio = Administracao da Pagina
da Conferéncia

Administracao da Pagina da Conferéncia

Administracao da Conferéncia

1. Inicie com a Administracdo da Area Web para configurar a pdgina Web da conferéncia.

2. Use as Conferéncias Agendadas para definir uma instancia agendada da conferéncia.

3. Entre em Configuracdo da conferéncia agendada para publicar a Chamada para
Submissdes, Inscrigles, entre outras informacgdes, e use o Cronograma para definir as
datas para publicacdo de itens, submissdes, etc.

» Administracio da Area Web
» Conferéncias Agendadas

» Formuldrios de avaliacdo

= E-mails

» Ferramentas para Leitura

+ Navegador de Arguivos

» Idiomas

+ Plugins do Sistema

Conferéncias Atuais

Usuarios

» Todos os usudrios cadastrados

» Cadastrar usudric do portal nesta Conferéncia
» Incluir novo usudrio

+ Mesclar cadastros

Papéis

» Gerentes Gerais

Figura 6: Pagina do Gerente-Geral de uma conferéncia.

Entretanto, caso se queira parar ou ir para outra opcao, pode-

se navegar entre as opgdes de configuracao, parar e reiniciar mais



tarde. Caso se faca alguma alteracao no que ja tinha sido feito, as
modificagdes sdo sobrescritas, ou seja, as alteracdes passam a valer a

partir do momento em que se salvam as modificacoes.

2.3 CRIACAO DE UMA CONFERENCIA AGENDADA

Para criar uma edicao da conferéncia, ou uma conferéncia
agendada, o Gerente-Geral, a partir de sua pdagina de usuario,
deve clicar em “Conferéncias Agendadas” e adicionar um novo
registro, como visto no Formulario de Cadastro de Nova Edicao de
uma Conferéncia (figura 7). Com isso, cria-se a entrada para uma
ocorréncia da conferéncia.

Capa > Congresso Nacional de Informagdo Tecnoldgica > Usudrio = Administragdo da P3gina da Conferéncia >
Agendamento de Conferéncia

Agendamento de Conferéncia

Para criar uma instdncia de uma conferéncia, informe seu titulo (caso seja uma conferéncia anual, informar o nome e o ano,
por exemplo) e o caminho para compor a URL. Vocé serd designado Diretor da Conferéncia e poderd designar outros
Diretores, que poderdo ser responsaveis por informar os detalhes deste evento, iniciando pelo cronograma das Etapas da
Conferéncia.

Titulo da Conferéncia IXXIV Congresso Macional de Informagdo Tecnoldgi
Agendada*

Abreviatura™® Ixxw CNITe
Caminho* IxxIVcnitec

Deve ser uma palavra cruta ou abreviatura que identifiqgue a conferéncia. & URL do evento serd:
http://10.0.0.191/0cs/ocs-2.3.5/index.php/cnit/path/...

m Cancelar

* Indica campo cbrigatério

Figura 7: Formuldrio de Cadastro de Nova Edicao de uma Conferéncia.



As trés informacdes inseridas servem para identificar a edicdo

da conferéncia:

e o titulo é apresentado na pagina da conferéncia, Quando criar as
outras edi¢des desta conferéncia, ao acessar a pagina do evento,
todas estardo listadas em ordem alfabética;

e abreviatura serve para encurtar os links internos, visto que um
portal pode conter varias conferéncias e suas edi¢des;

e caminho serve para identificar a edi¢do da conferéncia na URL.

2.4 CONFIGURACAO DA CONFERENCIA AGENDADA

Uma vez criada a conferéncia agendada, ela aparecerd na
sessao de“Conferéncias Atuais”da pagina do Gerente-Geral. Ao clicar
na conferéncia agendada, o Gerente-Geral terd acesso a configuracao
desta edicdao. Sdo apontados links referentes a conferéncia agendada,

para sua configuracao, conforme figura 8.



Conferéncias Atuais

XXIV Congresso Nacional de Informacao Tecnologica

» Configuracdo

» Cronograma da Conferéncia
» Modalidades da Conferéncia
» Qrganizacao

#» Programa

» Importar/Exportar dados

» Estatisticas & Relatorios

» Inscricdes

» Agendamento

» Métodos de Pagamento

» Alojamento

» Papéis

Papéis
# Diretores
% Diretores de Modalidade
= Avaliadores
= Autores
= Leitores

Figura 8: Conferéncia agendada e links para sua configuracéo.

Nas configuracdes da conferéncia agendada, o Gerente-Geral
cadastra informacgdes que serdo exibidas aos visitantes da pagina da
conferéncia e que definirdo alguns comportamentos do sistema. Estas
informacdes estdo divididas em trés passos: Detalhes; Submissoes e
Avaliagao. Recomenda-se que se configurem sequencialmente esses trés
passos, de modo que nenhum detalhe falte e interfira na apresentacao
do evento. As informacdes inseridas nessa etapa sao particulares a cada

evento e podem interferir no comportamento do sistema.



No primeiro passo, em Detalhes, sao cadastrados dados tais
como breve descricao do evento, o tema abordado nessa edicao, o
local de realizacdo, contatos e patrocinadores. Essas informacoes sao
colocadas na pagina inicial do evento, que pode ser alterada caso

ocorra alguma mudanca.

No passo Submissdes sao indicados os tipos de materiais
submetidos: se resumo ou resumo e trabalho completo, conforme
figura 9. Nesse passo também se definido se sdo aceitos documentos
suplementares, as diretrizes para os autores, e os itens a serem usados

para indexacao, que o autor devera preencher ao enviar seu trabalho.

Capa = ibict > Usudrio > Ad %0 da Pagina da Conferéncia > Configuracio de Conferéncia Agendada

Passo 2. Submissoes

1. DETALHES 2.SUBMISSOES 3. AVALIACAD

2.1 Processo de Submissao

Autores pedem enviar resumos (descrigdo curta da EDrEsentEEau proposta) efou DruDustas mais longas (papers,
apresentacées em PowerPaint, etc.) para uma conf ia dada. As podem ser (com um ou
mais autores) e/ou para sesses de apresentacao mull\D\a enviados pelo organizador da sessdo. Para complementar,
autores podem enviar documentos suplementares (conjuntos de dados, material original, outros documentos relacionados)
com o resumo e/ou apresentacdes.

Material da Submissio
@ Resumo
“) Proposta Completa
%) Resumo e proposta
5 Resumo seguido de proposta

publicar resumos assim que sua avaliagao for concluida
Tipo da Submissdo
Criaripo de submiss3o

Material Suplementar

[[]  Documentos suplementares podem ser enviades junto com resumos e apresentacdes.

Notifica¢do de Submissio

Enviar copia da de Fo de 30 para:

[[]  Contato Principal da Conferéncia

[} Este endereco

Figura 9: Passo dois da configuracéo da conferéncia agendada.
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Ja no terceiro passo, em Avaliacao, sao cadastradas a politica
de avaliacao, as diretrizes para avaliacao pelos pares, parametros
Ccomo o prazo para avaliacao, se os pareceristas serao avaliados, e o

tipo de acesso que o avaliador terd ao documento a ser avaliado.

2.5 CRIACAO DE CRONOGRAMA DA CONFERENCIA AGENDADA

O Gerente-Geral ao tracar as configuracdes da conferéncia,
deve definir também o seu cronograma, pois os comportamentos
do sistema serao determinados a partir das datas informadas,
por exemplo: a data de abertura e encerramento de inscricbes e
submissdes. O cronograma engloba datas referentes ao inicio e fim
da conferéncia, inicio e fim do periodo em que a pagina web sera
publicada e arquivada, o periodo de inscricbes. Também permite
definir as datas para inicio de inscricdo de avaliadores, se for o
caso. A figura 10 representa o formuldrio de cadastro das datas do
cronograma da conferéncia. Logo abaixo dos campos para exibicao
das datas, estao opcdes sobre itens que serao publicados no portal,

como o préprio cronograma, as politicas e as apresentagdes aceitas.



Cronograma da Conferéncia

A= datas definidas poderdo ser utilizadas para esta conferéncia agendada, podendo ser publicadas na pagina da conferéncia
marcando a opgdo "Cronograma da Conferéncia” no final do formulério.

Agenda de eventos

Conferéncia Data de envio

Primeiro dia da Conferéncia lm‘z IEE m
Ultimo dia da Conferé&ncia Iseternbru FE I 2014|z|
Pagina Web Data de envio

Lancar/Tornar Publica {como conferéncia atual) Ijaneiru |Z| IEE I 2014|Z|
Arquivar I dezembro lz‘ IFE I 2014|z|
Submissdes Data de envio

Inscricdo de autores aberta Ijaneiru |Z| IEE I 2014|Z|
Inscrigdo de autores encerrada Isetembru B IFE I 2014|Z|
Chamada para submissdes publicada Ijaneim B IEE I 2014|Z|
Submissdes abertas Ijaneiru |Z| IEE I 2014|Z|
Submissdes encerradas ljulTE IEE m
Avaliacoes Data de envio

Inscricdo de Avaliadores aberta Ijaneiru |Z| IEE I 2014|Z|
Inscricdo de Avaliadores encerrada Ijulhu |Z| IFE I 2014|Z|

Figura 10: Formulario para cadastro do cronograma de uma conferéncia agendada.

Depois de criada e configurada a conferéncia agendada, a
pagina inicial deve apresentar as informagdes cadastradas, conforme
afigura 11, mostrando links para outrasinformacdesinseridas durante
a configuracao. Note que as modificagdes no layout passam a estar

presente na pagina. Caso nao a pagina da conferéncia agendada nao



apareca, verifique o cronograma para detectar inconsisténcias.

Capa = Congresso Nacional de Informagdo Tecnolégica > XXIV Congresso Nacional de Informacdo Tecnolégica

XXIV Congresso Nacional de Informacao Tecnolégica

Ceniro de Altos Estudos
setembro 8, 2014 — setembro 11, 2014

O congresso nacional sobre informacgdo e divulgagdo tecnoldgica oferece um espago para compartilhamento de
conhecimento a respeito de técnicas aplicadas a diversos arranjos produtivos. Nesta edigdo o foco esta na produgdo
sustentavel de pdo de queijo.

Informacoes sobre a Conferéncia

» Visdo Geral

» Chamada para submissdes (janeiro 5, 2014 - julho 19, 2014)
» Politicas das Modalidades

» Apresentacdes

» Agenda da Conferéncia

» Inscricdo

» Acomodacies

» Organizacdo e Parceiros

#» Cronograma

Figura 11: Pégina da conferéncia agendada apresentando os dados cadastrados.

2.6 CRIACAO DE FORMULARIOS DE AVALIACAO PERSONALIZADOS
A avaliagdo pelos pares é uma das requisicbes mais
recomendadas para eventos cientificos. Cada evento possui
caracteristicas que vao influenciar essa avaliacao. Por isso, podem-se
ajustar os formularios de avaliacdo para atender as necessidades de
cadatipo de evento e sua finalidade. Da mesma forma que os eventos

exibem diferentes modalidades de apresentacao de trabalhos.

O OCS oferece um formuldrio de avaliacdo dos trabalhos



contendo campos padrao, conforme a figura 12. Caso esse formulario
nao atenda as especificidades do evento, é possivel criar formularios
personalizados, elaborados pelo Gerente-Geral, que ficam associados

a uma conferéncia e todas as suas edicdes.

Avaliacdo

Nenhuma avaliacdo

Assunto Modelo para Elaboragdc de Termos de Referéncia na Area da £

Para autor e diretor

Aa@|(B 7 U= © v 3 Hy

Para diretor

Aa@|(B 7 U= © v 3 Hy

[ Saivar ST

* Indica campo obrigatorio

Figura 12: Formulario padrao de avaliacao do OCS.
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O ajuste do formulario de avaliacao é feito pelo Gerente-
Geral através da pagina de administracao da pagina da conferéncia
disponivel apenas para este usuario. Clique no link indicado na
figura 13, para ter acesso ao processo de criacao do formulario de

avaliacao.

Administracao da Pagina da Conferéncia

Administracao da Conferéncia

1. Inicie com a Administraco da Area Web para configurar a pdgina Web da conferéncia.
2. Use as Conferéncias Agendadas para definir uma instancia agendada da conferéncia.
3. Entre em Configuracio da conferéncia agendada para publicar a Chamada para Submissdes, Inscricdes, entre outras
informagdes, & use o Cronograma para definir as datas para publicac3o de itens, submissdes, etc.
+ Administracdo da Area Web
» Conferéncias Agendadas

» FOrmuianos de a .".I..J. 1——
= E-mails

» Ferramentas para Leitura

= Navegador de Arguives

= ldiomas

» Log de Eventos

= Plyging do Sistema

Figura 13: Acesso ao recurso de criacdo de formulArios personalizados.

Primeiramente, deve-se criar o registro do formuldrio, em
seguida o Gerente-Geral deve adicionar/editar seus campos, sendo
possivel criar campos de multiplas escolhas, de texto curto ou caixas
de checagem. Uma vez criados os formuldrios, pode-se atribui-los a
diferentes modalidades e eles ficam disponiveis a todas as edi¢des da

conferéncia. E importante mencionar que, depois de designados aos



trabalhos, os formularios nao podem mais ser apagados ou modificados.

Pode ser elaborado um formuldrio com campo de nota e
atribui-loaos trabalhos que se desejaavaliar numa escala quantitativa.
Porém o sistema nao oferece um mecanismo consolidador das
avaliacoes fornecidas, devendo ser realizada em uma planilha a parte.
Na figura 14 hd um exemplo de criacao de formulario personalizado
para avaliacdo de posteres, de forma de avaliacao quantitativa, para

facilitar aos diretores a selecdo de trabalhos aprovados no evento.

Capa = Congresso Nacional de Informagdo Tecnoldgica > Usudrio > Administragdo da Pégina da Conferéncia > Formuldrios
de avaliagdo = Formuldrio Avaliagdo de Resumos = Criar novo campo

Criar novo campo

*
Pergunta Avalie aste trabslho numa escala da 13 5
K@ |8 1 Uiz = | CELEETE--
Campo de avaliagdo obrigatorio
[ 1ncluide na mensagem ao autor
Tipo de campo™ IBDtﬁo de radio (escolha de apenas uma das opgies) E‘
Ordem Resposta possivel
1 1 Excluir
2 2 Excluir
3 3 Excluir

Figura 14: Criacao de formulario de avaliacéo.
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O formato final do formuldrio épode ser visualizado na
figura 15, no qual cada opgao poderia ter uma breve descricdo para
ajudar o avaliador a selecionar a nota a ser atribuida. Este é apenas
um exemplo de como ajustar um formuldrio de avaliagao para as

especificidades dos eventos e das modalidades.

Formulario Avaliacao de Resumos

Avalie este trabalho numa escala de 1 a 5%

L5 I R S R L Y

Figura 15: Visualizacdo de formulério de avaliacdo personalizado.

2.7 CRIACAO MODALIDADES DA CONFERENCIA

Uma conferéncia agendada pode ter diferentes modalidades
de submissao. Em geral podemos citar as modalidades de trabalhos
completos e resumos, mas outros tipos de modalidades podem ser
adotados e configurados, como os eixos tematicos. Cada modalidade

pode ter um formulario de avaliacao, de modo a adequar os critérios



de avaliacao, e um diretor de modalidade associado, para redistribuir

as atribuicdes do diretor da conferencia agendada.

Capa > XXIV Congresso Nacional de Informagdo Tecnoldgica > Usudrio > Administragdo da Pagina da Conferéncia =
Modalidades da Conferéncia > Modalidade

Modalidade

Titule da modalidade™ Ipnstgrs

Abreviatura® POS (Por exemplo, Papers=PAF)

Politicas da
Modalidade

@B [B 7 U= G =-N
FDI’I‘I‘ILIlE‘I'ID de I Formulario de avaliacio de posters E‘
avaliagdo
Indexagdo Como metadado do documento, identificar itens nesta modalidade come
(Exemplo: "Avaliado por Pares", "Paper Ndo Avaliado por Pares”, "Apresentagdo Convidada”, etc.)
[[] submisséies desta modalidade NAO serdo avaliadas pelos pares
Restricies [Tl restrita a Diretores e Diretores de Modalidade.
Sobre [E1 omitir esta modalidade das paliticas
Total de palavras Limitar o total de palavras para esta secdo (0 para ilimitado): ID

Diretores de Modalidade

Escolha dentre os Diretores de Modalidade disponiveis e cligue em "Designar Diretor" para esta modalidade.

Diretores de Modalidade Disponiveis Diretor desta Modalidade
admin - Designar Diretor >= | Ronnie Brito
(( leecar Diretor
Figura 16: Criacao de modalidade.

A figura 16 mostra a pagina para a criacao das modalidades.
Pode-se, assim, criar quantas modalidades o evento requerer. Cada
modalidade necessita de um nome, uma sigla e as politicas para

submissao, ao passo que modalidades diferentes podem ter politicas



diferenciadas. Cada modalidade pode ter um formulario distinto e

ter diretores de modalidade.

Diretores de modalidade sao usurarios que podem ser
associados a modalidade quando esta é criada, porém no processo
de designar um diretor a um trabalho submetido, surge uma lista
geral de diretores, que podem ou nao estar associados a uma
modalidade. Por isso, deve-se ter em mente os nomes dos diretores

de cada modalidade.

Portanto primeiro se cria a modalidade e associam-se
diretores a ela. Quando se for designar um diretor de modalidade
a um trabalho, pode-se selecionar os diretores existentes a partir
de uma lista. Um procedimento nao limita o outro: um diretor de
determinada modalidade pode ser designado ao trabalho de outra

modalidade. Esta opgao estd representada na figura 17.



Capa = XXIV Congresso Nacional de Informacdo Tecnoldgica = Usudrio = Diretor > Submissfes = £4 > Resumo =
Diretores de Modalidade

Diretores de Modalidade

Escolher Diretor de Modalidade
I Prenome lz‘ Icontém lz‘ I Pesquisar |

MODALIDADES DA

NOME CONFERENCIA concLuipo ATIVO ACAD
ADMIN — 2 0 DESIGNAR
R.ONNIE BRITO POS 0 0 DESIGHAR

1a2de2itens

Figura 17: Lista de diretores de modalidade.

2.8 CRIANDO MODALIDADES DE INSCRICOES E PAGAMENTOS

O SOAC/OCS possibilita o gerenciamento das inscricdes no
evento. Entretanto, como o requisito para permitir a inscricao de
participantes estd na definicdo do periodo de inscricbes, requer-
se que o evento ja tenha o cronograma tracado antes de iniciar as
definicbes de modalidades de inscricao e pagamentos. O mesmo
serve para os tipos de inscricdes e dos métodos de pagamentos,

mesmo que o evento seja gratuito.

Opassoinicial é indicar as datas entre as quais o sistema aceitara

oregistro de participantes, o que é feito no cronograma do evento, nos
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itens destacados na figura 18. O passo seguinte é configurar ao menos
um “tipo de inscricao” e a definicao de um “método para pagamento”.
As defini¢oes sao feitas a partir dos links da pagina do “Gerente-Geral’,
no item “Inscricdes” e no item “Métodos de Pagamento’, conforme

indicado na figura 19 (Links para Configuragao de Inscri¢des).

Submissoes Data de envio

Inscricdo de autores aberta |janeim EI I 0s : I 2014 :
In=crigdo de autores encerrada m‘zl o m
Chamada para submissdes publicada janeiro El 0s El 2014 El
Submissdes abertas ImTEI IEEI m
Submisstes encerradas IjulTEl I 19 : I 2014 :

d

Figura 18: Definicao do perido de inscricdo para o evento.

Conferéncias Atuais

XXIV Congresso Nacional de Informacao Tecnologica

» Configuracdo

» Cronograma da Conferéncia
» Modalidades da Conferéncia
» Organizacio

» Progqrama

» Importar/Exportar dados

» Estatisticas & Relatérios

- "'52"';9‘-55 -

» Agendamento

»= Métodos de Pagamento -
= Algjamento

= Papéeis

Papéis
» Diretores
» Diretores de Modalidade
» Avaliadores
= Autores
» Leitores

Figura 19: Links para Configuracédo de Inscri¢oes.



2.8.1 Tipos de Inscricao

A definicdo de tipos de inscricao permite indicar modalidades
para as inscricbes, com valores e pacotes diferentes para os
participantes da conferencia. Cada evento deve possuir pelo menos
um tipo de inscricao, para que o SOAC/OCS consiga gerenciar as
inscricoes. A figura 20 mostra a pagina de tipos de inscrigao; para criar
uma inscricao, basta clicar em “Criar novo tipo de inscricao”. Depois

desse passo o0 novo tipo sera listado, podendo ser posicionado na

ordem desejada.

Capa > XXIV Congresso Nacional de Informacdo Tecnoldgica = Usudrio = Administracdo da Pagina da Conferéncia =
Inscrigdes = Tipos de Inscricdo

Tipos de Inscricao

INSCRIGOES  TIPOS DE INSCRIGAO  POLITICAS DE INSCRIGAC  OPGCOES DE INSCRIGAD

TIPO DE INSCRICAD VALOR

ACAD
Estudante 50,00 (BRL) 11 | EDITAR | EXCLUIR
Associado 60,00 (BRL) 11| EDITAR | EXCLUIR
MNormal 100,00 (BRL) 11| EDITAR | EXCLUIR

1a3de3itens
CRIAR NOVO TIPO DE INSCRICAO

Figura 20: Definicdo de tipos de inscricao.

Itens adicionais, como jantares de confraternizacdo ou taxas

extras por anais adicionais, podem ser definidos em “Opc¢des de



inscricao”. A figura 21 Exibicao das Opc¢odes de Tipos de Inscricdo traz
as opgoes disponiveis ao participante no momento de inscricao, com

as informacdes inseridas no processo de criacao de tipos de inscricao.

Capa = Congresso MNacional de Informagac Tecnolégica = ¥XIV Congresso Nacional de Informagac Tecnolégica =
Inscricdo

Inscricao

TIPO DE INSCRICAOD WVALOR

Estudante @ 50,00 BRL (Encerramento 2014-06-20)

Associado ~) 60,00 BRL (Encerramento 2014-08-07)

Normal © 100,00 BRL (Encerramento 2014-12-07)

Inscrever
Figura 21: Exibicdo das opgoes de tipos de inscricao.

2.8.2 Métodos de Pagamento

Além da definicao dos tipos de inscricdo, é necessaria a
determinacdao dos métodos de pagamento. Sem a definicdo das
instrucdes para pagamento no sistema, 0s usuarios nao poderao
efetivar suainscricdo, mesmo que a conferéncia nao exija pagamento.
Caso sua conferéncia seja gratuita, e deseje usar o sistema para

controlar as inscri¢des, informe algum dado no campo de instrucoes

indicado na figura 22.
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Métodos de Pagamento

Informe os dados de configuragdo para o métedo de pagamento que esta conferéncia aceita.

Métodos de Pagamento de Insecricdo
O paypal

Aceitara todos os principais cartdes de crédito, assim como eChecks; ndc necessita de conta de membro no PayPal dos
participantes, mas requer que os organizadores da conferéncia criem uma Conta de Negdcios do PavPal

® pagamento Manual

0 Gerente da Conferéncia sera responsavel por registrar o recebimente do pagamento realizado pelos usuarios.

Configuracdes de Pagamento Manual

Instruces™ Instrucfies para pagamento de taxas para usudros que escolhem pagamento manual

& participagdo na conferéncia € gratuita. Para contribuir envie Bitcoins para o
endereco 1NG4xYfb258fizh6FyGl4ceuwsUdGB4pas

Salvar Cancelar I

* Indica campo cbrigatdrio

Figura 22: Definicao de Métodos de Pagamento.



3. OPERACAO DA CONFERENCIA

Uma vez apontados os conceitos relativos ao SOAC/OCS,
como a forma com que trata as conferéncias, estrutura de operacao
e 0s papéis que sao desempenhados pelos usuarios do sistema, este
modulo trata da operacao do sistema no gerenciamento de uma

conferéncia contemplando os seguintes topicos:

e abertura das submissées;
e avaliacdo por pares;

e elaboracdo dos anais.

3.1 ABERTURA DAS SUBMISSOES

A submissao de trabalhos é parte essencial de um evento.
Para habilita-la é preciso indicar a data de abertura (Submissoes
abertas) e de encerramento (Submissdes encerradas), conforme
a Definicao do Periodo de Submissées no Cronograma (figura 23).
Deve-se, no entanto, ter cuidado especial aos eventos internacionais
ou em periodo de horario de verao, visto que o sistema encerra as
submissdes conforme o horario fixado no servidor em que o SOAC/

OCS estd instalado, e pode trazer problemas com fuso horario.



Submissoes Data de envio

Inscrigdo de autores aberta Ijaneiro - | 05 Z| I2Dl4 E‘
Inscrigdo de autores encerrada I setembro |« | | 07 Z| I2Dl4 E‘
Chamada para submissdes publicada Ijaneiro A | 05 zl I2Dl4 E‘
Submissdes abertas IjanTz IEE’ |2D14 :
Submissies encerradas Iju.ITZ IFE’ |2D14 :

Figura 23: Definicdo do Periodo de Submissées no Cronograma.

Apos a marcacao das datas, na pdagina inicial da edicao do
evento, o sistema mostrara o link para o envio de trabalhos com as data
estabelecidas pelo cronograma (figura 24). Ao clicar neste link, o SOAC/
OCS envia para a pagina de inicio da submissao, se o usuario ja estiver
cadastrado; caso ele ndo esteja, sera necessario realizar o cadastramento
primeiro. A partir deste link, os autores poderao iniciar o processo de
envio de artigos, escolhendo uma modalidade, enviando o arquivo da

submissao e informando metadados como palavras-chave e referéncias.

Informacoes sobre a Conferéncia

» Visdo Geral

» Chamada para submissies (janeiro 5, 2014 - julho 19, 2014) wff—————————————
» Politicas das Modalidades

» Apresentacies

» Agenda da Conferéncia

# Inscricdo

» Acomodacies

# Organizacdo £ Parceiros

» Cronograma

Figura 24: Detalhe da pagina do evento com o link para submisséo.

40 —



3.2 AVALIACAO POR PARES

Um passo prévio e extremamente importante a publicacao
de trabalhos é sua avaliacao por pares. Para tal é necessario o registro
dos avaliadores e sua designacao para avaliacao de trabalhos. O
responsavel por conduzir a avaliagdo por pares é o diretor, que
deve ser designado pelo Gerente-Geral da conferéncia, e atuara na
edicao especifica do evento. A designacao é feita a partir da pagina
do Gerente-Geral, na op¢ao ‘Diretores, na secao “Papéis” referente a

conferéncia agendada que se esta organizando(figura 25).

Conferéncias Atuais

XXIV Congresso Nacional de Informacio Tecnologica

» Configuracdo

» Cronograma da Conferéncia
» Modalidades da Conferéncia
» Organizacio

» Programa

» Importar/Exportar dados

» Estatisticas & Relatérios

» Inscricies

» Agendamento

» Métodos de Pagamento

» Alojamento

» Papéis

Papéis
» Diretores -
# Diretores de Modalidade
» Avaliadores
» Autores
» Leitores

Figura 25: Opcéo ‘Diretores’ na pagina do Gerente-Geral.



O gerente pode ser o diretor também, visto que o SOAC/OCS
possibilita que 0 mesmo usuario possa atuar em diversos papeis. Da
mesma maneira que individualiza cada edicao do evento, em que um
usuario pode ter um papel em uma edicao e outros papéis em outra.
Apds adesignacao dafuncao de diretor ao usuario do sistema, que serd o
responsavel pela conducao da avaliacao por pares, sua pagina de usuario

deve apresentar um link para a listagem de trabalhos submetidos.

A figura 26 mostra um exemplo em que o usuario é ao mesmo
tempo administrador do portal, Gerente-Geral de uma conferéncia e
também o diretor. Cada qual atua em um nivel diferente do SOAC/
OCS. O administrador atua em todo o portal, ao passo que o Gerente-
Geral atua na conferéncia, em todas as suas edi¢des. O diretor, por

sua vez, cuida especificadamente da edicdo da conferéncia.

Capa > Pagina do usuario

Pagina do usuario

» Administrador do Portal
Minhas Conferéncias

Congresso Nacional de Informacao Tecnoldgica
» Gerente Geral [Configuracdo]

XXIV Congresso Nacional de Informacio Tecnolégica
» Diretor 0 Ndo designade 0 Em avaliagdo [Notificar Usudrios]

Mesclar cadastro

» Editar meu perfil
» Alterar minha senha
» Sair do sistema

Figura 26: Pagina de usuario com papéis de Administrador, Gerente Geral e Diretor.
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Apd6s sua designacao, o diretor pode entao conduzir a
avaliagao por pares dos trabalhos submetidos, indicando avaliadores
aos trabalhos e concedendo um parecer final para aprovacao,
aprovacao com alteracdes requeridas ou reprovacao. Assim, o diretor
pode convidar e cadastrar os avaliadores, de modo a facilitar o
processo de avaliacdao, da mesma forma que decide como a avaliacao

sera efetuada.

3.2.1 Designando o Diretor Responsavel pela SuBmissao

Uma conferéncia pode ter diferentes diretores, associados
a diversas modalidades, mas um deles deve ser o responsavel pela
conducao da avaliacao por pares de determinada submissao. Para
isso, antes da designacao dos avaliadores de uma submissao, deve
ser designado um diretor responsdavel pela submissao. Isto é feito
na pdagina de resumo da submissao, na sessao “Diretores”, conforme
mostra a figura 27. Entre as op¢des é possivel designar um diretor de
modalidade, outro diretor, ou entao o proprio diretor se autodesignar
responsavel por conduzir a avaliacao da submissao, sua eventual
aprovacao e publicacao, ou rejeicao e arquivamento.
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Capa > XX¥IV Congresso Nacional de Informacio Tecnoldgica = Usudrio > Diretor = Submissdes > #4 > Resumo

#4 Sinopse

AVALIAGAD  HISTORICO

RESUMO

Submissio

Autores Rodolfo Alves =1

Titulo Modelo para Elaboracdo de Termas de Referéncia na Area da Saude

Documento original 4-123-1-5M.DOC 2014-03-25

Docs, Sups. Nenhum{a) INCLUIR DOCUMENTO SUPLEMENTAR

Submetido por admin =1

Data de submiss3o 2014-03-25

Modalidade lPDstzrs = | Registrar I

Diretores

SOLICITACAD AcAD

Diretor de Ronnie Brito 53 2014-03-25 EXCLUIR
Modalidade

INCLUIR DIRETOR DE MODALIDADE | INCLUIR DIRETOR | INCLUIR-SE

Situacao

Situagao Documenio em avaliagao REIEITAR E ARQUIVAR SUBMISSAC

Iniciado 2014-03-25

Uitima alteragdo 2014-03-25

Figura 27: Desigando um diretor responsavel pela avaliagao da submisséo.

3.2.2 Designando Avaliadores

Apd6s a designacao do diretor responsavel pelo trabalho,

ele devera apontar os avaliadores encarregados de analisar os

documentos submetidos e emitir pareceres que subsidiardao a

decisdo final do diretor a respeito do aceite ou rejeicao do trabalho

para o evento. Para designar um ou mais avaliadores, o diretor

acessa a pagina de avaliagao do trabalho na guia “avaliagao” e clica




em “Selecionar Avaliador”; isto abrird uma janela onde é possivel

escolher os usudrios avaliadores, como representado na figura 28.

Capa > XXIV Congresso Nacional de Informagdo Tecnoldgica > Usudrio = Diretor > Submissdes = £4 > Avaliacdo do
texto completo

#4 Avaliacao do texto completo

RESUMO  AVALIACAD  HISTORICO

Submissao

Autores Rodolfo Alves =]

Titulo Modelo para Elaboragdo de Termos de Referéncia na Area da Salde
Modalidade Posters

Diretor Ronnie Brito =]

Versdo para avaliagdo 4-13-1-Rv.DOC 2014-03-25

Enviar ersdo atualizada para Avaliagéol Selecionar arquivo_ | Nenhum arguivo selecionado.  Transferir |

Docs. Sups. Nenhum(a)
Avahagao do texto ESCOLHER AVAITADOR  WISUALIZAR HISTORICO DA AVALIACAO
wmpleto e ——
Avaliador A Lucas Silva LIEERAR AVALIADOR
Formuldrio de Nenhum / Formuldrio de avaliagdo padréo  ESCOLHER FORMULARIO DE AVALIACAD
avaliagdo
SOLICITACAO ENCAMINHADO PRAZO ACUSAR RECEBIMENTO
= =
-

Figura 28: Interface para selecdo de avaliadores da submisséo.

ApOs selecionar os avaliadores, é preciso que eles sejam
convidados para analisar o trabalho. Isto é feito clicando-se
no envelope abaixo da coluna “Solicitacao” Assim, um e-mail
automatico sera enviado ao avaliador, convidando-o a avaliar a
submissao. Também é possivel designar um formuldrio de avaliacao

personalizado, por meio do link correspondente a cada avaliador.



3.2.3 O Acesso dos Avaliadores

Antes de serem designados para avaliar as submissdes, os
avaliadores devem estar cadastrados no sistema. Eles podem ser
cadastrados pelo administrador ou entao se autocadastrarem. Para isso,
no formulario de cadastro devem selecionar a opcao ‘Avaliador’e indicar

a area de interesse para avaliagdo, como pode se ver na figura 29.

1qsuppdne 9 9169 g6 IUgskszes baws saaadgo (9uesz g6 lufsLezes & Wepoqojodioz qs beadnizs)-
[[] wAgisgoL: pizbouing| bale Les|issL 9As)19890 be|oz balsz q9z 2NpLUzegss 9 6203 COLLSLELCIS®

[[] WNFOL: BELLIEIGE 2NPLISLSL 3 CoULSLELCIS”

CoqgzfLsL Cowo [SlfoL: KECepsl Lopcadao a9 &-wal| g9 bnpjicadgo qe sbuezsupadose:

Figura 29: Op¢oes de cadastro de usudrio.

Os procedimentos realizados pelo avaliador para registro de

seu parecer sao os seguintes:

1. Acessar o sistema com o login e senha de avaliador definidos no
cadastro;
2. Natelainicial serdo exibidas as avaliagdes que estdo ativas para o

avaliador (figura 30);
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Capa = XXIW Congresso Nacional de Informacdo Tecnoldgica = Pagina do usuéario

Péagina do usuério

Congresso Nacional de Informacio Tecnolégica

XXIV Congresso Nacional de Informacdo Tecnoldgica
= Avaliador 2 Ativa

Figura 30: Avaliacoes ativas.

3. Clicar no link ATIVAS, e sera levado a uma tela onde sao exibidos

os titulos dos trabalhos a serem avaliados (figura 31).

Capa > Usudrio > Avaliador = Submissdes ativas

Submissoes ativas

ATIVA  ARQUIVADO

MM-DD

i TIPC DE _
D DESIGNADO  MODALIDADE  TITULO PRAZO  AVALIAGAO
a4 03-25 POS MODELO PARA ELABORACAC DE TERMOS DE REFERENCIA

NA AREA DA...
2 03-19 GEN PROSPECCAQ TECNOLOGICA EM EAD

1a2de?2itens

Figura 31: Lista de submissoes ativas.

4. Nesta tela, ao clicar no titulo do trabalho, abrem-se as informa-
coes referentes a esta submissdo: resumo, agenda da avaliacao,
status de aceitacdo de avaliagdo do trabalho etc;

5. Em DIRETRIZES PARA AVALIACAQ, item 1, ao clicar no envelo-

pe ao lado da opcao “Disponivel para avaliagdo”, o sistema abrira



uma janela para que possa ser enviado um e-mail confirmando
a aceitacdo do trabalho. Click no botao “ENVIAR”. Desta forma o
avaliador estara aceitando a avaliacdo do trabalho. O e-mail auto-

matico serd encaminhado ao diretor (figura 32);

Diretrizes para Avaliacdo

il

28

4.

Notificar o diretor da submissdo, Ronnie Brito, se assumira a responsabilidade de avaliagdo do trabalho.
Resposta  Aceito

Avaliar a submissdo
Manuscrito da submissdo 4-13-1-RV.DOC 2014-03-25
Documento(s) Suplementar(es) Nenhumia)

. Cligue no icone para digitar (ou colar) sua avaliagdo da submissdo.

Avaliagdo -/

Adicionalmente, pode-se enviar arquivos para consulta pelo diretor e/ou autor.

Enviar argquivos 4-14-1-RV.TXT 2014-03-25 EXCLUIR

I Selecionar arquivo_ | Nenhum arquivo selecionado. Tmnsferirl

. Escolha a recomendagdo e envie a avaliagdo para concluir o processo. A avaliagdo deve ser preenchida no formulario

ou um documento deve ser enviado antes de definir a recomendagdo.

Recomendagdo Escolha uma opcdo |Z| Enviar avaliagdo ao diretor |

Figura 32: Tela de acesso aos formulérios de avaliagdo.

6. Apos este aceite, é mostrada a tela principal da avaliagado. O ava-
liador terd acesso aos documentos da submissao listados sob o
item 2 e também ao formulario de avaliacdo. Apds a leitura do
trabalho, o avaliador pode acessar o formulario de avalia¢do cli-
cando no icone do baldo sob o item 3.

7. lIsto abrird uma tela com o formulario de avaliacdo. As questdes
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para avaliagcdo podem ser respondidas, campos com * sdo abriga-
torios. Ao final do processo clica-se em SALVAR.

8. Observa-se que a tela principal da avaliacdo oferece outras op-
coes antes da finalizacdo dessa etapa. Em Diretrizes para Avalia-
cdo, item 4, é possivel enviar um arquivo com informagdes com-
plementares para o diretor e/ou autor. Basta selecionar o arquivo
e clicar em transferir.

9. No item 5, em Diretrizes para Avaliacdo , é selecionada a reco-
mendacdo para concluir o processo de avaliagdo. Ao clicar em
“Enviar avaliacdo ao diretor”, € enviado um e-mail para o diretor

informando que a avaliagdo foi concluida.

3.3 O PARECER FINAL DO DIRETOR

Apds receber e analisar os pareceres dos avaliadores, o
diretor pode decidir entre rejeitar, aceitar com alteracdes ou aceitar
de imediato a submissado. Estas opcdes estao disponiveis logo abaixo

da secdo de avaliadores, em ‘Decisao do diretor’ (figura 33).
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Decisao do diretor

Escolher Decisdo IAIteragﬁes necessa’riale‘ Redgistrar Decisdo |

Decisdo Alteragbes necessarias 2014-03-25

Notificar autar =1 Registro de mensagens diretor/autor '/ Sem comentérios
Versdo para avaliagdo 4-13-1-RV.DOC 2014-03-25

Versdo do autor Nenhum(a)

Versdo do diretor Nenhum(a)

Enviar Versdo do Diretorl Selecionar amguivo_. | Nenhum arquivo selecionado.  Transferr |

Figura 33: Registro da decisdo do diretor.

3.3.1 Rejeicao

No caso de rejeicao, o autor é notificado da decisdao do
diretor e o trabalho vai para a sessao ‘arquivos’ do SOAC/OCS. Caso
seja necessario reativa-lo para retornar como trabalho ativo, basta
acessar o link arquivos da pagina de usuario do diretor, acessar o item
correspondente e registar uma nova decisao (figura 34). Recomenda-
se nao eliminar os trabalhos rejeitados, visto que pode ser necessario

efetuar revisdes ou outros procedimentos.



Capa > XXIV Congresso MNacional de Informagdo Tecnoldgica = Usudrio = Diretor = Submissdes > Arguivos

Arquivos

NAD DESIGNADO EM AVALIAGAO APRESENTACOES ARQUIVOS

Designado a: ITodos os diretores : Na Modalidade: | Todas as Modalidades :
|T|'t|.|lo lz‘ I contém lz‘ I

Pesquisar |
1D ENVIADO MODALIDADE AUTORES TiTuLo SITUAQMO
4 2014-03-25 POS Alves MODELO PARA ELABORAGAO Rejeitado EXCLUIR

DE TERMOS DE REFERENCILA
NA AREA DA...

Figura 34: Trabalhos rejeitados vao para o arquivo.

3.3.2 Aprovacao com alteragées

No caso de aceite com alteragdes, é enviada uma mensagem ao
autor com o feedback dos avaliadores e a indicagcao de que o trabalho
sera aceito, “desde que as seguintes alteracbes sejam realizadas”. Para
listar as alteracdes, o diretor pode clicar no botao “Importar avaliacao
pelos pares’,que incorporara ao texto do e-mail os campos dos pareceres
dos avaliadores. Complementarmente pode se disponibilizar arquivos
comentados que os avaliadores tenham enviado no passo 4 da avaliacao.
Para isso o diretor precisa assinalar a op¢ao “Permitir acesso ao autor’; ao
lado do arquivo enviado pelo avaliador (figura 35). Suplementarmente o

diretor pode enviar um arquivo no campo “Versao do diretor”.



Avaliador A

Formulério de
avaliagho

Recomendacido
Avaliagdo
Fespaosta do
formulano de
avaliagdo

Enviar arquivos

Diretor informa em
nome do avaliador

CANCELAR SOLICITACAO DE AVALTACAD

Lucas Silva

Formuldrio de avaliaciio de posters  ESCOLHER FORMULARIO DE AVALIACAD LIMPAR

FORMULARIO DE AVALIAGAO

soLicITAcio ENCAMINHADO PRAZO ACUSAR RECEEIMENTO
2014-03-25 & 2014-03-25 & =
Nenhum(a) ENVIAR LEMBRETE

2014-03-25

4-14-1-AV,TXT 2014-03-25 Permitir acesso ao autor ¥ Fegistrar I -

Enviar arquivo de Awalia;&ol Selecionar arquive_ | Nenhum arquivo selecionado.  Transferdr |

RECOMENDACAD

Figura 35: Registro de permissao de acesso dos comentariso pelo autor.

3.3.3 Envio pelo autor da versao com as alteracdes solicitadas

Ao ser notificado da necessidade de alteracao, o autor criard

uma nova versao do documento e a enviara ao sistema por meio

do campo ‘Transferir versao do autor, indicado na figura 36. Nota-

se que todo o fluxo de submissao esta presente nesta pagina, que

traz o historico da submissao, podendo ser consultada por todos os

envolvidos a qualquer momento.



Capa > Usudrio > Autor > Submiss@es = #4 > Avaliacdo do texto completo

#4 Avaliacao do texto completo

RESUMO AVALIAGAD

Submissao

Autores Rodolfo Alves 1

Titulo Modelo para Elaboracdo de Termos de Referéncia na Area da Salde
Modalidade Posters

Diretor Ronnie Brito (5]
Avaliacao

Varsdo para avaliagio 4-13-1-RV.DOC 2014-03-25
Iniciado 2014-03-25

Ultima alteragdo 2014-03-25

Arquivo enviado Nenhum(a)

Versdo do diretor 4-15-1-DR.TXT 2014-03-25
Versdo do autor 4-16-1-DR.DOCX 2014-03-26

Decisao do diretor

Decisdo Alteractes necessarias 2014-03-25

Notificar diretor =) Registro de mensagens diretor/autor +'Sem comentdrios
Versdo do diretor 4-15-1-DR.TXT 2014-03-25

Versdo do autor 4-16-1-DR.DOCX 2014-03-26 EXCLUIR

;rinsferir Versdo do I Selecionar anguivo_ | Nenhum arguivo selecionado. Trensfenr |
utar

Figura 36: Envio de versao com corre¢des pelo autor.

3.3.4 Aprovacao

Apos os pareceres dos avaliadores e a realizacdo de eventuais

alteracdes por parte do autor, com envio de nova versao, segue-



se para a aprovacao. O diretor entdo registra a decisao de aceite,
e apos o registro é habilitada a selecao da versao do documento
a ser enviada para a etapa de elaboracao de ‘layout’ Caso se deixe
habilitada a opgao “Arquivo pronto para publicacao’, ja sera criada a

‘Composicao Final’ do documento.

A’ComposicaoFinal’éaversaododocumentocomaformatacao
do evento, com os nomes de autores e demais elementos eliminados
na etapa de avaliacao cega por pares. Alternativamente esta versao é
elaborada a parte num arquivo em formato PDF que posteriormente
é enviado ao sistema por meio do campo ‘Transferir documento, na

sessao de layout da pagina de avaliacao, como indicado na figura 37.

Decisdo do diretor

Escolher Decisdo Aceitar +| Registrar Decisdo

Decisio Alteracies necessdrias 2014-03-25 | Alteracies necessarias 2014-03-25 | Aceitar 2014-03-26
Notificar autor =] Registro de mensagens diretor/autor - /Sem comentdrios

Vers3o para avaliagdo 4-13-1-RV.DOC  2014-03-25

VersSo do autor ® 4-15-1-DR.DOCK 2014-03-26

Versda do diretor 415 1-DR.TXT 2014-03-25 ——

Enviar Versio do Durernr|[ Selecionar anquivo. | Nenhum arquive selecionado. _Transfesit

Enviar para layout Enviar | go-—
¥ Arquivo pronto para publicagio

Concluida
Incluir submissBo na lista de apresentagdes aceitss. _Concluida | Remover |
Layout

Este passo opcional pode ser utilizado para converter as submissies para outros formatos antes ou depois de serem
encaminhadas para Apresentagdes.

Documento:  Nenhum(a)

Formato para Publicacdo DOCUMENTO ORDEM aclo  Acessos
Nenhum(a)

Documentos suplementares DOCUMENTO ORDEM acio
Nenhum(a)

Transferir documenta @ Compesigao Final, © Docs. Sups. || Selecenar aruivo.. | Nenhum arquiva selecionado.

Trarafeir | ——o——

Figura 37: A decisao de aceite e envio da versao de leiaute (Composicéo Final).



3.4 INCLUSAO NA LISTA DE APRESENTACOES

Depois de submetida a avaliacao por pares e encaminhada
para a elaboracdao de sua versdao de layout (composicao final), é
possivel assinalar a submissdao como concluida, o que é feito clicando
no botao correspondente na opcao “Incluir submissao na lista de

apresentagdes aceitas’, como mostra a figura 38.

Capa > XXIV Congresso Nacional de Informagdo Tecnoldgica = Usudrio = Diretor > Submissdes > Apresentacies

Apresentagoes

MAO DESIGMADO EM AVALIAC.-&O APRESENTACE}ES ARQUIVOS

Designado a: ITost os diretores : MNa Modalidade: ITodas as Modalidades :
ITitqu lz‘ I contém lz‘ I

Pesquisar |
pis} MODALIDADE AUTORES TiTULD ORDEM SITUA%“O
2 GEN Silva PROSPECCAO TECNOLOGICA EM EAD 11 Publicado

1aldelitens

Figura 38: Lista de apresentag¢des do Diretor.

Os trabalhos assinalados como concluidos sao listados para
o diretor, na lista de apresenta¢des do diretor. Estes trabalhos ficam
disponiveis aos participantes na sessao de apresentacdes, conforme
figura 39, da Lista de apresentacdes para os participantes. Lembre-se
que para exibir as apresentacdes é preciso configurar este aspecto

também no cronograma da conferéncia.



Apresentacoes e Autores

ITl’tqu lz‘ I contém lz‘ I Pesquisar |

Modalidade: ITudas as Modalidades :

Submissées gerais

Prospecgdo Tecnologica em EaD
Ed silva

Figura 39: Lista de apresentacdes para os participantes.

=
=1
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4. DEFINICOES COMPLEMENTARES

Por fim, as definicbes complementares indicam varias tarefas,
em que se deve inserir informacdes para a completude da pagina do

evento, tais como:

e envio do programa da conferéncia;
e definicdo do comité organizador;

e habilitacdo de ferramentas de apoio aos leitores;

4.1 ENVIO DO PROGRAMA

Apds a aprovacao dos trabalhos e demais detalhes da
conferéncia, em todas as modalidades previstas, o programa com as
palestras e sessdes da conferéncia pode ser enviado pelo Gerente-
Geral, para ser apresentado no link “Programa” (figura 40). E possivel
enviar um arquivo PDF ou informar o programa na forma de texto
simples. O PDF é disponibilizado para download e o texto simples é

mostrado na pagina do navegador.
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Programa

Envie o arquivo ou digite o programa (que aparecerd como texto sem formatagdo), quando o mesmo estiver pronto.

Arquivo com o Programa

Envie o programa aqui, caso esteja disponivel como documento digital.

Titulo IPrograma do XXIV CNIT

Documento I Selecionar arquivo— | Nenhum arquivo selecionado. Tlansferirl

Nome do documento: 11463-72071-1-PB.PDF 2014-01-29 05:03  Bxcluir |

Programa como texto sem formatacio

Digite uma versdo em texto do programa

DIA 07 DE JULHO
8h320 — Inicio dos workshops e eventos simultédneos

15h — Abertura Oficial Ingrid Parent -Presidente da IFLA José Castilho
Margues Neto- Secretdrio Executivo do PNLL

$Ea@|B 7 ouisi= CEL=E -

m Cancelar |

* Indica campo obrigatdrio

Figura 40: Envio do programa do evento.

Depois de inseridas as informacdes do programa e de seu
envio, a pagina do programa é vista como na figura 41. O arquivo
PDF pode ser formatado segundo o evento e pode ser baixado, ao
passo que o texto simples aparece sem grandes formatagdes, como

uma lista. Ambos podem ser alterados, se necessario.



Programa

Clique no link a seguir para visualizar o programa da conferéncia.
PROGRAMA DO XXIV CNIT

DIA 07 DE JULHO

8h30 - Inicio dos workshops e eventos simultdneos

19h - Abertura Oficial Ingrid Parent -Presidente da IFLA José Castilho Marques Neto- Secretdrio Executivo do PNLL
20h30 - Abertura oficial da Feira e Exposicdo de Produtos e Servigos

DIA 08 DE JULHO

Periodo Matutino — Eventos simultdneos e Sesses de Apresentacdo de Trabalhos Orais

14h - Conferéncia 1 - Stephen Abram - consultor de planejamento e gestio de bibliotecas/inddstria da informagdo - SHIFT!
Changing Leadership Strategies for Libraries/Mudar! Mudando as estratégias de lideranca para as bibliotecas.

15h30 - Intervalo

16h - Mesa Redonda: Bibliotecas e servicos de informagdo: aplicagdo e usabilidade de recursos e Tecnologias de
Informacdo & Comunicacdo. Palestrante 1 - Gil Giardelli - ESPM/SP - A colaborac8o humana, a inteligéncia coletiva e a
educagdo no século XXI Palestrante 2 - Bruce Crocco- OCLC - Managing for integration of library collections with the
Web/Gestdo da integracdo de colegles de bibliotecas com a Web. Palestrante 3 - Carlos Cecconi- CGI - O Comité Gestor
da Internet no Brasil e os principios de uso e governanga da Internet.

Figura 41: Apresentacéo do Programa.

4.2 COMITE ORGANIZADOR

A apresentacao do comité organizador pode ser feita pelo
gerente-geral a partir do link correspondente em sua pagina de
usuario. Podem ser indicados os papéis definidos no sistema, ou
entao serem designados papéis personalizados, como acontece
muitas vezes em que a nomenclatura adotada no SOAC/OCS nao
corresponde ou nao contempla todos os cargos efetivamente

desempenhados na organizagao da conferéncia (figura 42).



Organizacao

Para a drea de Comité Organizador em Sobre a Conferéncia:

@ O sistema publicard a lista de acordo com suas atribuigdes de papéis definidos pelo sistema (Diretor, Diretor de
Conferéncia, Avaliador, etc.)

) O Gerente Geral criarad os titulos dos cargos e incluird as pessoas em cada grupo.

TiTULOD ACAO

Nenhum cargo criado no Comité Organizador.
CRIAR TITULO PARA CARGO NO COMITE ORGANIZADOR

Figura 42: Definicdo do Comité Organizador.

4.3 HABILITANDO FERRAMENTAS PARA COMENTARIOS, CITA-

COES E OUTROS ITENS

A publicacdo dos anais da conferéncia na plataforma do
SOAC/OCS é um meio para a discussoes relativas aos trabalhos
apresentados e o contato com o autor. Para isso é preciso habilitar
as ferramentas de leitura, que oferecem um conjunto de recursos
Uteis aos leitores. A habilitacdo das ferramentas de leitura é feita pelo
Gerente-Geral a partir da administracao da pagina da conferéncia.
Além de habilitar as ferramentas de leitura, o gerente deve selecionar

quais delas estarao disponiveis, como mostra a figura 43..



Configuracao da Ferramenta de Leitura

As ferramentas de leitura sdo exibidas em um frame ao lado dos itens publicados, nas modalidades da conferéncia cuja
indexagdo foi habilitada. As ferramentas consistem de itens opcionais relacionados ao item publicado, listados abaixo, € um
conjunto de outras ferramentas que proporcionam acesso a mais itens relacionados, organizades por area do conhecimento e
atividade.

Habilitar Ferramentas de Leitura para as modalidades escolhidas da conferéncia.
Campo de Itens Relacionados I Desabilitar itens reIac:lonadole‘

Ferramentas Opcionais

Resumo (apresenta o resumo do item).

Biografia do autor {exibe a biografia do autor alimentada no sistema).

Como citar este documento (exibe detalhes bibliograficos do documento).

Exibir metadados (Exibe a informacdo de indexacdo incluida pelo autor e pelo sistema)

Exibir documentos suplementares (exibe a lista de todos os documentos suplementares incluidos pelo autor).
Versdo para impressdo (apresenta ao leitor uma versdo para impressdo).

Definigdo de palavra (permite aos leitores clicar duas vezes em um palavra para pesquisar em diciondrios)

EEEEEEEE

Enwviar para outros (abre um formuldrio para enviar o documento a outros leitores, com o titulo do documento no
assunto da mensagem).

E-mail ac autor (abre um formuldrio para comunicagdo direta com o autor)

Pesquisar referéncias

EOo&

Incluir comentérios (Permite a publicagdc de comentéarios dos leitores, gerenciados pelo Diretor da conferéncia).
Comentdrios dos Leitores deve estar habilitado em Configuragdo do Site, segdo 1.5.

Cancelar |

Figura 43: Habilitacdo e configuracao de ferramentas para leitura.

4.4 ONDE OBTER AJUDA

Ao encontrar problemas durante a operagao do OCS, vocé pode
buscar ajuda em diferentes locais da internet, como nos links http://pkp.
sfu.ca/support/forum/viewforum.php?f=3, ouno https://groups.google.
com/forum/#!forum/ocs-brasil, Grupo do google OCS Brasil. A pagina wiki

do Ibict, http://wiki.ibict.br/index.php/Soac esta sendo construida para



apoiar os usuarios brasileiros na utilizagao do SOAC/OCS.

O Ibcit, no papel de contribuidor do Public Knowledge
Project, oferece apoio ao uso desta ferramenta. Assim, ministra
curso a distancia e ajuda na utilizacdo por meio de transferéncia
da tecnologia. Possui uma atuacao consultiva para usuarios,
preferencialmente académica e de pesquisa, mas ndo exclusiva a

esses usuarios. Este guia esta neste ambito, do repasse de tecnologia.



CONSIDERACOES FINAIS

O presente guia nao tem a pretensao de ser exaustivo
ou completo, mas apresentar o SOAC/OCS para a criagao de
eventos cientificos, apoiar os usudrios no uso desta ferramenta
para o gerenciamento de um evento. Para tanto, nao pretende ser
conclusivo, visto que a ferramenta estd em plena evolucdo, assim

como a comunicagao cientifica na era digital.

— 63 —



Os eventos cientificos tem papel importante na geracao da informacgao,
tanto que em muitas disciplinas tornam-se o canal preferencial para a
disseminacao dos resultados de pesquisa. [Por isso o Public Knowledge
Project (PKP), desenvolveu e mantém o Servigo Online de Acompanha-
mento de Conferéncias (SOAC) / Open Conference System (OCS), para
a criagao de portais de conferéncias. O Instituto Brasileiro de Informa-
cao em Ciéncia e Tecnologia (Ibict), por sua vez, fomenta o uso desta
tecnologia como parte da sua missao de apoiar a comunicagao cientifi-
ca, amparado por uma carta de intencoes com o PKP. Este guia faz
parte das acoes do Ibict em fungao de seu compromisso em apoiar a
utilizagao de ferramentas para a gestao da informagao cientifica.

Leonardo Lazarte
Coordenador-Geral de Tecnologias de Informacgao e Informatica do Ibict
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